GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

DECRETO N° 1.110-R, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2002.

Aprova Normas do Sistema de Administracao
Patrimonial do Estado, regulamentando a Lei 2.583
de 12 de Margo de 1971.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes
gue lhe confere o item Il do artigo 91 da Constituicdo Estadual,

CONSIDERANDO a importancia de dotar o Sistema de Administragdo Patrimonial
de uma estrutura organizacional, calcada em técnicas administrativas e que
possibilite o desenvolvimento das diretrizes basicas nas atividades de registro,
cadastro, tombamento, fiscalizagc&éo, conservagao, avaliacao, programacgao de uso
e controle dos bens patrimoniais do Estado;

CONSIDERANDO que o controle dos bens patrimoniais, embora visto como
atividade essencialmente de apoio, se devidamente estruturado, constitui-se em
ponderavel fonte de economia e recursos;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de padronizar as rotinas de trabalho
ligadas a area de bens patrimoniais,

DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovadas as Normas do Sistema de Administracao Patrimonial, que
fazem parte integrante deste Decreto, referentes aos bens patrimoniais de
propriedade do Governo do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° A adogdo dessas normas sera obrigatéria e se estendera a todos os Orgaos
da Administracao Direta do Estado.

Paragrafo Gnico. Os Orgédos da Administracdo Indireta observaréo, no que couber,
as normas constantes deste Decreto.
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Art. 3° Fica a Secretaria de Estado da Administracéo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia (SEARP) responsavel pela normatizagdo dos demais procedimentos
para a execucgdo do presente Decreto.

Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5° Revogam-se as disposicfes em contrario, especificamente as constantes
do Decreto n.° 2.014 -N, de 01 abril de 1985, publicado em 12 de abril de 1985.

Palacio Anchieta, em Vitéria, aos 12 dias de dezembro de 2002, 181° da
Independéncia, 114° da Republica e 468° do Inicio da Colonizacdo do Solo
Espiritossantense.

JOSE IGNACIO FERREIRA
Governador do Estado

(Este texto ndo substitui o publicado no D.O.E. em 15/12/2020)

(Alterado pelos Decretos n° 1.202-R/2003, 1.236-R/2003, 1.686-N/2006, 1.763-

R/2006, 2.568-R/2010, 3.126-R/2012, 3.805-R/2015, 3.858-R/2015, 4864-R/2021, 4961-R/2021, 5075-R/2022,
5206-R/2022,5639-R/2024).

(Anexo | modificado pela Portaria n°® 26-R, de 27 de abril de 2023).

(Anexo | modificado pela Portaria n° 004-R, de 05 de fevereiro de 2024).

(Anexo | modificado pela Portaria n° 014-R, de 04 de margo de 2024).

(Anexo | modificado pela Portaria n° 045-R, de 19 de julho de 2024).

(Anexo | modificado pela Portaria n° 081-R, de 23 de dezembro de 2024).
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Titulo |

Normas do Sistema de Administragao Patrimonial

Capitulo |

Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° O Sistema de Administracdo Patrimonial do Estado, constituido por todos
0s orgdos da administracdo direta do Poder Executivo Estadual, abrange as
funcdes: planejamento, programacdo, execucdo centralizada, orientacéo
normativa, controle técnico, fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
setoriais do sistema, bem como a proposicao, elaboracdo e expedi¢cao de normas.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos
Humanos e Previdéncia - SEARP € o 6rgao central do sistema e exercera esta
funcdo através da sua Geréncia de Patrimdnio Estadual.

Art. 2° A Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID é o 6rgédo central da
Administracdo Patrimonial diretamente subordinada a Subsecretaria de
Administragdo Geral - SUBAD, da Secretaria de Estado da Administragédo, dos

Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Art. 3° O Sistema de Administracdo Patrimonial do Estado tem por objetivo propiciar
o0 estabelecimento de uma politica de padronizacdo de procedimentos na
Administragcdo Patrimonial, além de:

| - promover a uniformizacéo e a descentralizacdo das atividades relativas a area
de patriménio;

Il - permitir & Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP, a supervisao, o
controle efetivo, a atualizacdo constante e a agilidade nas informagdes
concernentes aos bens patrimoniais do Estado.

Art. 4° Para a consecucdo de seus objetivos o Sistema de Administracéao
Patrimonial do Estado estabelece trés niveis de operacionalizacéo:
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I - Administracdo Central - exercida pela Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID,
da Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia - SEARP, como 06rgdo central normativo e fiscalizador da
Administracéo Patrimonial, com as funcdes de:

a) planejamento global;

b) orientacdo normativa;

c) controle de funcionamento;

d) avaliacdo geral dos resultados; e

e) geréncia dos bens patrimoniais do Estado.

Il - Administracdo Setorial - de responsabilidade dos 6rgdos da Administracdo
Direta do Estado, através dos seus GDRS/GDS ou setores equivalentes, com as
funcdes de:

a) planejamento setorial;
b) supervisédo de funcionamento;

c) controle, guarda e conservacdo dos bens moveis adquiridos ou sobre os quais
tenha posse.

lll - Execucdo Patrimonial - a cargo dos setores responsaveis pelas atividades de
patriménio em cada 6rgdo da Administracdo Estadual.

Capitulo Il

Das Atividades Patrimoniais

Secéo |

Das Diretrizes Gerais

Art. 5° O servidor publico € responsavel pelo dano que causar, ou para o qual
concorrer, a qualquer bem de propriedade do Estado que esteja ou ndo sob sua
guarda.
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Paragrafo Gnico. O servidor publico podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento de material que Ihe tenha sido confiado para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja
ou ndo sob sua guarda.

Art. 6° E vedada a utilizacdo de qualquer bem patrimonial do Estado para uso
particular.

Paragrafo unico. Nenhum servidor podera autorizar o uso ou ocupacao de bens
patrimoniais do Estado, fora das hipoteses previstas neste Decreto.

Art. 7° E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com a
movimentacdo de bens patrimoniais sem a indicagdo do numero do registro
patrimonial.

Art. 8° E vedado o reaproveitamento do nimero de registro patrimonial dado a um
bem, ainda que tenha sido baixado o mesmo do acervo patrimonial.

Geréncia—de—Patrimbnio—Estadual —GEMID/SEARP. (Revogado pelo Decreto n°
5639-R/2024).

Art. 10. E vedada a movimentacg&o ou o deslocamento de qualquer bem patrimonial
desacompanhado da documentacéo legal.

Art. 11. Em caso de reparo de bens, o numero de registro patrimonial deve ser
mantido, anotando-se, quando necessario, as alteracdes verificadas, para fins de
pronta identificacdo do bem.
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Secéo I

Dos Conceitos Basicos

Art. 12. Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - ADJUDICACAO - forma compulsoéria de transmisséo da propriedade, em que se
transfere ou concede ao Estado todos os direitos de dominio e posse de
determinado bem, por decisao judicial.

Il - ALIENACAO - toda transferéncia de propriedade do bem patrimonial,
remunerada ou gratuita, sob a forma de venda, permuta, doacdo, dacdo em
pagamento, investidura, legitimacao de posse ou concessao de dominio, desde que
satisfaca as exigéncias administrativas e atenda aos requisitos do instituto
especifico.

[l - BAIXA PATRIMONIAL - a operagdo em que o bem patrimonial obsoleto,
inutilizado, extraviado, de utilizacdo ou recuperacdo antieconémica, destruido, em
desuso ou alienado é excluido do estogue ou do cadastro patrimonial e,
contabilmente, gera registro de diminuicdo do saldo da conta patrimonial.

IV - CESSAO - é a transferéncia gratuita de posse de um bem patrimonial de uma
entidade ou oOrgdo para outro da Administracdo Publica com troca de
responsabilidade, por tempo determinado.

V - CONCESSAO DE USO - é a disponibilizacéo de um bem patrimonial através de
contrato administrativo, oneroso ou gratuito, com prazo determinado, pelo qual o
orgao publico atribui utilizacdo exclusiva de um bem do seu dominio a particular,
com finalidade publica definida.

VI - CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO - é a disponibilizacdo de um bem
patrimonial através de contrato, oneroso ou gratuito, por tempo certo ou
indeterminado, pelo qual o 6rgéao publico transfere o uso do bem publico a outro
orgdo, entidade da Administracdo Publica ou a particular, para utilizagdo com
finalidade social.
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VIl - DACAO EM PAGAMENTO - é a entrega de um bem, de qualquer espécie e
natureza, que nao seja dinheiro, destinado a substituir a obrigacéo devida com o
objetivo de solver divida anterior, condicionada ao consentimento do credor.

VIIl - DISPONIBILIZACAO - é a entrega do bem patrimonial do Estado para
utilizacdo por terceiros, com finalidade definida e condicional, em carater nao
definitivo, permanecendo o bem no patrimonio do Estado.

IX - DOACAO - é o contrato civil pelo qual a Administra¢do Publica, por liberalidade,
com ou sem encargos, transfere um bem do seu patriménio para o de outro 6rgao
publico ou entidade, na forma definida neste Decreto, condicionada a aceitacédo
pelo donatério.

X - INVENTARIO - é o documento descrito com individuag&o e clareza de todos os
bens patrimoniais dos Orgéos da Administracédo Estadual, servindo o relatério para
conferéncia do acervo patrimonial e emitido, conforme necessidade, na amplitude
que se desejar, desde aquele restrito ao acervo de uma Unica unidade
administrativa até aquele que abrange todo o acervo do Orgéo, devendo ocorrer
pelo menos uma vez a cada ano.

XI - LOCACAO - é um contrato bilateral perfeito, oneroso, comutativo e consensual
pelo qual a Administracdo Publica cede, por tempo determinado, mediante certa
retribuicdo, o uso e 0 gozo de um bem patrimonial do dominio publico a outrem.

XIl - PERMUTA - é o contrato pelo qual as partes transferem e recebem um bem,
uma da outra.

Xl - PERMISSAO DE USO - é a disponibilizacio do bem para utilizac&o a titulo
precério, para realizacdo de eventos de curta duracdo, de natureza recreativa,
esportiva, cultural, religiosa ou educacional.

XIV - REDISTRIBUICAO - é a forma de suprir as necessidades dos 6rg&os através
de utilizacdo de bens patrimoniais que estejam ociosos em seu Orgéo de origem
ou baixado nos Depoésitos de bens Inserviveis da Secretaria de Estado da
Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP, sendo realizada
mediante solicitacdo por escrito do orgao interessado, apds consulta a Geréncia de
Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP.

XV - RESUMO DE MOVIMENTO - é o documento emitido mensalmente pelos
Orgaos Setoriais, informando sobre os ingressos, transferéncias, baixas ou outro
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movimento que altere o acervo de bens patrimoniais do Orgdo, devendo estar
disponivel até o quinto dia uUtil do més subsequente ao de referéncia.

XVI - TRANSFERENCIA - é a modalidade de movimentac&o de bens patrimoniais
do acervo do Orgdo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, em carater definitivo.

XVII - TERMO DE TRANSFERENCIA - é o documento que acompanha todas as
movimentacdes de bens patrimoniais, cabendo & Administracdo Setorial do Orgéo
cedente a emissdo do mesmo.

Art. 13. Quanto a utilidade, os bens patrimoniais em relacéo a reparticdo, 6rgao ou
entidade que detém sua posse ou propriedade, serdo classificados como:

| - operacional - quando o bem pode ser utilizado normalmente, de acordo com a
finalidade para o qual foi adquirido, considerando-se:

a) em condi¢des normais de uso, quando seu rendimento € pleno ou proximo do
especificado/esperado para o bem; e

b) recuperavel - quando estiver danificado e sua reforma ou recuperacdo for
possivel e atinja, no maximo, 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado.

Il - inserviveis - quando o bem nao tem mais utilizacao para a reparticao, 6rgao ou
entidade que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condicdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

b) obsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operacao
considerada onerosa;

c) antiecondbmico - quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em
razao da inviabilidade econdmica de sua recuperacao; e

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas.



8 1° O bem patrimonial sera classificado como antiecondémico ou irrecuperavel com
base em laudo que diagnostique as suas condi¢cdes e avalie a inviabilidade de sua
recuperacédo e/ou reintegracao ao uso.

8 2° A reforma ou recuperagdo dos bens patrimoniais somente sera considerada
viavel se a despesa for de, no maximo, 50% (cinquenta por cento) do valor do bem
no mercado, salvo na hipdtese em que a andlise do custo/beneficio seja
plenamente justificavel.

§ 3° Se o parecer favoravel da analise custo/beneficio referido no paragrafo anterior
aconselhar a reforma ou recuperacao, esta somente podera ser realizada mediante
autorizacéo expressa do Secretéario de Estado ou autoridade equivalente.

8 4° Se considerado inservivel para o 6rgdo que detém a sua posse, 0 bem
patrimonial sera transferido para os Depdsitos de Bens Inserviveis da Secretaria de
Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Secéo lll

Da Valorizacdo do Patriménio

Art. 14. Todos os Bens serédo cadastrados por seu valor real.

§ 1° Em se tratando de Bem Patrimonial MAvel seu valor seré o indicado na Nota
Fiscal se o ingresso se der através de compra ou convénio, ou por avaliacdo se o
bem ingressar por outros meios de aquisicao.

estabelecidospela-ReceitatFederal. (Revogado pelo Decreto n® 1.686-R — D.O.E.
em 27/6/2006)
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Secéao IV

Da Codificacdo dos Orgéos

Art. 17. Os codigos atribuidos aos Orgéos Estaduais para referéncia do Sistema
de Administragao Patrimonial séo os constantes no Anexo | deste Decreto.

§ 1° Os Codigos atualmente atribuidos as Autarquias, permanecerdo oS mesmos
para fins de controle patrimonial.

§ 2° A Secretaria de Estado da Administracdo dos Recursos Humanos e de
Previdéncia através da Geréncia de Patrimbnio Estadual é responséavel por
modificacdes e/ou introducdes na codificacdo dos 6rgaos.

Secéao Vv

Do Controle e da Fiscalizagéo

Art. 18. Cabera a Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP o controle
global dos bens patrimoniais do Estado.

Art. 19. Os Orgdos da Administracdo Estadual, através de seus setores
competentes, manterdo um controle atualizado dos bens, evidenciando, de forma
clara e objetiva, a especificacdo correta do bem, sua localizagéo fisica, 0 numero
de registro patrimonial, o valor atualizado, o nome do responséavel e outros dados
necessarios a identificacdo do bem.

Paragrafo unico. O controle de que trata o presente artigo devera ser assinado
pelo gestor da unidade e feito através do inventario mais recente, seja o inicial, o

10



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

anual ou o de passagem de responsabilidade, bem como os documentos referentes
aos bens recebidos deveréo ser transferidos e baixados apos sua emisséo.

Art. 20. Nenhum contrato de concessao de uso de veiculos eu-bens-iméveis—do
Estado podera ser celebrado sem prévia audiéncia da Geréncia de Patrimdnio
Estadual - GEMID.

Art. 21. A Geréncia de Patrimdénio Estadual - GEMID/SEARP, independente de
qualquer solicitacdo e/ou comunicacdo, podera efetuar inspecbes e promover a
verificacao fisica dos bens patrimoniais do Estado.

Secao VI

Do Inventéario

Art. 22. O inventario € o instrumento de controle que tem por finalidade confirmar
a existéncia fisica e a verificacdo des—iméveis, dos equipamentos e materiais
permanentes em uso no Orgéo ou entidade, de forma a possibilitar:

| - o levantamento do valor dos bens patrimoniais em uso;
Il - a listagem atualizada da carga patrimonial do Orgéo;
Il - as condices fisicas/funcionais do acervo;

IV - as necessidades de manutencao, reparos ou reposicoes;

is. (Revogado pelo

Decreto 3.126-R/2012)

Art. 23. A elaboracdo dos Inventarios € de exclusiva responsabilidade de cada
Orgao da Administracéio Estadual, através de sua Administracdo Setorial, e podem
ter as seguintes caracteristicas:

| - inventério inicial - realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para
identificacéo e registro dos bens que ficardo sob sua responsabilidade;

11
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Il - inventario de passagem de responsabilidade - sera emitido sempre que ocorrer
mudanca do dirigente da unidade gestora;

[l - inventario anual - destinado a verificar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora;

IV - inventéario de encerramento - serd emitido em caso de extingdo de um Orgao e
conferido juntamente com a Administragéo Central,

V - inventario eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da
unidade gestora da Administracao Setorial ou da Administracdo Central.

8 1° Os Bens de Pequeno Valor (BPV), conforme definido no artigo 49, serdo
controlados através do simples relacionamento de material.

8§ 2° A assinatura pelo gestor do Termo de Responsabilidade constante no
Inventario implicara na aceitacdo tacita e considerar-se-a como correta a relacéao
de bens patrimoniais assinada, assumindo o signatario toda responsabilidade pelos
bens ali descritos.

Art. 24. No Inventario, para a perfeita caracterizacdo dos bens patrimoniais,
figuraréo:

| - no cabecalho:

a) nome do 6rgao;

b) tipo de inventario;

c) data de emissao do inventario.

Il - no corpo do relatorio:

a) numero de Registro Patrimonial;
b) data da aquisicao;

c) centro de responsabilidade

d) valor de aquisicéo atualizado, custo de producao, valor de reavaliacéo;

12
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e) descricdo padronizada;
f) estado fisico/funcional do bem.

§ 1° O Numero de Registro Patrimonial € composto do Cédigo do Orgéo, conforme
0 Anexo |, seguido do numero de inscricdo no Patrimdnio, sequencial para cada
Orgao.

§ 2° A descricao padronizada contemplard apenas um bem patrimonial por registro
e serd composto, no minimo, de:

a) nome do objeto;

b) caracteristica principal,

c) material de que é feito;

d) modelo;

e) nome do fabricante;

f) nUmero de Registro;

g) nome da empresa vendedora;

h) nimero da Nota Fiscal.

Art. 25. O inventario serd emitido considerando-se a hierarquia dos setores dentro
de cada secretaria ou 6rgao equivalente, relacionados em ordem numérica,
agrupados segundo a Classificacdo Contabil vigente na Contabilidade Estadual,
conforme artigo 56 deste Decreto.

Art. 26. A conferéncia dos inventarios far-se-a através de comissao que tera, entre
outras, as seguintes atribuigcdes:

| - conferir 0os bens patrimoniais existentes no Orgéo, a vista dos dados cadastrais;

Il - promover o exame fisico dos bens quanto a especificagédo, quantidade, estado
de conservacao e valor;
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Il - completar, retificar, avaliar e regularizar o registro e as especificacdes e
proceder a qualquer outra anotacgéo relacionada aos bens patrimoniais, sempre que
preciso; e

IV - apresentar, quando necessario, relatorio circunstanciado dos fatos apurados
nos levantamentos realizados.

Art. 27. A Comisséo de Inventéario de cada Org&o sera constituida, no minimo, de
03 (trés) servidores, conhecedores da area de patrimbnio, dos quais um,
obrigatoriamente, pertencera ao setor de patriménio do préprio Orgéo.

Paragrafo unico. As Comissdes de Inventario poderdo ser designadas em carater
permanente ou temporario, a critério da direcio de cada Orgao.

Art. 28. Os bens patrimoniais transferidos de um para outro Orgdo ser&o
inventariados onde se encontram localizados fisicamente.

Art. 29. Os bens patrimoniais ndo localizados no dia da verificacdo fisica, sem
justificativa do seu responsavel, ou com justificativa ndo aceita pela Comissédo de
Inventéario, serdo considerados extraviados e, nessa condicdo, serdo tomadas as
providéncias cabiveis.

Art. 30. Ao ser detectada, pela Comisséo de Inventario, a existéncia fisica de bens
patrimoniais julgados desnecessarios, supérfluos, obsoletos, ociosos ou
antieconémicos, seréa relatado, imediatamente, o fato ao dirigente do Orgéo para
ciéncia e providéncias cabiveis.

Art. 31. O inventario anual de cada Orgdo sera encaminhado ao Orgdo de
Contabilidade do Estado, ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado, e a Auditoria
Geral do Estado, nas datas por eles estipuladas.
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11/10/2012 — D.O.E. em 15/10/2012)

Secao Il

Dos Bens Patrimoniais Moveis

Subsecao |

Do Conceito e Diretrizes Gerais

Art. 48. E considerado como bem patrimonial mével ou material permanente todo
artigo, equipamento, peca, género, item ou conjunto passivel de controle individual,
de movimento proprio, ou de remocéao por forca alheia que, em razdo do uso, nao
perde sua identidade fisica e autonomia de funcionamento e que nao se consome,
nao se altera substancialmente pelo uso, e tenha durabilidade prevista superior a 2
(dois) anos.

Paragrafo Unico. Todo bem patrimonial mével devera ter controle individual no
Sistema de Administracdo Patrimonial.

Art. 49. E considerado como bem patrimonial de pequeno valor todo bem autdnomo
gue, embora possuindo vida atil superior a 2 (dois) anos, tenha valor econdémico,
na época de sua aquisi¢ao, inferior a 80 (oitenta) VRTE's - Valores de Referéncia
do Tesouro Estadual, sendo classificado como bem de consumo duravel e
apropriado como despesa de custeio.

Paragrafo Unico. Os bens de pequeno valor terdo controle simplificado, sem
especificacdo de valor unitario, para efeito de conferéncia e levantamento do
inventario periodico.
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Art. 50. E considerado como material de consumo todo artigo, peca, item ou género
que, em razdo de uso, perde sua identidade fisica, suas caracteristicas individuais
e operacionais e tenha durabilidade prevista limitada a 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. Considera-se como material de consumo aquele que, mesmo
incluido nos parametros dos artigos 48 e 49 deste Decreto seja considerado:

| - fragil - quando é passivel de modificacao, quebra ou deformacéo, caracterizando-
se pela irrecuperabilidade ou perda de sua utilidade ou identidade;

Il - perecivel - quando estd sujeito a dissolucdo, deterioracdo, extingdo ou
modificacdo quimica, perdendo sua identidade ou caracteristica de uso;

Il - descartavel - quando, apos a sua utilizacao, se pode descartar.

IV - incorporavel - quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem que haja prejuizo das condicfes e caracteristicas de funcionamento
do bem principal; e

V - transformavel - quando destinado a transformacéo, composicéo ou fabricacéo
de um outro material ou produto.

Subsecao Il

Do Ingresso

Art. 51. O ingresso de bens patrimoniais moveis far-se-a por:
| - adjudicacéo;

Il - apreensao;

[l - cessao; (Retificacédo, D.O.E., em 30/12/2003, p.17)

IV - compra;

V - convénio ou contrato;

VI - dacdo em pagamento;

VII - doacéo;
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VIII - permuta; e
IX - redistribuicéo.

§ 1° O Orgéo recebedor devera conferir, examinar qualitativa e quantitativamente o
bem patrimonial, a vista da descrigcdo constante do documento de origem.

8 2° Os bens patrimoniais deverdo ser identificados e tombados com base nos
documentos emitidos na origem, onde constard o seu valor e suas especificacdes,
indicando nos registros a modalidade do ingresso.

§ 3° Os documentos — Nota Fiscal, Fatura, Carta de Adjudicacao, Escritura Publica,
contrato ou Termo de Transferéncia — deverdo trazer a descricdo detalhada do
bem, de forma a permitir sua caracterizacao e identificagéo.

Art. 52. Os bens que ingressarem por adjudicacdo, apreensdo ou dacdo em
pagamento serdo disponibilizados a Geréncia de Patriménio Estadual
GEMID/SEARP que definirA sua destinacdo nas modalidades previstas neste
Decreto, conforme procedimento para os bens a serem redistribuidos.

Art. 53. Os bens que ingressarem por cessdo serdo cadastrados mas néao
receberdo um novo registro patrimonial, permanecendo com o registro original, pois
ndo serdo incorporados ao Patrimdnio, devendo ter um controle especial, até a sua
devolucéo ao 6rgao cedente.

Art. 54. Os bens adquiridos pelo Estado com recursos de Convénios ou Contratos
que, por disposicao destes, tenham um periodo determinado de caréncia, antes de
ser incorporados ao patriménio Estadual, serdo cadastrados e mantidos sob
controle especial, sendo que, encerrando-se 0 prazo de caréncia, esses bens
receberdo o registro patrimonial do Estado como se adquiridos nessa data.

R/2024)
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Paragrafo Unico. A comunicacdo de que trata este artigo contera as seguintes
informacdes:

| - modalidade do ingresso;

Il - codigo do bem;

Il - especificacdo completa do bem;
IV - quantidade;

V - nimero de Registro Patrimonial; e

VI - valores unitario e total.

Subsecao llI

Da Classificacdo de Bens Méveis

Decreto n° 5075-R — D.O.E. em 26/01/2022)

Subsecéao IV

Da Identificacdo de Bens Moveis

Art. 57. Todo bem patrimonial mével considerado como material permanente
devera ser identificado com o nimero de registro patrimonial gravado em plaquetas
de aluminio anodizado ou similar, por meio de gravagdo mecanica ou pirografica,
adesivo, carimbo ou pintura, desde que de modo permanente.

§ 1° O numero de registro patrimonial serd composto pelo codigo do Orgao,
conforme o artigo 17, seguido do nimero de inscricdo no patriménio, que devera
ser sequencial para cada Orgao.
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§ 20 Cabe aos Orgéos da Administragéo Estadual as providéncias quanto aos meios
de identificagéo.

§ 3° Cabe aos gestores das Administracdes Setoriais de cada 6rgéo zelar para que
as plaquetas e adesivos se mantenham fixas no bem patrimonial, em local
apropriado, providenciando sua imediata reposicdo sempre gue venham a se
desprender.

Art. 58. Qualquer que seja 0 meio de identificacdo utilizado, determinado de forma
a ser compativel com o formato, dimensdes e utilizacdo do bem, deverédo constar
do mesmo, com clareza, no minimo, as seguintes informacdes:

| - Estado do Espirito Santo;
Il - sigla do 6rgéo detentor do bem;
Il - nimero de registro patrimonial, proprio de cada Orgao.

8 1° As dimensdes minimas para qualquer meio de identificacdo devera ser de
13mm x 45mm.

§ 2° Poderdo ser incluidos na forma de identificagdo dos bens, alguns mecanismos
gue visem a facilitar o controle, a leitura ou a identificacdo do bem, tais como
sistemas de leitura 6tica, magnética ou mecéanica.

Art. 59. O meio de identificacdo devera ser afixado por meio de rebites ou
parafusos, ou ainda colados de modo a evitar, tanto quanto possivel, a sua perda
e/ou retirada.

8§ 1° Os meios de identificacdo serdo apostos sempre na parte fixa do bem
patrimonial e nunca em partes removiveis, preferencialmente do lado superior
direito, em lugar visivel e de forma a ndo prejudicar sua perfeita utilizacao.

§ 2° Para o material bibliografico de utilizacdo intensiva e de facil substituicdo ou
passiveis de obsolescéncia a curto prazo, serdo registrados em livro préprio e
controlados por fichas bibliograficas ou controle informatizado, préprios da
biblioteca, ndo sendo necessario ter numero de registro patrimonial.
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§ 3° Como material bibliografico, passivel de cadastramento patrimonial seréo
entendidos os livros de colecdes, obras de arte, obras raras ou similares de uso
restrito. Estes, além dos procedimentos descritos no paragrafo anterior, receberéo
registro patrimonial, constando assim dos inventarios, juntamente com os demais
bens patrimoniais do érgéao.

8 4° Os veiculos deveréo ter sua plaqueta de identificacdo afixada no painel, de
forma visivel.

8§ 5° Quando se tratar de equipamentos sensiveis, principalmente o0s
eletroeletrénicos, as plaquetas deverdo ser afixadas ap0s consulta a assisténcia
técnica do equipamento, que indicar4 a melhor maneira de fazé-lo, o que evitara
danos por perfuracdo em local indevido ou afixagdo com colas que contenham
compostos quimicos corrosivos a superficie o que, além de trazer danos, impedira
a perfeita fixacao da plaqueta no objeto.

8 6° Na impossibilidade de fixacdo da plaqueta no bem patrimonial, por risco de
inutilizacdo, danos ou desvalorizagdo do bem patrimonial, podera ser usado outro
meio de identificacdo, conforme artigo 57 deste Decreto, cuidando-se de que este
tenha o mesmo conteudo da plagueta.

Subsecéao VI

Do Cadastramento

Art. 60 Os bens patrimoniais méveis de propriedade do Estado serdo tombados
antes de ser utilizados ou distribuidos. (Redag¢do dada pela Decreto n® 3.858-
R/2015)

8§ 1° O registro patrimonial devera ser priorizado para agilizar o processo de
liberacdo dos respectivos bens patrimoniais.
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§ 2° Ficam dispensados do tombamento e ingresso no acervo do Estado, os bens
moéveis adquiridos por meio de rubrica orcamentaria especifica, para
desenvolvimento de politica publica de interesse social, em programa especifico,
instituido por 6rgdo da Administracéo Direta, quando destinados a doacéo.

Art. 61. Por ocasiao do seu ingresso os bens patrimoniais méveis mantidos em
estoque deverdo ser tombados e emplaquetados, pelo Setor de Patriménio do
Orgao.

Art. 62. Os bens patrimoniais moveis serdo identificados mediante numero de
registro patrimonial, conforme definido no artigo 57.

§ 1° E vedado o reaproveitamento de um nimero de registro patrimonial dado a um
bem, ainda que o mesmo tenha sido baixado do acervo patrimonial.

§ 2° As movimentacgdes dos bens entre os Orgdos Publicos que tenham conotag&o
de transferéncia definitiva, provocardo a troca do numero de patriménio, devendo
ser dada a baixa no 6rgéo cedente e ingresso no 6rgao cessionario, com registro
patrimonial proprio.

Art. 63. Todos os bens deverdo ter seus registros lancados em ficha propria,
contendo todas as caracteristicas do bem, cddigo, numero, registro, valor,
localizacédo, nome do responsavel, bem como outras informacdes exigidas.

Paragrafo Unico. Esse registro devera ser feito na ficha de "Cadastro de Bens
Méveis", podendo ser informatizado desde que nele constem todas as informacées
constantes da ficha.
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Art. 64. As substituicbes de pecas ou de qualquer componente de um bem
patrimonial capazes de alterar a sua descrigéo serdo obrigatoriamente controlados
pelo Orgdo detentor do bem movel.

Paragrafo unico. Em caso de reparo de bens, o nimero de registro patrimonial
deve ser mantido, anotando-se, quando necessario, as alteracdes verificadas, para
fins de pronta identificacdo do bem. (Alterado pelo Decreto n° 5639-R/2024).

Capitulo IV

Da Administracao Patrimonial

Secéo |

Da Movimentacao Patrimonial

Art. 65. Os Bens Patrimoniais do Estado, receber&o conceituacao, classificacao e
destinacao legal para sua correta administragcéo, utilizacdo e alienagcado, estando
sujeitos a movimentacdo no interior dos Orgdos publicos e entre 6rgdos e
instituic6es de direito publico fora do ambito do Estado, neste ultimo caso apenas
guando houver previsao legal.

Art. 66. Os Orgéos Publicos, através das Administracdes Setoriais, informar&o a
Administracdo Central sobre a existéncia de bens inserviveis, que seréo
classificados segundo as condi¢des do artigo 13, Inciso Il do presente Decreto.

(Revogado pelo Decreto n® 5.206-R — D.O.E.S. em 14/09/2022)

8 1° Quando classificado como inservivel, o bem sera considerado disponivel e o
orgao de origem informara a SEGER para inclusdo no seu banco de dados de
materiais em disponibilidade, que estara acessivel aos Orgdos Publicos, para nova
destinacao. (Redacao dada pelo Decreto n°® 5.206-R — D.O.E.S. em 14/09/2022)
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§ 2° Todo bem disponivel ndo requisitado no prazo de 30 (trinta) dias apos sua
inclusdo no banco de dados de materiais em disponibilidade podera ser incluido na
primeira ocorréncia de alienagdo subsequente. (Redacéo dada pelo Decreto n°
5.206-R — D.O.E.S. em 14/09/2022)

8 3° O bem que for classificado como antiecondmico ou irrecuperavel, com base
em Laudo que diagnostique suas condi¢cfes e o avalie como inaproveitavel sera
destinado a alienagéo.

8 4° Quando classificado como inservivel e ndo havendo destinacdo final pelo
Orgéo de origem, o bem devera ser transferido ao depdsito de inserviveis da
SEGER, para redistribuicdo ou alienagéo.” (Redacao dada pelo Decreto n® 5.206-
R — D.O.E.S. em 14/09/2022)

Art. 67. Todas as movimentacbes de bens patrimoniais moveis deverdo ser
realizadas com pleno conhecimento e sob orientacdo das Administracdes Setoriais.

§ 1° O Orgéo possuidor dos bens emitird o Termo de Transferéncia e incluira essa
informacé&o no Relatério de Movimento Mensal, além de providenciar a atualizacao
do Cadastro de Patrimonio.

§ 2° O Orgdo recebedor dos bens, assinando o Termo de Responsabilidade,
aceitara a transferéncia, incluindo essas informacdes no Relatorio de Movimento
Mensal, além de providenciar a atualizacdo do Cadastro de Patriménio.

Secéo I
Da Adjudicacéao

Art. 68. Na Adjudicacdo os bens somente estardo disponiveis para uso ou
alienacao apos a sentenca judicial em favor do Estado e confirmada pela carta ou
Termo de Adjudicacéo.
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Art. 69. Os bens que ingressarem no patrimoénio do Estado através de adjudicacéo
serdo disponibilizados a Geréncia de Patrimbnio Estadual GEMID/SEARP e
incluidos no banco de dados de materiais em disponibilidade. A GEMID definira sua
melhor destinacdo e a submeterd a aprovacdo do Secretario de Estado da
Administracéo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Secéo lll

Da Alienacéo

Art. 70. A alienagdo de bens patrimoniais méveis do acervo do Estado sera
permitida, mediante formalizacdo em processo regularmente constituido e
devidamente justificado o atendimento ao interesse publico, nas seguintes
hipoteses: (Redacdo dada pelo Decreto n° 3.858-R/2015)
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| - existéncia de bens moveis considerados pelo setor, Orgdo ou Entidade detentor,
inserviveis para sua utilizagdo, apés disponibilizagdo aos demais Orgéos, na forma
do art. 66; e

Il - necessidade de bens modveis, novos e/ou usados, para desenvolvimento de
politica publica de interesse social, em programa especifico, instituido por 6rgao da
Administracéo Direta, por meio de doacédo. (Redacao dada pela Decreto n° 3.858-
R/2015)

Art. 71. As alienacdes poderdo ser realizadas através de dacdo em pagamento,
doacgéo, permuta ou venda ou quaisquer outras modalidades previstas em Lei,
estando condicionados a avaliacdo prévia e procedimento licitatério, este ultimo
excetuado apenas nas hipoéteses previstas em lei.
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Art. 73. A alienacdo de bens méveis dependera de autorizacao prévia do Secretéario
de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, em processo regularmente
constituido, e serd precedida de manifestacao técnica da Geréncia de Patriménio
Estadual - GEPAE/SEGER, exceto nas hipoteses dispensadas por este decreto.
(Redacao dada pelo Decreto n° 5639-R/2024).

§ 1° A venda de bens méveis inserviveis do acervo dos Orgdos do Poder Executivo
vinculados a Fundo Financeiro, quando alienados diretamente pelo proprio Orgéo,
na forma do Art. 111, dispensara a avaliacdo da GEPAE. (Redacdo dada pelo
Decreto n® 5639-R/2024).

§ 2° Consideram-se vinculados a Fundo Financeiro, para fins deste artigo, além dos
bens adquiridos com recursos dele provenientes, os demais bens a ele destinados
pela legislacdo que o disciplina. (Redacéo dada pelo Decreto n® 4864-R/2021).

Secéao IV

Da Baixa Patrimonial

Art. 74. Os bens patrimoniais estdo sujeitos a baixa pelo préprio 6rgdo que detém
a sua titularidade em decorréncia da destruicdo por uso, acidente ou extravio, e
pela SEARP no caso de doacédo ou alienacao de bens transferidos aos depoésitos
de inserviveis.

Art. 75. Constatada em qualquer Orgdo da Administracdo Publica a existéncia de
bens a serem baixados patrimonialmente, devera ser a Geréncia de Patriménio
Estadual - GEMID informada para que, havendo disponibilidade nos depésitos de
inserviveis, aceitar a Transferéncia do bem patrimonial para os mesmos.

Art. 76. A Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID/SEARP adotar4d as
providéncias cabiveis no sentido de que seja procedida identificacdo dos bens, sua
conferéncia, avaliacdo e tudo mais que se fizer necessario ao recebimento dos
bens transferidos para os depositos de inserviveis.
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Art. 77. A baixa de um bem patrimonial, por qualquer razdo, exceto nos casos de
destruicdo por uso, acidente ou extravio, sera providenciada pela Gerencia de
Patrimbnio Estadual - GEPAE da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos - SEGER, apds a conclusdo do processo de alienacdo ou doacdo.
(Redacao dada pelo Decreto n° 2.568-R/2010)

Art. 78. A baixa patrimonial ocorrera:

| - nos casos de destruicdo por uso, apds a conclusédo do processo especifico de
constatacao de sua inutilidade; (Alterado pelo Decreto n° 2568-R/2010)

n° 5639-R/2024).

Il - no caso de extravio, 0s registros fisico e contabil referentes aos bens moveis
extraviados deverdo ser movimentados no Sistema Administrativo para a conta
Bens em Apuracao e, no Sistema Contabil, deverao ser desincorporados e inscritos
em conta de Controle de Bens em Apuracdo, das quais serdo baixados somente
apos a conclusdo do respectivo processo de sindicancia ou inquérito; (Alterado pelo
Decreto n°® 5639-R/2024).

[l - no caso de destruicdo de bens méveis por acidente (sucata), inclusive veiculos
destinados a baixa total junto ao Detran, constatada a sua inservibilidade, apds a
abertura do processo de sindicancia ou inquérito, devera ser baixado por destrui¢cao
no Orgéo de origem, e o material resultante serd encaminhado para os depésitos
de inserviveis do Estado, para alienacao; e (Alterado pelo Decreto n° 5639-R/2024).
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IV - no caso de veiculo acidentado ou com pecas faltantes, ndo destinado a baixa
total junto ao Detran, constatada a sua inservibilidade, apds a abertura do processo
de sindicancia ou inquérito, ser4 encaminhado para os depdsitos de inserviveis do
Estado para alienacéo, devidamente registrado em conta de bens inserviveis, da
qual somente podera ser baixado posteriormente a sua alienacdo. (Alterado pelo
Decreto n° 5639-R/2024).

8 1° No caso de extravio, vindo os bens mdéveis a ser porventura localizados,
deverdo ser movimentados no sistema administrativo e incorporados no sistema
contébil, para o local de origem. (Redacao dada pelo Decreto n° 5639-R/2024).

§ 2° No caso de apuracao de extravio de pecas de um bem objeto de sindicancia
ou inquérito, estas deverao ser valoradas pelo Orgéo detentor do bem e registradas
no processo de apuracdo, para posterior ressarcimento ao erario, ho caso de
indenizacdo. (Redacdo dada pelo Decreto n® 5639-R/2024).

8§ 3° Apés a execucao da providéncia descrita no § 2°, o bem poderé ser alienado
independentemente da conclusdo de sindicancia e/ou inquérito, uma vez que o
processo de indenizacdo das pecas faltantes correrd com base no valor ja avaliado.
(Redacao dada pelo Decreto n° 5639-R/2024).

8 4° Em todos os casos, havendo processo judicial que o contemple, o bem sé
podera ser alienado apds manifestacao favoravel da Procuradoria Geral do Estado
- PGE. (Redacao dada pelo Decreto n° 5639-R/2024).

Art. 79. A baixa de qualquer bem patrimonial, nos casos de destrui¢cao por uso, por
acidente, ou extravio serd autorizada pelo respectivo Secretario de Estado ou
autoridade equivalente. (Redacgéao dada pelo Decreto n° 2.568-R/2010)
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Art. 80. Autorizada a baixa, o setor responsavel pelo patriménio providenciara seu
registro no respectivo Orgéo. (Redacdo dada pelo Decreto n° 2.568-R/2010)

Paragrafo Unico. No caso de baixa por destruicdo por uso ou acidente, ap0s a
baixa no respectivo 6rgdo, devera o material resultante ser encaminhado aos
depdsitos de bens inserviveis da SEGER, transferido como sucata, de acordo com
o disposto no Art. 75. (Redacédo dada pelo Decreto n°® 2568-R/2010)

Art. 81. Os bens deverdo ser baixados pelo valor inscrito na Contabilidade do
Estado.

Secéao Vv

Da Cesséao

Art. 82. A cessdao de bens processar-se-a no ambito da Administracéo Direta e/ou
Indireta, sem ser remunerada, por tempo determinado, e sO sera autorizada quando
atender a conveniéncia e interesse imediatos dos Orgdos envolvidos.

Art. 83. A cessdo de bens moveis e veiculos sera autorizada pelo Secretario de
Estado ou autoridade equivalente do 6rgao cedente, em processo especialmente
constituido, devendo ser comunicada a Geréncia de Patriménio Estadual -
GERAP/SEPLOG por ocasiao do inventario anual. (Redacao dada pelo Decreto n°

1.236-R/2003)
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1.236-R{2003). (Revogado pelo decreto n® 3.126-R/2012)

Art. 85. Autorizada a cessao, o 6rgao cedente providenciard a entrega do bem,
mediante Termo de Responsabilidade, anotacdes e comunicac¢des devidas, ficando
0 bem com carga no 6érgdo cedente, conservado seu registro original.

8§ 1° O 6rgao cedente é o responsavel pelo controle dos prazos e outras condicfes
estabelecidas, bem como pela guarda dos processos de cesséao.

8§ 2° Por ocasido da restituicdo, o 6rgdo responsavel sé devera firmar recibo se o
bem restituido estiver nas condi¢cdes previamente estabelecidas no Termo de
Responsabilidade.

§ 3° Caso 0 bem néo seja restituido nas condigbes em que foi cedido, o 6rgao
cessionario devera se responsabilizar pelo custo da sua reforma ou recuperacao,
salvo quando tais condi¢cdes sejam provenientes de desgaste natural pelo uso e
tempo de utilizagao.

Secao VI

Da Dagao em Pagamento

Art. 86. Os bens que ingressarem nos Org&os Estaduais por dacdo em pagamento
serdo disponibilizados a Geréncia de Patrimonio Estadual - GEMID/SEARP, que
definird sua destinacdo, conforme procedimento adotado com os bens a serem
redistribuidos, vendidos ou doados, apds autorizacdo do Secretario de Estado da
Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.
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Paragrafo unico. Os bens méveis eu-imoéveis oferecidos ao Estado em Dacéo de
Pagamento somente serdo aceitos apoOs prévia avaliacdo e manifestacdo da
SEARP.

Secao VIl

Da Doacgéo

Estado-PGE{(Redacao-dada Decreto-n2-3.-858-R/2015)- (alterado para 8 1° pelo
Decreto n° 5.206-R — D.O.E.S. em 14/09/2022)

Art. 87. A doacdo de bens patrimoniais méveis pressupde a formalizacdo em
processo regularmente constituido e dependera de:
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| - manifestacéo técnica favoravel dos Orgéos ou Entidades do Estado gestores da
politica publica compativel com a area de atuacdo na qual se insere o encargo a
ser estabelecido no contrato de doacao, atendido o interesse publico;

Il - parecer juridico favoravel, expedido pela Procuradoria Geral do Estado; e
Il - autorizacdo do Secretario do Orgéo que efetuara a doacgao.

8 1° A doacgédo de bens moveis considerados inserviveis, recolhidos ao depdsito da
SEGER, prescinde de parecer juridico da Procuradoria Geral do Estado - PGE.
(alterado para 8 1° pelo Decreto n® 5.206-R — D.O.E.S. em 14/09/2022).

8§ 2° A doacgdo de bens moveis inserviveis pressupde a sua disponibilidade no
acervo patrimonial do Org&o detentor, observado o prazo do § 2° do Art. 66.

8 3° A doacao de bens moveis novos, em qualquer hipotese, sera permitida na
forma prevista no art. 60, § 2°.” (Redacédo dada pelo Decreto n® 5.206-R — D.O.E.S.
em 14/09/2022)

Art. 88. Somente podera ocorrer a doacdo de bens patrimoniais quando for
suficientemente especificada a finalidade da utilizacdo pretendida atendido o
interesse publico.

R/2024)

§ 1° Cessadas as razdes que justificaram a doag&o ou ocorrendo inadimplemento
das obrigacdes assumidas pelo donatério, os bens patrimoniais reverterdo ao
patrimdnio do Org&o estadual promotor da doagéo. (redacéo dada pelo Decreto n°
5639-R/2024).

8 2° Os bens moveis doados a Entes ou Entidades da Administragdo Puablica de
qualquer esfera de governo poderdo ser alienados pelo donatario, em proveito
proprio, apdés atendimento do interesse publico contemplado nos encargos da
doacéo, pelo prazo minimo a ser estabelecido no contrato, ou, na auséncia deste,
apos ultrapassado o seu periodo depreciavel remanescente. (redacdo dada pelo
Decreto n° 5639-R/2024).
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Art. 89. O processo de doacédo de bens patrimoniais do Estado sera constituido
também de laudo ou documento equivalente que avalie e ateste as condi¢des de
utilizacdo do bem, constando obrigatoriamente a sua especificagdo completa,
estado de conservacéao e valor. (redacédo dada pelo Decreto n°® 5639-R/2024).

Art. 89. O processo de doacado de bens patrimoniais do Estado sera constituido,
também, de Laudo ou documento equivalente que avalie e ateste as condi¢des de
utilizacdo do bem e sua disponibilidade, constando obrigatoriamente a sua
especificacdo completa, estado de conservacao e valor.

reversao—da—doacde. (Revogado pelo Decreto n°® 5.206-R — D.O.E.S. em
14/09/2022)

Paragrafo unico. No prazo de 60 (sessenta) dias contados do recebimento do bem
doado, o donatéario devera entregar, ao 6rgao executor da doacéo, os documentos
necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes previstas neste artigo,
sob pena de reversdo da doagdo. “(Redacdo dada pelo Decreto n° 5.206-R —
D.O.E.S. em 14/09/2022)

Art. 90. Cabe ao donatario a adocdo de medidas para a regularizacdo da
documentacédo, no prazo acima estipulado, bem como quaisquer 6nus financeiro
decorrente da doacéao.

Decreto n°® 3.126-R/2012)

Art. 91. A doacédo de bens patrimoniais do Estado somente podera se efetivar em
beneficio de entidades filantrépicas ou educativas, sem fins lucrativos,
consideradas de utilidade publica e das Administracbes Publicas Federais e
Municipais, sendo vedada a sua alienacao pelo beneficiario.
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Paragrafo Gnico. E vedada a doacéo de bens a entidades ou instituicdes que n&o
tenham sede e foro no Estado do Espirito Santo.

Art. 92. Os bens moveis sob uso e guarda dos estabelecimentos de ensino da rede
publica estadual, considerados inserviveis, poderdo ser doados para entidades que
desenvolvam atividades de carater educacional, sem finalidade lucrativa e em
condi¢des regulares de funcionamento.

Paragrafo Unico. Esta doacdo serd autorizada pelo Secretario de Estado da
Educacdo, em processo regularmente constituido, devendo ser providenciada a
respectiva baixa do Patrimonio Estadual e comunicada a Geréncia de Patriménio
Estadual GEMID/SEARP, por ocasiao do Inventario Anual.

Art. 93. Os bens recebidos por doacédo, com destino definido, serdo cadastrados
no Org&o beneficiado, devendo ser incorporados ao patriménio e cadastrados pelo
valor de avaliacao no estado em que foram doados, constando na descrigdo o modo
e a data efetiva de sua aquisicéo.

8§ 1° Os bens moveis que nado tiverem destino pré-determinado serdo
disponibilizados a Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID/SEARP que definira
sua destinacdo conforme procedimento com os bens a serem redistribuidos,
cedidos, doados ou vendidos, apos autorizacdo do Secretario de Estado da
Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

R/2012)

Secéo VI

Da Disponibilizagdo de Bem Patrimonial

Art. 94. A disponibilizacdo de bem patrimonial se dara através dos seguintes
instrumentos:
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| - concessédo de uso;
Il - concessao do direito real de uso:;
[l - locacao; e

IV - permisséo de uso

Art. 95. A utilizag&o gratuita de bens patrimoniais do Estado somente sera permitida
na forma de Concessdo ou Permissao de Uso, através de contrato por tempo
determinado e com destinacao especifica, mediante autorizacdo do Governador do
Estado, em processo instruido pela Geréncia de Patrimbnio Estadual -
GEMID/SEARP, com parecer favoravel do Secretario de Estado da Administragéo,
dos Recursos Humanos e de Previdéncia, podendo ser realizada para entidades:

| - publicas federal ou municipal, bem como suas entidades da administracao
indireta ou fundacional;

II - filantropicas;
Il - educacionais;

IV - representativas de classe rural ou urbana.

V - Organizacfes da sociedade civil, nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 2014.

8 1° Quando se tratar de concessdes para as entidades referidas nos incisos I, Ill,
IV e V, devera ser elaborada manifestacdo técnica pelos Orgédos Estaduais da
Administracdo Direta ou Entidades da Administracdo Indireta responsaveis pela
area de atuacdo na qual se insere a acéo proposta, atestando o interesse publico
de sua destinacdo, como condi¢éo a efetiva concessao de uso, assegurada sempre
a impessoalidade e a igualdade na escolha. (Redacédo dada pelo Decreto N° 4961-
R, de 30 de agosto de 2021).
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4961-R, de 30 de agosto de 2021).

8§ 4° A realizagdo, o acompanhamento e a responsabilidade pela concessao
competem ao Orgéo detentor da posse do bem mével, a quem cabera fundamentar
0 ato administrativo a luz do interesse publico, devendo constar de clausula do
contrato sua finalidade, bem como previsdo de sua reversdo, nos casos de nao
cumprimento das suas clausulas. (Redacao dada pelo Decreto N° 4961-R, de 30
de agosto de 2021).

8 5° A disponibilizacdo de bens moveis de que trata o caput do presente artigo,
contemplando bens inserviveis e novos adquiridos por meio de emendas
parlamentares, convénios e instrumentos congéneres, dispensara a autorizacéo do
Governador do Estado e o parecer favoravel do Secretario de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos, desde que atenda aos seguintes requisitos:

a) autorizacdo expressa do dirigente do Orgao;

b) manifestacdo favoravel da area técnica responsavel, no Orgédo concedente ou
permitente; e

c) minuta padronizada disponibilizada pela Procuradoria Geral do Estado - PGE,
contendo destinacéo e finalidade expressa do bem. (Redacdo dada pelo Decreto
N° 4961-R, de 30 de agosto de 2021).

Art. 96. A utilizacao de bens patrimoniais do Estado por outras entidades que n&o
as citadas no artigo 95 somente sera permitida na forma de locacgéo, de acordo com
o disposto na Lei Federal n® 8666/93, através de contrato por tempo determinado,
mediante autorizagcdo do Governador do Estado, em processo instruido pela
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Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP, com parecer favoravel do
Secretario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Paragrafo unico. De acordo com a conveniéncia do Estado, a disponibilizacao de
bens patrimoniais pelos 6rgéos ou entidades referidas no Artigo 95 podera ser feita
mediante locacéao.

Art. 98. A Permisséo de Uso sera autorizada pelo Secretario da Administracéo, dos
Recursos Humanos e de Previdéncia, em processo devidamente instruido e com
parecer favoravel do Secretario de Estado ou cargo equivalente do 6érgao
responsavel pelo bem e sé serd permitida para a realizacdo de eventos de curta
duracédo, estando restrita aos de natureza recreativa, esportiva, cultural, religiosa
ou educacional, mediante contrato com destinacéo especifica e com prazo maximo
de 90 (noventa) dias.

42



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

Decreton®1.763-R,-de #12/2006—D-O-E-11/12/2006). (Revogado pelo Decreto n®
3.126-R/2012).

procedimentoindenizatério- (Revogado pelo Decreto n°® 5.206-R — D.O.E.S. em
14/09/2022)

oot otct vy amacao
. ;.

Art. 99. No ato da devolugcdo do bem patrimonial, nos contratos de doacéo,
concessao e permissdo de uso, devera ser emitido o Termo de Entrega/
Recebimento, assinado pelas partes envolvidas, constando o estado de
conservacao, anomalias, defeitos aparentes, restricbes operacionais e outras
particularidades consideradas relevantes.

Paragrafo Unico. A assinatura do contrato de doacdo, concessao ou permissao de
uso sera precedida de avaliacdo por comisséo constituida pelo Orgdo de origem,
servindo o valor desta avaliacgdo como parametro para qualquer eventual
procedimento indenizatdrio. (Redacao dada pelo Decreto n° 5.206-R — D.O.E.S. em
14/09/2022)

Secéo IX

Da Permuta

Art. 100. A permuta de bens patrimoniais processar-se-a entre 0Orgaos da
Administracéo Direta, ou entre estes e particulares, e sera sempre condicionada a
conveniéncia e ao interesse dos Orgdos da administracdo publica estadual
envolvidos.
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Art. 101. Os bens patrimoniais provenientes de permuta deverdo ser baixados do
patriménio do 6rgdo cedente e ingressados no 6rgdo recebedor, obtendo novo
registro patrimonial.

Art. 102. A permuta de bens méveis somente poderé ser efetivada entre 6rgdos da
Administracéo Publica e sera autorizada pelos dirigentes dos Orgéos envolvidos,
de comum acordo, e comunicado a Geréncia de Patrimbnio Estadual -

GEMID/SEARP, por ocasido do primeiro inventario que ocorrer.

C - -, vaviwiw < v - 3 -, Do T OOt oI cttario— Ot —TFotaaao—oda
. . ~ QA
)

Administracdo-dos-Recursos-Humanos-e-de-Previdéncia—(Revogado pelo Decreto
n° 3.126-R/2012)

Secéao X

Da Redistribuicéao

Art. 104. Compete a Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID, mediante
autorizacéo do Secretéario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e
de Previdéncia, a adoc&o das providéncias de redistribuicdo para outros Orgédos da
Administracdo Estadual dos bens patrimoniais que tenham sido recolhidos ao
Almoxarifado de bens inserviveis.

8 1° A redistribuicdo dos bens seréa realizada mediante solicitagdo por escrito do
Orgéo interessado.

§ 2° Havendo interesse de mais de um Orgdo em um mesmo bem disponibilizado
para redistribuicéo, a preferéncia sera do Orgéo da Administracéo Direta e, em caso
de idéntica classificacdo, a deciséo sera do Secretario de Estado da Administracao,
dos Recursos Humanos e de Previdéncia.
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Art. 105. Devera o Org&o recebedor cadastrar o bem em seu patrimonio, com base
no Termo de Transferéncia emitido pela Geréncia de Patrimonio Estadual -
GEMID/SEARP, onde constara o seu valor e suas especificacfes, indicando nos
seus registros a modalidade da transferéncia.

Secéo Xl

Da Transferéncia

Art. 106. A transferéncia de bens patrimoniais moveis tem carater permanente e
podera se processar no ambito da Administracéo Direta e Indireta. (Redacao dada
pelo Decreto n°® 1.236-R, D.O.E.12/11/2003)

Art. 107. A transferéncia de bens moveis sera proveniente de entendimento prévio
entre os orgdos interessados, mediante a existéncia de bens disponiveis, e far-se-
a através de processo especialmente constituido e devidamente autorizado pelo
Secretério de Estado ou autoridade equivalente do 6rgdo cedente.

Art. 108. A transferéncia serd acompanhada do Termo de Responsabilidade,
documento base para a carga do bem no érgao recebedor.

Art. 109. Os bens transferidos serdo incorporados ao acervo do 6rgdo a que se
destinam, com baixa no cedente.

Paragrafo Unico. Os bens inserviveis transferidos para os almoxarifados da
SEARP serdo controlados em contas especificas, de forma a n&do onerar o
patrimdnio préprio da SEARP.
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Art. 110. A transferéncia de bens devera ser comunicada a Geréncia de Patrimonio
Estadual - GEMID/SEARP, por ocasido do inventario anual.

Secao Xl
Da Venda

Art. 111. A venda de bens patrimoniais, moveis ed-iméveis, pressupde a existéncia
desses bens em disponibilidade no acervo patrimonial do Estado, e se processara
de acordo com o estipulado neste Decreto para Alienacéo de Bens Patrimoniais,
conforme previsto nos artigos 70 a 73.

§ 1° A venda de bens moveis inserviveis do acervo dos Orgdos do Poder Executivo
serd realizada pela SEGER, ou diretamente pelo préprio Orgdo mediante
autorizacdo expressa do Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos.
(Redacao dada pelo Decreto n° 4864-R/2021).

§ 2° A autorizacdo da SEGER, a qual se refere o § 1° deste artigo, limita-se aos
bens patrimoniais inserviveis vinculados aos Fundos Financeiros dos respectivos
Orgéos, sob responsabilidade destes. (Redacdo dada pelo Decreto n° 4864-
R/2021).

8 3° As medidas administrativas, juridicas, contabeis e outras necessarias a
alienacdo deverdo ser providenciadas pelos Orgéos expressamente autorizados.”
(Redacao dada pelo Decreto n° 4864-R/2021).

Art. 112. Em caso de venda a entidades ndo pertencentes a Administracdo Publica
a alienacéo operar-se-a por concorréncia publica ou leildo, sendo aberta a pessoas
fisicas ou juridicas.

Paragrafo Gnico. E dispensavel de licitacio a venda a outro Org&o ou entidade da
Administracéo Publica, de qualquer esfera de governo.
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Decreto n° 4864-R/2021).

Capitulo V

Das Disposic¢des Finais

Art. 114. Todo uso, movimentacdo, ocupacdo ou investidura ao patriménio do
Estado somente podera ocorrer em estrita observancia as normas deste Decreto.

Art. 115. Com o objetivo de minimizar os custos com a reposicao de bens do
acervo, compete aos Orgéos setoriais planejar, organizar e operacionalizar um
plano integrado de manutencdo e recuperacdo para todos 0s iméveis,
equipamentos e materiais permanentes em uso, objetivando o seu melhor
desempenho e sua maior longevidade.

Paragrafo Gnico. A manutencdo periédica deve considerar as exigéncias
constantes dos manuais técnicos de cada equipamento, de forma mais racional e
econdmica possivel, de forma a se evitar 0 mau funcionamento e o sucateamento
precoce do equipamento.

Art. 116. Os bens deverdo ser mantidos em bom estado de conservacao e as
solicitacdes para substituicdo deverédo ser precedidas de criteriosa avaliacao de seu
estado de funcionamento e conservacgéo pelo Administrador do Org&o.

Paragrafo Unico. E obrigacdo de todos a quem tenha sido confiado material para

a guarda ou uso, zelar pela sua boa conservacéo e diligenciar no sentido da
recuperacdo daquele que se avariar.
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Art. 118. O desaparecimento de bens patrimoniais com evidéncia de roubo ou furto,
ao ser constatado, devera ser informado ao gestor da unidade que, imediatamente
registrara o fato na Delegacia de Policia de sua jurisdicdo e comunicara ao Orgéo

de Patriménio de sua Secretaria para as providéncias necessarias a apuracao das
irregularidades, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Paragrafo Unico. A forma de ressarcimento, quando for o caso, sera a reposi¢ao
do bem.

Art. 119. Qualquer prejuizo ao Patriménio do Estado, decorrente de dolo do
servidor, importarda, além da reposicdo do bem, se for o caso, a aplicacao de
penalidades disciplinares, conforme disposto na legislacéo vigente.

Art. 120. Os Orgdos da Administracdo Direta, através dos seus setores
competentes, sdo responsaveis pela aplicagdo, cumprimento e observancia
rigorosa das normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 121. Quaisquer dificuldades surgidas no cumprimento destas normas, bem
COmo 0S casos omissos, serdo dirimidos pela Secretaria de Estado da
Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP, através da
Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID.

Art. 122. Fica a Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e
de Previdéncia - SEARP autorizada a expedir normas e instru¢bes complementares
para o perfeito cumprimento do aqui determinado, sendo obrigatoria a utilizagéo por
todos os Orgdos da Administracdo Estadual dos modelos de fichas e formularios
gue vierem a ser por ela elaborados ou modificados.
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ANEXO |
CODIFICACAO DOS ORGAOS

Modificado pela Portaria n® 050-R, de 11 de maio de 2021.

SIGLA ORGAO/ENTIDADE cOD.

SEP SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E o1
PLANEJAMENTO

SEFAZ SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 02

FESAD FUNDO ESTADUAL SOBRE DROGAS 03

SEDES SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO 04

SEAG SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, 05

ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

SECONT SECRETARIA DE ESTAD? DE CONTROLE E 06
TRANSPARENCIA

SEDU SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO 07

SESM SECRETARIA DE ESTADO DAS MULHERES 08

SEMOBI SECRETARIA DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA 09

PPES POLICIA PENAL DO ESPIRITO SANTO 10

SESA SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE 11

SESP SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA E 15
DEFESA SOCIAL

scv SECRETARIA DA CASA CIVIL 13

SCM SECRETARIA DA CASA MILITAR 14

PCIES POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 15

PGE PROCURADORIA GERAL DO ESTADO 16
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FUNDACAO | FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E 17
CARMELIA COMUNICACAO PUBLICA
FUNDO ESTADUAL DO TRABALHO DO ESTADO DO
FET/ES : 18
ESPIRITO SANTO
Vago Vago 19
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E
SEAMA . 20
RECURSOS HIDRICOS
Vago Vago 21
Vago Vago 22
SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICACAO
SECOM 23
SOCIAL
PCES POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 24
Vago Vago 25
ESESP ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO 26
APEES ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 27
Vago Vago 28
Vago Vago 29
Vago Vago 30
Vago Vago 31
SECTI SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, 32
INOVACAO E EDUCACAO PROFISSIONAL
VG VICE-GOVERNADORIA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO | 33
Vago Vago 34
Vago Vago 35
DIO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL 36
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Vago Vago 37
FAMES FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO 38
Vago Vago 39
Vago Vago 40
SECULT SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 41
RTV RADIO E TELEVISAO ESPIRITO SANTO 42
Vago Vago 43
IASES INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIO-EDUCATIVO DO 44
ESPIRITO SANTO
DPES DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 45
[JSN INSTITUTO JONES DOS SANTOS NEVES 46
IDAE INSTITUTO DE DEFESA A'GROPECUARIA E FLORESTAL 47
DO ESPIRITO SANTO
IPAIM INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSI,STENCIA DOS 48
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
JUCEES JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 49
DETRAN DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO 50
PMES POLICIA MILITAR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 51
Vago Vago 52
CBMES CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESPIRITO SANTO 53
SETADES SECRETARIA DE TRABALHO, ASSISTENCIA E 54
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

SEG SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO 55
DSPM DIRETORIA DE SAUDE DA POLICIA MILITAR 56
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INSTITUTO ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS

IEMA . 57
HIDRICOS
FEDC FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR 58
DER-ES DEPARTAMENTO DE EDIFICACOES E DE RODOVIAS DO 59
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
FEAS FUNDO ESTADUAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 60
SEJUS SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA 61
FIA FUNDO DA INFANCIA E ADOLESCENCIA 62
FUNPEN FUNDO NACIONAL PENITENCIARIO 63
FRSP FUNDO ROTATIVO DO SISTEMA PENITENCIARIO 64
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS
SEGER 65
HUMANOS
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESPIRITO
FAPES 66
SANTO
Vago Vago 67
SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO,
SEDURB ~ 68
HABITACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO
Vago Vago 69
SETUR SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO 70
Vago Vago 71
CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO ESPIRITO SANTO
CEASA 72
S.A
Vago Vago 73
Vago Vago 74
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESTADO
ADERES 75

DO ESPIRITO SANTO
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INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA, ASSISTENCIA

INCAPER ) N 76
TECNICA E EXTENSAO RURAL
INSTITUTO ESTADUAL DE PROTECAO E DEFESA DO
PROCON 77
CONSUMIDOR
INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
PRODEST . ) 78
COMUNICACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SESPORT SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTES E LAZER 79
FUNCITEC FUNDO ESTADUAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA 80
FUNDO DE MODERNIZACAO E DESENVOLVIMENTO
FUNSEFAZ ] 81
FAZENDARIO
AGERH AGENCIA ESTADUAL DE RECURSOS HIDRICOS 82
COORDENADORIA ESTADUAL DE PROTECAO E DEFESA
CEPDEC 83
CIVIL
FUNDEMA FUNDO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE 84
] FUNDO ESTADUAL DE RECURSOS HIDRICOS E
FUNDAGUA - 85
FLORESTAIS DO ESPIRITO SANTO
SEDH SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS 86
ARSP AGENCIA DE REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS 87
FUNDO ESTADUAL DE COMBATE E ERRADICACAO DA
FUNCOP 88
POBREZA
FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO
PREVES ) 89
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
FCC FUNDO ESTADUAL DE COMBATE A CORRUPCAO 90
FUNREBOM | FUNDO ESPECIAL DE REEQUIPAMENTO DO CBMES 91
FUNPDEC FUNDO ESPECIAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL 92
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO
IPEM 93

ESPIRITO SANTO
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INOVA
CAPIXABA

FUNDAGCAO ESTADUAL DE INOVAGAO EM SAUDE

94

(Revogado pelo Decreto n® 5075-R — D.O.E. em 26/01/2022).

ANEXO-H
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