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CONTEXTO

De acordo com a legislacao vigente, o material de consumo é adquirido por demanda e
fornecido conforme as necessidades do Org3o.

Nao é tipica a inservibilidade de material de consumo por ociosidade, estando em
estoque ou distribuido, contudo essa excepcionalidade esta prevista na portaria de
destinacao de consumo inservivel.

Seguem abaixo os critérios aplicaveis como causa da inservibilidade de material de
consumo:

) MATERIAL AUTONOMO OU BEM PRINCIPAL COMPRADO EXCESSIVAMENTE

) MATERIAL DE NATUREZA ACESSORIA E VALOR IRRISORIO, ADQUIRIDO JUNTO
COM O PRINCIPAL, EM RAZAQ DESTE

H)MATERIAL EM EXCESSO, SEM EXPECTATIVA DE USO, DEVIDO A CASO FORTUITO
OU FORCA MAIOR, DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE — (NAO VENCIDO)

IV) MATERIAL PERECIVEL NAO UTILIZADO NO PRAZO DE VALIDADE (VENCIDO

V) OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA

VI) MUDANCA DO MODELO TECNOLOGICO
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De acordo com o artigo 62 da Portaria Conjunta SEGER/SEFAZ/SECONT n° 001- R/2024, o Orgdo
instruira seu processo e classificara o material em questao conforme os critérios de inservibilidade

nela estabelecidos.
Segue passo a passo do rito para entrega do material na Depdsito de Inserviveis da SEGER, a ser observado:

1. Identificar o material inservivel e sua classificacao em conformidade com o Art. 69;

2. Verificar a aplicabilidade de sindicancia, conforme a causa da inservibilidade descrita no Anexo |[;

3. Se cabivel, instaurar processo de sindicancia ou inquérito, simultaneamente a destinacdao do material,
exceto se houver manifestacao contrario;

4. Autuar processo de material de consumo inservivel, indicando o niumero do processo de sindicancia, se
for o caso, motivacao para baixa, descricdao do material, quantitativo, estado de conservacao e outras
informacdes que entender pertinentes;

5. Solicitar a GEMOB vistoria, conforme descrito no Guia Pratico de Vistoria constante no Portal do
Patrimonio ES;

6. Emitir laudo de avaliacao, contendo entre outras solicitacdes:

6.1. Motivo e justificativa;

6.2. Identificacao da causa da inservibilidade, conforme art. 69;

6.3. Identificacao de hipodteses, art. 39;

7. Declaracgao de ciéncia e autorizacdao do Ordenador de Despesa;

8. Se oriundo de material vinculado a fundo financeiro, o Ordenador do Orgdo ao qual o Fundo esteja

vinculado devera abdicar expressamente das receitas provenientes de sua destinacao final;

9. Disponibilizar os materiais inserviveis no Portal de Patrimonio, por ao menos 15 dias, conforme o caso;

10. Emitir movimentac3o de “TRANSFERENCIA” ou “SAIDA”, no SIADES, em conformidade com a Ata de Vistoria;

11. Realizar a operacao patrimonial contabil, conforme o caso, indicado na Ata de Vistoria;

12. Encaminhar processo a GEMOB para conferéncia e posterior agendamento de

entrega dos materiais no Depdsito da SEGER.
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Art. 62 Os critérios aplicaveis como causa de inservibilidade do material de

consumo correspondem aos seguintes grupos de materiais:

ANEXO|
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| Material autbnomo ou Lantema; livro; Sim Sim Sim Necessario
bem principal ocioso,
decormente de compra
em excesso
Il Material ocioso de Capa para lantema; Sim Sim Sim Improvavel
natureza acessoria e suporte para livro
valor irnsoério, adquirido
junto com o principal, em
razao deste
Material em excesso, Acucar, café, alcool, Sim Sim Sim Improvavel
1] ocioso, sem expectativa | em excesso
de uso, devido a caso
fortuito ou forca maior,
dentro do prazo de
validade —
(ndo vencido)
Material perecivel ndo Material de limpeza, Nao Nao N&o Necessario
IV utilizado no prazo de géneros alimenticios
validade (vencido) (café, acucar, arroz,
etc.)
V  Obsolescéncia Disquete; formulario | Improvavel | Improvavel Impro Improvavel
tecnologica continuo vavel
VI Mudancado modelo Capas de processos, Sim Sim Sim Improvavel
tecnologico colchetes,

grampeadores,
furadores de papel,
espirais, clips
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No sistema SIADES na funcionalidade de saida, selecione o tipo baixa tipo alienacao.

Selecione W

Ajuste de Inventario
Baixa tipo alienacao
Doacao

Perdas

Requisicdo

Saida por Transferéncia
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ORIENTACAO SEFAZ PARA O PROCEDIMENTO CONTABIL.

1- Da Transferéncia para a SEGER:
CASO 1 - REGRA GERAL:

e Baixa contabil dos materiais de consumo na UG detentora e transferéncia fisica para o
patio da SEGER:

Nota Patrimonial

e Tipo Patrimonial: Material de | D-3.6.3.9.1.01.00 -
Consumo Perdas Involuntarias Com

Material De C
e Item Patrimonial: A depender do caso EEER MRS Ea

e Operacao Patrimonial: 858 - Saida por | ¢ - 1.1.5.6.1.01.00 -

Destruicao/Inservibilidade Material De Consumo
(Almoxarifado Central)
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CHECK LIST — BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO

CHECKLIST - BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO -
PORTARIA CONJUNTA SEGER/SEFAZ /SECONT N2 001-R, DE 22 DE ABRIL DE #peca
2024

Ata de Vistoria de Bens inserviveis

indicacdo da causa da inservibilidade: Art. 62

Comprovacao da disponiblidade no portal de patrimonio, indicacao da
destinacao respectivamente aplicavel, na forma do art. 32 e Art. 6 e seu
anexo.

De acordo com ANEXO | da Referida Portaria, necessaria a instauracao de
sindicancia ou inquérito administrativo com devido resultado

LISTAGEM DOS ITENS (descricdo, fotos, quantidade, estado conservacdo,
valor de referencia : Art. 22 : | - relacdo do material;ll - descricao;lll -
gquantitativo

justificativa : Art. 22

Laudo de avaliacao (declaracdao de ciéncia do Ordenador): Art. 12 5 28

Emissao do Relatorio de saida SIGA

Emissao do Memorando (| de saida)

Autorizacdo para SAIDA DO ALMOXARIFADO com assinatura do Secretario
do Orgdo: Art. 29 IX

Mota Patrimonial SIGEFES

Abdicacdo de Recurso
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Observacoes:

1. As imagens demonstradas sao simulacdoes e nao corresponder a realizado dos

Org3os aqui citados.

2. Informacoes complementares podem ser solicitadas

setor GEMOB da SEGER.

por meio do E-docs

Geréncia do Ativo Mobiblidario— GEMOB
Telefone: 27 3636.5248 e 3636.5249



