
DESTINAÇÃO EFICIENTE DE MATERIAL 

DE CONSUMO INSERVÍVEL AO 

DEPÓSITO DE INSERVÍVEIS DA 

SEGER
Portaria Conjunta SEGER/SEFAZ/SECONT N ° 001-R, de 22 de Abril de 2024



CONTEXTO

De acordo com a legislação vigente, o material de consumo é adquirido por demanda e

fornecido conforme as necessidades do Órgão.

Não é típica a inservibilidade de material de consumo por ociosidade, estando em

estoque ou distribuído, contudo essa excepcionalidade está prevista na portaria de

destinação de consumo inservível.

Seguem abaixo os critérios aplicáveis como causa da inservibilidade de material de

consumo:



De acordo com o artigo 6º da Portaria Conjunta SEGER/SEFAZ/SECONT n° 001- R/2024, o Órgão
instruirá seu processo e classificará o material em questão conforme os critérios de inservibilidade
nela estabelecidos.

Segue passo a passo do rito para entrega do material na Depósito de Inservíveis da SEGER, a ser observado:

1. Identificar o material inservível e sua classificação em conformidade com o Art. 6º;
2. Verificar a aplicabilidade de sindicância, conforme a causa da inservibilidade descrita no Anexo I;
3. Se cabível, instaurar processo de sindicância ou inquérito, simultaneamente à destinação do material,

exceto se houver manifestação contrário;
4. Autuar processo de material de consumo inservível, indicando o número do processo de sindicância, se

for o caso, motivação para baixa, descrição do material, quantitativo, estado de conservação e outras
informações que entender pertinentes;

5. Solicitar à GEMOB vistoria, conforme descrito no Guia Prático de Vistoria constante no Portal do
Patrimônio ES;

6. Emitir laudo de avaliação, contendo entre outras solicitações:
6.1. Motivo e justificativa;
6.2. Identificação da causa da inservibilidade, conforme art. 6º;
6.3. Identificação de hipóteses, art. 3º;
7. Declaração de ciência e autorização do Ordenador de Despesa;
8. Se oriundo de material vinculado a fundo financeiro, o Ordenador do Órgão ao qual o Fundo esteja
vinculado deverá abdicar expressamente das receitas provenientes de sua destinação final;
9. Disponibilizar os materiais inservíveis no Portal de Patrimônio, por ao menos 15 dias, conforme o caso;
10. Emitir movimentação de “TRANSFERÊNCIA” ou “SAÍDA”,no SIADES, em conformidade com a Ata de Vistoria;
11. Realizar a operação patrimonial contábil, conforme o caso, indicado na Ata de Vistoria;
12. Encaminhar processo à GEMOB para conferência e posterior agendamento de 
entrega dos materiais no Depósito da SEGER.



Art. 6º Os critérios aplicáveis como causa de inservibilidade do material de
consumo correspondem aos seguintes grupos de materiais:

ANEXO I



No sistema SIADES na funcionalidade de saída, selecione o tipo baixa tipo alienação.



ORIENTAÇÃO SEFAZ PARA O PROCEDIMENTO CONTÁBIL.



CHECK LIST – BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO



Observações:

1. As imagens demonstradas são simulações e não corresponder a realizado dos

Órgãos aqui citados.

2. Informações complementares podem ser solicitadas 

setor GEMOB da SEGER.
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