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1. INTRODUCAO

Este documento tem como finalidade fornecer as informacdes necessarias aos Usuarios para
operar o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) do Governo Estadual do Espirito
Santo, no mdédulo de Patrimoénio Imobiliario.

Para iniciar a navegagao acesse o endereco www.compras.es.gov.br

2. AREA DO SERVIDOR
2.1. Acessando o Sistema

O Usuario tera seu Nome do Usuario (login) e Senha, onde ird acessar o Sistema:

Acesso Restrito

Isuario |

Senha |

Logar | Cancelar

Caso o Login ou a Senha informada esteja Incorreta o Sistema exibe a seguinte mensagem:

@ 0Os campos usudrio ou senha esto incorretos

Acesso Restrito

lIsuario |

Senha |

Logar | Cancelar



http://www.compras.es.gov.br/

3. MENU DO SISTEMA

Patriménio Imobilidrio
Cadastros
Tipo de Bem Imdvel
Bem Imivel
Cartorio
Avaliador Imobiliario
Bens Imoveis
Bem Imovel - Rascunho
Movimentagdo Imovel
Dizponibiizacdo
Alienacies
Locacdo
Avaliacio
Vistoria
Ajuste de Valor do Imavel
Relatorios Imovel

Relatdrio Bens Imadveis Por
Conta Contabil

Relatorio Resumo Anual
Movimentacio Contabil

Relatorio de
Movimentacies

Relatorio Bens Imaveis

Relatdrio de Inventario de
Bens Imoveis

3.1 Tipo de Bem Imovel

Esta funcionalidade permite o cadastro, consulta, edicao e exclusao de registros do Tipo
Bem Imédvel, e s6 a GERENCIA EXECUTIVA podera criar, editar e excluir cadastro do
“Tipo de Bem Imovel”.

O sistema possui 10 (dez) opgdes de “Tipos de Bens Iméveis”, sendo eles:

Edificacao;

Ilha Rural;

Ilha urbana;

Terra Devoluta — Rural;

Terra Devoluta — Urbana;

Terreno Acrescido de Marinha;

Terreno de Marinha;

Terreno de marinha e Acrescido de Marinha;
Terreno Rural;

©CoNok~whE



10. Terreno Urbano.

Vide abaixo a descricdo dos Tipos de Bem Imdével:

Hovo Tipo de Bem Imével
Argumentos de pesquisa
Adicionar fitro [selecione  [u]
Situagio Ativo | w
Descrigio [

Pesquisar Cancelar

Situagdo Descrigio Classe de Informago
Ativo Edificacio Edificacio
Ativo lIha - Rural Rural
Ativo lha - Urbana Terreno
Ativo Terra Devoluta - Rural Rural
Ativo Terra Devoluta - Urbana Terreno
Ativo Terreno Acrescido de Marinha Terreno da Marinha
Ativo Terreno de Marintha Terreno da Marinha
Ativo Terrene de Marinha & Acrescido de Marinha Terreno da Marinha
Ativo Terrenc Rural Rural
Aivo Terreno Urbano Terreno

3.1.1 Como Pesquisar Cadastro de Tipo de Bem Imovel

Para efetuar a pesquisa de um Tipo de Bem Imovel deve selecionar-se os tipos de filtros
que efetuardo a busca do registro. No formulario Novo Tipo de Imével, no campo
Argumentos de Pesquisa selecione os filtros que deseja adicionar para efetuar a
pesquisa.

Novo Tipo de Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

| Adicionar filtro l Selecione E I

V| situagio Selecione :

i Descrigdo I

Pesquisar Cancelar ’

Ao selecionar um novo filtro de pesquisa este sera adicionado ao conjunto de parametros
de pesquisa.



Novo Tipo de Bem Imével |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro i Selecione iw|
Selecione
> 5 Descricdo I
v b4
@] SRENCE0 |[Classe de Informacéo
Pesquisar | Cancelar ]

Apoés selecionar os filtros os mesmos ficardo disponiveis no formulario para refinar a
pesquisa do Tipo de Bem Imoével.

Novo Tipo de Bem Imével |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro W
V! situagéo [ Selecione [
Vi Descrigdo I
'go(rz::::;ode | Selecione =
Pesquisar | Cancelar l

Apés adicionar os filtros desejados, os mesmo deverdo ser preenchidos e a opcédo
Pesquisar devera ser acionada para efetuar a busca.

Novo Tipo de Bem Imovel ]

Argumentos de pesquisa

Adicionar fittro

Selecione :

V] Situagdo Ativo :

Vi Descrigdo ITerras Devolutas

¥ Classe de | Terreno =
Informacgéao
| Pesquisar Cancelar l

O sistema listara os registros localizados no sistema e emitira mensagem de sucesso
confirmando a acéo.




@ Pesquisarealizada com sucesso.

Novo Tipo de Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione :

V| situagéo Ativo :

V| pescrigéo |Terras Devolutas

] Classe de | Terreno (=]

Informacgao

Pesquisar Cancelar ]
Situagdo Descrigdo Classe de Informagao Visualizar Editar Excluir
Ativo Terras Devolutas Terreno (] P s o]

3.1.2 Como Visualizar Cadastro de Tipo de Bem Imovel

Apoés localizar o bem desejado mediante a execucdo da opcdo Pesquisar, poder-se-a
efetuar a visualizacdo do registro de Tipo de Bem Imovel, para isso acione a opcao
Visualizar representado pelo desenho de uma pequena lupa.

Situagdo Descrigdao Classe de Informagdo Visualizar Editar Excluir

Ativo Terras Devolutas Terreno 4 J o]

O sistema disponibilizara o formulario de registro do Tipo de Bem Imével selecionado para
Visualizacdo. Nesta op¢éo ndo € permitida alteracao do registro.



Voltar

0Os campos marcados com ( * ) s3o de carater obrigatorio

Oados do cadastro

Descrigédo * Terras Devolutas
Classe de Informagdo * Terreno
Situagio * Ativo

Captacao de informagoes do cadastro de Bens Imoveis

Localizagao

Tombamento historico

Terreno da Edificagao

Para retornar ao formulario principal deve acionar-se a op¢éo Voltar.

3.2 Bem Imovel

Esta funcionalidade permite o registro, consulta, edicdo e exclusdo de Bens Imoveis. Para
acessa-lo, acione a opgdo Bem Imével no menu principal.

Todos os 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta do Estado terdo acesso a essa
funcionalidade, mas s6 € admitido o registro, consulta, edicdo e exclusdo dos imoveis de
responsabilidade do seu 6rgdo ou entidade (seus préprios imoveis). Exemplo: a SEG s6

registra, consulta, edita e exclui.

O sistema disponibilizard formulario chamado Novo bem Imével, este contera os campos
Argumento de Pesquisa e a lista de bem imoveis ja cadastrados no sistema.

Novo Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro ] Selecione [Z]
[¥] 6rgéo e UO Responsaveis | Sekecione  [+] [ [+]
Pesquisar Cancelar ‘
Registro Dossié Denominagdo Tipo de Finalidade  Tipode
Bem Imovel Ocupagao

00000040 | 3 Edificacdo Alvara | Terreno Urbano Bens Plblicos
00000039 | 2 Edificacdo Alvara Terreno de marinha  Uso Comum
00000038 | 10 Edificacdo Alvara Edificacdo Bens Plblicos

10

1 »

»n

Situacdo do
Imovel

Em Elaboracéo
Em Elaboracédo

Em Elaboracéo

Visualizar Editar



3.2.1 Como Criar Um Novo Bem Imovel

Para criar um novo registro de Bem Imovel faz-se necessario que a opcdo Novo Bem
Imovel no formulario Bem Imével seja acionada.

[ NovoBem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione E

V| 6rgdo e UO Responsaveis l Selecione Iz] I_E]

Pesquisar | Cancelar [

O sistema disponibilizara um novo formulario denominado Cadastro de Bem Imovel, este
contera vérias abas (IDENTIFICACAO, ASSOCIACOES, LOCALIZACAO, INFORMACOES
ADICIONAIS, REGISTRO CARTORIAL E ANEXOS) agrupando informac¢des sobre o novo
cadastro.

Destaca-se que os campos marcados com ( * ) deverdo ser obrigatoriamente preenchidos.

3.2.2 Como Criar Um Novo Bem Imodvel - Identificacao

Esta aba recebera todos os dados que caracterizam a identificacéo fisica e legal do bem
imovel.

11
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Os campos marcados com { * ) s30 de carater obrigatdrio.

Identificacio

Dados Basicos

Registro | Tipo de Registro * © oficial ©) Apoic  Situagio  Em Elaboraglio
Dossié [ Arquivo [—
Denominagio |

Descricio

Tipo * | Selecione [+]

Finalidade * | Selecione [

Informagdo Contabil

Conta Contabil * | Selecione [isse] Data Contabil * M

Inscrigio Genérica [ Valor Contabil * |

Orgio Responsavel

@ Administrago Direta () Administrag3o Indireta

Orgdo * | SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO || Unidade | Selecione

Data Inicial 0

Tombamento Historico

Administragio - @ @ o S Data de I— E
Responsavel _) Federsl () Estsdual () Municipal Inscrigio Tomt -
Cancelar I Salvar |  Ativar |

Voltar _ |

Os campos devem ser preenchidos com os dados correspondentes.
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Voltar

Os campos marcados com { * ) s3o0 de carater obrigatdrio.

Identificacio
Dados Basicos
Registro 000121511 Tipo de Registro * @ oOficial () Apoio  Situagio Em Elsboragio
Dossié joooz Arquivo Prateleira 18
Denominagio [Quinhéo N-2A
ok Resultante do desmembramento da area AZ-B
EhsRcioso Situada na Sitioca Areo Rancho
Tipo * [ Terreno Urbano [
Finalidade * [ Uso Comum do Povo [iw]
Informagao Contabil
Conta Contsbil * | Bans Imévais [ Data Contabil *  [18/04/2013
Inscrigio Genérica (000121511 Valor Contabil *  [100.000,00
Org3o Responsave
CJ Administrag3o Direta © Administrago Indireta
Orgio * I SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTOC E] Unidade SEDES UO :
Data Inicial 18/04/2012
Tombamento Historico
Administragio - - = . Data de
Respons;‘fj () Federal @) Estadusl ) Municipal Inscrigdo | 131221 Tt it

Cancelar ” Salvar | Ativar

Voltar

Apbs preencher os campos requeridos no formulario a op¢do Salvar devera ser acionada
para registrar os dados informados na aba Identificacdo. O sistema emitira mensagem de
sucesso confirmando a agéo, além disso habilitar4 as demais abas para complementacao

dos dados de registro de Bem Imovel.
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@ Identificacdo do bem imdvel realizada com sucesso

Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Identificacdo Associacies Localizacédo Informacdes Adicionais Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro OOCCCOCC 15 Tipo de Registro * Ofic

OBS: o campo de Ocupacéao so sera ativado apos o registro de alguma movimentacao,
ou seja, quando é criado um “novo bem imovel” ele ndo habilita essa fungéo.

® sameisragho Dova ) samrigingla intevn
rgia - o [E S — UGHRERS A BE PRRACATS SRR

semevagis Gows. ) sammavagis intes

Orgio

Camentze | tnclur | 1ansico Completo:

msergio [Ep—

3.2.3 Como Criar Um Novo Bem Imodvel — Associacao

Esta aba lista as associagfes entre bens com o bem atual e entre seus bens associados.

Permite associar e dissociar bens imoveis ao registro atual.
Para visualizar as associa¢des vinculadas ao bem faz-se necessario que a aba Associacao

seja acionada.

Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Identificacdo Localizacdo Informacoes Adicionais Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 0000000015 Tipo de Registro * Ofic

O sistema habilitara novo formulario mostrando a Identificagéo do imovel e disponibilizara
0 campo Terrenos para associacao de bens ao registro atual.
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Identificagio  Associacdes Localizacdo Informagdes Adicionais Registro Cartorial

Identificagao
Registro 0000000046 Situagdo Em Elaboracdo
Dossié 0002 Denominagdo Quinhdo N -2A

errenos

Localizar Terreno

Registro Finalidade
Denominagdo Area
Descrigao Area
Ocupada
{m?) *
Imovel Participante * 2 sim ) Nao
Cancelar Incluir

Voltar

Para associar um Terreno ao registro atual do bem faz-se necessario acionar a opc¢ao
Localizar Terreno no campo Terrenos. O sistema disponibilizar4 novo formulario para
pesquisa e inclusdo de uma nova associacao ao bem.

Pesquisa de Bens Imoveis X
Argumentos de pesquisa
Tipo de Bem Imovel | Selecione [Z] Registro I
Denominagdo I UF ’Espl'rito Santo
Cidade [ Bairro
Logradouro ] Area (faixa) até{
Pesquisar l Cancelar l Voltar

Itens Pesquisa

Os campos Tipo de Bens Iméveis e/ou Registro no formulario Pesquisa de Bens Imoéveis
deveréo ser preenchidos, a op¢ao Pesquisar devera ser acionada.

15



Pesquisa de Bens Imoveis

Argumentos de pesquisa

Tipo de Bem Imovel | Selecione (=]
Denominagao I
Cidade |
Logradouro |
| Pesquisar | Cancelar | Voltar

Registro 0000000022
UF [

Bairro

Area (faixa) I até

O sistema efetuara a busca do bem pelo nimero de registro e exibira 0 mesmo no campo
Itens Pesquisa do formulario Pesquisa de Bens Iméveis.

Pesquisa de Bens Imoveis

Argumentos de pesquisa

Tipo de Bem Imovel

I Selecione

E2

Denominagao [

Cidade |

Logradouro [

Pesquisar Cancelar ‘

Voltar

Itens Pesquisa

Registro Denominagdo

0000000022

Descrigdo

Uso
Comum
do Povo

Registro 0000000022
UF |

Bairro

Area (faixa) | até

Finalidade Bairro Logradouro Area Operagdo

Jardim

ey Bélgica 4444 ()

Para incluir o bem a associacao, a operacao (identificado por um sinal de mais) devera ser
acionada para finalizar a associacdo do bem pesquisado ao registro do outro.

Para concluir a associagio, informe a Area Ocupada e em seguida a opc¢ao Incluir devera

ser acionada.

16



Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

identificacdo Associacies Localizacdo Informacdes Adicionais Registro Cartorial
Identificagao
Registro 0000000047 Situagdo Em Elaboracéo
Dossié 1000 Denominagdo Edificacdo
Terrenos

Localizar Terreno

Registro 0000000022 Finalidade Uso Comum do Povo
Denominagéo Area 4444
Lz ' ote 2 _ O1E Area
Descri Lote 22 - Q15
gao Ocupada
(m?)*
Imovel P
Participante * ~ Sim ) Nao
Cancelar Incluir
Registro Finalidade Denominagdo Area Area Imovel Visualizar Editar = Excluir
Ocupada Participante
(m?)
0000000022 Uso Comum 4444 100 Sim Q 2 o]

O sistema incluird o bem na aba associac¢ao, disponibilizard as opc¢6es Visualizar, Editar
e Excluir, além disso, emitirA mensagem de sucesso confirmando a operacdo. Para
retornar ao formulario principal a opcao Voltar devera ser acionada.

3.2.4 Como Criar Um Novo Bem Imodvel —_Localizacao

Esta aba permite cadastrar dados sobre a localizagdo geografica do bem imovel mediante
o enderecamento e apontamento de coordenadas geogréficas e coordenadas UTM
(Universal Transverso de Mercador).

Para cadastrar uma nova localizacdo de bem imovel faz-se necessario que a aba
Localizacao seja acionada.

17



Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Identificacdo  Associacdes Informacdes Adicionais  Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 0000000047 Tipo de Registro * @) Ofic

O sistema habilitara novo formulario para informar detalhes sobre a Localizacdo do imével.

3 Cadastro de Bem Imovel Pagina hicial | Geréncia Executiva

s marcados com (* ) so de caréter obrigatério

o | Associagies | Locaizagio | Informagdes Adicionais | Registro Cartorial | Anexos

Registro 0000000027 Situagio Ao
Dossié 18052017 Denominagio EDFICAGAD CASA ROSALINA
Enderego Atual

Desde oterzorT

cer o v B

Cidade. Vitéria v Bairro [centro

Logradouro [AvENDA V] [Govermator sy w Fe

GComplement

Latitude Longitude
[ [
[ [
[ [
"ToSeECoNE=[v] {=SeEcone- o]
Cancelar_| _ ncluir
Latitude Longtude Zona uTh Visuaiizar Eatar Exciuir
Votar

3.2.5 Como Preencher os dados de Georeferenciamento

Para informar os dados de Georeferenciamento faz-se necessario escolher entre
Coordenada Geografica e Coordenada UTM. Apéds escolher a modalidade de coordenada
deve-se informar o grau - minutos - segundos da latitude e da longitude, além de indicar os
polos.

18



Georeferenciamento

C) Coordenada Geografica | 9] Coordenada UTM

Latitude Longitude
12 " 52 :
25 : 36 ]
00 % 12 3
Sul Oeste =] Gt

Apos inserir as coordenadas e informar os dados a opcao Incluir devera ser acionada. O
sistema emitira mensagem de sucesso confirmado a localiza¢do do Imovel.

A opcdo Salvar devera ser acionada para que o registro de localizacdo seja salvo. O
sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a agéo.

3.2.6 Como Criar Um Novo Bem Imodvel - informacdes Adicionais

Esta aba permite inserir dados adicionais ao registro de bem imével. Para inserir dados
adicionais ao registro faz-se necessério que a aba Informacdes Adicionais seja acionada.

Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

identificacdo Associacies Localizacdo | Informacoes Adicionais | Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 0000000047 Tipo de Registro * @) Ofic

O sistema habilitara novo formulario para detalhar as Informac6es Adicionais sobre os
bens imdveis registrados no sistema.
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Identificacdo  Associacdes Localizacdo Informacgdes Adicionais Registro Cartorial

Identificagao
Registro 0000000047 Situagdo Em Elsboracio

Dossié 1000 Denominagdo Edificacdo

Edificagoes

Area Construida(m?) * |

Area Livre{m?) |
" | Possui Habite-se
D Possui Alvara de Funcionamento

Vencimento do Alvara

Caracteristica

Caracteristica* | Selecione [y | Valor* Unidade de Medida | S=l=cions= Adicionar | Cancelar

Lista Caracteristica

Inscrigoes Municipais

Inscrigdo * I

Tipo * Selecione : Obs
Emissdo

Cancelar Incluir

Imagens

w4 Adicionar Imagem

Cancelar Salvar

Voltar

As informacdes solicitadas nos campos Edificacdes e Inscricdes Municipais deverao ser
preenchidos. No campo Inscricdes Municipais, ap6s informar os dados requisitados a
opcao Incluir devera ser acionada para que os dados sejam salvos. Ao adicionar a opgao
Adicionar Imagem o sistema habilitard mecanismo para anexar imagem do bem imével ao
registro.
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N&o preencher Caracteristicas.
Para incluir os dados do bem imével, a opcdo Salvar devera ser acionada para armazenar

o0 registro. O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acdo. Para retornar ao
menu principal a opc¢éo Voltar devera ser acionada.

3.2.7 Como Criar Um Novo Bem Imovel - Registro Cartorial

Esta funcionalidade trata da inscricdo, transcricdo e averbacdo sobre direitos de bens
imoOveis. Para realizar estes registros cartoriais faz-se necessario que a aba Registro
Cartorial seja acionada.

Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

identificacdo Associacies Localizacdo Informagies Adicionais | Registro Cartorial |

Dados Basicos

Registro 0000000047 Tipo de Registro * @) ofic

O sistema habilitar4 novo formulario para informar detalhes sobre os Registros Cartoriais
existentes e para inclusao de novos registros.

& Cadastro de Bem Imével Phana niciel| Geréncia Executiva

Voitar
0s campos marcados com () sdo de cariter obrigatério.

Menbtoagio  Assochgies  Localzaglo  hforacdes Adconas  Reostro Coriorsl  Asexos

Registro 0000000030 Situagho

Dossié 31052017 Denominagso cass Karina

As informacdes solicitadas no campo Registro Cartorial deverdo ser preenchidos.
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Voltar
Os campos marcades com | * ) sdc de carater obrigatorio.
Identificagdo  Associagdes Locslizagdo Informagdes Adicionais Registro Cartorial

Identificagdo
Registro 0000000047 Situagso Em Elabotaqéo

Dossié 1000 Denominagdo Edificacdo

Registro Cartorial

Tipo * Registro de Imovel [z] Tipo de Registro * l Desapropriacio E]
Cartério * [Cartério Artur Jorge | &4 Matricula * [102011

Livro * I Registro Geral E Transmitente * lNéo Identificado

Folha * |98 CPF/CNPJ Transmitente |71 .958.202/0001-20

Data * 19/04/2012 Arquivamento |

Anexo * <k Anexo Incluir Cancelar

Livro$# Folha $  Cartorio 3 Data 3 Matricula $  Tipo 3

Download Visualizar Editar Excluir

Voltar

No campo Cartério, o sistema disponibiliza mecanismo de busca dos cartorios de registro
de bens imdveis cadastrados no sistema. No campo a Anexo, 0 sistema habilita
funcionalidade para que arquivos sejam anexados ao Registro Cartorial. Para registrar os
dados informados faz-se necessério acionar a opgao Incluir.
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& Cadastro de Bem Imdvel Fagna mices | Gerbneis Executiva. a |30

vottar
O campos marcadns com (* ) 5o e cariter obrigatiric

Mensfisclo  Assocaches  Localzacin  hiormacSes Adicoesis | Fegao Certoral  Anexos

Registra 0000000030 Situagio Ativo

Dossié 31082017 Derominsgia casa Karina

Livro Transmitents
Fana CPRCHP) Transmiteate
Data Locakzagho fisica 0o arquive

Tipa Anexo Selecione v Nimero Anexo

Livio s Folha ¢ Cartério Data = Matricuts & Tipo =

O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acao, incluira o registro na lista de
Registros Cartoriais do Imdével. Para retornar ao formulario principal a opgao Voltar
devera ser acionada.

3.2.8 Como Pesquisar Bem Imovel

Para pesquisar um bem imével cadastrado no sistema basta adicionar filtro no campo
Argumentos da Pesquisa. Acione a opc¢ao Adicionar filtro, o sistema listard os filtros
disponiveis para pesquisa.

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione E]
| Nr Registro
V| Grgéo e UO Responséveis DS - %
; Denominacao
Tipo Imével
Pesquisar Cancelar | Finalidade

Tipo Ocupacdo
Nome ocupante terceiro
Situacado do Imovel
| Orgao/Unidade Organizacional Ocupacao

Ao selecionar o filtro apresentado na lista, este passara a compor o parametro de pesquisa
no campo argumento de pesquisa.
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Novo Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione E]
v Tipo de Bem Imaovel I Terreno de marinha E}
V| situagéo do Imével | Ativo v
Pesquisar | Cancelar ‘

Apés selecionar os filtros que compordo o para@metro de pesquisa, 0s campos deverao ser
preenchidos com os dados respectivos para a pesquisa. Ao acionar a opcao Pesquisar, o

sistema listara os bens encontrados.

@ Pesquisa realizada com sucesso.

Novo Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro I Selecione [Z]
v Tipo de Bem Imovel [Terreno de marinha [Z]
v Situagdo do Imaovel l Ativo E
Pesquisar Cancelar ‘

Registro Dossié Denominagdo Tipo de Bem Imével Finalidade Tipo de_ Situacdo Visualizar Editar
Ocupagdo do Imovel

-

00000024 Terreno de marinha Uso Comum | Ocupacio llegal | Ativo Cg

3.2.9 Como Visualizar Bem Imovel

Apés efetuar a pesquisa do bem imével desejado, o sistema disponibilizara a opcao
Visualizar e Editar.
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Registro Dossié Denominagdo Tipo de Bem Imodvel Finalidade Tipo de Ocupagdo Situagdo  Visualizar Editar
do Imovel

0000024 Terreno de marinha Uso Comum Ocupacio llegal Ativo g

Para visualizar o registro de bem imovel acione a opcédo Visualizar. Esta opcdo nao permite
alteracao no registro selecionado.

3.2.10 Como Editar Bem Imovel
Para editar o registro de bem imovel acione a opgéo Editar.

Registro Dossié Denominagdo Tipo de Bem Imodvel Finalidade Tipo de Ocupagdo Situagdo  Visualizar Editar
do Imovel

0000024 Terreno de marinha Uso Comum Ocupacio llegal Ativo ()

O sistema disponibilizara formulario de cadastro de bem imdvel com os campos disponiveis
para edicao.

Alguns dados da Identificacdo ndo sdo passiveis de edicdo pelo usuario, tal como:
Registro, Tipo de Registro, Tipo, Valor da Aquisi¢do, Conta Contabil, Orgdo Responsavel e
Ocupacdo. Ademais, o usuario também sé poderd editar imével que esteja sob sua
responsabilidade (seu Orgéo ou Entidade).

3.3 Cartorio

O Cadastramento, Edicdo e Exclusdo dos Cartérios no sistema somente € permitido a
Geréncia Executiva. Aos demais, é permitida apenas a sua visualizacao.

Para visualizar um Cartorio, selecione o registro desejado e acione a op¢éo "Visualizar".

Dados do Cadastro

Telefone 8733002500

Enderego Rua 15 de maio - 100

Salvar Cancelar

O sistema disponibilizara o registro selecionado exibindo os dados do mesmo. Nesta
opc¢ao nao sera permitido a edicdo de dados. Para retornar ao menu anterior acione a
opcéao "Cancelar".
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3.4 Movimentacao Imovel

Esta funcionalidade tem o objetivo de registrar e manter o histérico de mudanca de posse
e/ou responsabilidade do bem, o periodo de disponibilizacdo, e os langamentos contabeis
decorrente das movimentacbes. A movimentacdo de imoveis pode ocorrer nas
modalidades: Disponibilizacéo, Alienacdes e Locacéo.

Nas movimenta¢gdes, as atividades estardo disponiveis conforme configuracdes
determinadas em fluxos, todas pré-estabelecidas no sistema.

3.4.1 Como Criar uma Nova Movimentacao

O sistema apresenta 03 (trés) formas de movimentacao de imovel, sendo elas:
DISPONIBILIZACAO, ALIENACAO E LOCACAO.

Movimentagdo Imowel
Disponibilizagio
Alienacies

Locacdo

Para criar uma nova movimentacédo de imovel, selecione uma das movimentacoes e
acione a opcao "Novo Requerimento".

Novo Requerimento |

Argumentos de pesquisa
Adicionar filtro |Selec ione |
Orgéo/U0 Origem Selecione | v
Pesquisar | Cancelar |

O sistema disponibilizara novo formulario para registro de "Movimentacdo do Imével".

{ Movimentac&o de Imovel Pagina Inicial | ADMIN AZ | ajuda |sa
Voltar Salvar
Os campos marcados com ( * ) s30 de carater obrigatorno.
Dados Requerimento
. Data/Hora . "
Nimero Criagiio Situagao
Nimero M
Processo 56780 Atividade Situagao da

Fisico * Atividade

Modalidade *

Voltar Salvar |

O usuario devera preencher o Numero Processo Fisico, seleciona a Modalidade e clica em
Salvar.
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Apos salvar, o sistema ira disponibilizar os botdes de Tramite e de Impressdo do Termo.

- - P dgina Inicial INAZ| sjuds | sair
Movimentagdo de Imdvel P ! ADMIN A, sait
@ Operacdo realizada com sucesso.

Voltar Salvar Tramitar Termo de Cessdo de Uso Ocorréncia
O3 campos marcados com [ *) 580 de carater obrigatdrio,
Dados Requerimento

Datalora 28/10/2015 11:80:47 Situagdo £m Elsboragio

Mamero 224 ra
Criagio

Numero Situagio d
Processo Fisice  [56788 Atividade Solicitar Cessdo de Uso Tuagas Cu
. Atividade

Recebida

Modalidade * = Fraz T "

ORGAOD GESTOR

Grgiie* Selecione Unidade Organizacional
CNPJ

CESSIONARIO
Grgio* [Selecione Unidade Organizacional ]
CNPJ

Bem Imavel

Buscar Bem Imavel

Registro Tipo Imével

Grgio Unidade Organizacional
Denominagio Matricula

Descrigho

Enderego
CEP
Cidade Estado
Bairro

Namero

Logradouro

Complemento

Ocupagio

Tipe Ocupago * O Taw O Parcial

Finalidade *

Descrigio *

Periodo Legal Periodo Pretendido * ]

Anexos

Tipo Anexo = Selecions ~ I Namero

Observagio
Anexeo* = adicionar

Arquive Anexado

Adicionar Cancelar Buscar anexos Bem Imavel

Anexos

Voltar | Salvar Tramitar Termo de Cessdo de Uso Ocorréncia

Obs: Para selecionar um imovel em uma movimentagcdo o mesmo devera estar com a
situacdo no cadastro como Ativo, e na situacdo ocupacional como Disponivel.
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3.4.2 Situacao das Movimentagoes

Em Elaboracéo: Quando o registro esta sendo criado, ndo houve o tramite.

Em Instrucdo: Quando for encaminhado para a atividade Instruir Requerimento e
permanecera nesta situacdo até que o parecer final ndo seja efetuado. Quando houver
uma decisao favoravel a situagcao passara a ser “Aprovada”, quando houver uma deciséao
Nao Favoravel ou Nao Favoravel com Ressalva” a situagéo sera “Rejeitada”.

Aditivada: Quando houver um aditivo na movimentagéao.

Celebrada: Quando houver a celebracéo;

Finalizar: Aprovada - Quando o parecer final e as autorizacdes (6rgao gestor e
governador) sdo favoraveis.

Finalizar : Fracassada- Quando o parecer final ou uma das autorizacfes ndo sao
favoraveis.

3.4.3 Como Pesquisar uma Movimentacao

Para pesquisar um Registro de Movimentacao faz-se necessario selecionar o parametro
de pesquisa disponibilizados no campo Adicionar Filtro.

Novo Requerimento |

Argumentos de pesquisa

Adicionar fittro | Selecione El
WModalidade/Atividade

Situacdo

Mdmera

Data de Criacéo

Orgdo/U0 Origem

Wamero do Processo Fizico
Situacdo da Atividade

Orgdo Favorecido
Favorecido(Mome/Razdo Social)
Nimere do Registro do Imawvel

Pesquisar Cancelar

3.4.4 Como Visualizar uma Movimentacao

Para visualizar os dados de um Registro de Movimentagéao clique na opgéo "Visualizar".
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Novo Requerimento

Argumentos de pesquisa

Adicionar filino |S elecione zl
Situagie Celebrado i
Pesguisar | Cancelar |

Nimero Modalidade Origem Favorecido Registro Imovel Data de Criagdo  Situagdo da Movimentagio  Atividade  Situagdo Atividade Visualizar Editar | Excluir

Develugso -
Concessfo informar
2 Uso-ADM DO SEGER 0000025780 0712018 Celebrado Dados Recshbids L= |
Indireta- Devolugdo
Direts
Cessdo Uso .
218 - Prazo SEGER PGE 00Q00257ES o7 V2015 Calebrads D Recebida Q, b ol
Aditamenta . i

Determinado

3.4.5 Como Editar uma Movimentacao

Para alterar os dados de um Registro de Movimentagéo clique na opg¢éo "Editar".

Hovo Requerimento

Argumentos de pesquisa

Adizionar filtre [seiecions v

Situagio Celabrade ~
Pesguisar | Cancelar

Numero Modalidade Origem Favorecido Registro Imovel Data de Criagdc Situagio da Movimentagio  Atividade  Situagdo Atividade WVisualizar Editar Excluir

Devolugso -
Congesséo Informar
221 Uso-ADM DO SEGER 00a002ETED oTH2018 Celebrado Dados Recebida L¥ i
Indireta- Devolugie
Direts
Cesslo Uso .
218 - Prazo SEGER FGE 00I0025755 Q72015 Celebrado Realizar Recebida Q 2 o)
Aditamento = o3

Determinade

Efetue as alteracdes desejadas e que estdo autorizadas pelo sistema e, apés, cligue na
opcao "Salvar". O sistema armazenara as alteracdes efetuadas e emitira mensagem de
sucesso confirmando a agao.

3.4.6 Como Excluir uma Movimentacao

Para excluir os dados de um Registro de Movimentacéao cliqgue na opcao "Excluir". S6
poderdo ser excluidas as movimentacdes que ainda ndo foram celebradas ou
fracassadas.
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Nove Requerimento

Argumentos de pesquisa

Adicionar filiro | Selecione zl
Situagie Celebrado i
___Pesguisar ___Cancelar ]

Numero Modalidade Origem Fawvorecido Registro Imovel Data de Criagdo Situagdo da Movimentagio  Atividade  Situagdo Atividade Visualizar Editar Excluir

Devolugso -
Concesséo informar
2 Uso-ADM DO SEGER D0a0025780 OTMIV2018 Celebrado Dados Reesbida L= |
Indirets- Devolugdo
Direts

Cessdo Usa

218 -Prazo SEGER PGE 0000025755 oTWZ01S Celebrads el Recebida [ »] o
. Aditamento ol — &4
Determinado

O sistema emitira mensagem para confirmar a agéo, clique na op¢ao "Ok" para confirmar.
Para Interromper a agao, clique na opcao "Cancelar".

Confirmar exclus3o?

[ OK ][Cancelar

Ao confirmar a acdo o sistema eliminara os dados de avaliacao e emitirda mensagem
confirmando a acéo.

3.4.7 Como Realizar Tramite da Movimentacao

O Tramite é a acdo onde o usuario Encaminha, Recebe, Cancela Encaminhamento ou
Cancela Recebimento da Movimentacgédo, ou seja, o usuario pode tramitar a movimentacao
em uma rota pré-estabelecida dentro do Sistema.

Para realizar o Tramite, cligue na opgdo Tramitar depois de Salvar a movimentacdo de
Patrimonio.
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¢ Movimentagdo de Imdvel Pigins Inicig| | ADMIN AZ | gjuds | sair

Voltar | Sabvar |  Tramitar Termo de Cessao de Uso

Os cempas marcados com | * ) sdo de carster obrigatdrio.

Dados Requeriments

Niimero 224 Dataltiora 28/10/2015 11:80:47 Situagio Em Elsboragde
Criagio 3

Namero Situagdo d

Processo Fisico  |58780 Atividade Sodicitar Cessdo de Uso Sagas da Recebida

. Afividade

Modalidade * CHeu O TS TOSETTIaET =

Para encaminhar a Movimentagao, selecione a Atividade Destino e clique em Encaminhar.

¢ Tramite - Movimentacao Pégina Inicial | ADMIN AZ | &

Voltar Encaminhar

Tramite - Movimentagao

Cédigo 224 Modalidade Cessdo de Uso - Prazo Indeterminado

=
® |nstruir Requerimento

Informagdes
Atividade Atual Solicitar Cessdo de Uso Situagio Atual Recebida
Responsavel sdminaz Prazo 20/10/2015 11:50:48
Data de Recebimento 28/10/2015 11:50:48 Atraso 0

3.4.8 Como Cancelar Encaminhamento

Para cancelar o encaminhamento da Movimentacdo do Patrimbnio, clique na opc¢ao
Cancelar Encaminhamento.

_Voltar | Receber | C 1
Amute - M¢ ACH
W* Processo ) Orgdo Origem
Modalidade Bata Orgdo Destino
Informagbes
Atividade Atual Finakzar Movimentagio Situagdo Atual
Orgiio Responsivel Prazo
Data de Recebimento Atraso
Mist6rico
Recebido Em Atividade Recebido Por Encaminhado Para Data de Envio Enviado 1
08032012 18.34:45 Criar Novimentacho SBp81 acmin Finakzar Movimentacio 08032012 185359 sispat admin

3.4.9 Como Receber a Movimentacao de Patrimonio

Depois de encaminhada, a Movimentagao de Patrimbnio podera ser recebida clicando na
opcéo Receber.
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W Processo 650 Orgdo Origem
Modalidade Baica Orgdo Destino
Informagdes
Atividade Atual Finakzar Movimentagdo Situagdo Atual
Orgiio Responsivel Prazo
Dats de Recebimento Atraso
Gric
Recebido Em Atividade Recebiso Por Encaminhado Para Data de Envio Enviado |
08X03/2012 18.34:45 Criar Novimentacio Sap81 admn Finakzar Movimentagdo 080372012 185359 sispat admin

3.5 Avaliacao

Esta funcionalidade tem por objetivo incluir, editar, excluir e visualizar a avaliagdo de bens
imobiliarios.
¢ Péagina principal

Patrimé&nio Imobilidrio
Cadastros
Tipo de Bem Imdwel
Bem Imdvel
Cartario
Avaliador Imobiliario
Bens Imoveis
Bem Imovel - Rascunho
Movimentagdo Imovel
Dizponibiizacdo
Alienacies
Locacdo
Avaliacio
Vistoria
Ajuste de Valor do Imovel
Relatorios Imovel

Relatorio Bens Imoveis Por
Conta Contabil

Relatoric Resumo Anual
Movimentacdoe Contakbi

Relatorio de
Movimentacies

Relatdrio Bens Imiveis

Relatorio de Inventario de
Bens Imaveis
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3.5.1 Como Criar um Novo Registro de Avaliacao

Para criar um novo registro de avaliacdo acione a opcao "Nova Solicitacdo de Avaliacao".

Nova Solicitagéo de Avaliagio |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione E]
V| Orgio e UO Solicitante [selecione  [v] [ [+]
Pesquisar | Cancelar I

O sistema disponibilizara novo formulario para registro de "Solicitacdo de Avaliacao".
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Voltar Salvar |

Os campos marcados com { * ) s30 de carater obrigatorio.

Dados da Avaliagao

Nimero do Laudo * [Laudo

Orgido Solicitante * IDETTE]
Tipo Interessado * @ Estado | ) Tercewo
Orgdo Interessado * m
Processo Administrativo * |1OOQ"2\')13

Nimero da OS * [20072013

Finalidade da Avaliagdo * | Permuta

Detalhamento do Imovel

Busca Bem Imével Cancelar |
Tipo Imével * [ Edificagio [=]
Denominagio |Edificio
Proprietario * ISeger
Area Construida/Benfeitoria |120
Area do Terreno 280
Situag3o da Ocupagio |Desocupado
CEP* |79032-420
Cidade Vitoria
Gl Centro
Logradouro Rua Central

Tipo Laudo

Unidade Organizacional Solicitante *

Situagio

Unidade Organizacional Interessado *

Contrato/Edital de Credenciamento *

Objetivo da Avaliagdo *

Avaliacio

|

|
100072013

Vzlor Mercado

Nimero 100

Complemento

Preencha os campo solicitados e clique na op¢ao "Salvar" para confirmar o registro.

3.5.2 Como Pesquisar um Registro de Avaliacao

Para pesquisar um Registro de Avaliacédo faz-se necessario selecionar o parametro de
pesquisa disponibilizados no campo Adicionar Filtro.
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Nova Solicitagdo de Avaliagido

Argumentos de pesquisa

Adicionar fitro i Selecione iv|

| Orgdo e UO Interessado

J (4 ~ .-
DiDNa & S ulctunte | N°® do Processo Administrative
| Ordem de Servico
Pesquisar Cancelar | Finalidade da Avaliacdo

| Objetivo da Avaliacdo

| Tipologia do Imével

| UF/Cidade/Bairro

| Tipo/Nome do Logradouro
| Data Laudo

| Avaliador

| Liquidez

| Metodologia da Avaliacdo
| Fundamentacéo

| Precisdo

| N° do Laudo

| Situacdo da Avaliacdo

Apos adicionar os filtros desejados, informe os dados do registro que deseja localizar e
cligue na opgéo "Pesquisar”.

Nova Solicitagéo de Avaliagio |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro I Selecione E]
Processo Administrativo |1000
Pesquisar | Cancelar |

O sistema listara todos os registros de avaliagdo que contenha os dados pesquisados.



Nova Solicitagdo de Avaliagdo

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro I Selecione B
Processo Administrativo 1000
Pesquisar Cancelar
Processo Administrativo Nimero da Ordem de Servigo Finalidade Avaliagdo Objet
1000 1000

Alienacdo Liquid

1

3.5.3 Como Visualizar um Registro de Avaliacao
Para visualizar os dados de um Registro de Avaliacéo clique na opc¢ao "Visualizar".

Finalidade Avaliagdo Objetivo Avaliagdo Tipologia do Imovel Enderego Data do Laudo Visualizar Editar Excluir

Alienacdo Liguidacdo Forcada  Casa térrea M-/ Q ¥ o)

O sistema exibira o Registro de Avaliacéo.
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Voltar

Os campos marcados com { * ) sdo de carater obrigatorio.

Dados da Avaliagao
Numero do Laudo *
Orgao Solicitante *
Tipo Interessado *

Orgdo Interessado *
Processo Administrativo *
Nimero da OS *
Finalidade da Avaliagdo *

Detalhamento do Imovel

Busca Bem Imovel

Tipo Imovel *

Denominagdo

@ Estado Terceiro

Cancelar

Tipo Laudo

Unidade Organizacional Solicitante *

Situagdo

Unidade Organizacional Interessado *

Contrato/Edital de Credenciamento *

Objetivo da Avaliagdo *

Esta funcionalidade ndo permite a edicdo de dados armazenados no registro.

3.5.4 Como Editar um Registro de Avaliacao

Para alterar os dados de um Registro de Avaliagao cliqgue na opcao "Editar".

Avsliacio

COHAE Almu

Em Elaboracé
ENG
10
alor Desmo

Finalidade Avaliagdo Objetivo Avaliagdo Tipologia do Imdvel Enderego Data do Laudo Visualizar Editar Excluir

Alienacdo Liquidacdo Forcada @ Casa térrea

1M1=/ L*S

(o]

O sistema disponibilizara o Registro de Avaliacdo habilitando alguns campos passiveis de

edicao.
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Voltar J Salvar I

Concluir

Os campos marcados com { * ) sdo de carater obrigatorio.

Dados da Avaliagao

Nimero do Laudo *

Orgao Solicitante *

|s0

| conas [=]

Tipo Laudo

Unidade Organizacional Solicitante *

Avsliacdo

COHAB Almo:

Tipo Interessado * @ Estado ©) Terceiro Situagdo Em Elaboracic
Orgdo Interessado * | ADERES E] Unidade Organizacional Interessado* | ENG
Processo Administrativo * l1 0 Contrato/Edital de Credenciamento * ,107
Nimero da OS * [40

Finalidade da Avaliagdo *

l Arrematscio/Adjudicacio

Objetivo da Avaliagdo *

Valor Desmon

Detalhamento do Imovel

Busca Bem Imovel Cancelar
Tipo Imovel * I Terreno de marinha [Z]
Denominagdo l232

Efetue as alteracGes desejadas e clique na opcdo "Salvar". O sistema armazenara as
alteracdes efetuadas e emitirA mensagem de sucesso confirmando a acgéo.

3.5.5 Como Excluir um Registro de Avaliacao
Para excluir os dados de um Registro de Avaliag&o clique na opgéo "Excluir".

Finalidade Avaliagdo Objetivo Avaliagdo Tipologia do Imdvel Enderego Data do Laudo Visualizar Editar Excluir

Alienacdo Liquidacdo Forcada | Casa térrea M-/ (O ¥ o]

O sistema emitirhA mensagem para confirmar a a¢éo, clique na opcédo "OK" para confirmar.
Para Interromper a agao, clique na opcao "Cancelar".
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Confirmar exclus3o?

[ OK ] [Cancelar ]

Ao confirmar a acdo o sistema eliminard os dados de avaliacdo e emitira mensagem
confirmando a acéo.

3.6 Vistoria

Esta funcionalidade tem como obijetivo incluir, editar, excluir e visualizar a vistoria fisica de
bens iméveis. Para acessar a funcionalidade acione a opgao "Vistoria" no menu principal.

O sistema disponibilizara formulario chamado Nova Solicitacao de Vistoria, este conterd os
campos Argumento de Pesquisa e a lista de bem imoveis ja cadastrados no sistema.

Nova Solicitagéo de Vistoria |

Argumentos de pesquisa

Adicionar fittro [ Selecione E]
V| Orgaollio Solicitante | Selecione [+] [ selecione [+
Pesquisar Cancelar

Codigo Tipo Laudo N°Laudo  Situagdo Orgio/UO Solicitante Processo Adm  N° Ordem Servigo Finalid

341 Vistoria 6 Concluido ALEES - gab01Preg AZ 323232 Aguisicdo
345 Vistoria 1 Concluido ALEES - gab01 AZ 34553 Aguisicdo
344 Vistoria S Concluido ALEES - gab01 AZ 3422 Aguisicdo
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3.6.1 Como Criar Uma Nova Vistoria

Para criar um novo registro de Vistoria faz-se necessario que a opcao Nova Solicitacédo de
Vistoria seja acionada. O sistema disponibilizara formulario para inclusdo de Nova
Solicitacao de Vistoria. Informe os Dados da Vistoria.

Voltar ] Salvar |

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Dados da Vistoria

Nimero do Laudo * [ Situagdo

Tipo de Laudo * | Selecione E]

()rgﬁo Solicitante * I Selecione E Unidade Organizacional Solicitante * Hz]
Tipo de Interessado * ) Estado ) Terceiro

Orgédo Interessado * [ Selecione [Z] Unidade Organizacional Interessado * HZJ
Processo Administrativo * I Contrato/Edital de Credenciamento * [_

Nimero da 0.S* [

Finalidade da Vistoria * I Selecione |Z]

Objetivo da Vistoria * [ Selecione |Z]

Apos informar os Dados da Vistoria, no campo "Detalhamento do Imovel”, clique em
“Buscar Bem Imovel” e selecione um imdével disponivel da pesquisa para realizar a
vistoria.
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Detalhamento do Imovel

Buscar Bem Imével |  Cancelar I

Tipo Imovel * | selecione =

Denominagéo |

Proprietario * |

Area Construida/Benfeitoria |

Area do Terreno [

Situagdo da Ocupagdo |

CEP* ]
Cidade UF
Bairro

Logradouro Numero

Complemento

Data do Laudo * !

Relatorio de Vistoria *

ApoGs preencher os campos do formulério cligue na opgédo "Salvar'. O sistema emitira
mensagem confirmando a agao.

3.6.2 Como Incluir Dados Do Responsavel Técnico

Apb6s salvar o novo registro de Vistoria o sistema habilitara novo campo no formulario
chamado "Dados do Responséavel Técnico".
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Dados do Responsavel Tecnico

Nome do Responsavel Técnico * Selecione E]

Adicionar

Selecione 0 nome do responsavel técnico no campo correspondente e acione a opcao
"Adicionar".

Dados do Responsavel Técnico
Nome do Responsavel Técnico * Fernanda Soares =
Adicionar
Nome CPF Numero Funcional Excluir
Fernanda Soares 51475466269 123 LG“

O sistema listard 0 nome, CPF e numero funcional do Responsavel Técnico selecionado,
além disso, disponibilizara a opc¢ao "Excluir" caso seja necessario a substituicdo do mesmo.

3.6.3 Como Incluir Anexos no Registro de Vistoria

Para incluir arquivos em anexo ao registro de vistoria selecione o tipo de anexo e clique
na opcao "Adicionar".

Anexos
Tipo Anexo * l CONTRATO ]Z]
Anexo * = Adicionar

Arquivo Anexado *

Adicionar ] Cancelar [

O sistema incluird o arquivo adicionado no campo Arquivo Anexado.
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Anexos

Tipo Anexo * | CONTRATO =
Anexo * = Adicionar
Arquivo Anexado * Documento_Anexado.pdf
Adicionar l Cancelar l
Voltar | Salvar ] Concluir |

Para incluir o arquivo anexado ao formulario clique na opc¢éo "Adicionar”, o sistema emitira
mensagem de sucesso confirmando a agdo, além disso, disponibilizard o documento na
lista de arquivos de anexos.

Anexos

Tipo Anexo * | CONTRATO (]

Anexo * =k Adicionar

Arquivo Anexado *
Adicionar Cancelar [

Tipo Anexo Arquivo Anexado Data Download

CONTRATO Documento_Anexado.pdf 22/05/2013 B
Voltar Salvar Concluir

3.6.4 Como Concluir o Registro de Vistoria
Para finalizar o registro acione a opcdo "Concluir', O sistema emitird mensagem de

adverténcia informando que apos acionar a opg¢ao "Concluir" o registro de vistoria nao
podera ser excluido.
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Apds concluir a vistoria, a mesma ndo podera ser excluida ou editada. Confirmar operacio?

oK | | cancelar |

A mensagem disponibilizara as opc¢fes "OK" para confirmar a acdo, e a op¢ao"Cancelar"”
para interromper a concluséo do registro. Cligue na opcao desejada e acione a "Voltar "
para retornar ao menu principal.

3.6.5 Como Pesquisar um Registro de Vistoria

Para pesquisar um registro de vistoria cadastrado no sistema basta adicionar filtro no
campo Argumentos da Pesquisa. Acione a opc¢ao Adicionar filtro, o sistema listara os
filtros disponiveis para pesquisa.

Nova Solicitagio de Vistoria |

Argumentos de pesquisa

Adicionar fitro i Selecione iv

= Caodigo da Vistoria

N°® Laudo Orgdo e UO Solicitante
Orgéo e UO Interessado
Pesquisar Cancelar I N° do Processo Administrative
Ordem de Servico
Situacdo

Resposavel Técnico
Data Laudo

Finalidade da Vistoria
Obijetivo da Vistoria
Tipologia do Imovel
Laudo da Vistoria

Tipo de Vistoria
Liquidez

Tipo Interessado
Uf/Cidade/Bairro
Logradouro

Ao selecionar o filtro apresentado na lista, este passara a compor o parametro de
pesquisa no campo argumento de pesquisa.
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Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro [ Selecione IZ]
VI Ne Laudo 2
Pesquisar ] Cancelar |

Apos selecionar os filtros que compdem o parametro de pesquisa, 0s campos deverao ser
preenchidos com os dados respectivos para a pesquisa. Ao acionar a opgao Pesquisar, 0
sistema listara os bens encontrados.

@ Pesquisarealizada com sucesso.

Nova Solicitagio de Vistoria |

Argumen:os de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione E
V| ne Laudo 2
Pesquisar Cancelar |

Codigo Tipo Laudo N°Laudo Situagdo Orgio/UO Solicitante Processo Adm  N° Ordem Servigo Finalidade En

321 Vistoria 2 Em ~ | SEDES - SEDESUO AZ 1 Aguisicde | RU
elaboracao ?

O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a agéo.

3.6.6 Como Visualizar um Registro de Vistoria

Apos efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Visualizacao do
Registro, para isso clique na opc¢ao "Visualizar".

N° Ordem Servigo Finalidade Enderecgo Data Laudo Visualizar Editar Excluir

RUA Brasil - de 0998/100 ao fim Monte

1 AQUISICE0 | ¢ ctelo - Campo Grande/MS

15/05/2013 G / o

= L |

O sistema habilitara o registro correspondente para visualizacdo dos dados informados
anteriormente.
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Orgdo Data de Criagdo Ano Exercicio Situacao Visualizar Editar
€ »

SEDES 2810572013 2013 Em Elaboracédo Ay £4

Nesta funcionalidade o sistema nao permite alteracdo dos dados somente a visualizagao.
Para Retornar ao menu principal clique na opcéo "Voltar".

3.6.7 Como Editar um Registro de Vistoria

Apés efetuar a pesquisa do registro desejado, o sistema permite a Edicdo do Registro das
vistorias que nado tenham sido concluidas, ou seja, na situagédo de “Em Elaboragao”.

Clique na opc¢éao "Editar".

N° Ordem Servigo Finalidade Endereco Data Laudo Visualizar Editar Excluir

RUA Brasil - de 099/100 ao fim Monte 15/05/2013 (9] 3 &

4 AQUISICE0 | ¢ ctelo - Campo Grande/MS N 2 &4

O sistema habilitar4 o registro correspondente para edi¢cdo dos dados informados
anteriormente.
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Voltar Salvar Concluir

Os campos marcados com { * ) sdo de carater obrigatorio.

Dados da Vistoria

Nimero do Laudo * [2

Tipo de Laudo * [ Vistoria IZ]

Tipo de Vistoria * © periédica ) Final

Orgio Solicitante * SEDES (=]

Tipo de Interessado * © Estado () Terceiro

Orgdo Interessado * | SEDES [+]

Processo Administrativo * [AZ

Numeroda 0.S* 1

Finalidade da Vistoria * | Aquisicio =
Objetivo da Vistoria * [ Valor Mercado E

Efetue as alteracdes que julgar necessario e clique na op¢éo "Salvar". O sistema salvara
as alteracdes efetuadas no registro e emitira mensagem de sucesso confirmando a agao.
Para interromper a agao clique no botéo "Cancelar". Para retornar ao menu principal acione
a opcao "Voltar".

3.6.8 Como Excluir um Registro de Vistoria

Apbs efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a exclusdo dos registros
gue se encontram na situacao "Em Elaboracéo”, para isso cliqgue na opcao "Excluir”.

N° Ordem Servigo Finalidade Enderego Data Laudo Visualizar Editar Excluir

ozt RUA Brasil - de 099/100 ao fim Monte - o) 3 e
1 AQUISICa0 | o ctelo - Campo Grande/MS Tl - 4

Ao acionar ao opcéao "Excluir" o sistema emitira mensagem de confirmacao de excluséo do
registro.
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Confirmar exclus3o?

| ok || cancelar |

Para confirmar a exclusdo do registro clique na opcéo "OK", para interromper a acao
clique na opcéo "Cancelar".

3.7 Relatorio Bens Imoveis Por Conta Contabil

Esta funcionalidade permite a emissao de relatérios de bens imdveis por conta contabil.

Ao acionar a opcao relatérios de bens moveis por conta contébil o sistema disponibilizara
novo formulério para adicionar os filtros desejados para emisséo dos relatérios.

3.7.1 Como emitir o Relatorio Bens Imoveis Por Conta Contabil

No formulario disponibilizado selecione o 6rgao responsavel, a situacdo do bem e a conta
contabil desejada, em seguida clique no botdo "Imprimir".

— Filtros-
Orgdo Responsavel * | ADERES =
Situagio do Bem Imével [ Ativo []
Conta Contabil [ Todos =

Imprimir | Cancelar |

Ao acionar a opc¢ao "imprimir" o sistema disponibilizara mecanismo para abrir o relatério
para visualizacéo ou efetuar o download fisico do mesmao.
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Abrir “benslmaoveis.pdf”

Vocé selecionou abrir:
E bensimoveis.pdf 1
tipe: Adobe Acrobat Document (3,6 KB)

de https://siga-treinamento.dchm.es.gow.br

O que o Firefox deve fazer?

() Abrircom o: | Adobe Reader (aplicativo padrao) W

(@ Salvar arquive (D)

[ ] Fazer isso automaticamente nos arquives como este de agora em diante,

QK Cancelar

3.8 Relatério de Movimentagoes
Esta funcionalidade permite a emisséo de relatorios de movimentagao de bens Imoveis.

Ao acionar a opcao Relatério de Movimentacdes o sistema disponibilizara novo formulario
para adicionar os filtros desejados para emissao dos relatérios.

Filtros

Tipo Relatério * Imdveis Alienados v

Orgéo Responsavel ’ﬁ

Modalidade [ Todos v
Periodo * \ a

Intervalo Metragem

Todos v
UFiCidade [Todos [+ | Todos [+
Bairro \
Enderego ‘ Todos v

Imprimir Cancelar

3.8.1 Como Emitir o Relatorio de Movimentacgoes

No formuléario disponibilizado selecione o Tipo de Relatério, a Modalidade, o Periodo e o
Intervalo de Metragem.
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Filtros

Tipo Relatério * Imaveis Alienados v

Orgédo Responsavel Todos v
Modalidade [ Todos v
Periodo * ‘ a

Intervalo Metragem

Todos v
UFICidade Todos v | Todos v

Bairro ‘

Endereco ‘Tudos v

Imprimir Cancelar

Apébs preencher os campos do formulario com os dados de pesquisa desejados clique no
botao "Imprimir".

Abrir “movimentacaclmovelDisponibilizadoAnalitico.pdf”

Wocé selecionou abrir:
EI movimentacaclmovelDisponibilizadoAnalitico.pdf
tipo: Adobe Acrobat Document (13,7 KB)

de https://siga-treinamento.dchm.es.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

() Abrir com o: | Adobe Reader (aplicative padrdo) b

(@) Salvar arquive (D)

[ ] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante,

QK Cancelar

O sistema disponibilizard a op¢do para abrir o relatério ou para efetuar o download
fisicamente na maquina.

3.9 Relatoério de Bens Imoveis

Esta funcionalidade permite a emissao de relatorios de bens Imoveis.

Ao acionar a op¢ao Relatério de Bens Imoveis o sistema disponibilizara novo formulario
para adicionar os filtros desejados para emissao dos relatérios.
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Filtros

Tipo Relatorio ™

‘ Imoveis por Localizacao

Orgio Responsavel ’W

Situagio ’m

Situagdo Ocupacional ’m

Tipo Registro ’m

UFiCidade [ Todos [+] [ Todos [+]

Bairro ‘

Enderego | Todos v

Intervalo de Metragem | a | Todos v
Tipo de Registro Cartorial ’F

Imprimir Cancelar

3.9.1 Como Emitir o Relatorio de Bens Imoveis

No formulario disponibilizado selecione os dados desejados e em seguida clique no botdo
“Imprimir".

Ao acionar a opcdo "imprimir" o sistema disponibilizara mecanismo para abrir o relatério
para visualizagdo ou efetuar o download fisico do mesmo.

Abrir “bensimoveis.pdf”

Vocé selecionou abrirn
E] benslmoveis.pdf
tipo: Adobe Acrobat Document (12,9 KB)

de: https://siga-treinamento.dchm.es.gowv.br

O que o Firefox deve fazer?

Adobe Reader (aplicative padrdc) hd

() Sabvar arquivo (0

[ ] Fazer iszo automaticamente nos arquivos como este de agora em diante,

] Cancelar
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3.10 Relatorio de Inventario de Bens Imoveis

Esta funcionalidade permite a emissao de inventarios de bens imoveis em formato de
relatorios.

Ao acionar a op¢ao Relatério de Inventério de Bens Imdveis o sistema disponibilizara
novo formulario para adicionar os filtros desejados para emissao dos relatorios.

Filtros
Org3o l Selecione E]
Contiby | To00 !
Data *
Tipo * ) Analiticeo ) Sintético
Imprimir Cancelar

3.10.1 Como Emitir Relatorio de Inventario de Bens Imoveis

No formulario disponibilizado selecione o 6rgéo, a conta contabil, a data e o tipo do
relatorio e acione a opcao "Imprimir".

Filtros

Orgdo | ADERES =]
Conta Contabil I Todos E
Data * 22/08/2012
Tipo * " Anslitico @ Sintético
Imprimir Cancelar

Ao acionar a opc¢ao "imprimir" o sistema disponibilizard mecanismo para abrir o relatorio
para visualizacdo ou efetuar o download fisico do mesmao.
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Abrir “inventarioAnaliticoBenslmoveis.pdf”

Vocé zelecionou abrir:
'@] inventarioAnaliticoBenslmoveis.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document (13,2 KB)

de https://siga-treinamento.dchm.es.gow.br

0 que o Firefox deve fazer?

() Abrircom o: | Adobe Reader (aplicativo padrio)

(@ Salvar arquive (D)

[ ] Fazer isso automaticamente nos arquives como este de agora em diante,

oK

Cancelar
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