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Dossiê do imóvel é uma pasta referente a 
um imóvel específico, que deve conter todas 
as informações que se referem a ele, 
devendo ser arquivados em uma caixa de 
arquivo/local de arquivo correspondente. 

Máximo 50 caracteres. 

Não pode haver número de dossiê repetido 
para o mesmo Município.
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Informar preferencialmente o nome 
oficial do imóvel (sempre que houver). 
Ex: Palácio Anchieta, Palácio da Fonte 
Grande, Palácio Domingos Martins, 
Edifício Fábio Ruschi, Edifício 
Aureliano Hoffman. 

Máximo 100 caracteres
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Descrição resumida do imóvel. É uma 
das bases para identificação do imóvel, 
distinguindo o imóvel descrito de outros 
semelhantes.  Ex. terreno onde está 
construído o edifício Fábio Ruschi.

Máximo 4000 caracteres.
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Selecionar opção da lista

Selecionar opção da lista
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Informar o Nome do Proprietário. Caso seja 
um órgão da Administração Direta, utilizar a 
opção "ESTADO ES" na lista.

Preenchimento obrigatório caso o imóvel seja 
de propriedade de terceiros (Ex: Prefeituras, 
União Federal, particulares e outros). 

Máximo 100 caracteres.
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Informar o Valor de aquisição do bem imóvel. 
Extrair informação dos documentos oficiais 
(escrituras, contratos, outros).

Valor deve estar na moeda REAL.

Valor deve ser numérico com 2 casas 
decimais: 0.000,00 (o ponto é opcional).

Caso não seja informado outro valor, ou 
realizado AJUSTE DE VALOR, esse será o 
VALOR ATUAL.
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Valor deve ser compatível ao registrado no SIGEFES

Data contábil, inscrição genérica (IM) e nota de lançamento –
verificar na nota patrimonial

Selecionar na lista
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Não mudar!

Não preencher!
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Após preenchidos todos os campos 
obrigatórios, clicar em ATIVAR
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