GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Acordo de Cooperacédo Técnica PODER EXECUTIVO/CNB/ES n°
001/2021 Processo Administrativo n°® 2020-34567

ANEXO |
PLANO DE TRABALHO

1 Justificativa:

O Poder Executivo do Estado do Espirito Santo, por meio de seus Orgéos e
Entidades, se utiliza de diversos servigos notariais e registrais para fins de
concretizar adequadamente as movimentacfes de bens moveis e imdveis, tais
como: lavratura e registro de escrituras publicas, cartdo de assinaturas,
autenticacdo de documentos, emissdo de certidbes e outros documentos
publicos oficiais imprescindiveis ao Estado e aos seus representantes legais.

Dessa forma, diante da auséncia de hipétese de viabilidade de competicdo entre
notéarios, podendo o servico ser prestado por todos os 298 (duzentos e noventa
e oito) delegatarios de servicos publicos ativos no ES, os objetivos se
concentram na prestacdo de servigos, de forma centralizada, por meio de
plataforma eletrbnica disponibilizada gratuitamente, por representante da
categoria, sob regime de cooperacdo técnica, sendo instruidas, de forma
descentralizada, pelos agentes publicos do Poder Executivo e pelos
tabelionatos.

O Sistema Eletronico a ser disponibilizado, de forma gratuita, pelo COLEGIO
NOTARIAL DO BRASIL-SECAO ESPIRITO SANTO — CNB/ES, que expressou
interesse e estrutura para cooperar com o0 Poder Executivo nesse sentido,
possibilitard a captacéo e entrega de demandas cartorarias do Poder Executivo
e distribuicdo dos servicos de forma célere, segura e isonémica, uma vez que
todos os notarios do Estado sdo competentes e aptos a prestacéo dos referidos
Servigos.

2. Descricdo do objeto a ser executado:

O servico a ser prestado pelo CNB/ES € a coordenacdo centralizada da
prestacdo de servicos cartorarios publicos, de competéncia exclusiva de
notarios, aqui denominados SERVENTIA, mediante a disponibilizacdo e
manutencdo de forma gratuita de plataforma eletrbnica para prestacdo de
servi¢cos publicos ao Poder Executivo Estadual, como, lavratura de escrituras
publicas, autenticacdo de documentos, reconhecimento de firma, cartdes de
assinaturas, emissao de certiddes e servicos congéneres, gratuitos por lei ou
remunerados com respaldo no Art. 14 da Lei 6.015/73, fixados em tabelas do
regime de custas dos atos judiciais fixados pela Lei Estadual n°® 4.847/93 e
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alteracbes posteriores, disponiveis para consulta no sitio da Corregedoria Geral
de Justica do Tribunal de Justica do Espirito Santo.

3. Obrigac6es do Poder Executivo Estadual, por meio dos seus Orgéos
e Entidades Aderentes:

3.1. Designar uma Comissao Mista Gestora dessa parceria composta por, no
minimo, 3 (trés) membros titulares e respectivos suplentes, de cada Orgdo ou
Entidade participe, que atuardo de forma descentralizada e desconcentrada na
Gestao e Controle e movimentacdo de suas demandas conforme objeto deste
Plano de Trabalho;

3.2. Efetuar o pagamento aos notarios pelos servigos prestados por meio da
plataforma eletrbnica, a partir da apresentacao e aprovacao da nota de depédsito
prévio e do recibo de quitacao final contendo os valores com base na tabela de
emolumentos vigentes publicada pela Corregedoria Geral da Justica Estadual:

3.2.1. O emolumento referente ao servigo cartorial, quando remunerado,
sera objeto de nota de depdsito prévio de custas, na forma prevista
no art. 634 do cédigo de normas da Corregedoria Geral da Justica
do Estado do Espirito Santo, com fulcro no Art. 14 da Lei 6.015/73;

3.2.2. Na conclusdo dos servicos, o valor do depdsito prévio devera
constar em recibo discriminatorio de valor a ser complementado ou
a ser reembolsado, em conformidade as normas da Corregedoria
Nacional de Justica do Espirito Santo;

3.2.3. Se houver alguma incorrecdo na nota de deposito prévio ou no
recibo de quitacdo final, estes serdo devolvidos para correcao,
ficando estabelecido que a quitacdo s6 podera ser efetivada a partir
da data de apresentacdo na nova nota de deposito prévio ou de
recibo de quitacdo corrigido, sem qualquer 6nus para o PODER
EXECUTIVO ESTADUAL.

3.3. Apoiar a divulgacdo das acdes e dos projetos implementadas por meio
desta parceria;

3.4. Promover o monitoramento e a avaliagdo do cumprimento do objeto da
parceria;

3.5. Apoiar tecnicamente e institucionalmente o CNB/ES para boa execucao,
expansédo e fortalecimento das acdes e/ou projetos implementados por meio
desta parceria;
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3.6. Discutir com o CNB/ES sobre adequagbes/melhorias decorrentes de
constatacdes durante o monitoramento e avaliacado das acdes e dos projetos, se
necessario;

3.7. Dar publicidade da presente parceria, nos termos dos art. 61 e 116 da Lei
8.666/1993;

3.8. Manter em seu sitio oficial na internet a parceria celebrada e respectivo
plano de trabalho, até cento e oitenta dias ap0s o respectivo encerramento;

3.9. Providenciar, por meio dos demandantes dos servicos, a entrega e a
complementacdo de documentos quando solicitadas pelo notario ou pelo
registrador de imoveis;

3.10. Divulgar e disponibilizar uma cépia deste Acordo de Cooperagdo Técnica
para as instituicbes que compdem o Poder Executivo Estadual.

4. Obrigacdes do CNB/ES:

4.1. Divulgar na Internet e em locais visiveis de sua sede social e dos
estabelecimentos em que exerca suas acgdes, a parceria celebrada com o poder
publico.

4.2. Dar livre acesso aos servidores do PODER EXECUTIVO ESTADUAL
indicados pelos gestores, a plataforma eletrdnica, aos documentos e as
informacdes referentes as acdes e aos projetos implementados em razéo dessa
parceria;

4.3. Responder exclusivamente pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais relacionados a execucdo do objeto previsto
neste Acordo de Cooperacgdo Técnica, ndo implicando responsabilidade solidaria
ou subsidiaria da Administracdo Publica a inadimpléncia do CNB/ES em relacao
ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o objeto da parceria ou os
danos decorrentes de restricdo a sua execugao;

4.4. Discutir com o PODER EXECUTIVO ESTADUAL, por meio de Comissao
Mista Gestora, possiveis adequacdes/melhorias decorrentes de constatacfes
durante o monitoramento e avaliacdo das acbes e dos projetos, se necessario,
implementando os ajustes;

4.5. Desenvolver, instruir o uso e manter em adequado funcionamento, um
sistema eletrénico para uso sem énus ao PODER EXECUTIVO ESTADUAL, que
permita ao demandante encaminhar, instruir e receber documentos necessarios
a prestacao dos servi¢os por notarios, observando o estabelecido no Provimento
CNJ n° 100/2020;
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4.6. Garantir a centralizacdo da captacao, instrucdo e a entrega dos servi¢os
cartorarios instruidos e concluidos pelas serventias, por competéncia exclusiva
dos notarios quando demandados pelo Poder Executivo Estadual;

4.7. Garantir a distribuicdo equanime dos servicos entre as Serventias
aderentes, observando o estabelecido no Provimento CNJ n° 100/2020,
mediante sorteio Unico e presencial da ordem inicial das serventias, seguido da
adocéo de critério de ordenamento que contemple a equalizacdo da realizagédo
de demandas remuneradas conforme Art. 14 da Lei 6.015/73 e das isentas de
emolumentos previstos em lei;

4.8. Permitir a adesdo de notérios localizados no Estado do ES interessados
na prestacdo de servicos notariais eletrénico, observando o estabelecido no
Provimento CNJ n° 100/2020, mediante assinatura, a qualquer tempo, em termo
de adeséo a plataforma eletrénica a ser firmado entre 0 CNB/ES e 0s notarios;

4.9. Cientificar a serventia que, quando houver recusa do servico distribuido,
expressa ou tacita, o sistema eletrénico devera reposicionar o cartério declinante
em colocacdo o mais distante possivel da realizacdo de novo servico, de acordo
com o critério de ordenamento automatico adotado;

4.10. Garantir a disponibilizacdo permanente de relatérios analiticos e
sintéticos, no portal de patriménio da SEGER e sitio do CNB/ES, para controle
de situacao atual do servico;

4.11. Manter, de forma permanente, a disposicdo do PODER EXECUTIVO
ESTADUAL em sistema eletronico, relatério de controle de despesa detalhado
referente ao valor apurado para cada servico prestado ou fornecé-lo por outro
meio, quando solicitado;

4.12. Providenciar o cadastro e acesso a plataforma eletrénica objeto deste
Acordo a qualquer tempo, de novos Orgdos e Entidades participes, integrantes
do PODER EXECUTIVO ESTADUAL;

4.13. Exigir da SERVENTIA a analise dos documentos e, em até 5 (cinco) dias
Uteis, solicitar documentos complementares, se necessario;

4.14. Exigir da SERVENTIA a expedicdo de nota de custas para subsidiar
eventual depdsito prévio, emitindo cobrangca em nome do DEMANDANTE e o
respectivo recibo de quitagdo de emolumentos ao final da prestagédo de cada
servi¢co obedecendo a tabela de emolumentos cartoriais;
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4.15. O CNBJ/ES poderéa exigir da SERVENTIA a providéncia da certiddo de
o6nus de imdveis e a prenotacdo de registro de documentos diretamente ao
registro de imoveis competente e incluir o emolumento na nota de custas;

4.16. Exigirda SERVENTIA a entrega do servico em, no maximo, 30 (trinta) dias
Uteis ap0s a quitacdo do depdsito prévio, salvo se for impedido de conclui- lo por
falta de documentos ou assinatura de representante das partes;

4.17. Podera o CNB/ES conceder a dilacdo de prazo de conclusdo do servico
guando o demandante ndo entregar documentos complementares e/ou as partes
nao comparecerem para a devida assinatura do documento;

4.18. Exigir o cartdo de assinaturas das partes ou dos respectivos
representantes legais, envolvidos no negécio juridico;

4.19. Exigir da SERVENTIA a expedicdo da escritura lavrada ou documento
congénere que exigir registro no registro geral de imoéveis competente,
diretamente aquele cartério mediante repasse da despesa referente a
prenotagéo pertinente;

4.20. Exigir da SERVENTIA a entrega da escritura registrada no registro geral
de imoOveis competente, somente sendo possivel e no tempo em que o PODER
EXECUTIVO ESTADUAL cumprir as possiveis exigéncias cartoriais elaboradas
pelo registrador;

4.21. Devolver o servi¢o ndo realizado por ocasido de ndo quitacdo de depdsito
prévio de emolumentos, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias a contar do
recebimento da nota de custas, em caso da despesa cartorial ser atribuida a
terceiros, como no caso de doacao de imoveis do Estado do ES.

5. Metas quantitativas e qualitativas a serem atingidas pelo Poder Executivo
Estadual:

5.1. Requerer e instruir anualmente, no minimo, 30 (trinta) atos cartorarios notariais
ou registrais, necessarios ao Poder Executivo Estadual, sobretudo, pertinentes a
regularizacdo da movimentagdo dos imoveis publicos.

6. Metas quantitativas e qualitativas a serem atingidas pelo CNB/ES:

6.1. Consolidar, no minimo, 80% (oitenta) por cento da servigco solicitado
anualmente pelo demandante.

7. Etapas ou fases de execucédo do objeto, com previsédo de inicio e término
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ETAPA |

« NOV/DEZ/2021

 Elaboracao e assinatura de Acordo de Cooperacao Técnica entre
o Poder Executivo e CNB/ES-ES.

* Elaboracéo de termo de adesé&o a plataforma eletronica e inicio
de adesdes.

ETAPA I

+ JANEIRO/2022

* Implantacéo e treinamento da SEGER e SEMOBI da plataforma
eletrbnica para prestacao de servico cartorario centralizado.

 Prosseguimento de adesdes a plataforma eletrénica;

« Divulgacéo e inicio da viabilizacdo de treinamento das instituicdes
integrantes do Poder Executivo Estadual, demandantes dos
servicos cartorarios.

ETAPAII

 FEVEREIRO/2022

* Inicio da utilizacdo pela SEGER e SEMOBI da plataforma
eletrdnica para prestacao de servico cartorario centralizado;

* Prosseguimento da viabilizacdo de treinamento das instituicdes
integrantes do Poder Executivo Estadual, demandante dos
servicos cartorarios.

ETAPA IV

+ JULHO/2026
» Analise de renovacdo de acordo, entre o Poder Executivo e 0
CNB/ES-ES, com fim previsto para 30/11/2026.

8.

8.1.

Gestéo e Fiscalizacéo

O PODER EXECUTIVO ESTADUAL designara uma Comissao Mista Gestora
dessa parceria, composta por, no minimo, 3 (trés) membros titulares de cada Orgéo
ou Entidade participe, que atuardo de forma descentralizada e desconcentrada na
Gestdo e Controle e movimentacdo de suas demandas conforme objeto deste Plano

de Trabalho, com fulcro no art. 2° do Decreto 3126-R/2012.
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Vitoria/ES, 23 de dezembro de 2021.

PODER EXECUTIVO ESTADUAL:

Assinado digitalmente por
FABIO NEY
DAMASCENO:26810367802

Data: 2022.01.27 13:23:18 -
0200

FABIO NEY
DAMASCENO:26810367802

(Documento assinado eletronicamente)
FABIO NEY DAMASCENO
Secretario de Estado de Mobilidade e
Infraestrutura — SEMOBI

Assinado de forma digital por
MARCELO MARCELO CALMON
CALMON DIAS:88747042753

Dados: 2022.01.26 09:04:49

DIAS:88747042753 0300
(Documento assinado eletronicamente)
MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestao e Recursos
Humanos — SEGER

COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL - SECAO ESPIRITO SANTO — CNB/ES:

FERNANDO BRANDAO
COELHO
VIEIRA:03424511625

Assinado de forma digital por
FERNANDO BRANDAO COELHO
VIEIRA:03424511625

Dados: 2022.01.31 18:45:42 -03'00"

(Documento assinado eletronicamente)

FERNANDO BRANDAO COELHO VIEIRA
Presidente — CNB/ES

Testemunhas:
Assinado de forma digital por
MARIA STELA PINOTTI  \aRiA STELA PINOTTI DE
DE ALMEIDA:88283836749

ALMEIDA:88283836749 Dados: 2022.01.26 09:53:10
(Documento assinado eletronicamente)
Maria Stela Pinotti de Almeida

Registro Funcional: 2612640

Assinado de forma digital

RODRIGO REI5 por RODRIGO REIS
CYRINO:055152 CYRINO:05515276760

Dados: 2022.02.01 09:17:08
76760

-03'00'
(Documento assinado eletronicamente)
Rodrigo Reys Cirino
CPF: 055.152.767-60
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