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CONTRATO DIDATICO




Objetivo do curso

Administracao Patrinonial aplicada ao SGA

> Garenciar e controlar os bens patrinoniais moveis

> Extrair informagoes e relatorios;
> Recebimentg

» Torbamento,

> Dstribuicio

> Movimentacag

> Transferencias

> Baixas




Bens Patnnonials
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Moveis
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De terceiros *

Bens
Patrinnoniais

Tangiveis
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Materiais

.ee



Bens Permanentes e Bans de Consuno

0 que € umBempermanente?

v NBo perdemsua identidade fisica;
v’ Comvalar de aquisicao maior do que 80 VRTEs
v’ Tenhamdurabilidade prevista superior a 2 ancs.

.
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Bens Permmanentes e Bans de Consuno

Legislagoes
v’ Lei n® 4320/64
v'Portaria SINR® 448/02:
v'MCASP,

Cbservagoes

v’ Comvalor de aquisicao maior do que 80 VRIEs
v’ Tenhamdurabilidade prevista superior a2 ancs

.
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Condigoes Bxcludentes

A Portaria 448/2002 STN adata 5 condicoes excludentes para a identificacao do
meteral pemanente, sendo classificado cono meterial de consuno.

Bens comcaracteristicas de Material Permanente que sejamconsiderados

> frégeis, T
> pereciveis,
> descartaveis,

» Incorporaveis, Serao considerados cono
> transforméveis matenal de consuno




O que precisamos Sabg, -

Legislacdo de Conceitos Gerais de
Patrimonio Patrimonio

Movimentacdes de
Patrimonio
Mobiliario

Prestacao de
Contas

Planejamento de SIGA — Mddulo de
Patrimonio Patrimonio
Mobiliario Mobiliario

SIGA - Mdédulo de
Relatodrios

L L]
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Legislacao de

Patrimonio




Decreto n® 1.110-R de 13/12/2002 — Normas
- de Gestao Patrimonial

— Lein®4320 - DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico - MCASP

L 1]
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http://interno.seger.es.gov.br/gestao-de-patrimonio
http://interno.seger.es.gov.br/gestao-de-patrimonio
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/563508/MCASP+7%C2%AA%20edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Republica%C3%A7%C3%A3o+2017+06+02.pdf/3f79f96f-113e-40cf-bbf3-541b033b92f6
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/563508/MCASP+7%C2%AA%20edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Republica%C3%A7%C3%A3o+2017+06+02.pdf/3f79f96f-113e-40cf-bbf3-541b033b92f6

Decreto n° 2.340-R de 26/08/2009 — Institui 0
-~ SIGA

el Estadual n© 9.372 de 28/12/2009 —
—  Gestao Patrimonial por meio do Sistema
Inteqrado de Gestao Administrativa

— Nota Técnica Patrimonio Cultural n°001-2021

L 1]
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http://interno.seger.es.gov.br/gestao-de-patrimonio

Conceitos Gerais

de Patrimonio
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OBJETIVOS DA AREA DE PATRIMONIO MOBILIARIO

>*»Controle fisico e contabil dos bens patrimoniais

“*Dar transparéncia em relacdao aos bens patrimoniais

>*Manter a finalidade e o funcionamento do Estado

<*Convergéncia as normas contabeis

*<*Prestacdo de contas anual

**Refletir no imobilizado realmente os valores

apresentados no balanco

**Contribuir para a apuracao de custos no setor publico

(depreciacao e reavaliacao)



O SIGA - Visao Sistémi

COMPRAS

ALMOXARIFADO
OTE

Modalidade de
Compra/Contratacdo

-CONCORRENCIA;

CATALOGO DE
MATERIAIS

CONTRATOS

>

-TOMADA DE PRECOS;

-CONVITE;
-PREGAO PRESENCIAL;

CADASTRO DE

FORNECEDORES -PREGAO ELETRONICO;

- COMPRA DIRETA.

CONTROLE DE
, INSTRUMENTO
INICIO COMPRA MATERIAIS OU
CONTRATUAL BENS

“ee
15. [ 11}
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FLUXO BASICO DE BENS PERMANENTES

w R -

Recebimento ==) Armazenamento == Distribuicdo

| GSIGA Fisico GSIGA
| sceres Financeiro sceres | )

Fonte: Prof.a. Suzana Gersz
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Qual a responsabilidade do
servidor em relacao ao
patrimonio publico ?



Responsabilidade do Servidor
(Art. 5° decreto n® 1.110-R, de 12/12/02)

Todo servidor publico é responsavel pelo dano que causar, ou para o
qual concorrer, a qualquer bem de propriedade do Estado que esteja ou

nao sob sua guarda, sendo vedado a utilizacao de qualquer bem para
uso particular

.
(1 1]



Legislagoes sobre responsabilidades

v’ Paragrafo nicoart. 70 da Constituicao Federal;
v’ Art. 87 do Decreto Lei n° 200/67:
v At. 83 e 94 da Lei n° 4.320/64.

.
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Qual a classificacao dos
bens quanto a sua
utilidade ?

Operacional

Inservivel



Quanto a utilidade

Operacional Inserviveis

Em Condicoes Ocioso

Normais de Uso
Obsoleto

Recuperavel ' ——
P Antieconomico

Irrecuperavel

Destruicao por
uso(sucata)

.
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| - operacional - quando o bem pode ser utilizado normalmente,
de acordo com a finalidade para o qual foi adquirido,
considerando-se:

»em condicdes normais de uso, quando seu rendimento é pleno
ou proximo do especificado/esperado para o bem; e

»recuperavel - quando estiver danificado e sua reforma ou
recuperacao for possivel e atinja, no maximo, 50% (cinqlienta
por cento) de seu valor de mercado.

..
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Il - inserviveis - quando o bem nao tem mais utilizacao para a
reparticao, orgao ou entidade que detém a sua posse, em
decorréncia de ter sido considerado:

»0cioso - quando, embora em perfeitas condicdes de uso, nao
estiver sendo aproveitado;

»0bsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso,
sendo a sua operacao considerada onerosa;

» Destruicdo por uso (dano) - desaparecimento de um bem em
razao de causa fortuita ou natural (resulta em sucata);

/>antieconc“)mico (imprestabilidade) - quando sua manutengéo\
for onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude do uso
prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razao da
inviabilidade econbmica de sua recuperacao; e

»irrecuperavel - quando ndao mais puder ser utilizado para o fim
\a que se destina devido a perda de suas caracteristicas /

L]
L 1]
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Conceitos Gerais de Patrimonio

antieconbémico irrecuperavel

* Devera ter Laudo que diagnostique suas condicoes e avalie a
inviabilidade de sua recuperacao e/ou reintegracdo ao uso.

L 1]
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O que fazer com um bem
inservivel ?

Se considerado inservivel para o o6rgao que
detém a sua posse, o bem patrimonial sera
transferido para o Deposito de Bens Inserviveis

da Secretaria de Estado de Gestao e Recursos
Humanos — SEGER



* Quando classificado como Inservivel, o bem sera considerado disponivel
e transferido ao depdsito de inserviveis da SEGER.

 Os bens ficarao postos a disponibilidade aos drgaos publicos para
redistribuicao.

* Nao requisitado num prazo de 30 dias, o bem podera ser alienado.

.ee



Inventario




O QUEEO
INVENTARIO ?



INVENTARIO

>E o instrumento de controle que tem por finalidade confirmar a
existéncia fisica dos bens permanentes em cada 6rgao ou entidade.

»Sua elaboracado é de responsabilidade de cada 6rgao da Administracao
Estadual, através de sua unidade de controle patrimonial - UCP.

»A elaboracdo do inventario anual far-se-d através de comissao
tempordaria ou permanente, composta por no minimo 3 servidores

..
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INVENTARIO

* Inventario

E o documento descrito com individuacdo e clareza de todos os bens
patrimoniais dos Orgdos da Administracdo Estadual, que serve para
conferéncia do acervo patrimonial e emitido, conforme necessidade, na
amplitude que se desejar, desde aquele restrito ao acervo de um unica
unidade administrativa até aquele que abrange todo o acervo do Orgio,
devendo ocorrer sempre que houver necessidade e ao final de cada ano

(art.23 do decreto 1.110/2002)

.ee



INVENTARIO Fonte: Prof. José Méario Bispo

1-Destinado a comprovar a

TIPOS DE |NVENTAR|O guantidade dos bens patrimoniais do

acervo de cada unidade gestora,
existente em 31 /12 de cada exercicio;

5 - Realizado em qualquer

época, por iniciativa do ANUAL
dirigente da unidade gestora

ou por iniciativa do 6rgéo

2- Realizado quando da criacao
de uma unidade gestora

fiscalizador.”
EVENTUAL INICIAL
INVENTARIO
EXTINCAO ou TRANSFER. DE
TRANSFORMACAO RESPONSABILIDADE
4- Realizado quando da extingao 3- Realizado quando da

ou transformacéo de UG; mudanca do dirigente, Gestor.

Ll
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INVENTARIO

v'A assinatura do Termo de Responsabilidade do Inventario pelo Gestor
implicara na aceitacao tacita e considerar-se-a como correta a relacao de
bens patrimoniais assinada, assumindo o signatario toda

responsabilidade pelos bens ali descritos.

v Bens de pequeno valor abaixo de 80 VRTEs
devem ser controlados através de planilha
simplificada de material (Nao entram no
inventario de bens permanentes)

L 1]
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Relacao do

patrimonio com o
financeiro

5850



RELACAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO

A Unidade de Controle Patrimonial devera, ao final do
més, realizar a conciliacao fisico x Contabil, que consiste
em verificar se os valores registrados no patrimonio-

SIGA, também foram registrados na contabilidade.

O relatdrio de depreciacao mensal deve fazer parte da

conciliacao e deve ser encaminhado ao setor financeiro.

.
(1 1]



RELACAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO

Os passos a seguir podem ser realizados da seguinte
forma:

e Gerar o inventario sintético no SIGA;

e Gerar o relatoério de depreciacao;

e Encaminhar os relatorios ao setor financeiro, para efetuar a
conferéncia dos valores das contas contabeis dentro do
Sistema Financeiro-SIGEFES confrontando as informacoes
do SIGEFES com os relatorios do SIGA.

e No caso de encontrar divergéncias entre os saldos contabil
e do SIGA, devera ser apurado quais processos causaram a
diferenca e providenciar os devidos ajustes.

.
11}



RELACAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO Fonte: Prof. José Mario Bispo

RELACAO ENTRE O CONTROLE FISICO E O CONTABIL

A sintonia e a relacao entre o registro contabil e o
registro no setor de patrimonio sao fundamentais

para o processo de controle dos bens patrimoniais.

Os registros na contabilidade (sintético) e os bens

registrados no Sistema de Patrimonio ( analitico).

E preciso quebrar o distanciamento entre o

Patrimonio e o Financeiro.

36




RELACAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO

Fonte: Prof.a. Suzana Gerszt

A movimentacao fisica € acompanhada em todas
as fases por registro nas Demonstracdes contabeis

do Orgao;
Q SIGA Registro de Saida de Correcoes G/
Fisico Entrada bens e ajustes
' Saldo fisico [t
l l l e financeiro | Sadc
iguais?
SIGeFes | Ingresso Bai>§a_ Correcoes
_ _ J Contabil Contabill e ajustes G/
Financeirol

L 1]
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Movimentacoes de

Patrimonio
Mobiliario




 MOVIENTAGOES DE PATRINONIO NOBILIARIO
O QUE SAO MOVIMENTACOES DE PATRIMONIO ?

Sao as formas de operacoes patrimoniais que podem
gerar:

* movimentacoes internas
* entradas/ingressos
« saidas/baixas de bens

L 1]
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| MOVIMENTAGGES DE PATRIMONIO MOBILIARIO |
MOVIMENTACOES INTERNAS

Sao as movimentacoes de bens patrimoniais ocorridas
dentre do mesmo Orgao\Entidade:

- E necessario a atualizacdo dos Termos de bens
moveis no setor de saida quanto no setor de entrada
dos bens

« E realizada pela Unidade de Controle Patrimonial -
UCP

L 1]
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MOVIMENTACOES QUE GERAM ENTRADAS/INGRESSOS

Redistribuicao Reingresso Cultural Orgdos ndo migrados

.e
49808


Cessão.ppt
Dação em Pagamento.ppt
Doação.ppt

HOMMENTAGDES O PATRMENO HOBMIARE
COMPRAS /AQUISICAO

S3o os bens adquiridos por meio de processo de compras /aquisicdo

A autorizacao de ingresso do bem é realizada no momento da
liquidacao da compra.

L L]
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201 S 2 s L
TRANSFERENCIA:

S30 os bens ingressados oriundos de outros Orgdos/Entidades

* E necessario autorizacdo do Secretario do Orgdo no Termo de Transferéncia
para a entrada do bem;

* Tem carater permanente (o bem serd incorporado ao acervo do Orgio;
e Ocorre na Administracao Direta e Indireta

L 1]
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| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO
DOACAO

Sao os bens ingressados por meio de doacao de
guaisquer interessados

* E imprescindivel o Termo de Doac3o para
ingresso do bem contendo no minimo a
descricao, estado de conservacao e valor do
bem;

* E necessario autorizacdo do Secretario do
Orgao no Termo de Doacao para a entrada do
bem

L 1]
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| MOVIVENTAGOES DE PATRIVONIO MOBILIARIO
REDISTRIBUICAO

Sdo os bens ingressados por meio de redistribuicao de inserviveis realizados

pela SEGER/SUPAM

* E necessario autorizacdo do Secretdrio do Orgdo no Termo de
Redistribuicao para a entrada do bem;

« Tem carater permanente (o bem serd incorporado ao acervo do Org3o;

* Ocorre na Administracao Direta e Indireta

L 1]
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 MOVIMIENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO.
CESSAO

Sao os bens ingressados por meio de transferéncia gratuita de posse de uma
entidade ou 6rgao para outro da Administracao Publica com troca de
responsabilidade, por tempo determinado.

* Os bens que ingressarem por cessao serao cadastrados mas nao receberao
um novo registro patrimonial, permanecendo com o registro original, pois
nao serao incorporados ao Patrimonio, devendo ter um controle especial, até
a sua devolucao ao 6rgao cedente

L 1]
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 MOVIMIENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO.
CONCESSAO

Sao os bens ingressados por meio de contrato por tempo determinado e com
destinacao especifica, podendo ser realizada para entidades:

* | - publicas federal ou municipal, bem como suas entidades da administracao
indireta ou fundacional;

* || - filantropicas;
* |Il - educacionais;

* |V - representativas de classe rural ou urbana

L 1]
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 MOVIMIENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO.
CONCESSAO

* mediante autorizacao do Governador do Estado,
 parecer favoravel do Secretario de Estado da Administracao

* As concessoes referidas nos incisos "II", "llI" e "IV", deverao ainda ter a sua
destinacao social relevante, confirmada pela Secretaria de Estado do Trabalho
e Acao Social - SETADES

L 1]
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| MOVIVENTAGOES DE PATRIVONIO MOBILIARIO.
INCORPORACAO DE BENS POR REVERSAO

Sao os bens ingressados por meio de reversao de
bens, devido a contrato administrativo
relacionado ao Estado.

 Deve haver o contrato, normatizando a
reversao de bens

* Deve ser publicada uma comissao de reversao

 Havera meétodo especifico de analise da
reversao conforme o caso.

L 1]
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L6  SIES e AR e U TE |
REINGRESSO DE BEM CULTURAL

E o reingresso de bem mdvel, através de analise
da comissao, classificado com Bem Cultural.

* Deve ser seguido o rito previsto na Nota técnica
de Patrimo6nio Cultural.

* Deve ser publicada uma comissao.

* O Ingresso dos bens de patrimoénio cultural
deve ter a origem acima citada e finalizar a
classificacao na movimentacao do bem.



MOVIMENTA(;C)ES QUE GERAM SAIDAS/BAIXAS
Baixa de Inserviveis ..
Inserviveis

L L]
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Doação.ppt

L6  SIES e AR e U TE |
BAIXA DE INSERVIVEIS

S3ao os bens que nao possuem mais utilidade para o 6rgao detentor do
patrimonio.

L 1]
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 MOVIMIENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO.
Baixa de inserviveis




L6  SIES e AR e U TE |
BAIXA DE INSERVIVEIS

Os bens patrimoniais estao sujeitos a baixa pelo proprio drgao que detém
a sua titularidade, em decorréncia de:

 destruicao por uso, acidente ou extravio;

E pela SEGER quando transferidos ao depdsito de inserviveis apos:

* Alienacao, doacao ou redistribuicao

L 1]
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* Sendo constatada a existéncia de bens a serem baixados, o 6rgao devera
informar a SEGER, que havendo disponibilidade, aceitara a transferéncia.

A SEGER devera proceder a identificacao dos bens, sua conferéncia e
avaliacao; para o recebimento.

L 1]
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O desaparecimento de bens patrimoniais com evidéncia de roubo ou furto, ao
ser constatado, devera ser informado ao gestor da unidade que, imediatamente
comunicard ao Orgdo de Patrimonio de sua Secretaria para as providéncias
necessarias a apuracao das irregularidades, mediante sindicancia ou processo
administrativo disciplinar.

A forma de ressarcimento, quando for o caso, sera a reposicao do bem.

L 1]
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 MOVIMIENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO.
TRANSFERENCIA DE INSERVIVEIS:

Sao os bens inserviveis transferidos para a SEGER:

* E necessdrio autorizacdo do Secretario do Orgdo no Termo de Transferéncia
para a transferéncia/baixa do bem;

* Tem carater permanente (o bem sera baixado do acervo do Org3o;
e Deve ocorrer a transferéncia contabil;

* Ocorre na Administracao Direta e Indireta;

 Serao alienados pela SEGER.

L 1]
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 MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO.
ALIENACAO

E o processo de desfazimento de bens inserviveis da Administracdo

Publica

* Permitido para aqueles bens considerados inserviveis e condicionada a
inexisténcia de interesse publico em processo instruido pela SEGER;

* Em sua maioria, os bens patrimoniais a serem alienados, serao
administrados pela SEGER.

L 1]
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201 S 2 s L
TRANSFERENCIA:

S30 os bens transferidos para outros Orgdos/Entidades

* E necessdrio autorizacdo do Secretario do Orgdo no Termo de Transferéncia
para a transferéncia/baixa do bem;

* Tem carater permanente (o bem sera baixado do acervo do Org3o;
e Deve ocorrer a transferéncia contabil;
* Ocorre na Administracao Direta e Indireta.*

L 1]
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| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO
DOACAO

Sao os bens baixados por meio de doacao de
guaisquer interessados

Vd

* E imprescindivel o Termo de Doacao para
ingresso do bem contendo no minimo a
descricao, estado de conservacao e valor do
bem:;

* E necessdrio autorizacdo do Secretario do
Orgao no Termo de Doacao para a entrada do
bem.

L 1]
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Prestacao de Contas




O que fazer para ter uma boa prestacao
de contas ?

 Nao deixar a prestacao de contas para o final do ano;

 Realizar mensalmente a conciliacao do fisico (SIGA) com o
financeiro (SIGEFES);

 Realizar todas as movimentacbes de patriménio dentro do
més corrente, de forma a evitar divergéncias entre o controle
fisico e o contabil(financeiro);

« Manter atualizados os inventarios setoriais, de forma que
nao existam diferencas entre o inventario e os bens fisicos.

.
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O que fazer para ter uma boa prestacao
de contas ?

« Manter o controle atualizado dos processos que geraram
pendéncias entre o fisico e o contabil;

« Acompanhar todas as movimentacdes de patrimonio.

L 1]
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Planejamento de

Patrimonio Mobiliario




PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

Com o objetivo de minimizar os custos com a reposicao de bens do acervo,
compete aos Orgdos setoriais planejar, organizar e operacionalizar um plano
integrado de manutencao e recuperacao para todos os equipamentos e
materiais permanentes em uso, objetivando o seu melhor desempenho e sua
maior longevidade.
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PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

Os bens deverao ser mantidos em bom estado de conservacao e as solicitacoes
para substituicao deverao ser precedidas de criteriosa avaliacao de seu estado
de funcionamento e conservacao pelo Administrador do Orgao.

E obrigacdo de todos a quem tenha sido confiado material para a guarda ou
uso, zelar pela sua boa conservacao e diligenciar no sentido da recuperacao
daquele que se avariar.

.ee



OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

PATRIMONIO MOBILIARIO

UTILIZANDO O CLASSICO PDCA

LANEJAR (PLAN)

EXECUTAR (DO)

AJUSTAR (ACT)

VERIFICAR (CHECK)

[ 1 ]
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PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

O PDCA APLICADO AO PATRIMONIO

@ Consolidacao e Validacao com os responsaveis para efetuar as trocas

@ Executar os Planos de Acdo de trocas
7  Avaliar se as trocas foram efetuadas
Identificar os setores que ficaram precisando de trocas
@ Executar as acdes de movimentacao do bens entre os setores

@ Planeja a troca dos bens permanentes inserviveis por novos
@ Preparar a compra dos novos bens permanentes
@ Preparacdo para descarte e baixa dos bens permanentes (inserviveis)
@ Elaboracao de Planos de Acao para troca dos bens permanentes
ﬂ
A



SIGA

Patrimonio Mobiliario




INTRODUCAO AO MODULO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO



* Unidade Organizacional
* Setor

* Entrada de almoxarifado
* Tombamento

* Distribuicao

* Movimentacao Interna

* Doacao

e Redistribuicao

* Transferéncia

* Termo de Transferéncia

L 1]
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 SIGA-PATRIVONIO MOBILIARIO
* Unidade Organizacional (UO)

E o local existente no organograma onde estdo localizados os bens
patrimoniais que podera ser dividido por setor.

* Setor

E 0 menor nivel onde o bem mobilidrio estd localizado ( Arquivo,
Almoxarifado, Protocolo, sala A, sala B )

L 1]
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Conceitos e Orientacoes Inicials

Exemplos:
UG

SEUGGER SEGER
l Existem formalmente
uo UO
GA no Organograma do SUPAM
} Orgao |

Setor Setor Setor Setor Setor

Arquivo Almoxarifado Protocolo Sala A Sala B



* Entrada de almoxarifado
E o recebimento fisico do bem patrimonial pelo setor de almoxarifado

* Tombamento
E 0 momento da identificacdo e numeracdo do patriménio do 4rgio

* Distribuicao
E 0 momento que fazemos a destinacdo do bem para o setor onde o
mesmo ficara localizado

L 1]
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* Movimentacao Interna
* Doacao
* Redistribuicao (Realizada pela SUPAM)

* Transferéncia

L 1]
75008



* Termo de Transferéncia

E o documento que acompanha todas as movimentacdes de bens
patrimoniais, cabendo a Administracao Setorial do Orgao cedente a
emissao do mesmo.

L 1]
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| SIGA-PATRIMONIO MOBILIARIO

Esta pagina tem como finalidade fornecer informacdes
necessarias ao usuarios para utilizar o Sistema Integrado de
Gestao Administrativa no Médulo Patriménio Mobiliario

https://portalsiga.es.gov.br/

@@ ntt s://portalsiga.es.gov.br - @ * Q Pesquisar
s /P ga.es.g q

mologagdo - Patri.. 7~ Treinamento - Patrim... ® Portal do SIGA 7~ Comum ™ Portal de Compras Go... E Online PDF Converter... % Vix Leildes 'E Maure Colodete - Leil... . Gestdo de Leilges

Portal da Transparéncia | (§ Acesso a Informacéo | o Login | e Mapa do Site @

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

QSIGA

Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa do Governo do Estado
do Espirito Santo

Compras Convénios Patrimonio

> LIl ”E 4 X
Eab SIRE SE ? Almoxarifado - Consumo Almoxarifado Compras & Licitag8es Compras & LicitagSes
~ Permanente & Fornecedor Servidor

CONSULTAS RAPIDAS > Patriménio

CONTATOS >

INFORMATIVOS @ o % @

LEGISLACOES E ORIENTACOES - - -
Contratos Convénios Convénios (Convenente- Relatérios

MANUAIS. FLUXOS E TUTORIAIS > (Concedente-Estado) Proponente)

SUPORTE TECNICO Nos periodos de 07:00 a 07:30 e 18:30 a 19:30, poderdo ocorrer manutengdes que resultem na indisponibilidade do sistema.

Esqueceu seu login e/ou senha?
TREINAMENTOS > q g Clique Aqui
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O usuario terad seu nome de usuario (login) e senha,
onde ird acessar o sistema .

Acesso Restrito

Usuario

Senha

Logar Cancelar




O formulario para cadastramento encontra-se disponivel no

https://portalsiga.es.gov.br/ em cadastre-se / servidor / Formulario |

@© https://portalsiga.es.gov.br/formularios-cadastrais see ﬁ Q Pesquisar

mologagdo - Patri.. 7~ Treinamento - Patrim... (&) Portal do SIGA 7~ Comum ™ Portal de Compras Go... ggj Online PDF Converter... % VixLeildes B Mauro Colodete - Leil.. [ Gestdo de Leildes

Q SIGA

Secretaria de Estado de Gestdo e
Sistema Integrado de Gestdo

Recursos Humanos
Administrativa do Governo do Estado
do Espirito Santo

Compras Convénios Patrimoénio

Formularios Cadastrais

SIGA >

CADASTRE-SE Convenente / Proponente

CONSULTAS RAPIDAS > Fornecedor

TGS > EETLET atualizagdio de c: o e inativagiio de usuarios, gestores do SIGA e seus suplentes
| nos Orgdos, setores, UO's e responsaveis, Orgdos e Planos Internos.

INFORMATIVOS

LEGISLACOES E ORIENTAGOES

Formulario | - Cadastro de Orgéos 25/01/2018 D o 50 kB BAIXAR
MANUAIS, FLUXOS E TUTORIAIS >
Formulario Il - Cadastro de Novo Usuério 10/05/2018 O xis 82 kB o
SUPORTE TECHNICO
EEEETES > Formulario Ill - Atualizacdo do Cadastro de Usuario 10/05/2018 D xIs 55 kB BAIXAR
] Formulario IV - Inativacdo de Usuario 25/01/2018 xlsx 19 kB BAIXAR
Suporte SIGA D
0800 000 2001 )
suportesiga@nexa.com.br Formulario V - Cadastro de Plano Interno 25/01/2018 O xis 46 kB BAIXAR
Seg. a Sex. 8h as 19h m
Formulério VI - Cadastro de UOs_e Responsaveis 25/01/2018 D xlsx 38 kB BAIXAR
SEP - SISTEMA ELETRONICO DE R
PROTOCOLO Formulario VIl - Cadastro de Setores 25/01/2018 D o 37 kB BAIXAR
Formulério VIIl - Inativacio de Setores 25/01/2018 O sisx 37T kB o
Formulario IX - Inativacdo de UOs 25/01/2018 38 kB
Consultar Processo > 2 D xisx BAIXAR
Formulario X - Atualizac 8o de Responsavel pela UO no 10/05/2018 D xlsx 38 kB BAIXAR
Sistema

traisg

e
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FORMULARIO Il - CADASTRAMENTO DE USUARIOS DO SISTEMA SIGA

DESTINADO PAR.

A CADASTRAR NOVO USUARIO NO SISTEMA

OBS.: OS5 CAMPOS COM (*) SAOQ OBRIGATORIOS.

MNOME COMPLETO™:

CPF*: DATA DE NASCIMENTO": | MATRICULA:
TEL. INSTITUCIOMAL™: E-MAIL INSTITUCIOMNAL™:
ORGAD*
UMNIDADE ORGAMN. (UO)*] | SIGLA |

CARGO OU FUNCAD"

MODULOS DO SISTEMA

MODULO DE CADASTRO DE FORNECEDORES - ATIVIDADES:

|:| VISUALIZAR CADASTRO DE FORNECEDORES
MODULO DE COMPRAS E LICITAGOES - ATIVIDADES:

CRIAGAOD DE PROCESSO
PESQUISA DE PRECO
|| comPRrRA DIRETA
GRUPO DE PLAN. E ORGAMENTO {ou CORRELATO)
GRUPO FINANCEIRO SETORIAL (ou CORRELATO)
ORDENADOR DE DESPESAS
" MODULO DE CONTRATOS - ATIVIDADES:
[ FISCAL DE CONTRATO
GESTOR DE CONTRATO
|| ORDENADOR DE DESPESAS

MODULO DE CONVENIOS - ATIVIDADES:
[] concEDENTE

PGE/ASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURIDICO)
|| auDTOR (visuALIZA DADOS)

MODULO DE ALMOXARIFADO - ATIVIDADES:
REQUISITANTE DE MATERIAL
GESTOR UO (AUTORIZA REQUISICAO)

MEMBRO - CPL/CEL - Anexar cdpia da Portaria de nomeacdo da comissdo de pregoeiros e equipe de apoio

PREGOEIRO - Anexar cdpia da Portaria de nomeacdo da comissdo de pregoeiros e equipe de apoio

| I VISUALIZAR CATALOGO DE MATERIAIS
=

REGISTRO DE PRECOS (RP) - PESQUISA DE QUANTITATIVO/PEDIDO DE UTILIZAGAO)
COORDEMADORIA DE REGISTRO DE PRECOS

PGE/ASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURIDICO)

PRODEST (PARECER TECNICO)

SECONT (AMALISE ECONOMICA E FINANCEIRA)

AUDITOR (VISUALIZA DADOS)

PGE/ASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURIDICO)
SECONT (AMALISE ECONOMICA E FINANCEIRA)
AUDITOR (VISUALIZA DADOS)

ORDEMADOR DE DESPESAS
SECONT (ANALISE ECOMOMICA E FINAMCEIRA)

GESTOR DE ALMOXARIFADO (LIBERA MATERIAL)
AUDITOR (VISUALIZA DADOS)

-
i
-

MODULO DE PATRIMONIO MOBILIARIO - ATIVIDADES:
GESTOR DE PATRIMONIO

AUDITOR (VISUACTZS DADUST

MODULO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO - ATIVIDADES
GESTOR DE PATRIMOMIO
AUTORIZACAD DA GOVERMADORIA

SECRETARIO DO ORGAO RESPONSAVEL PELO IMOVEL
AUDITOR (VISUALIZA DADOS)

=

RELATORIOS SIGA / PRESTACAO DE CONTAS (TCE-ES) :
|:| RELATORIOS SIGA / PRESTAGAO DE COMTAS (TCE-ES)

Data do

Preenchimento

Assinatura Usuario™

Assinatura do Gestor do SIGA no Orgéo”

Assinatura do Chefe Imediato (OPCIONAL)

ATENCAO: Envio para o e-ma
uma senha inicial de acesso. gque serd repassada ao usudrio.

cadastro.siga@seger.es.gov.br.

A partir do recebimento deste formulario a Coordenacdo do Sistema SIGA irda gerar
Com essa senha inicial, o usudrio tem a obrigacdo de criar uma nova seha. na primeira conexdo

(login} no SIGA. Estas senhas sdo pessoais e intransferiveis, ndo se responsabilizando a Coordenagdo do Sistema SIGA/SEGER por seu uso indevido.




O formulario deve ser preenchido e assinado pelo Gestor do SIGA no
Orgao. Apos esses procedimentos devera ser encaminhado (via e-docs)

para a “siga.cadastrosgerais”

PERFIS DE ACESSO

Para ter acesso ao modulo de Patriménio Mobiliario o usuario

tem que marcar o campos abaixo que vai utilizar no sistema

HODULO DE PATRIMONIO MOBILIARID - ATVIDADES,
GESTOR DE FATHIML’NIEJ
AUDITOR (VISUALIZA DADOS)
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Para acessar o SIGA utilize os navegadores:

d FIREFOX
d EDGE
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UTILIZANDO O
SISTEMA DE
PATRIMONIO
MOBILIARIO




Para uma melhor compreensao na utilizacao do sistema criamos um passo-a-
passo conforme o dia-a-dia dos usuarios das unidades dos 6rgaos/entidades dos
Governo do Estado.

O passo-a-passo foi dividido em duas tarefas:

» Acdes do dia-a-dia, que sdo as rotinas diarias ou mensais de trabalho das
pessoas que trabalham com patriménio mobiliario (entrada de bens,
tombamento, distribuicdo de bens, movimentagcdao de bens, conferéncia e
fechamento mensal)

» AcOes esporadicas, que sdo as acdes que nao acontecem todos os dias e
gue também fazem parte da rotina dos servidores de patriménio mobiliario
(anulacoes, baixa, transferéncia, reavaliacao)

25250
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ACOES DO DIA-A-DIA

Registrar entrada no almoxarifado (almoxarifado)

Fazer Tombamento do Bem patrimonial (patrimonio)

Fazer distribuicao dos bens patrimoniais (almoxarifado)
Gerar e conferir relatorio de inventario por setor
(patrimonio)

Pegar assinatura do responsavel pelo setor no relatorio de
Inventario (patrimoénio)

Fazer as movimentacoes dos bens patrimoniais dentro dos
orgaos (patrimonio)

Gerar novo relatorio de inventario por setor apos a
movimentacao patrimonial (patrimonio)

Fazer fechamento mensal (almoxarifado)

Fazer Conciliacao fisico contabil (patrimonio)

ceee
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ACOES ESPORADICAS

Fazer anulacdes de entradas de bens (almoxarifado)
Registrar baixa do Bem patrimonial (patrimonio)
Gerar relatorio de inventario por setor (patrimonio)
Fazer Transferéncia de Bem patrimonial (patrimonio)
Gerar relatorio de inventario por setor (patrimonio)
Fazer doacao de bem patrimonial (patriménio)

Gerar relatorio de inventario por setor (patrimonio)
Fazer manutencao do patrimdnio (patrimonio)
Reavaliacao do patrimonio (patrimdnio)

O Gerar relatorio de inventario sintético e conferir os valores
com 0 razao contabil por conta contabil (patrimdnio)

'—‘“3.00.\‘@9":“90!\’!—‘
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O mobdulo de patriménio mobiliario no SIGA possui dois menus Almoxarifado e

Patrimonio Mobiliario

{ Péagina principal

Almoxarifado

Patrimonio Mobiliario

Bem-vindo ao sistema



Para facilitar o acesso do usuario os menus aparecem com suas funcionalidades
ja expandidas conforme abaixo:

Patrimdnio Maobilidrio

Almoxarifado

Fungdes de Almoxarifado
Registrar Entrada
Distribuicdo
Fechamento Mensal
Movimentacdo de
Estoque

Relatdrios de Almoxarifado

Entrada de Bens no
Almoxarifado

Demonstrativo Mensal de
Operacdes

Inventario do
Almoxarifado

Saida de Bens do
Almoxaritado

Tombamento
Realizar Tembamento
Reserva Patrimonial
Movimentagio
Movimentar Patrimdnio

Movimentar Bens
Vinculados a Convénin

Baicar Patrimdnio

Doar Patrimdnio
Transferéncia Externa

Transferir Definitivamente

Tranzferéncia Prazo
Determinado

Transferir Bens
Inserviveis

Redistribuigdo
Redistribuir Patrimdnio
Manutengio
Manutencdc do Patrimdnio
Reavaliagdo Patrimonial
Agendar Reavaliacio
Executar Reavaliacio

Responsavel

Relatorios de Patrimonio
Inventario Patrimonial
Movimentacio Analtico
Bens Baados
Bens em Manutencio
Ficha Individual

Imprimir Valoracio
Sintético de Bens Moveis

Imprimir Relatorio de
Veiculos

Relatorio de Saidas de
Maveis



UTILIZANDO O SIGA



Para registrar entrada de um novo bem temos que dar entrada no almoxarifado, entao
clicamos na funcédo “Registrar entrada” do menu Almoxarifado, em seguida clicamos
no botao “Novo registro de Entrada”

S

Almoxarifado Novo Registro de Entrada

Func¢des de Almoxarifado

Argumentos de pesquisa
Registrar Entrada

Distribuic&o Adicionar filtro

Fechamento Mensal

Movimentacéo de Cédigo
Estoque

Relatorios de Almoxarifado Pesquisar Cancelar
Entrada de Bens no
Almoxarifado o _ _
Demonstrativo Mensal de Codigo Orgao Almoxarifado
Operacoes FATURAMENTO E

30993 @ SRSSM

Inventario do TRANSPORTE
Almoxarifado 30992 | SRSSM REDE FRIO
Saida de Bens do
Almoxarifado 30991 @ SRSSM ALMOXARIFADO



Os campos com marcacao em * (asterisco vermelho) s&o de preenchimento

obrigatorio.

Alguns campos do sistema tem caracteristicas especificas como 0 campo origem que

apresenta qual a origem do bem para a entrada no almoxarifado

Voltar Salvar

0s campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatdno

Dados do Registro de Entrada
Codigo
Situagdo
Data de Referéncia‘
Origem
o"“ N

Data Recebimento *

Em Exaboracdo

1022015 ™

|’ Adudica;do

| Apreensdo

K Construcdo

Confrato

' Comvénio

| Dagdo em Pagamento

| Doado Extema
Migray do

| Movmenta o de Estoque
Permuta

| Processo Aquisgdo

| Processo Aquisgdo - Manual
| Produgdo interna

| Redstrbuicdo

| Reproducdo

Data de Criagdo

Data de Finaizagdo

Unidade Organizacional

Valor total itens

1022015

91 )
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Ao preencher o campo de origem ir4 liberar o campo de fornecedor para ser
preenchido. Deve-se clicar na lupa para inserir o fornecedor.

_ Mohar | davar
¥ CAMPOE MANCADNS Com | * ) 530 8 caniiar obrigating
Cddod da Regeilid dé Enlfada

Codign Cata de Crisgdo rm2edd
SAuaghka £ Elatnra; fo Data de Fonabcacio
Data de Reteréncia * [1oz2ns
Crigem * Frocesso Aquisicio - Marusl &l
Mumere do Documesio oo Foammcador * Ly
Grgha |PamEs [+ unidade Grganizacicns © Selcone | v Bior | Seecions v
Data Recasments - MAOH015 VakST 108 itenE RS 0.00
e e

Para buscar o fornecedor colocar no campo “ Razdo Social” uma parte do nome e
clicar em pesquisar

i Pesquisa Fornecedor

CNPJICPF |

Razdo Social |

—” Pesquisar Fechar |

L 1]
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Apos preenchido todos os campos, clicar em salvar, aparecera a mensagem operagao
realizada com sucesso e sera habilitado um botdo de finalizar. Também, abrira o
campo Tipo de documento e Pesquisar Bens

0 Operncie seakzadn com wsan

w,w,m-|

O compos mredos com | 'l 0w o e o e

J aude Errada
téap
Y

ot de Refarincia

Fumers o Doswrents

ag Gaka do Criagle

En Entongha Dala ér Fraltiagie
= T

i Framacadst

[aognEs Ty IIridide D easienal
e Ve tedal ey

f ] w|  Adeon

‘Ealgazme T

L

4 MOBRES| | Seter [ LMK ADERES

-

LY

L L]
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Procurar na lista o tipo de documento de entrada e clicar em adicionar

Documento

Tipo Decumento

Lista de Documento
Nenhum registro encontrado.

Pesquisar Bens

Nota Fiscal v

Adicionar

Selecione

Carta de Adjudicacio

Contrato

Documento de Avaliacdo Judicial

Fatura

Gruia de Producao

Guia de Nascimento

Termo de Doacao

Termo de Redistribuigcdo
Termo de Transferéncia

Preencher as informacgdes conforme o documento. Podera ser adicionado uma copia
do documento no campo “arquivo”, clicando em adicionar

Documento

Dados do Doecumento

Tipos de extensbes permitidas. ixt, rif, doc, docx, pdf, jpg, jpeg, .png, gl zip, Tz, rar

Tipo Documento

Data Emissio -

Numero ~

Valor

Salvar

Fechar

Nota Fiscal Emitente * |jose
[09r032015 Contato [222522|

|56 Arquivo o Adicionar
2.000,00 Anexo

X
L
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Para inserir bens no registro de entrada, podemos pesquisar por
Bens e Item Compra:

Pesquisar Bens

Pesquisar Por Selecione

Pesquisar Cancelar ttens Compra

ltens Pesquisa

Itens Compras: Sao aqueles cadastrados no catalogo de
materiais e que precisam de um “novo cédigo” para o

sistema de patrimonio, pode ser alterada a descricao do bem
item compra

Bens: : Sao aqueles cadastrados no catalogo de

materiais e que serao utilizados sem alteracao, nao pode
ser alterada a descricao dos bens

L 1]
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Para inserir bens no registro de entrada, escolher o tipo de
pesquisa, escolher buscar por “descricao, codigo do item”,
depois clicar em pesquisar.

Apos o item escolhido clicar em incluir item.

Pesquisar Bens

Pesquisar Por
Buscar Por

Descrigio

Eens Compra -

Descricdo

[mESA

Pesﬂuisar

I Cancelar
——

Ccodigo

Itens Pesquisa

De scrigio

1800

1819

18363

GUILHOTINA AUTOMATICA; COM ACIONAMENTO ELETRICO MECANICO DA
LAMINA COM BALAGRIM AUTOMATICO; BATENTES FRONTAIS E BATENTE NA
PARTE TRASHRA; COM MNDICADOR OTICO DE CORTE; CHAVE DE SEGURANGCA E
ACIONAMENTO;

SCAMNER DE MESA C()'M ALMENTADOR AUTOMATICO; [EKHTALIZAQK\O Ba
FRENTE E VBRSO ATE 25 PAWISO IPM, ADF PARA 100 PAGINAS, POSSIBILIDADE
DE QUATRO ATRIBEWCOES,; BOTOES DE PERFIL DE UM UNICO TOQUE, SELECAD
DE

GUILHOTING, ELETRICA AUTOMATICA; AJUSTE DO ESQUADRD DO PAPEL
AUTOMATICO, INDICACAC DAS MEDIDAS B PAINEL DIGITAL; ACIONANMENTO
DA LAMINA ATRAVES DE 2 (DOIS) BOTOES: INDICADOR OFTICC DE CORTE:
ALTURA DO

COMNJUNTO DE MOBILLA IO PARA ARQUING INATIVG COMPOSTO DE
01MIODULO TERMIMAL FIXO 2670 X 430 X 1140 MM (HXLXP): 01MODULD
TERMIMAL DESLIZAMTE 2670 X 430 X 1140 MM (HXLXP); 06 MODULO
INTERMEDLA RIOS DESLI

UrEDA DE

UHIDADE

Unidade de Entrada

Incluir Item

<@

]

1971

MES# DE REUNIA O CIRGULAR; TAMPO BV GHAPA DE MaDERA MDF DE 25K
DE ESPESSURA; FINTADO BV GOFRATO NA COR ARGILA; USINADA E
ABAULADO BV 180° COM FITA KEDER DE 0,5 MM, BUCHA METALIGA FIXADA
MO TAMPD PARA

L 1]
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Na inclusao do item deverao ser preenchidas todas as informacgoes
necessarias para identificacdo do bem patrimonial.
Apos a inclusdo do item, clicar em salvar e depois em finalizar.

Item Registro de Entrada

Dados do Bem
Cadigo Situagdo
Data de Vencimento da ’7 - I
Coranta 1201212014 Descrigio Contabil [344905242 - MOBILILRIO BM GERAL [ V]
Estado de Conservagiio * Otimo Unidade de Entrada * [uniDA DE
Marca * |Marca * Quantidade * 4
Modelo * |I'u'l-:u:lelu Fabricante * |Fahri{: ante
Valor * 1.500,00 Total RS 6.000,00
Descrigdo - ‘I‘uESA DE REUNIAO CIRCULAR {DESCRICAO RESUMIDA). Tipo* NEel

Caracteristicas

Grupo Movel . Caracteristica |Selecione . | Selecione | | Adicionar Cancelar

Caracteristicas do Bem

Imagens

Atencéo na descricdo do bem,
guanto ao seu nome principal e
nome complementar

== Adicionar Imagem
97



ApOs cadastrar e inserir os bens com suas informacgoes (quantidade,
valor e etc...) clicamos no botao “Finalizar” para que estes bens
facam parte do estoque do almoxarifado:

ltens do Registro de Entrada

Codigo Descrigdo Descrigao Contabil Valor Quantidade Total

Situagdo Tombar  Visuvalizar | Editar | Excluir
ARMARIO ROUPERO DE AGO & PORTAS: ARMARIO DE AGO GALVANIZADO COM
423751 PINTURA BLETROSTATICA, PROTEGIDO CONTRA FERRUGEM, PARA WESTIARIO |I".'1CIS LIARIO BM GERAL RS 130000 1 RS 1.300,00  EmBaboracdo Eh [N F:
TIPO ROPEIRO, NAS MEDIDAS 1,96 X0,
1971-1 MESA DE REUNIEQ CIRCULAR (DESCRICAO RESUMIDA). |I"-'1C'3 LIARIC EM GERAL RS 1.500,00 4 RS 6.000,00  EmBaboragio Eh (=N ] ;\'}J
1985-4 CADEIRA GIRATORIA ERGONOMICA 2 |I'-.-1CIS LIARIC BM GERAL RS 600,00 16 RZ9.600,00 EmBaboracio B (=N L] ;"'»J
Lista de Operagiies
Voltar Salvar Finalizar
L]
.
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Na coluna situacao, seu resultado se encontra "Em Elaboracao”, ate
finalizarmos o Registro de Entrada.

Na situacao Em Elaboracao podemos salvar, sair do sistema e voltar a

editar este registro.

Codigo Orgio Almoxarifado
5 SEGER ALMOXARIFADO
4 SEGER ALMOXARIFADO
3 SEGER ALMOXARIFADO
2 SEGER ALMOXARIFADO

Data de Entrada Origem

:Hucessu Aquisicdo - Manual

Data de Criagdo

12122013

121223 121272013 Processo Aquisicdo - Manual
121122013 121202013 Processo Aquisicdo - Manual
1212213 12M2/2013 Adjudicacdo

N° Documento/Processo

12122013
PROCESS0O_M
12345678

01

Sil_uacﬁo Visualizar FEditar  Excluir
Em Baboragdo By
Finalizado =y
Estornado Sy
Estornado (=

Na figura acima podemos visualizar, editar e excluir o registro de
entrada, pois, sua situacao se encontra “Em elaboracgcao”, note que o
campo “Data de Entrada” ndo esta preenchido até a finalizacdo do

registro de entrada.

Ao entrar no Registro de entrada com a situacao “Em Elaboracao”
podemos visualizar a “Tombar"” seus itens nao estao ativos, apenas
para as situacoes finalizadas que os mesmos estarao ativos, abaixo os

dois exemplos:

ns 00 KEQISIIC 08 ENraca
Codigo De scrigao
19711 MESA DE REUNIA.O CIRGULAR {DESCR.K;EO RESUMIDA).

1985-4 GCADERA GIRATORIA ERGONGMICA 2

Descrigdo Contabil

Valor Quantidade
RS 1.500,00 4

RS 600,00 16

Total Situagdo
RS 6.000,00 EmBaboracio

RS 9.600,00 Em Baboracio

Tombar

sualizar

Editar | Excluir



Botoes Ativos apods a finalizacao do Registro de Entrada:

ltens do Registro de Entrada

Codigo De scrigdo Descrigdo Contabil Valor | Quantidade Total Situagioll Tombar Wisualizar | Editar = Excluir

[0 19854 CADERA GRATORIA ERGONOMCA 2 MOBILIARIO EM GERAL RS 600,00 5 RS 3.000,00  Registradol % Q,

Estornar

Com a situacao do Registro de entrada “Finalizada”, o(s) botao(oes)
da coluna “"Tombar” estarao ativos, ainda nesta tela temos a opgao
de “Estornar” o item selecionado se necessario.

L 1]
100 [ 1 1]



Registro de entrada finalizado com a coluna Situacao “"Registrado” e
a habilitacao do botao “Estornar”:

ltens do Registro de Entrada

Codigo Descrigdo Descrigido Contabil Valor Quantidade Total
ARMARIO ROUPEIRO DE ACO 8 PORTAS: ARMARIO DE AGO GALVANEZADO COM

[0 423751 PINTURA ELETROSTATICA, PROTEGIDO CONTRA FERRUGEM, PARA VESTIARIO | [MOBILIARIO BV GERAL RS 1.300,00 |1 RS 1.300,00)0 Registrado Q, B
TIPO ROPEIRO, NAS MEDIDAS 1,96 X 0,

0 19711 MESA DE REUNIE O CIRCULAR {DESCRIGAQ RESUMIDA). [MOBILIARIO EM GERAL RS 1.500,00 4 R5 6.000,00)0 Registrado aQ, I

[ 19854 CADERA GIRATORIA ERGONOMICA 2 [MOBILIARIO BV GERAL RS 600,00 | 16 RS 9,600,000 Registrado Q, I

Ao registrar uma entrada no sistema de patrimonio sempre verifique
estes registros de entrada, estes, podem ser analisados atraves dos
relatdrios do sistema:

Relatarios de
Almoxarifado

e Entrada de bens no almoxarifado; Entrada de Bens no
- ~ Almoxarifado

e Demonstrativo mensal de operacoes;

e Inventario do almoxarifado;

Demonstrative Mensal de
Operagdes

Inventario do Almoxarifado

Os relatdrios serao apresentados no modulo Relatorios

.
10 %008

ombar | Visualizar Editar Excluir



Finalizamos a entrada do bem no almoxarifado, entao agora faremos
o tombamento patrimonial para identificar o patrimonio através do
nUmero patrimonial que sera designado a ele na proxima etapa .

.ee



Fazer Tombamento do Bem patrimonial (patrimonio)
Reserva Patrimonial

Para realizar tombamento de bens basta ir em Patrimonio
Mobiliario e clicar em Realizar Tombamento

Almoxarifado

Saida de Bens do
Almoxarifado

Patriménio Mobiliario
Tombamento
—l Realizar Tombamento

Reserva Patrimonial

Movimentagao



Para realizar um novo tombamento clicar em “Novo Tombamento”

(' 8 hitps,//siga-treinamento.dchm.es.gov.br/sigapatrimonio/protegido/principal jsf

£} Mais visitados | | Primeiros p

QSIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
Sistema de Patriménio

( Consulta de Tombamento de Bens

Almoxarifado Novo Tombamento |
Fungoes de Almoxarifado
Argumentos de pesquisa
Registrar Entrada
Distribuigao Adicionar filtro ' Selecione v
Fechamento Mensal
Movimentagdo de ¥ OrgaolUnidade OrganizacionallSetor | setecione v [ v|[ [v]
Estogue
Relatorios de Pesquisar | Cancelar
Almoxarifado
Entrada de Bens no
Almoxarifado Codigo Orgdo Unidade Organizacional Data de Criagio
Demonstrativo Mensal de
OperacBes 1108 FAMES ALMOXARIFADO FAMES 251112014 25M111A
Inventario do 107 FAMES ALMOXARIFADO ALK, FAMES 25112014 25MIA
.
“ee
e

esesp



Preencher todos os campos de informacgoes e clicar em salvar

Wi | Sahar

(% campos marads com (* ) 540 0e cardler corgaliio

Dados do cadastro

Codige

Situagdo Em Elaborat o
Orgio FANES v

Data de Referdneia’

bens Tambados

bens AnLlados

Vot | Sohar |

Data de Cragio

Data de Finlizagio

Unidage Crganizacional

10272015

GAFANES v $ator" [ALWOIARIADO AUK FAVES v



ApOs salvar abrira um novo campo para pesquisar itens que
devera ser colocado a forma da consulta que se quer realizar

0 Cpers

Voltar Salvar Finalizar

(s campos mancados com | * | sdo dé cardler abrigaltnia

Codego 12 [Data ge Criagio NAO22015

Stuagho Em Elaboracho Data de Finalizagio

Ol * FAMES v Uridade Organizacional GAFAMES » Ssor® | ALMOXARIFADD ALK FANES +

Duta de Referéncia

Pesquisar Bans

Busscar Por Seleciong

Pasquesar Cancalar



ApoOs localizar o bem para
itens e clicar em adicionar

fazer o tombamento, marcar os

-

# | B hitpe:/siga reinamentn cchm.es gowbrsigapatrin

B Mai visitados | | Primeircs pascs
© Manutengio de Tombamanto de Bens

votar | Bavar | Finalzar |

{5 campos mar ad0s com | * 380 de cardler obngaking

Dados da cadasbre

x—

¢! @ coge Pt 4 A E

Fagng necal | FAMES PATRMCHIO | auds |38 A

cadigo 1221 [ata de Criagdo 015
Sihmgao Em Baboracio [ata de Finalizagic
Grgha " FAMES | v Usezade Organicacianal - A FANES | | Saber* | ALWOXARIFADD ALK FAMES v
Cuth de Referenia - MR
Pesquisar Bens a
Buscar Bens
Burscar Poe Ciiigo 0o Bem b
Cadigo do Bam BER-54
Peiguisai | Cancelar
Lista ce Ibems
Cadigo do Bam Descrigdo Kumaro DocumemoiProcesso  Unsdade  Disponivel Kdm. doF dnio Amterior @ Gerar Himaro? Humero Reservado
[0 e WEEA TPO ESNRITORID MEDINDO 2i2 NA COR BEGE MODELD SUPMM. | X000 UKIIADE 10 o O “Eeecone I
[0 s WESA TIPO ESNRITORN MEDINDE 252 NA GOR BEGE MODELD SUPAM. | 10000 UKIGADE 10 o O “Beetone I3
Adicicrar

nens Tmbados




Apos encontrar o Bem, selecione-o, insira a quantidade pretendida e
gere o numero de PatrimoOnio a sequir:

Marcando o campo Gerar NUmero, o sistema cria o numero do
patrimonio a partir do ultimo nimero disponivel (1);

NUmero Reservado, se houver nimeros ou reservas de niumeros de
patrimonio podemos utiliza-los;

Nao marcando o campo Gerar Numero e nao utilizando o campo
Numero Reservado podemos inserir manualmente o NiUmero do
Patrimonio do Bem (2).

(1)Tombamento pelo sistema
(2) Tombamento Manual

.ee



Sera liberado o campo para informacao do numero patrimonial que
podera ser colocado manualmente, automaticamente pelo sistema
ou utilizado uma reserva de niumeros patrimoniais

Apos escolhido a opgao clicar em salvar e depois em finalizar.

—_\- LZE ‘_

& oo ya-treina engobrsgapat tegid r | - s 2 a8 +# A =
B Mok vhitados | Primeinoe paascs
i ekl COA BEGE MODELD 5UPAN s T S . EM GERAL Elshorago -
Selarionar
DENS MOVES £
. . WESA TIPG ESKRITGRI MECIMEO 257 HA = T GEFAL MBI RS Em
e (O BEGE MODELD SUPAN LMELNE Sma [w] | (EHO00000SE " EwGERAL Elaboraghe
weREeL il
BEMS MOVES EM
; . WESA TIPD ESRITARD MEDMDC 2 HA — CEFLAL=WOBILIAR Em
R [0A BEGE WOOELD SUPAN UMEADE L . o " By GERAL Elaboragio
i
BEMS MOVES EM
MESA TIPD ESCRITORN MECIMDO 252 HA = R EIAAL=MOELIARD Em
4 n - MR ]
ha N LS GO BEGE MODELD SUPaN UHEuaE s " EwGERAL Exationag
Sewtionar
BENS MOVES EW
. - WESA TIRD ESERITOR MEDIMDO 252 HA v — CEFAL=UOBILIARI Em
5 BEE-S IHADE & T SETE
A ‘ C0F BEGE WOOELD SUPAN . e " BuGERAL Elabcniagho
SR AT
BENS MOVES EM
. WESA TIPO ESKRITARID MEDIHDO 2 A — T — CEFAL=WOBILIAFID Em
e L COR BEGE MOOELD SUPAN LnoeaE Géino ™ g ¥ EMGERAL Elaboragh
raral MITEAr
BENS NOVES EM
WESA TIPD ESRITORD MEDINDOD 252 HA . e . CERAL=MOBILARED Em
L] 4u0 sasa4 COF BEGE WOOELD SUPAN. e oL O ® pMGERAL Elaboraghn
f
BEMS MOVES EM
WESA TIPG ESXRITORN) MEDIMD 77 HA . — e GEFAL=WOBILIAEI Em
4me -l (R BEGE MODELD SURAN UHADE G [ " EMGERAL Elaborage
Seitionar
BEMS MOVERS EM
WESA TIPG ST MEDIMDO Fu2 ik ———— = GERAL =L ARG Em
R s COR BEGE WOOELD SURAN UnoaoE oo m] | Beocooooo i " EuiGERaL Elaboraghio
o Sd
Enhair Aaraar
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Anular Tombamento

BLLCLER LU E T
Cadigo Codigo do Bem Descricdo @ Unidade Nam. do Patrimdnio Anterior Estado de Conservacgido Nim. de Patriménio Niamero de Série  Imagens Descricao Contabil |
BENS MOVEIS EM
3 21733 EEELLEgéSg,_E{ UNIDADE Novo 4100000000001 . EEEQLKESSF\%HEESTEOS
FOTO

Apos o tombamento do Bem, temos a opc¢ao de anular o numero do patrimonio
clicando no botéao “Anular”, selecione o Bem clique no botao Anular, preencha o
motivo e salve a tarefa

Anulagio X

Dados do Documento

Usuario Administrador
Data/Hora 26M2/2013
I Inutilizar Ndmero de Patriménio * ) sim ® NEo I
Ero.. |
Motivo *

ot




Reserva Patrimonial para tombamento

Podemos criar uma reserva de numeros de patrimonios para serem
utilizados no tombamento dos Bens

Patrimdnio Mobiliario

Tombamento

Realizar Tombamento

Reserva Patrimonial

Nova reserva |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione v

Pesquisar Cancelar |

.
-



Apos clicar em “Nova Reserva”, preenchemos o campo Orgéo, Quantidade
de NUmeros e apos clicamos no botdo Salvar.

Dados do cadastro

Cadigo 2

Data de Criagao 261212013
Orgéo *
Ultimo Nimero de Patriménio 000000000001
Quantidade de Nameros * 1

A sequéncia a ser reservada sera gerada a partir do Gltimo nimero de patimdnio existente.

Nimeros Reservados

Item Situagédo
L] Gé
O 2 41000000000002 Disponivel
p
Marcar/Desmarcar Todos Reverter
[ ]
L 1]




A reserva ao ser feita se encontra na situacao “Disponivel”, podemos

cancelar esta reserva selecionando o numero e clicando em “Reverter’’:

Nameros Reservados

] Item
Il 4 41000000000003
Marcar/Desmarcar Todos Reverter

Mensagem da pagina

o]

| Confirmar reversdo?

Cancelar

Niameros Reservados

Item

] 4 41000000000003

Patrimonios Revertidos e utilizados (numeros de patrimonios cancelados e

reutilizados em algum bem) tem seu status “Reutilizado”.

Nameros Reservados

Item

O 3 41000000000003

Disponivel

Situacdo

Revertido

Situacéo

Reutilizado

Situagao




Assim finalizamos a etapa de tombamento de bens e faremos
agora a distribuicao para o setor no qual ficara o patrimoénio

Importante lembrar que a etapa de distribuicao € realizada
pelo setor de almoxarifado

..
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Fazer distribuicdo dos bens patrimoniais (almoxarifado)

Para fazer a distribuicao dos bens permanentes para os setores
deve-se entrar no Menu Almoxarifado e clicar em “Distribuicao” e

depois em “Novo”

& Mais visitados Primeiros passos

*
¥

SV

¢ Consulta de Distribuigao de Patrimbnio

Almoxaritado Novo |
Fuﬂqb.‘ de Almoxarifado -

Argumentos de pesquisa
Registrar Entrada

> DistribuiG 30

Fechamento Mensal

Adicionar fiitro

Movimentagdo de | cédigo
Estoque
Relatorios de Pesquisar | Cancelar
Almoxarifado ‘ )
Entrada de Bens no
Almoxarifado Cédigo Modalidade
Demonstrativo Mensal de = 3 .
Operades 1777 Distribuicdo Bens Moveis
Inventario do 1748 Distribuicdo Bens Movels
Almoxarifado 1667 50 Bens Mo
Salds 08 Bans 0o 6 Distribuigdo Bens Mbvels
Almoxarifado 1R%0 Nictrihuiie Sn Rene MAusic

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Patrimbnio
Selecione v
Tipo de Movimentagio Orgéo de Origem Orgédo / UO ¢
Interna FAMES FAMES - ALMOX F,
Interna FAMES FAMES - SETOR F
Interna FAMES FAMES - SETOR F
Intarna FAMFES FAMFR . QFTNR F
]
L L]

2000
25850



Preencher todos os campos disponiveis para informacao, nao
podendo deixar os campos com *( asterisco vermelho) em
branco e por ultimo preencher o campo de motivo, apos clicar
em salvar.

+‘,ﬂ' treinamemiodrhmgsgobr, b iegid i i.'u'-.- AAd B 4+ & E
B Mok vidtados | | Primeios passos

Sistema nbegrado de Gedtio Administrativa
M" Sisbema de Patrimdnio
#

i Manulencao de Mowmentsgio Pagna nco| FAMES ALMODARIFADD | auda |sar

0 CAMQOG Marcados Com () ga0 3 carmar pbngahien
Cados da mevimantagdo

=1 Cath de Cnagds A5
Situagha aa Movinentaghs Em Earaio tats de Finulizashs

Amvidase Situagao da Atrvidade

Modaidade * | e do Bens Wives. w | Tipe Friema
degle de Ovigem ° [FmES ]

Grgie de Dessing’ FAMES Unidade Organizacional Destine * | 2ETOR FAMEE [+ Sator | SETOR FAMES [+
Aurseitage Par® [FAMES ALNOKARIFADI [~ W Procasss emaEn
Data de Reteréneia ftzmaenis

Haws Responsivel FAUES ALVCHARFADO |

Pertasor

Para use I3
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Sera habilitado para preenchimento o documento de redistribuicao
que devera ser preenchido.

Aparecera o item para pesquisa do Patrimonio, basta colocar os
numeros que deseja alocar e clicar em adicionar, depois salvar.
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Apos fazer o tombamento e ter direcionado o bem para o
setor, clicar em imprimir termo para pegar assinatura do

responsavel pelo setor no qual fez a distribuicao.

L Jo-treinam it v,

B Mais wstados | Pimeinos passcs
O Manutangia da Modmantagao

D Cperacho realads com suces=
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FARES ALMCORERFALND W
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FRMES ALMONARFADO =

Canta de Cragag
Darta de Finalizagin
Sruscan da Abvidads

Tipo

Unidade Jrganizacenal Dessna
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Para imprimir o Termo clicar em Abrir com o Adobe Reader

# s % 7 Patrimbnic K | 7 Paimbnic K+ -0
& &m ja-renamento.dchmeesgovinsigapatnmonio)/protegida forncipal sf [ B' (Googis P oD ¥+ & =
|8 Wais visitados | Primeiros passos
1 Menufiengio de Movimentacion Eigna ncisl | FAMES ALWTRAFEDD | auids |E  a

0 Crperagio reakizad com SUCEsSe.

Wottar Salvar | mpnme Termo | Tramiar

O campos marcados com | * | 530 de cardier obngaitng

Cudes i mevimestichs

codign 1630 Data os Criagdn 12022015
Sfuagio da Movimertagic Em Elaterachs Data ge Finakzagin
ividade Ciar Monamentagls Situssdn 4 Mivisade Aleelwis
Mol lieade Dty ) e Mives Tipe Iriama
Grgdo de Origes* FAMES
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Modelo do Termo para distribuicao

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
v Termo de Distribuigao Bens Moveis
N* do Termo: 1689 Data 120015 10:29
Modalidade de Distrbuig Bo Bens Méves Processo oo
Ongem: FAMES FAMES/SETOR FAMES

v RSO0] RS100OCG  R§O.00 RS 1.000,00

ALNOXARFADO mmou#nw
A Faugs | 34000000008t mmum " rsoco| mstooood  Reooq Re1oo00d

ALMOXARIFADO ESXRTORIOD
AUX FAMES | 3800000000568 g‘v‘uwum

Em
E;.:z,
E:*&z.,
el Fﬁ‘.@% E&u mon| i mon m 1o
-
E,...z.,
E:m.,

v RSO00] R$100000  RIOOQ RS 1.00000

e B T o T T s s

ALMOYARIFADO 3800000000487
AL FAMES mmmm

ALMOYARF ESXRITORIO
oARac | ss00c000m0sa70 ﬁ‘,‘:&um""#’m

Eu RSO00| RS100000]  RSO00 RS 100004
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Apos impressao do Termo, clicar em tramitar, depois em finalizar

movimentagao
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Finalizando a movimentacao tem-se que clicar em receber para o
setor ter realmente os bens no inventario do mesmo.
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Finalizando a movimentacao tem-se que clicar em receber para o
setor ter realmente os bens no inventario do mesmo.
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Conferir bens patrimoniais nos setores (patrimonio)

Gerar relatdrio de inventario por setor (patriménio)

Pegar assinatura do responsavel pelo setor no relatorio de
iInventario (patrimonio)

E importante que apds a conclusdo da distribuicdo dos bens para
os setores seja gerado um relatorio de inventario para conferéncia
pelo setor responsavel , que seja feita a conferéncia dos bens e
que tenha a assinatura do responsavel pelo setor no inventario
iImpresso.

A geracao dos relatorios serao detalhadas no Menu " Relatorios de
Patrimonio” a ser visto no médulo 3



Resumo :

« Conceitos basicos

Os conceitos basicos sdo importantes para que o usuario saiba qual a
funcionalidade devera ser executada dentro do sistema e que atenda
plenamente a sua necessidade e a legalidade

« Entrada de almoxarifado
E o registro de entrada de bens no 6rgéo ( executado pelo setor de
almoxarifado)

« Tombamento de bens ( Reserva patrimonial )
E o0 momento da identificagdo com o numero patrimonial dos bens pelo
setor de patrimonio

 Distribuicao de bens
E 0 momento da entrega dos bens aos setores que 0s mesmos ficarao
localizados dentro do orgao.

..
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Fazer fechamento mensal

Almoxarifado

Fundes de Almoxarifado Acessamos o0 menu “Fechamento Mensal” e apos
Registrar Entrada clicamos em “Novo Fechamento”:
Distribuicdo

@hamentu I‘@ Voltar Gerar Fechamento |

Movimentacdo de
Estoque Os campos marcados com ( * ) sdo de cardter obrigatdrio.

Informacgdes do Fechamento.

Data Criagao 20122013

Usuario Administrador

Orgéo * |SECULT

Més/Ano Referéncia * Novembro [ v |2[]13 [v]

Gerando o fechamento do més escolhido:

Més Ano Orgéo Usuario Situacao Visualizar Anular

[Novembro 2013 SECULT | Administrador ATIVO Q, x |

Com o fechamento temos a opgao “Visualizar” e “Anular”, onde ao visualizar s
temos as contas contabeis e seus valores, em Anular, estaremos anulando o b4

farharmonta AN MAce



Fazer as movimentacoes dos bens patrimoniais dentro dos
orgaos (patrimonio)

Toda vez que fazemos uma movimentagao de bens dentro do proprio
orgao devemos registar a transacao no SIGA para nao ficarmos com
0 inventario de bens desatualizado.
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ApOs clicar em movimentar patrimonio, clicar em novo para inserir uma nova

movimentagcao

Novo |

Argumentos de pesquisa
Adicionar filtro

Pesquisar Cancelar

Selecione




Preencher todos os campos para identificagcao da transacéo e clicar em salvar
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Pesquisar o item a ser movimentado e clicar em adicionar
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ApOs clicar em salvar, imprimir termo de movimentagcao
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Termo de transferéncia
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ApOs imprimir termo, clique em tramitar
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Ao tramitar o bem sera encaminhado ao destino.
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ApoOs o recebimento a transacao devera ser finalizada.
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Devera receber os itens no sistema e finalizar a movimentacao
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ACOES ESPORADICAS

Fazer estorno de entrada de bens indevidamente
Registrar baixa do Bem patrimonial (patrimonio)
Gerar relatério de inventario por setor (patriménio)
Fazer Transferéncia de Bem patrimonial (patrimonio)
Gerar relatério de inventario por setor (patriménio)
Fazer doacao de bem patrimonial (patrimdnio)
Gerar relatério de inventario por setor (patriménio)
Fazer manutencao do patrimonio

Reavaliacao do patrimonio

O Gerar relatorio de inventario sintético e conferir os
valores com o razao contabil por conta contabil
(patrimonio)
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Estorno de entrada de almoxarifado

A entrada de Almoxarifado podera ser estornada, caso se verifigue algum erro

na entrada do bem

Origem * Eztorno

Dados do Estorno
Nimero do Documento *

Usuario
Orgéo *
Data/Hora Estorno

Data Recebimento *

Motive =

Administrador

1312/2013 09:45:14

Motivo|

Tipo Documento Salvar Fechar
Codigo Descrigac
1985-4 CADERA GIRATORIA ERGONGMICA 2
Estornar

De scrigao Contabil

]

Valor Quantidade Total

RS 600,00 |5 RS 3.000,00

Selecione o bem na lista, cligue em “Estornar”, neste momento aparecera uma
janela para preenchimento do motivo do estorno e cligue em salvar. Obs: a entrada
pode ser estornada se 0s procedimentos posteriores nao tiverem sido realizados.




Registrar baixa do Bem patrimonial (patrimdnio)

Mowvimentacao

MNMowvimentar Patrmimanmio

MMowvirmentar Bens
“YWiNnculados a Conveaenio

(EE aixar Patrimani G)

Doar PatnmSGmino

Obs: As baixas definitivas fazem com gue o bem nao seja utilizado em nenhuma
outra movimentacao, tenha certeza de fazer esta movimentacao, pois, ela é
diferente da Transferéncia Externa “Transferir Bens Inserviveis” onde é
enviada a Supam/Seger.




Para baixar um patrimonio, ir em movimentacao depois Baixar Patrimonio e
clicar em novo
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Escolher a modalidade e o tipo da baixa e preencher todos os campos
possiveis
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Colocar o motivo da baixa e clicar em salvar
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Pesquisar o item a ser baixado. A melhor opcao é pelo numero do patriménio
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ApoOs o item selecionado clicar em adicionar
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Clicar em salvar e imprimir termo de baixa
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Abri termo de baixa para visualizacédo e impressao
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Visualizar o termo de baixa e conferir o item que esta sendo baixado
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Clicar em encaminhar para a solicitacdo dar andamento
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Neste momento pode-se prosseguir com a baixa ou cancelar encaminhamento
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ApOs prosseguir clicar em voltar para confirmar a baixa

r_‘- Patriminic " = ®
€ &

-1t namenta O him es.Qon sk ap atnmnonedy proseg il o prscpal 5 ¢ H'I'.-.\-:li‘ F 'ﬁ I:I ‘r n‘ E‘

- ¢ SIGA

-
Sisterna Integrado de Gestdo Administrativa
Sistema de Patrimdnio
Ll

{1 Manuiengio de Movimantagio

Pagna incia | smimsirador | auda | dar

o vowar |
Framie

W Processs 1912 Grgde Ongem DER
Mogalidade Bana Delniva Grgdo Destna

Infeemaghes

Attvidade Aual Finalmar Movimentag o Stuagio Aual Recetida

Bespansinvel admin Prazo 280005150524

Data de Recebimens 202015 150702 Alrmn ]
Hestdnco

Recehide Em Atvidade Recebido Par Encaminhade Para Diata de Ervio Enviado Par Tempe Gasts Sibaigio

105 16:0923 Crar Movmeniagdn aimin Finaitzar Movimants; s FU0RS 150524 agnn 3 dias. 23 horas, 56 minns, Contkiida
ZEUOAHAS 150702 Finalizar Movimaniagso admin Fecebita




Confirmar a baixa e tramitar para finalizar a movimentacéao
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& Mais waitados | | Primeinos passos

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sisterna de Patrimé&nio

{ Manutengdio de Movimentagso Pagina Inicial | Adminsiracor | ajuds | saEr

Voltar | Salvar | Confirmar Baixade Bens | Imprimir Termo | Tramitar |

O campos mancadas com () 580 de cardler chrigaldnio.
Dados ds movimentagso

Codign w12 Data de Crisgaa 1022015

Situagio da Movimentago Eiin Elalbrig Data de Finalizagio

Atividade Finalizar Movimentagio Situagaa da Atividade Recabida

Madalidade Basineas Cuarfinifea Tipo de Baixa * Ireservivel Imecupardvel (Sucata)
Orgic de Origem * DER

Autorizado Por * DER PATRIKMONIC N* Processo LRl i

Data de Referéncia * 1027015




Tramitar para finalizar a movimentacéao

r?- Fatnimdein = s

+ E mpssiga-irerame mo.conm Hgmh’ sijapainmoni oy proieq Koy pnnopal jst
& Mais vistados || Primeinos passos

{ Manutengdo de Mowimentagdo

) Operaclo realizada com gucessa,

Voltar  Anular  Imprimir Terme | Tramitar |

05 campos marcados. com | * ) 5&0 de caniter obngaling.

Dadas da movimentagdo

Cedigo 1912

Situagio da Movimentagio Finalizado

Alividade [Finalizar Movimentacao
Modalidade Baixa Dafinitrva
Grgéa de Origem * DER

Autorizade Por DER PATRBACIKID
Data de Referéncia 1R 5
Observagio

Motive "

Data de Criagda
Data de Finalizagho
Situagao da Ativideds

Tipo de Balxa *

N Processo

=

P+ R B =

Paging ucial | Ademnsbrador | apida | SEr s

19022015
ZUIAANG

Racebida

Insarvivel kracuperdvel (Sucata)

PEELLLEEE




Neste momento ainda pode-se anular a baixa ou finalizar a movimentacéo

’-_‘-' Fatrimdnic
{. i P

{8 Mais visitadus [ Primeiros passos
Motve

S S————————— ¢ B ceosi

Documentos

Tipa de Documento Selecione

Lisia de Documentos

Merhurm regrstro enconirado.

Itens Mavimeriacia

Codign LD Origem  N° Palrimanio Deserigio Vir Aquisicdo VIr Liquide Vir Residual Estads de Conservaclo  Situacia Deserichn Contabil
MARCOS TREINAMEMTO 24112014 -
SETOR TELEFOME SEM FID RADID ) BEMS MOVERS EM
ME@m oo SO000000000045 | FREQUENCIA DE S00MHZ, BASE RE100O0 RS 10000 REO000 Otime Finalzado GERAL>EQUIPAMENTOS PARS
CARREGADORA E SECRETARIA AUDIO, VIDED E FOTO

ELETRONICA

Lista de Operagies dos Hens

Nenhum registro enconfrado

Lista de Operacoes da Movimentagao

Nenhum regisiro enconfrado

I B T -

Imagens Deprec [ExaustiolAmortiz.




Apos a finalizagdo da movimentagao néo pode-se anular a baixa

r_'-" Fatrimdnic I

) B rops/sige-reinamentodchesn o b Saapalimonicy prebegidefpringgal st e | B ceu Aloan % kB

1B Mais wisitados || Prisarings passos
Sistema Integrado de Gestho Administrativa #
Sisterna de Patrimomic

Plgiia i al | AOTREITASN | Audd | A5

1912 Grgao Crigem =1
Buaten Dol Grghia Desting
rApIMaGOes
Alidedi Mus Finairar Wovailag do Situidglbs Abuil Aot
Responsaeel admin Frazo AT 150024
Cata de Recebmants 2WN220A0 150702 Afrasp [}
Hisjanco
Recebido Em Abvidade Recebido Por Encamintadc Fara [Data g Envic Envizdo Por Tenpa Gasto Situagan
TRAONI01S 160023 Criar Mowimentag 5o P Finaigar Movimenagio FANRT015 150524 adein Ackas, 3 horas, S8 minsio Con keida
25022015 1547 02 Firakrar Moimeniag o TE RAecehada
veltar |




Fazer doacao de bem patrimonial (patrimdnio)

Mowvimentacao
hMowvimentar PatrmimSnmio

MMowvirmentar Bens
“YWiNnculados a Conveaenio

Baixar Patrnimaminto

< Doar Patrimdanio >




Para fazer doacao ir em movimentacao, depois em doar
patrimonio e clicar em novo

Novo
Argumentos de pesquisa
Adicionar filtro |Selecione
Pesquisar Cancelar

i"("i' &
o u ) W



Selecione a modalidade de doacao que ira fazer e preencha todos os campos

possiveis

Voltar Salvar

Os campos marcades com (* ) séo de carater obrigatdrio.
0 limite méaximo de tens para essa movimentacdo é de 500 itens.

Dados da movimentagdo
Codigo
Situagdo da Movimentagio

Atividade

Modalidade *
Orgdo de Origem *
Autorizado Por *

Data de Referé&ncia *

Observagio

Motivo *

Em Elaboracdo

| selecione v

Selecione

Doacdo de Bens Moveis - Terceiros

W

Doacéo de bens mdveis — terceiros

Data de Criagéo
Data de Finalizagdo

Situagdo da Atividade

Tipo

N® Processo

13/07/2023



Apos o preenchimento cliqgue em salvar

| veitar || sawar |
Os campos marcados com ( * ) sdo0 de carater obrigatdrio.

O limite maximo de itens para egsa movimentacdo & de 500 itens.

Dados da movimentagdo

Codigo Data de Criagdo 13072023

Situagdo da Movimentagio Em Elaboracio Data de Finalizagdo

Atividade Situagdo da Atividade

Modalidade * | Doacdo de Bens Mdveis - Terceiros v Tipo Outros

Orgdo de Origem * | Selecione ~ |

Entidade * | zap servicos | ® cnry O cpF CHPJ “
Autorizado Por * |:| N* Processo |

Data de Referéncia * ]

Recebido Em Recebido Por

Observagio




ApOs salvar abrird o campo para inserir 0 bens a ser doado

€ | @ hitpssiga-trenamenta dehm exgowbrsgapatrimanin/ prategido/ principal j= o E * Goo A B A B =
B Mais visitaos || Primeiras passas
{ Manutencdo de Movimentagao Pagna nical | Adminstrador | auda [sar
) Operacio realizada com SUCEsEs.
Valkar Salvar |
(Os campas marcadas com ( * ) &0 de cardier cbngabdno.
Dados da movimentacao
Codiga 1913 Diata de Criagio 2000272015
Situagio da Movimentagio [Em Elabaragio Data de Finalizagio
Atividade Criar Movimentagio Situagiio da Atividade Recabida
Modalidade Doacae de Bens Mvets - SIGA Tipa Exlerma
Orgac de Origem * SEGER
Orgéo de Desting * DER Unidade Organizacional Desting GA DER Sator*  ALMOX DER
Autorizado Por * SEGER PATRIMONIO v N Processo 0000,
Data de Referéncia * P
Movo Responsdvel * SUPPIN ALMOXARIFADD |~
Para uso w
Enviada Em Enviado Par
Recebido Em ] Recebido Por

MAe M 9 x1 @8 ok




Pesquise o item a a ser doado

"_ l hitpsyana-treimamentoudchmeesgoncbrsigapatnimonio fpeotegidoforinopal 5t c E = oqE -FI ﬁ E * t ﬂ

B Maisvisacos || Frimeiros passas

Documenios

Tipo de Documento Sdlecione ¥ Adicionar

Lista de Documentos

Nenhum regisiro ancanirado,

Pesquisa de Patimanio [

Itens Pesguisa

MNenhum registro enconirado

Rens Movimentagao

Nenhum registro enconfrade

Lista de Operacoes dos Hens

Naphurm ragistro anconirade




Apos selecionar o item cligue em adicionar e salvar
I - - “

€ 8 nopsssiga-teinameno Achm esQovDI SIgagal

Pesquisar Cancelar

mn: Pesquisa

7] Namero Patriménio
[] 06000000000013
2000000000231

[l 5000000000232

M E5000000000233
65000000000269

] £5000000000274

| 5000000000275

Itens Movimentagio

Nenhum registro enconfrada

LIsta da Operagles cos ans

Nenhwm registro encontrado

<

Descrigao do Bem
ALEXANDRE - COMPUTADOR CORE (7 MEMORIA 10GB PLACA DE VDEO DDRS

TICIANA - COMPUTADCR CORE [T MEMORIA 10G8 PLACA DE VDEO DORS

TICIANA - COMPUTADOR CORE 17 MEMORIA 10G8 PLACA DE VIDEO DORS

TICIANA - COMPUTADOR CORE 17 MEMORIA 10G8 PLACA DE VIDEO DORS

CAMPISTA25062014 - COMPUTADOR CORE 17 MENORIA 10GB PLACA DE WDEO DDRS cor preto
CAMPISTA25052014 - COMPUTADOR CORE 7 MENORIA 10G8 PLACA DE VIDEO DDRS (or preto
CANFISTA25062014 - COMPUTADOR CORE |7 MENGRIA 10G8 PLACA DE VIDEO DDRS cor preto
CANPISTAZ0062014 - COMPUTADOR CORE I7 MEMORIA 10G8 PLACA DE VIDED DDRS cor preto
CANPISTA25062014 - COMPUTADOR CORE 17 MENORIA 10G8 PLACA DE VIDEO DORS tor preto

CANFISTA25062014 - COMPUTADOR CORE 7 MEMORMA 10G8 PLACA DE VIDEO DORS tor preto

Lista de Operagdes cda Movimentacso

Nenhum egisio enconfrado

UN

uNDADE

UNDADE
UNDADE

UNDADE

UNDADE

UNDADE

UNDADE

unDaDE

¢
Estado de Conservagao
Camo
CGamo
Como
CGtimo
Gomo
Camo
CGamo
Ctmo
Camo
Gamo

B - coopie a8 ¥ a0

Dascrigao Contabil
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO
BENS MOVEIS EM GERAL-EQUPAWENTOS RFARA AUDIO. VIDEO E FOTO
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUIPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO EFOTO
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUIPAMENTOS PARA AUDKO, VIDEO E FOTO
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUIPANENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
BERS MOVEIS EM GERAL EQUPWENTOS PASA AUDKO. VIDEO E FOTO
BENS MOVEIS EM GERALEQUPANENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDKO. IDEO E FOTO

BENS MOVEIS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO




ApOs pode-se imprimir o termo de doacgao e tramitar 0 processo
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Temos que tramitar e encaminhar o processo para o destino

T eo—

& | B hitps/ e trenamento.dchm s gerbn sgspstimonic/ protegide prcssl

& Mais visitados | Primeings passos

{ Manuencia de Mosmentacio

VoRar | Encaminhar |
Trameie

K" Procasso

Madalidade

Encaminkar

erlOrmag oS
Atvidide Atuil

Resporsavel

Data de Recebiments

Histonco

Receduda Em
RG0S 100821

VeRar | Encaminhar |

&
qidoy
Sistema Integrado de Gestio Administrativa
Sisterna de Patriménio
1013 Girgaa Origam
Coag o o Bas Wi - 5G4 dirgha Desting
L) thigla Destns

* Finaktar Mowmenls B

Criaf Wowimentag Bo Silsaghka kual
admin Prazo
HBOH2015 11062 Etraga
Atividade Recebido Par Encaminnaca Pars
G Morrmenie; Bo agnn

[ E = Googie

DEA - ALMOK DER

Lot ]
ZTO2EAE 110621

a

Data de Ervia Envisda Por

A BE ¥ ABD

Edqna Incial | Administrador | 2uica | Sar



Devemos receber o bem ou cancelara encaminhamento

" @ niipsysiga- einamanin.achm grgow brsigapatnimoni oy prateg idofponcipal jsf e H' Gongia B 'ﬁ‘ E + “‘ E

TON 5 SIGA

Sistemna Integrado de Gestio Administrativa #
Sistema de Patrimdnio

-

0 Manutencan de Movimentaio Edgna incial | Adminiiador | guds | ar
Voltar | | |
Tramite
W Procesis 113 dingho Origem SEGER
odabcace Doagdo de Bens Mdves - SI0A Hingdo Desting DER - AL WO DER
Informacies
Abresdade Aual Finalzar Movwimentacio Bruagde Afual Aguardando Recebimenio
Respansivel Praze e AR R RE AT
[afy de Becebimenta Afrass L]
Hisigrics
Recebido Em Atividede Racabass Por Encaminhado Para Dana da Envie Envwiads Par Tespn Sas0s Shuagde
2E020E 1106 Criar Mowimen|ag s BTN Finaizar Mosiseniagan RIS 1E agmn 11 MENUACE. 53 Segundng Conghita

L]
esesp



Neste momento pode-se rejeitar 0s bens ou receber os itens.

ltens Movimentacdo

[ ] Cédigo UO Origem @ N° Patriménio Descrigio  Vir Aquisicao Vir Liquido Vir Residual Estado de Conservacéo

ALMOX TELEVISOR
19 SECULT 41000000000005 DE LCD 52" R% 2.000,00 | R32.000,00 R50,00 Novo
Rejeitar Cancelar Rejeicao Receber ltens |

Mensagem da pagina da web

:' A operagdo impacta no drgdo de deskino em questdo, Confirmar?
[] Cédigo UO Origem N° Patriménio Descricio  ViIr Aquisicdo '

Aguardando
Recebimento

ALMOX TELEVISOR
19 SECULT 41000000000005 DE LCD 52" RS 2.000,00 oK I Cancelar
Rejeitar Cancelar Rejeicio Receber ltens

Situagio Descrigdo Contabil

BENS MOVEIS EM

Descricéio Contabil

BENS MOVEIS EM
GERAL>EQUIPAMENTOS PARA
AUDIO, VIDEO E FOTO

GERAL-EQUIFPAMENTOS PARA 4]
AUDIO, VIDEO E FOTO

Imagens Deprec./Exaustio/Amortiz.

Imagens



Apos devemos finalizar a movimentacao

Voltar Encaminhar

Tramite
N° Processo 45 (')rgéo Origem SECULT
Meodalidade Doacéo de Bens Moweis - SIGA Orgao Destino CEASA - ALMOX CEASA
Encaminhar
O Alterar Prazo
Destino O Receber Devolugdo Origem

® Finalizar Movimentacdo

Voltar Encaminhar

Tramite
N° Processo 48 Orgéo Origem SECULT
Meodalidade Doacdo de Bens Moweis - SIGA Orgéo Destino CEASA - ALMOX CEASA
Encaminhar
':::' Alterar Prazo
Destino O Receber Devolucdo Origem

® Finalizar Movimentacdo

*O sistema criara uma baixa do item no estoque do érgao origem.



Fazer Transferéncia de Bem patrimonial (patrimonio)

Transferencia Exterma

@nsf&rir Deﬁnitivam@

Transferencia Frazo
Determimado

Transtfernr Baens
INnservivels



Para transferir definitivamente ir em transferéncia externa
depois em transferir definitivamente e clicar em novo

# | 8 tipsy/siga-weinamemn sichm es.gowin'sigapatrimanic/ protegido princinal jsf e H-s P B B =
18 Meis visitades || Primeins pasios
L LansuRa de [ransherenca oe Halnmono Pagiia el [Admenssirador | sds TRar o
Dades Bascos —

Dervagdo de Conla

Veauiade 08 Argumesics de pesquisa

owmen |

p— Sancinnar T E w

Estain de Consarvagio —

Tipn a2 Basa et

Conta Contind Padgulsar Cancelar

Tipa g Documents

Dok 0e Depratig i g Modalidade Tipe die Movimentagio Orgia de Origes Grgia /LD Setor Desting Data de Criagio Etwagio Amvidade Wisuallzar  Edfiar  Exclulr

Mecdatriade de Aqueicdo 1995 Transkerdnca Edema Exlema EEGER ADERES - BLMOY ADERES I5UATE Em Eboraghe C, [ al

Carackishems .

ol Transknineia Edama Enlgma SEGER ADERES - AL ADERES 04035 Em g i Coriar Mo imaniag o f\ [ ]
Almeaanitade .
T Tramaknineia Edema Enéma ADERES PROCON - ALNOK FROCON 0410335 Em Emioag i CEriar Mo imaniag o ¥ .

Funpies de Almcxarifado I} ; o
Fosgisiner Briracs 1T Transkendncia Edema Exiema SEP FAMES - ALMCIX FAMES 2510 Finaigatn Firaizar Mpsmeniagie vy | lal
Destruig i 177 Tramskendncia Edema Exiema SER PROCON - ALNOK PROCON FLT Finalgatn Finaizar Mowmentag e Q, 2
Fechamenio Meresal 1 Transterdncia Edema Exlema WEES SEGER - ALMOX SEGER 282014 EmMowmeniacdo | Grgdo Desting o, # o
mlﬁ‘hm 1647 Firdisirug o de naenvive Exlema SEGER SEGER - ALMOX SEGER 1410 Em Exabaragbo Criar Mowimentag 8o O, [ o

Relatarios de 1646 Aedrsibucho de nsendve Exerma SEGER SEGER - ALMOT SEGER 141172014 Finaleadn Finakear Minementag Bo o, J. o

Kimoxarttado
e ——— 1431 Transterdncia Edema Exlerma FAMES ACERES « ALMON ADERES 14112014 Finaleadn Finakear Knmentag Bo o, J o
Ao 1856 Transkrénci Edema Exiema SEGER SEGERA - ALMOX SEGER IO Em Eatorgae Criar Movimentagio Q, 1 ol
DemongiTabv Mansal o —

Oparing fies: 1 LI

Irmeeniinin do




Preencher a modalidade da transferéncia e todos os campos disponiveis.
n° do processo é essencial nestas transacoes

¥ X At ric
: QSIGA
Sistema Integrado de Gestio Administrativa
Sisterna de Patimdnio

£ Manutengaa da Movimaniagan

_ Vomar | b |
O Campos marcanss: oom | * | sio de cardier obrigattno
Dados & movimentagio

Codgo Darta e Criagia oaNIE
Srcagle di Moy iseera b Em SRnoracin Darta g Finalieagia
Atividade Srtuaghe da Atwdide
Moaidade Tipa
WHIWM‘H
Lrgha ge Grigem o] :
Murtoritada Par [T] W Processn [
Data o Fataniacia i
‘
r ‘
Hens Mavimantacdo

Manfwm regisie anconirado.

Lista de Operagoes dos Hens




Preencher todos os campos disponiveis.

] ]
O CRTipOE mancaioe com | ¢ ) a0 oF cardier atngaiing
Dadas da mavimentagss

(£ Patrimenia

G SIGA

Sistema Integrado de Gestao Admindstrativa

Sisterna de Patriménio

Em Flaboragis

|[Tansieréncia Exera [w]
C=—mar
[FRiEs ]

[ALESSANDAD FURTADG DE GLIVEIRA ~]

[rmacmis

DF EANTDE

CARLDE ROBERTO WASTONCELLOS D0

Diata ce Crizgls
s o Firalizghe
Sbaaghy 54 Abvezads

Tipo

DANAR0IE

AL MONARIFADD o | Seter® ALMOXARIFADD w

1234567




Pesquisar o item a ser transferido

€ - : ECm— : n+0

L [ ~

Fauma R £ BT YmACOMCTLL D6 0 14 ]

Fipe 34 Soumens ey o] s

P o Pty
et b
e e B
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. e Pirreden;
" e
Ticn
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Tpx U CooareTn |Semene L] | amsionar
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ST IR 30
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[ =
_Pugesr | Gososar |
THES PR
O Wit Farsdin Entsarigdio 0 B L Ends 4 Corderaghn D Serple CEALMY
E PE0A0000C 3 TELERORE SCM MO NETAL CON DERT CHAMADAS (8 g (=" ] M MCWT1S: PN GERAL WA LHOS E mmmrm&n
| dasmr |
Fah M Ll b

Hanhum regisio ancontrach,

LHID 38 Dpapat dor s

Hasfium rigism ancenirag

Livta de Operagaen da MovimaTassn

Nanham regism ancontac.




ApOs clicar em salvar e imprimir termo

Tipa dn Tmesemerin. Sardey wwr - el
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Imprimir termo, tramitar e encaminhar
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Orgéo destino clica no botdo Receber apos clica no botéo “Voltar” para receber
os itens:

=
y S = 2 Pariendinic x
Sistema Integrado de Gestao Adminkstrativa #
Sisterna de Patrimdnio
-
{ Manutencio de Movimentago Edgires \micial | Administeador | asa | s
Volar |
Tramioe
W Processo 22ATE Crgao Ongem ADERES
ebzdalidade Transieréncn Extema Orpso Destine FAMEE - ALMOXARIFADD
Informagdes
Agreidade Atual g Deshing Smuacao Atual Agmmardn Recebimenic
P pen vl Prags VIS 14 4T 15
Cata de Recebimerio Afraso o
HritShien
Facubido Em Anvidade Recebido Por Encaminhzds Para Data de Envio [Envizdo Por Tempo Gasio Bimags
DAL S O 2L Lol Mgsarmenlagha adin Cagl Dessling TS 1447 86 Sl 2 Neds, 44 WinalGE, 3 Ségpanias Canichiks
Vemw GanoHlar Encaneenaments |




Receber itens ou rejeitar

]
[Enviads Em 10033015 Enviado Por Agminsirador

Dz iifrudfi L

S [Eekom Tv] __adicionar_|

Livla de Oocemenions

Henhuam regisire enconirado.

e Movimertagio
Tl chdge U Grigens W Panmine ——— Wi Aquisiglo Vir Liquide Vi Residual Exiac de Commervaks Situagio Dencrazia Conibil imagens Gwprec laustieiameni.
ASSESSORIA DE TELEFONE SEM FIC [oGiTAL COM — p— BIENS MOVEIS EM GERAL>APAREL NS E
O 2 o NG ARAD TGOS NN CrAMADAS RENA0 | REWO0M0 | R30.00 ] Apcesiments ECRAPAMENTEES DF COMLMCACAL o | Ao
Rejeitar HeliGdo  Aecebermens

Lista de Dperagoes dos Hens

Menhim egisio enconirada

Lista de Operagoes da Movimentagas

Menhum megisio enconirada

Voiar | imprmir Temo | Tramsar




Apoés encaminhar ou cancelar recebimento

{2} Pamimania

CSIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
Sistena de Patriménio

Eiqire inicsy] | Adminstrador | audy | =

Tramite
W Precesso 25876 irgao Crigem ADERES
odalidsse Transheibecs Eaems Grgdo Desting FAMES - ALKOESRIFADD
Encammhar
) Aerar Prazo
Desting ) Reneher Dewolegdo Origem
% Frairar Movimeslacho
[T
Atividade Afual Girglo Desting Situacio Atual Fecetida
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Observar a mensagem que impacta no destino do 6rgao
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Tramitar para finalizar a transacéao
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Fazer transferéncia por prazo determinado

Transtferéncia Extermna
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Transtfernir Bens
INnserviveirs




Ir em transferéncia por prazo determinado e clicar em novo
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Criamos uma nova Transferéncia, preenchemos as informacoes abaixo, salvamos
e inserimos o bem pela pesquisa:

Atividade

Srodo Destino

Modalidade *

Orgio de Origem *
Orgio de Destino *
Autorizado Por *
Data de Referéncia *

Hovo Responsavel *

Concessdn de Uso - SIGA J

CEASA 7|
SEGER 7|

FRANCISCO JOSE BASSIM TOSTA < |

11022014

DULCIMETE BOORE GEGENHEIMER J

Portador

Para uso J

Enviado Em 11022014

Recebido Em

Devolvido Em

Periodo * 1100202014 a 140212014

Situagdo da Atividade Aguardando Recehimento

Tipo Externa

Unidade Organizacional Destino * ARG J Setor * | ARGUMNO J
H* Processo
Enviado Por Administrador

Recebido Por

Devolvido Para

Portador Devolugio

ltens Movimentagio

Cadigo UO Origem  H° Patrimdnio Descrigdo

TELEWISOR DE LCD

T2000000000988 | 52"
CARACTERISTICAS

ALMOK

12960 ceaga

VIr Aquisigdo ViIr Liquido Vir Residual Estado de Conservagio Estado de Conservacdo Devolugio Vir Devolugio

R 2.000,00 R§ 200000 R§O000

Situagio Descrigdo Contabil
BENS MOWEIS EM
- Aguardsndo | GERAL=EQUIPAMENTCS
Bem = Selscione [7] Recehiments | PARA AUDIC, VIDEG E
FOTO

Imagens Deprec.Exaustio/Amortiz.




ApoOs a insercédo do bem, salvar e encaminhar para o 0rgéao destino

Voltar Encaminhar
Tramite
H° Processo 325 (')rgﬁo Origemn CEASA
Modalidade Concesséo de Uso - SIGA (')rgﬁu Destino SEGER - ARGUINVG
Encaminhar

. % Grgéo Destino
Destino
Finalizar Movimentacéo

Orgéo de destino entra no sistema, clica em tramite e recebe o processo, apos
cligue em voltar para receber os itens na capa do processo:

tens Movimentagdo

[" Codigo UOOrigem N Patriménio Descrigo VI Aquisigio Vir Liquido Vir Residual Estado de Conservagio Estado de Conservagdo Devolugdo Vir Devolugio  Situagio  Descrigho Contabil  Imagens

BENS MOVEIS EM
TELEVISOR DELCD
oo MO oo g RE200000  R200000 RSO0 |Bom Selecione Aguarcant | GERALECLIPAMENTOS
CEASA , Recehimento PARA ALDIO, YDEO E
CARACTERISTICAS oo

Rejeitar Cancelar Rejeicdo




Visualizamos o relatério de inventario patrimonial:

| |
Conta Contébil: 03.33-BENS MOVEIS EM PODER DE QUTRA UNIDADE OU TERCEIROS>EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO I
|

Patriménio Atual D . Localizaca Estado de Data do Disponibilizaga Valor de Valor Valor Valor
Fatriménio Anterior esCrigao ocalizagao Conservagd Tombament Inicio e Fim Entrada Reavaliado Residual Depreciavel
TELEVISOR DE LCD 52, CEASA/ALMOX Bom 11/02/2014 11/02/2014 2.000,00 0,00 0,00 0,00
72000000000988 ARACTERISTICAS CEASA/ALMOX
CEASA 14/02/2014

Ao termino do prazo o 6rgao destino devolvera o bem, para isso clicamos em
tramitar e enviamos para Receber Devolucéo Origem:

Yolar Cancelar Recebimento |

Tramite

H® Processo 328
Modalidade Concessdo de Uso - SIGa
Encaminhar

Lo Akerar Prazo

Destino %" Receher Devalucda Origem
Finalizar Movimentagio



Orgéo Destino recebe e volta a tela do processo para Devolver o bem:

voHhar Cancelar Encaminhamento |

Tramite

H” Processo G325
Modalidade Concessao de so - S,
Informagies
Atividade Atual Dewoluc Ao Srgdo Origem

Preenchemos o campo Portador da Devolucao e estado de conservacéao:

Dewvoivido Para

I Portador Devolucdo |DI_II_CINETE B e
dadiciomnanr
o de Conservacd Estado de Conservacac Deuvolucdo Bwir DewolugSo StuaGEo Descrigio Sontabeil Imagens |
BERS MOWEIS Ebd
- P SERAL =Bl P A RMErRTO = "
bl I I Raegular vl Ci=sponibilizacio o .é-\.I_IDIO_ rDEC E L .
FioaTo




ApOs clicamos em Devolver.
Orgéo origem recebe devolucao.

Voltar Receber Devolugio |I Rejeitar Devolugio | Cancelar Devolugio | Imprimir Termo | Imprimir Termo Cautela Entrega | Im primir Termo Cautela Devolugio | Tramitar |

Tramitar e encaminhar para que o 6rgao origem possa finalizar movimentacao e
apos e clicara em Receber.

Vottar

Tramite
N® Processo o2&
Modalidade Concessaoc de Uso - SIS

Encam im har

() Owgio Destino

(®) Finalizar Mowvimentacio

De s timo

Waoltar Camnmncelar Emcan inhanento |

Tram ite

M~ Proce s s |

Modalidade Concess o de Lo - SHEA

In form agie s

Atividade Atual Fimalizar Movimentac 3o

Finalizando assim a movimentacéo. .
[ 1 1]



Fazer transferéncia Bens Inserviveis

Transferéncia Extermna

Transtfernir Daefinmtmrvyameante

Transferegncia Pra=o

Transfernr Bens
Inserviveils

A funcionalidade transferir bens inserviveis sera utilizada
guando o orgao for encaminhar bens inserviveis ( 0ciosos,
Irrecuperaveis) para o deposito da SEGER

caee
ool



Ir em transferir bens inserviveis e clicar em novo
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Escolher a modalidade da transferéncia e preencher todos o0s
campos e clicar em salvar

e — o) Unkinde € Desding* [0 o] #= [acmara o e
Autorizade For [TATIANA FIFES ANDAE BAYERL [+ | W Frocesso [

Daria de Aeferincia [ E .

oo Aesponsivel AL EESANDAL DOS SANTOE v |

Pamadar [

Para uso Salacione =

Enviada Bm Enviado Por

Mecabida B [ Facetita Por [




Pesquisar os bens patrimoniais que serao transferidos

Decumantos

Tips da DocumWnLs

Lista de Doecumanios

INSTILNT FeQiEtn SNCOMTad.

Prsgursa de Patnmanio

Buscar Por

Hens Pesquisa

MNenhum reglsino encontrads

Hens Movimentagao

MNETTIT MEgVEnD SNCaniraca.

Lista de Dperagbes dos Rens

Mermhum regisin encantrado

Lista de Operaghed da Movimentacho

MNeium regising enconirada

T[] _ascionar




Adicionar os bens, imprimir termo e tramitar
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Tramitar para o0 6rgao destino que sera sempre a SEGER —
almoxarifado de inserviveis

O orgao destino recebera os bens ou rejeitara e finalizara a
transacao
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Fazer manutencao do patrimonio

Manutencao

Manutencao do
Patrimonio



Ir em manutencéo de patrimdnio e ir em nova solicitacao de
manutencao
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Preencher os campos tipo e observacao do solicitante
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Pesquisar o item que sera enviado a manutencao
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Ao clicar para inserir o item colocar a descricao do defeito
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Clicar em salvar e enviar para gestor de patrimonio
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O gestor precisa entrar e autorizar o envio para a manutencao

& * & p Qo e inamernadoch massgov b sg agatrenan

& Mais visitades || Primeios passos

* QSIGA “
Sistema Integrado de Gestio Administrativa ]
Sistema de Patriménio
*
& Consulta de Manuiencio Fagina inicinl | Administracior | muds | sar
Dagos Basicos Muwa Soliciagde 9 M s I
Derriag Ao de Conts
Argumsenton de peEeguing
Wioaia bilscle e
Mosmeniagdo
pre— Arlianar | Tistr i -
Exlac e Conssrag o - T
codige
Tipx e Basa
Cofila SO Pl S ar Ganeelar |
Tigez the Doxumenin:
Dados de Depreciasio cedige Grgae Cata Soliciagso Tipo Situagde Visualizar Edwiar
Modakdace de Aquiskdo 200 DER ARG F a <30 g0 Gestor - I
CATALIarTEht as
Ao SEP FAMTUAI A Croreliva Firubsasa o, -
Almaranteds
201 BEF 4112014 Comeiva g uardanco Ao 5o do Geshor L
Fungdes o SAlmoxardade
" B
Regralrar Envata 193 SEGER 4414301 4 Comeiva Em Blaboragdo |'_"
Dostribui o 14 SECER TALAETA SR Em Etabarag Ao [} A
Fechamenio Mersal 192 BEGER 412014 Comeiva Em Elaboragdo c\. A
:mm“‘ &1 ADERES DG Preveniva Seior Manuiens 5o [ *
Melapdrios de 176 SEGER JRDEH14 Cometva Firakzano o ]
Almcoaritada C ’
T T 174 SEGER ZEMEEIE Cometva Salor Manulersio L=} i
Almmaanfada 172 SEGER FEMEN1E Cometiva Firaizada =% &
Cemorsiraino Mensal de
Operagdes 1 s | um
WD o
Almacartado

Saida de Dens do
Almoocanfado




Preencher com o nome do portador e CPF e clicar em enviar para setor
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Setor de manutencao entra e edita clica em remessa para a
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Preencher os campos e salvar
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Clicar em termo de Remessa
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Preencher as informac0es e gerar termo de remessa
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Preencher os campos com as informac¢fes da manutencao
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Clicar em gerar termo de devolugao e gerar termo
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Termo de devolucao
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Clicar em voltar , esta finalizado a manutencao
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Reavaliacao do patrimonio

Reavaliacao Patrimonial
Agendar Reavaliacao

Executar Reavaliacao

Esta sendo parametrizado para execug¢ao no sistema
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RELATORIOS

Relatérios de Almoxarifado Relatorios de Patrimonio
Entrada de Bens no
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Imprimir Valoracao
Sintetico de Bens Moveis



RELATORIOS
DE
ALMOXARIFADO

ceee
es5es



Entrada de bens de almoxarifado

Serve para fazer as conferéncias de entradas do
almoxarifado de bens permanentes.

O relatério devera ser emitido mensalmente e
guando houver necessidade de conferéncia da
entrada dos bens no almoxarifado.



Terca-feira 31 Marco 2015

Usuario: ALESSANDRO DOS SANTOS

Page 1 of 2

GOVERNQ DO ESTADOQ DO ESPIRITO SANTQO

Relatério Analitico de Entradas

Periodo. 01/0322015 a  31/03/2015
Orgao: HSL
Unidade Organizacional: UTSG
Setor: ALMOXARIFADO
Situagio: REGISTRADO
Classe: 344905208 - APAR EQUIP_UTENS MED ODONT LABOR HOSPIT
Cod. Dt Referencia Tipo Documento/Processo | Est. Conserv. | Céd. Bem |Descricdo Resumida Fornecedor Unidadey Citde | Valor Unit. Valor Total
40044 13032015 0TS 61120758 Bom 862952 Soyincosra D 0% D CENTER e UNER 3 495,00 1.485,00
40004 091032015 0TS 61120740 Gtimo  76070-1 [ERO MECAHOSPITALAR Meps e oo Ve a7 264594 97.899,78
40831 11032015 (10CSER0 61120766 Bom 665981 Lonol RO DESFIBRIL B e e oA e 9 1750000 157.500,00
40835 11/03/2015 A?;gﬁ;;;’_ 61120758 Bom 862051 SenGacoarar S e e e U 3 495,00 1.485,00
40925 131032015 A?;gﬁ;;;’_ 61120758 Bom 862041 ainc DECURATVOS  wepcawER_waremuc UMDA - g 904,00 8.136,00
40829 11/03/2015 A?;gﬁ;;;’_ 61114363 Bom 423771 E'I;:E,ERS’O%SR&Q?ARSE? PASTMED GOMERGID LTDA - U"[‘J'EA 6 5.498 33 32 089,08
40327 11032015 COTEEY 61114363 Bom 301461 popon SERINGS s eoemuswsisras  UMDA g 689983 4139398
40832 11/03/2015 A?;gﬁ;;;_ 61120740 Bom 457001 Cpne HOSEITALARTIFO - DisTREUIDORA MEDICO Ug'gp‘ 35 7.350,00 257 250,00
40830 11/03/2015 A?;gﬁ?;;_ 61114863 Bom 59131-1 Eéﬂiﬁfgg;ﬁﬁ? BIO CARE MATERIAL Ug'gp‘ 10 2 100,00 21.000,00
Total da CI5|5591 619144 74
Classe: 344905234 - MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
Cod. Dt Referencia Tipo Documento/Processo | Est. Conserv. | Cod. Bem | Descricio Resumida Fornecedor Unidade Qtde | Valor Unit. Valor Total
40845  12/03/2015 A?;gﬁ;;;_ 65239857 Bom 34627-1 APARELHODEAR & @ o LFCOELHO-ME U'E'EA 2 158000 3.160,00
40464 10/03/2015 Azrﬁgﬁsésf_ 65239857 Bom 614961 Crere pieasicor D LPCOELO-ME oA 7 590,00 4.130,00
40845 120032015 Azr;g%sés;_ 65239857 Bom  63062-4 APARELHODEAR & @ o LPCOELHO-ME UiDA 2 4.000,00 2.000,00



Demonstrativo Mensal de Operacoes

Serve para fazer as conferéncias de todas as
movimentacoes realizados no periodo mensal e
para encaminhar a contabilidade sobre as
entradas e saidas de valores das contas
contabeis.

O relatorio devera ser emitido mensalmente e
guando houver necessidade de conferéncia da
movimentacao dos bens no almoxarifado.



Analitico

Terca-feira 31 Marco 2015

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DMO Analitico

Usuario;. ALESSANDRO DOS SANTOS

Orgdo:  DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Periodo 01/03/2015 a 31/03/2015

344905206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACADO
Saldo Anterior R% 0,00
Eniradas RE 0,00
Saidas RS 0,00
106933-1 APARELHO DE FAC-SIMILE BROTHER MQD 575
Estormos Entrada RS 0,00
Estomos Saida RS 0,00
Saldo Atual R$ 0,004
Saldo Anterior RE 0,00
Enfradas R$ 0,00
Saidas R% 0,00
106933-10 APARELHO DE FAC-SIMILE BROTHER MOD 575
Estomnos Entrada R$ 0,004
Estomos Saida R% 0,00
Saldo Atual RE 0,00
Saldo Anterior R 0,00
Entradas RE 0,00
Saidas R% 0,00
106933-11 APARELHO DE FAC-SIMILE BROTHER MOD 575
Estornos Entrada RE 0,00
Estornos Saida RS 0,00
Saldo Atual RE 0,00
Saldo Anterior R$ 0,00




Sintético

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DMO Sintético

Usudrio: ALESSANDRO DOS SANTOS Periodo 01/03/2015 a 31/03/2015

Orgdo:  DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

344905226 - INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS
Saldo Anterior RE 0,00

Saldo Atual R5 0,00

344905235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Saldo Anterior RE 1.397.618 67

Saldo Atual RE 1.397.618,67]

344905208 - APAR EQUIP UTENS MED.ODONT.LABOR.HOSPIT.
Saldo Anterior R% 0,00

Saldo Atual R5 0,00

344905240 - MAQUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIOS
Saldo Anterior RE 0,00

Saldo Atual R 0,00

344905204 - APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAQ

Saldo Anterior RE 0,00

Saldo Atual RS 0,00

344905206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO

Saldo Anterior R% 0,00

Saldo Atual R5 0,00




Inventario do almoxarifado

Serve para apresentar os bens que permanecem no almoxarifado e que nao
foram tombados ainda pelo patriménio ou que forma tombados e ainda nao
distribuidos

O relatorio devera ser emitido mensalmente e quando houver necessidade de
conferéncia dos bens que ainda constam no almoxarifado



Terca-feira 31 Marco 20

15

GOVERNO DO ESTADC DO ESPIRITO SANTO

Inventario de Bens Almoxarifado em 31/03/2015

Gestor ALESSANDRO DOS SANTOS Pagina 1 of 2
Orgéo: HOSPITAL SAQ LUCAS

Classe: 344905208 - APAR.EQUIP.UTENS.MED.ODONT .LABOR.HOSPIT.

Cédigo Descrigio Resumida do Bem UO/Setor N°Reg. Entrada Dt Entrada Unidade Qide  ValorUnitario  Valor Total
BANQUETA COM RODIZIOS: SEM ENCOSTO: 11/03/2015

£6295-1 A i E UTSG/ALMOXARIFADO 40835 UNIDADE 3 495,00 1.485,00

39146-1 BOMBA SERINGA INJECTOMAT TIVA AGILIA UTSGIALMOXARIFADO 40827 1032015 yipaDE 6 6800 83 4130898

45709-1 o & AR TIPO FAINLER ELETRICA - UTSG/ALMOXARIFADO 40832 1032015 yipADE 35 7.350,00 257.250,00
CARDIOVERSOR/DESFIBRILADOR APARELHO 11/03/2015

66538-1 DEEIBRILADOR. UTSG/ALMOXARIFADO 40831 UNIDADE 9 17.500,00 157 500,00

423771 ﬁ}g&fggﬁg’rﬂoemm DEVE POSSUIR: LAUDO UTSGIALMOXARIFADO 40829 1032015 yyipaDE 6 5408 33 3298998

59131-1 D O DE PULSO PORTATIL (DEMAGY NAG j756/ALMOXARIFADO 40830 TW032015 ,nipaDE 10 2.100,00 21.000,00
BANQUETA COM RODIZIOS; SEM ENCOSTO: 13/03/2015

£6205-2 B L E UTSG/ALMOXARIFADO 40944 UNIDADE 3 495,00 1.485,00

£6294-1 E.T.Tc%[.’ﬁ CURATIVOS MATERIAL DE CONFECCAQ | j156/a1 MOXARIFADO 40925 13032015 yipapE @ 904,00 £.136.00

Total da Classe de Bens 521.244 96

Classe: 344905234 - MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Patrimdnio Descricdo Resumida do Bem UQiSetor N® Reg. Entrada Dt Enfrada Tombamento Qtde Dt Tombamento Valor Total

11000000062095 E,fl’_ﬂ'“‘”‘ AR, NUMERQ FASES: BIFASICO; POTENCIA | 7aqn) MOXARIFADO 40464 10032015 74554 1 10/03/2015 590,00

11000000062095 &?_ﬂ'“‘”‘ AR, NUMERO FASES® BIFASICO: POTENCIA | jro0/0) OXARIFADO 40464 101032015 74564 1 100312015 590,00

11000000062094 CORTINA AR NUMERQ FASES: BIFASICO; POTENCIA 7o a1 MOXARIFADO 40464 10032015 54564 1 100312015 590,00

(ALTA



Saidas de bens do almoxarifado

Serve para fazer as conferéncias de saidas do
almoxarifado de bens permanentes.

O relatério devera ser emitido mensalmente e
guando houver necessidade de conferéncia das
saidas dos bens no almoxarifado.



Terga-feira 31 Marco 2015

Usuario: ALESSANDRO DOS SANTOS

Page 1of 3

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatorio Analitico de Saidas

Periodo: 01/03/2015 a 31/03/2015
Orgdo: HSL
Unidade Organizacional: UTSG
Setor: ALMOXARIFADO
Classe: BENS MOVEIS EM GERAL=APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENS. MEDICO—ODONTOLGGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES
Dt. I Cod. Mov. | Modalidade | Documento/Processo I U/Setor N° Patrimdnio Cod. Bem | Descricdo | Qtde I Valor
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011  Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADO 11000000062040  76970-1 |NOX, ROD 6", COM 264584
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADO 11000000062076 78970-1 INOX, ROD 6", COM 2.645,94
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 AL MOXARIFADD 11000000062042 T76970-1 INOX, ROD 8", COM 2.645,94
PERMAMENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011  Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADO 11000000062043 769701 |NOX, ROD 6”, COM 264584
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADO 11000000062044 78970-1 INOX, ROD 6", COM 2.645,94
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADD 11000000062045 T76970-1 INOX, ROD 8", COM 2.645,94
PERMAMENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADD 11000000062046 76970-1 INOX, ROD 6", COM 2645 94
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADD 11000000062047 78970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuico 61120740 ALMOXARIFADD 11000000062048 T76970-1 INOX, ROD 8", COM 2.645,94
PERMAMENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMOM / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADD 11000000062049 76970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMAMENTE

AMORTECED
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BENS
PERMANENTES
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Relatorio de Inventario Patrimonial

O Inventario patrimonial é o0 relatorio mais
Importante para o setor de patrimonio mobiliario.

O relatorio deverd ser emitido mensalmente
sempre gque houver mudanca do patrimonio em
gualquer setor do 6rgao.



Analitico

Terca-feira 31 Marco 2015 21:55:15

GOVERNOQ DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério Analitico de Inventario de Bens Moveis em 31/03/2015

Usuario: ALESSANDRO DOS SANTOS

Orgdo:  SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Pagina1de7

Grupo: 01-BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Contabil: 01.12-BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Patriménio Atual Estadode  DalaBase Lisponibilizagd Valor de

o - Valor ‘Walor Valor Ajustes  Depreciacde Valor Liquido
Patriménio Antaricr Descrigao Localizagao Conservacd Depreciacio  Inicio & Fim Entrada Reavaliado  Residual Depreciavel Acumulado
REFRIGERADOR CAP. 130 LITROS SEGER/SUPA BOM 3220z 788,00 560,00 0,00 0,00 -228,00 0,00 560,00
TIPO FRIGOBAR MOD.R13 M/SUBGEREN
§5000000001579 Cla DE
- PATRIMONIO
85000235 MOBILIARIO-
SUPAM
Total da Conta Contabil: 01.12-BENS MOVEIS EM GERAL=APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 788,00 560,00 0,00 0,00 -228,00 0,00 560,00
Conta Contabil: 01.34-BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
Patrimanio Atual Descricin Localizacio Estado de Data Base Disponibilizag3 Valor de Valor Valor Valor Ajustes Depreciacde Walor Liquido
Patrimdnia Antarior ¥ % Conservacd  Depreciacdo Inicio & Fim Entrada Reavaliado Residual  Depreciavel Acumulado
CORJUNTO SEGER/SUPA BOM J12r2m:mz2 2.135,00 3.871,00 0,00 0,00 1.738,00 0,00 3.571,00
EVAPORADORSCONDENSADOR DE M/SUBGEREN
65000000003338 AR CAP. 40.000 ClA DE
PATRIMONIO
16-02440 .
MOBILIARIO-
SUPAM
COMJUNTO SEGEFUSUF_’A BOM 25062012 1.170,00 1.170,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.170,00
EVAPORADOR/CONDENSADOR DE M/SUBGEREN
§5000000004063 AR CAP. 5.000 B ClADE
3 PATRIMONIO
10-04e32 MOBILIARIO-
SUPAM
Total da Conta Contbil e MOVELS EM GERAL=MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS 330500  5.041.00 0,00 000 173600 000  5.041,00



Sintético

Terca-feira 31 Margo 2015 21:55:42

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatorio Sintéetico de Inventario de Bens Moveis em 31/03/2015

Pagina 1 de 1

Usuario: ALESSANDRO DOS SANTOS
Orgdo: SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Grupo: BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Contabil de Bens Maveis Total de Bens  Valor Entrada E:E::ﬂ:dgin Valor Liguido
01.12 BENS MOVEIS EM GERAL=APARELHOS E UTENSILIOS 1 744,00 0,00 260,00
01.34 EEﬂ?p'gg‘éﬁ%g”nﬁ%ﬁgm“'"”‘i UTENSILIOS E 2 3.305,00 0,00 5.041,00
01.35 ﬁgg%g&iﬂ%ﬂ“oﬂgﬁﬂﬁ“'PME NTOS DE 11 19.042,40 0,00 10.639,00
0142 BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL K 13.633,80 0,00 13.987,00
Total do Grupo de Bens: BENS MOVEIS EM GERAL 30,227 .00
Total do Orgdo: SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAOQ E RECURSOS HUMANOS 30,227 .00
Total Geral. 30,227 .00




Relatorio de Movimentacao Analitica

A movimentacdo  analitica apresenta a
movimentacao dos bens durante um determinado
periodo.

O relatorio devera ser emitido mensalmente e
sempre que precisar fazer alguma conferéncia
mais detalhada da movimentacao dos bens
permanentes.



Terga-feira 31 Margo 2015

Péagina 1 of 54

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério Analitico de Movimentacdo de Bens Moveis

Usuario:

Orgao:

ALESSANDRO DOS SANTOS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSO0S HUMAMNOS

Periodo: 01/03/2015 a 31/03/2015

Grupo: BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Contabil: 01.06-BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO

Cod. Mov. Data da Mov. Modalidade de Tipede Documento N® do MN® Processo Ref. N® Patrimdnio Atual Descricio Resumida Bem Estado de Origem / Valor da
Mo Acdo Base Documento Mav. Conservacdo Destinatario Entrada
. o COPA DA
39711 27032015 (AOAMENAEa0 ey 5500000002782 | EW SR 23 CRT COLOR pogyr SOBRELOJA - 197,00
i ALMOXARIFADO
Total da Classe de Bens 197,00
Conta Contabil: 01.12-BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Cod. Mov. Data da Mov. Modalidade de Tipede Documento N* do MN® Processo Ref. N® Patrimdnio Atual Descricio Resumida Bem Estado de Crigem / Valor da
Mo Acdo Base Documento Mo Conservacao Destinatario Entrada
CORREDOR 3
Movimentacia PURIFICADOR. DE AGUA ANDAR-ALA
35693 04/03/2015 Intema & Interna G5000000000651 DUPLA FILTRACAQ TIPO Ruim CIDADE - 823,00
PAREDE MO DEPOSITO DE
SERVIVEIS
GRUPC DE
. " CONJUNTO H
35693 0432015 ovimeniagio s §5000000001612 EVAPORADOR/CONDENSA Ruim ADMINISTRAGAO- 2.667,50
Intema DOR DE AR CAP. 12.000 GA - DEPOSITO
T DE SERVIVEIS
GRUPODE
Movimentacio MICROONDAS CAP. 31 . ADMINISTRACAO-
35693 04/03/2015 Intema Interna GS000000001613 LITROS MOD MEF41 Ruim GA - DEPOSITO 352,50
DE SERVIVEIS
GRUPCODE |
Movimentacio MICROONDAS CAP. 23 - ADMINISTRACAO-
35693 04/03/2015 Intema Interna G5000000001632 LITROS MOD ME285 Ruim GA - DEPOSITO 42900
DE SERVIVEIS
GRUPC DE
] o CAFETEIRA COMERCIAL %
Movimentagao . ADMINISTRACAQ-
35693 04/03/2015 Intema Interna G5000000001645 UNIVERSAL C/04 SAIDAS Ruim GA - DEPOSITO 1.826,00

MOD.MC35 DE SERVIVEIS



Relatorio de bens baixados
O relatorio apresenta uma relacao dos bens gque
foram baixados em um determinado periodo.

O relatorio devera ser emitido mensalmente e
sempre que precisar fazer alguma conferéncia.



Terca-feira 31 Marco 2015

Analitico

Usuario: ALESSANDRO DOS SANTOS

Pagina 1 de 31

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Baixas/Saidas Bens Analitico em 31/03/2015

Periodo:  01/01/2015 a  31/03/2015
Orgio: ADERES
Conta: 01.34 BENS MOVEIS EM GERAL=MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
uo: DT
Setor- GERENCIA DE ECONOMIA SOLIDARIA E MICROCREDITO
Modalidade: Doacéo de Bens Maveis - Terceiros
Cadigo Data da Mov.  Nr. Processo Entidade Nr. Patriménio Descricéo Est. Conservaciao Vir. Liquido
37260 11/03/2015 ASSOCIACAO 75000000001211 MAQUINA DE COSTURA DOMESTICA; Otimo R%3.700,00
37260 11/03/2015 ASSOCIACAOD 7500000001214 MAQUINA INDUSTRIAL; COSTURA  Otimo R$ 2.750,00
37260 11/03/2015 ASSOCIACAOD 7500000001212 MAQUINA DE COSTURA: OVERLOQUE Otimo R% 2.150,00
37260 11/03/2015 ASSOCIACAOD 75000000001210 MAQUINA DE BORDAR ELETRONICA; Otimo R$ 2.750,00
37260 11/03/2015 ASSOCIACAOD 75000000001213 MAQUINA DE COSTURA: OVERLOQUE Otimo R% 2.150,00
37260 11/03/2015 ASSOCIACAOD 7500000001215 MAQUINA INDUSTRIAL; COSTURA  Otimo R$ 2.750,00
37260 11/03/2015 ASSOCIACAOD 75000000001216 MAQUINA INDUSTRIAL; COSTURA  Otimo R$ 2.750,00
Total da Modalidade: R%19.000,00
Total Setor: R%19.000,00
Total UO: R% 19.000.00
Total Conta Contabil: R%19.000,00
Total Orgéo: R$ 19.000,00

-
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Sintético

Terca-feira 31 Marco 2015 Usudrio: ALESSANDRO DOS SANTOS Pagina 1 de 1

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

w

\" ‘/ Baixas/Saidas Bens Sintético em 31/03/2015
Periodo: 010172015 a 31032015
Orgdo: ADERES
[ Conta: 0134 BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
UO: DT

Sefor- GERENCIA DE ECONOMIA SOLIDARIA E MICROCREDITO

Modalidade: Doacio de Bens Maoveis - Terceiros

Total Modalidade: RS 19.000,00
Total Setor: RS 19.000,00
Total UO: RS 19.000,00
Total Conta: RS 19.000,00
Total Orgdo: RS 19.000,00
Total Periodo: RS 19.000,00

L

L 1]
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Relatorio de bens em manutencao

O relatorio apresenta uma relacao dos bens gque
foram enviados para manutencao em um
determinado periodo.

O relatorio devera ser emitido mensalmente e
sempre que precisar fazer alguma conferéncia.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério de Manutengao de Bens de 01/04/2015 a 01/04/2015

Usudrio:  Administradaor

Orgdo:

SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURS0OS HUMANOS

Situagdo das Manutengbes:  Finalizado

Codigo da Manutengao: 27
Data da Solicitagdo: 01/04/2015 Tipo de Manutengio: CORRETIVA
Patrimdnio Descrigdo Fabricante Marca Modelo Valor Liguido Detalhes do Defeito
BS00000000000  \spuaronces peap o o e es MED. e 1y MARELLI MARELLI 216,00 mesa com pé quebrado
L]
.
L1



Relatdrio de ficha individual

A ficha individual é um relatério que apresenta
detalhnadamente todo o historico do bem .

Deve ser retirado quando existir alguma duvida ou
para consulta de determinado bem do orgéo.



@ Pesquisarealizada com sucesso.

Argumentos de pesquisa

Adicionar fitro | Selecione v
Numero do Patrimdnio |550|J|JUEIIJIJEIS335
Pesquisar Cancelar
Numero do Patriménio Descrigdo
65000000003336 CONJUNTO EVAPORADOR/CONDENSADOR DE AR CAF. £0.000 BTUH

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Informagbes do Patrimédnio

Nimero do Patrimanio 65000000003336

Data Aquisigdo

Descrigio CONJUNTO EVAPORADOR/CONDENSADOR DE AR CAP
Orgéio Detentor SEGER

U0 Detentora SUBGERENCIA DE PATRIMONIO MOBILIARIO-SUPAM

Nota Fiscal

Valor Aquisigio

Orgéio Localizagio

U0 Localizagéo

Situagdo Orgdo Localizagio Valor Residual Visualizar
Ativo SEGER | SEGER A% 0,00 %

RS 2.135,00

SEGER

SUBGERENCIA DE PATRIMONIO MOBILIARIO-SUPAN



MODULO DE
RELATORIOS DO
SIGA
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Relatorios de Patrimonio
https://portalsiga.es.gov.br/

KeCUrsos FUmanos

Q¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestio Compras Contratos Convénios Business Intelligence

Administrativa do Governo do Estado
do Espirito Santo

Atencdo Servidor Publico Estadual

SIGA >
3 i 1t ial
CADASTRE.SE N Nao deixe para o ultimo dia!
Ma quarta-feira dia 15/06/2022 , foram disponibilizadas novas Fases no Movo Modulo do SIGA para Remessa de Dados para TCE-
SENELLTE R L ? ES (CidadES Contratagdo). As novas fases disponibilizadas s&0 -
INFORMATIVOS Fase 05 - Contratagde Direta
B - Fase 09 - Credenciamento/Chamamento Pliblico
LEGISLACAO E ORIENTACOES

Consulte mais mformagﬁes acessando o Infermative SIGA n°® 007/2022, dlspom’vel no menu Informativos do Portal do SIGA.
MANUAIS, FLUXOS E TUTORIAIS >

SUPORTE TECNICO

TREINAMENTOS > ﬁﬁ? v g
= 1 K -
CONTATOS > = 9.-:._& ﬁ‘
Ambiente de Treinamento - Remessa SIGA Ambiente de Produgdo - Remessa SIGA TCE- Contratos
Suporte SIGA TCE-ES ES

0800 799 9947

suportesiga@ilhaservice.com.br

Seg. a Sex. 8h as 19h -

E-DOCS PROCESSO ELETRONICO ) )
Compras e Licitagoes (Fornecedor) Compras e Licitagoes (Servidor) Almoxarifado de Consumo

Consultar Processo >

Governo do Espirito Santo ) . . i
Almoxarifado Permanente Patrimonio Imobiliario Relatorios

min BlnhiliZrin




() Pagina principal

Almoxarifado
Analtico do Almoxarifado

Movimentacio do ttem

Comparativo DMO X
Inventario Analtico

Comparativo DMO X
Inventario Sintético

Controle de Almoxarifados

Saida de Bens

Fornecedores
Relatorio Gerencial

Relatdrio de Fornecedores

TCE-ES

INWALIK
INWIRIO
RESAMC
DEMAMC
RESAMP
DEMAMP
[N RO
SINWVMOW

Depreciagio
Benz Moveis - Analtico
Bens Moveis - Sintético
Bens Imoveis - Analtico

Bens Imdveis - Sintético

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Relatérios

Consultas
Uzudrios SIGA
Origens dos Usudrios SIGA
UtilizacBo do SIGA
Lista de UO

Patriménio
Relatorio Geral de Patrimdnio
Relatdric Geral de Imdvel

Inventario de Patrimdnio




Subsecretaria de Estado de Administracao Geral -
SUBAD/SEGER

Subgeréncia de Patrimbénio Mobiliario SUPAM/GEPAE

Telefones: (27) 3636-5248 / 3636-5249

supam@seger.es.gov.br

.
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SOLUCOES EDUCACIONAIS

L]

=

Lato e Stricto
Sensu

Presenciais A Distancia [CustomizadasJ

Ki FaceEsesp
esesp.es.gov.br

ngesp
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