GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GERENCIA DE CONTABILIDADE

NOTA TECNICA n°. 007/2007/GECON

Vitéria, 01 de novembro de 2007.

Alterada em 03 de novembro de 2009.

Os itens 1, 2, 3 e 4 foram alterados em 25 de novembro de 2009 e suas
instrugoes entrarao em vigor a partir de 2010.

Assunto: Contabilizagcao de Transferéncia de Bens Méveis

Prezados (as) Senhores (as),

O presente Procedimento sobre Transferéncia de Bens Mdveis foi desenvolvido pela
Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Estado da Fazenda do Estado do Espirito
Santo para permitir um maior controle dos atos e fatos administrativos referente a
tramitacdo de bens. As movimentagdes de bens devem executadas conforme os
preceitos estabelecidos pelo Decreto n° 1.110-R, de 12 de dezembro de 2002.

As movimentacdes de Bens Modveis podem ser divididas em:

e Transferéncia de Bens Moveis entre Unidades Gestoras;

e Transferéncia de Bens Modveis Inserviveis para outra Unidade Gestora, que no
caso do Poder Executivo deve ser a SEGER — (Decreto n° 1.110-R);

e Transferéncia de Bens Moveis através de Doacdo para outra Unidade Gestora,
que no caso do Poder Executivo deve ser a SEGER — (Decreto n° 1.110-R);

¢ Redistribuicdo de Bens Moveis Inserviveis recebidos pela SEGER para outra
Unidade Gestora.

Conforme Decreto n° 1.110-R as normas de movimentagdo de bens modveis séo
obrigatérias para a Administragao Direta € no que couber para a Indireta.

Art. 2°. A adocdo dessas normas seré obrigatéria e se estendera a todos os Orgéos
da Administragdo Direta do Estado.

Pardgrafo tnico. Os Orgdos da Administracdo Indireta observardo, no que couber,
as normas constantes deste Decreto.
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Diante do exposto e visando solucionar duvidas existentes quanto a contabilizagao
das Transferéncias de Bens Moveis, recomendamos observar o0s seguintes
procedimentos:

1.

Inicialmente a Unidade Gestora que ira transferir os Bens Moveis devera
encaminhar a Geréncia de Contabilidade/SEFAZ a solicitacdo de criacdo de
Inscricdo Genérica através do link
http://www.sefaz.es.gov.br/contabilidade/solic.bensméveis .

Esclarecemos que a criagao da Inscricdo Genérica € estritamente necessaria no
caso de transferéncia de bens, quando o langamento contabil for a baixa do bem
fica a critério do gestor a solicitagdo da criagdo da mesma.

Transferéncia de Bens Méveis entre Unidades Gestoras:

Ap0s a criagédo da Inscricdo Genérica no SIAFEM, a UG cedente devera efetuar o
registro contabil através de nota de langamento (NL) com o evento 540.540 tendo
como favorecida a unidade gestora recebedora e providenciara o envio dos bens e
do respectivo processo para a mesma.

A UG recebedora, apds o recebimento dos bens e do processo, devera efetuar a
incorporagdo dos bens e o respectivo registro contabil através da nota de
langamento (NL) com os eventos 540.555 e 540988, sendo este ultimo evento
para entrada e saida do almoxarifado conforme determina a legislagao vigente.

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
540555 BTXXXXXXX 14212XXYY XXX
540988 SUBITEM DA DESPESA 14212XXYY XXX

Abaixo os artigos do Decreto n° 1.110-R que regulamentam a transferéncia de
bens méveis entre unidades gestoras.

Art. 13
§ 4° Se considerado inservivel para o 6rgéo que detém a sua posse, o bem
patrimonial sera transferido para os Depdsitos de Bens Inserviveis da Secretaria
de Estado da Administragcdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia — SEARP.
(atualmente lé-se Secretaria de Estado e Gestao de Recursos Humanos —
SEGER)

Art. 106. A transferéncia de bens patrimoniais moveis tem carater permanente e

podera se processar no ambito da Administracdo Direta e Indireta. (Redagdo dada pelo

Decreto n°® 1.236-R, de 11/11/2003, D.O.E.12/11/2003)
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Art. 107. A transferéncia de bens moveis sera proveniente de entendimento prévio
entre os 0rgéos interessados, mediante a existéncia de bens disponiveis, e far-se-a
atraveés de processo especialmente constituido e devidamente autorizado pelo
Secretario de Estado ou autoridade equivalente do 6rgédo cedente.

3. Transferéncia de Bens Modveis Inserviveis para outra Unidade Gestora, que
no caso do Poder Executivo deve ser a SEGER — (Decreto n° 1.110-R):
ApOs a criagao da Inscricado Genérica no SIAFEM, a UG devera efetuar o registro
contabil através de nota de langcamento (NL) com o evento 540.511 tendo como
favorecida a unidade gestora recebedora e providenciara o envio dos bens e do
respectivo processo para a mesma.
A UG recebedora, apds o recebimento dos bens e do processo, devera efetuar a
incorporagdo dos bens e o respectivo registro contabil através da nota de
langamento (NL) com os eventos 540.553 e 540.557.

Conforme Art. 13 do Decreto n° 1.110 — R considerasse como bem inservivel o
bem com as caracteristicas abaixo discriminadas:

Art.13
“...)Il -inserviveis - quando o bem ndo tem mais utilizagdo para a repartigéo,
orgéo ou entidade que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:
a) ocioso - quando, embora em perfeitas condigbes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;
b) obsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operagédo considerada onerosa;
¢) antieconémico - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou
em razdo da inviabilidade econbémica de sua recuperacéao; e
d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas

§ 1° Quando classificado como inservivel, o bem sera considerado disponivel e
transferido aos depdsitos de inserviveis da SEARP (Ié-se SEGER), sendo por ela
incluido num banco de dados de materiais em disponibilidade que estara acessivel a
todos os Orgaos Publicos e disponibilizado para redistribuicdo, segundo critérios da
SEARP (lé-se SEGER)...”

4. Transferéncia de Bens Moébveis através de Doacao para outra Unidade
Gestora, que no caso do Poder Executivo deve ser a SEGER - (Decreto n° 1.110-
R):
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Apos a criagao da Inscricdo Genérica no SIAFEM, a UG doadora devera efetuar o
registro contabil através de nota de langamento (NL) com o evento 540.545 tendo
como favorecida a unidade gestora recebedora e, em seguida, providenciara o
envio dos bens e do respectivo processo para mesma.

A UG recebedora, apds o recebimento dos bens e do processo, devera efetuar a
incorporagdo dos bens e o respectivo registro contabil através da nota de
langamento (NL) com o evento 540.554 e 540988, sendo este ultimo evento para
entrada e saida do almoxarifado conforme determina a legislacao vigente.

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
540554 BTXXXXXXX 14212XXYY XXX
540988 SUBITEM DA DESPESA 14212XXYY XXX

Abaixo os artigos do Decreto n° 1.110-R que regulamentam a transferéncia de
bens méveis entre unidades gestoras por doagéo.

“(...) Art. 87. A doagéo de bens patrimoniais pressupde a existéncia desses bens em
disponibilidade no acervo patrimonial do Estado e dependera de autorizagao prévia do
Governador do Estado, em processo regularmente constituido com parecer favoravel
do Secretario de Estado da Administragao, dos Recursos Humanos e de Previdéncia
e da Procuradoria Geral do Estado.

§ 2° A doagédo de quaisquer bens patrimoniais que estejam recolhidos aos Depdsitos
de Inserviveis da SEARP (lé-se SEGER) sera processada apds autorizagao do
Secretario de Estado da Administracédo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Art. 91. A doagao de bens patrimoniais do Estado somente podera se efetivar em
beneficio de entidades filantropicas ou educativas, sem fins lucrativos, consideradas
de utilidade publica e das Administragdes Publicas Federais e Municipais, sendo
vedada a sua alienacao pelo beneficiario.

Paragrafo Unico. E vedada a doagéo de bens a entidades ou instituicdes que n&o
tenham sede e foro no Estado do Espirito Santo. (...)"

5. Redistribuicao de Bens Médveis Inserviveis recebidos pela SEGER para outra
Unidade Gestora:
A SEGER devera efetuar o registro contabil de redistribuigdo de bens moveis
através de nota de langamento (NL) com os eventos 540.516 e 545.557 tendo
como favorecida a unidade gestora recebedora e, em seguida, providenciara o
envio dos bens e do respectivo processo para mesma.
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A UG recebedora, apos o recebimento dos bens e do processo, devera efetuar a
incorporagao dos bens no almoxarifado de bens mdéveis e o respectivo registro
contabil através da nota de langamento (NL) com os eventos 540.556 e 540.558.
Posteriormente quando o bem for para uso devera ser registrado no patriménio
com o evento 540.457.

Informamos que, com a finalidade de atenuar as diversas dificuldades
apresentadas por todas as unidades gestoras no que se refere a transferéncia de
bens patrimoniais, todos os eventos citados acima fazem registro na conta contabil
1.9.9.9.1.02.01 — Bens em Transito.

Com tal alteragdo, as respectivas transferéncias somente influenciardo o
patriménio das Unidades Gestoras Recebedoras quando as mesmas receberem
fisicamente os bens acompanhados de seus processos. Portanto, somente apds o
recebimento dos bens que a mesma devera efetuar a incorporacdo do bem e o
respectivo registro contabil.

Informamos, ainda, que a transferéncia s6 podera ser efetuada apds a criagao da

Inscricdo Genérica no SIAFEM e que a Unidade Gestora transferidora ou cedente

tera o prazo de 30 dias para o envio fisico dos mesmos, a partir de quando a UG

recebedora ficara autorizada a fazer o estorno do langamento contabil conforme

cada situacao com os eventos abaixo discriminados:

e Transferéncia de Bens Mdveis entre Unidades Gestoras — 540.560.

e Transferéncia de Bens Moveis Inserviveis para outra Unidade Gestora, que no
caso do Poder Executivo deve ser a SEGER — (Decreto n° 1.110-R) — 540.561.

e Transferéncia de Bens Mdveis através de Doacdo para outra Unidade Gestora,
que no caso do Poder Executivo deve ser a SEGER - (Decreto n° 1.110-R) —
540.565.

¢ Redistribuicdo de Bens Moveis Inserviveis recebidos pela SEGER para outra
Unidade Gestora — 540.564 e 540.563.

Conforme art. 10 do Decreto n® 1.110 - R:
Art. 10. E vedada a movimentagdo ou o deslocamento de qualquer bem
patrimonial desacompanhado da documentagéo legal.

Destacamos que a conta contabil 1.9.9.9.1.02.01 - Bens Modveis em
Transito/Transferéncias do Exercicio nao podera permanecer com saldo ao
final do exercicio. Esclarecemos que os valores nao regularizados em tempo
habil serao automaticamente cancelados pelo SIAFEM/ES.

NORMAS E PROCEDIMENTOS
GERENCIA DE CONTABILIDADE DA SEFAZ
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