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1. INTRODUCAO

O Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo -
SIGEFES ¢ o sistema oficial de planejamento, orcamento, contabilidade e
financas do Governo do Estado do Espirito Santo. Sua utilizacao € obrigatoria
para todos os orgaos e entidades do Poder Executivo, tendo sido disponibilizado
também para utilizacdo pelo Ministério Publico, Tribunal de Justica, Assembleia

Legislativa e Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

O SIGEFES foi implantado pelo Decreto Estadual n°® 3.444-R, de 27 de novembro
de 2013, e passou a ser utilizado por todos os 6rgaos e entidades do Governo do
Estado a partir do exercicio financeiro de 2014.

Este Manual tem por objetivo listar casos de uso e procedimentos sob a otica das
areas de negocio, especialmente em relacao a Contabilidade. Cabe ressaltar que
ele nao contempla todas as situacoes possiveis, dada a grande diversidade de
funcionalidades do sistema e de atos e fatos a serem registrados pela
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

O Manual sera atualizado constantemente, por isso, para evitar o desperdicio de
material, sugere-se que o mesmo nao seja impresso. A versao atualizada estara
disponivel para consulta no SIGEFES na aba Apoio > Base de Conhecimento >
Documento Técnico e a data da ultima atualizacao esta indicada no rodapé das
paginas.

Em caso de duvidas ou situacoes excepcionais, nao abrangidas por este Manual,
pedimos que entrem em contato com a Subgeréncia de Gestdo do Sistema de
Financas Publicas - SUSIF pelo e-mail sigefes@sefaz.es.gov.br.

2. APRESENTACAO GERAL DO SISTEMA

2.1 MENUS

Os menus do SIGEFES estao subdivididos e dispostos de forma a facilitar a
navegacao entre os subsistemas e os modulos especificos para cada area. As
transacoes possiveis de cada modulo sao disponibilizadas de acordo com o perfil
institucional de cada usuario.

Pagina Inicial | Ajuda | Sair

SIG_EF-_ES Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo
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O SIGEFES ¢ acessado por meio do seguinte endereco eletronico:

https:/ /sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplag4
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2.2 FILTROS

Sempre que o SIGEFES exibir uma lista € disponibilizada a opcao Filtro. Esta
opcao permite restringir a apresentacao dos dados para valores que atendam a
critérios definidos. Para melhor exemplificar, vamos acessar a tabela de apoio de
Municipios. Selecione o subsistema Apoio, a aba Geral e a transacao
Municipios. O SIGEFES ira exibir a tela com todos os municipios cadastrados:

Subsistema Apoio

Pgina Inical | Ajuda | Sair

{ao das Financas Publicas do Espirito Santo

SESH==Y Sistema Integrado deg

4y Locus
Planejamento Execucio Apoio Administracio Flexvision Seja bem vindo(a) Administrador do Sistema  Exercicio 2012
m Geral Planejamento Execucio Projeto W 26 menssgens n3o ldss
= ‘_‘. Municipio Apoia  Geral > Municipio
Categoria de Despesa ‘ >| Filtrn
Centro de Custo Contetido Al izcod: ptarcac, (@) Visualizar gf Excluir  ylly Imprimir
Detalh: to de Fonte o -
= iahaments ge Fon Codigo ‘Noma F |DDD |Exduido
B 001 Acreléndia Opcio Filtro Ce NEo -
Esfera Orgamentéria "5 Assis Brasil PG C 68 Nio |
Fonte de Recursos ‘ Brasikéia C 63 Nio
Funcdo de Governo AC 68 Nao
(F-rmds Teres AC|GE |NEo
2 AC 68 N3
Grupo de Fontes de Recurso Moédulo Geral =
AC 68 Nio
Identificador de Uso AC 63 N3o
Modalidade de Aplicacio 120032 Jorddo AC 68 MNZo
Municipio 120033 Méndio Lima AC 68 Nio
Microregido 120034 Manoel Urbano AC 68 Nao
Natureza de Despesa 120035 Marechal Thaumaturgo AC 63 NZo
alsg AC 68 Nio
Matureza de Receita -
. 120080 AC 68 Nao
Argdo ~ o= -
¢ 00ss Por Transagdo Municipio AC 68 NEo
Poder 120040 Rio AC 68 Nio
Produto 120042 Roc AC 68 Ndo
Programa 120043 Santa Rosa do Purus AC 68 NEo
Regifo 120050 Sena Madureira AC 68 Nio
. 120045 Senador Guiomard AC 68 Nio
Subfuncdo de Governo L4 . -
~ 120060 Tarauacd AC 68 Nao
Tipo de Administracso 120070 Xapuri AC 68 Mo
Tipo de Documento ﬂ 270010 AguaBranca AL 82 Nio -
Tipo de Fonte il

Sua sess30 expira em: 59:18 Logus Tenologia & 2012 - Todos os direitos reservados. Wers&o 4.0.0-SNAPSHOT (Beta)

Para exibir os municipios que tenham o cédigo DDD igual a 61 proceda da
seguinte forma:

1 Selecione a opcao Filtro, localizada no canto superior esquerdo da lista. O
SIGEFES ira exibir a tela:

Municipio Apoio > Geral > Municipio
| Filtro @ Limpar
Exduir| Propriedade | Megar |Operador |1-'alor |

M Selecione E O | igual |Z|

2 Selecione a Propriedade DDD, o Operador igual e o Valor 61 e use a tecla
<TAB>. O SIGEFES ira exibir a tela com a lista dos municipios que tém o
codigo DDD igual a 61:
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Planejamento Execucio Apoio Administracio Flexvision Seja bem vindo(a) Administrador do Sistema  Exercidie 2012
Geral Planejamento Execucio Projeto e 26 mensagens ndo lidas
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Fung3o de Governo ~| Contetiido cE:Inser\r Alterar |G Visualizar [ Excluir il Imprimir
Grupo de Despesa Cédigo |Nome |uF |ooD [Exclide
Grupo de Fontes de Recursos 530010 Eraslia DF 61 Nao
Identificador de Uso 520025 Aguas Lindas de Goids GO 61 Ndo
Modalidade de Aplicacso 5 520400 Cabeceiras GO 61 Mo
- 520549 Cidade Ocidentsl GO 61 Nao
Municipio
- - 520620 Cristalina GO 61 Nao
FrE 520800 Formosa G061 Mo
Palikesaneesecs 521250  Luzidnia GOl Nio
Natureza de Receita 521523 MNovo Gama GO 61 Nao
Orgdo 521560 Padre Bernardo GO 61 MNao
Poder 521750 Planaltina GO 61 Nao
521975 Santo Anténio do Descoberto GO 61 Mo
Produto
522185 Valparaiso de Goids GO 61 Mo

As opcoes disponiveis no campo Propriedade variam de acordo com cada
tela do sistema e podem ser combinadas com as opc¢oes padrao disponiveis
no campo Operador, possibilitando ao usuario a realizacao de diversas
consultas distintas.

2.3 CONCEITOS BASICOS

Tipo Patrimonial - O Tipo Patrimonial é utilizado para agregar procedimentos
contabeis compativeis com um determinado tema/assunto.

Operacao Patrimonial - As Operacoes Patrimoniais representam procedimentos
contabeis aplicaveis ao Tipo Patrimonial.

Item Patrimonial - O Item Patrimonial é utilizado para desmembrar o Tipo
Patrimonial, realizando os detalhamentos que forem necessarios. Quando se trata
de despesa orcamentaria, ele também € utilizado para identificar o subelemento.

Tipo de Retencao - O Tipo de Retencao € utilizado para apropriar e, se for o
caso, recolher retencoes e consignagoes incidentes sobre a liquidacao de
despesas.

2.4 PRINCIPAIS DOCUMENTOS UTILIZADOS PELAS AREAS
FINANCEIRA E CONTABIL

Os principais documentos utilizados pelos usuarios do sistema que atuam nos
setores financeiros e contabeis dos 6rgaos e entidades do Governo do Estado sao
os seguintes:

e Nota de Reserva (NR) - Utilizada para realizar a reserva orcamentaria,
exercendo a funcao de pré-empenho;

e Nota de Empenho (NE) - Utilizada para realizar o registro contabil do
empenho de despesas, inclusive seu reforco e anulacdo, apés a devida
autorizacao do ordenador de despesas;
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Nota de Liquidacao (NL) — Utilizada para realizar o registro contabil da
liquidacao de despesas, apds a regular liquidacao pelas areas competentes;

Nota Patrimonial (NP) — Utilizada para realizar registros contabeis variados,
nao contemplados pelos demais documentos. Nao possui uma funcao
especifica;

Nota de Evento (EV) — Utilizada para realizar registros contabeis especificos,
nao rotineiros, incluindo a realizacao de ajustes e regularizacoes contabeis;

Nota de Aplicacao e Resgate (NA) — Utilizada para realizar o registro contabil
de aplicacoes e resgates de saldos em aplicacoes financeiras. Os registros
contabeis de estornos de aplicacao e resgate deverao ser realizados
utilizando a opcao “Estorno” da NA, evitando problemas na conciliacao da
Conta Unica;

Guia de Recolhimento (GR) — Utilizada para realizar o registro contabil de
ingressos financeiros, incluindo o registro de receitas orcamentarias e de
ingressos extraorcamentarios;

Guia de Devolucao (GD) — Utilizada para realizar o registro contabil do
estorno de pagamentos, realizados no exercicio corrente. Também pode ser
utilizada para estorno da NL, concomitantemente ao estorno da OB e PD;

PD/OB Orcamentaria (OBO) — Utilizada para realizacao de pagamentos de
natureza orcamentaria, que exigem a emissao prévia de NE e NL. Também
realiza o registro contabil do pagamento;

PD/OB de Retencao (OBR) — Utilizada para realizacdo do pagamento das
retencoes apropriadas na NL. Também realiza o registro contabil do
pagamento;

PD/OB de Transferéncia (OBT) — Utilizada para realizacdo de transferéncias
financeiras entre contas bancarias da propria Unidade Gestora ou de
Unidades Gestoras diferentes, desde que nao envolva a emissao prévia de
NE e NL. Também realiza o registro contabil do pagamento;

PD/OB Extra-orcamentaria (OBE) - Utilizada para realizacao de
pagamentos de natureza extraorcamentaria, incluindo a restituicao de
receitas por meio de deducao da receita e devolucao de valores restituiveis.
Também realiza o registro contabil do pagamento;

PD/OB de Deducao (OBD) — Utilizada pela SEFAZ para registro contabil do
pagamento de deducoes da receita, relativas as reparticoes obrigatorias a
municipios e FUNDEB;

Registro de Envio (RE) — Também conhecida como Relacdo de Ordens
Bancarias Externas, € o documento utilizado para autorizar junto as
instituicoes financeiras a efetiva execucao das ordens bancarias. Sua
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2.5

assinatura deve ser precedida da revisao minuciosa das ordens bancarias
nela contida, visando evitar a realizacao de pagamentos indevidos;

Registro de Convénio (RC) — Utilizado para realizar o registro contabil do
valor dos convénios firmados nas contas de controle de direitos e
obrigacoes conveniadas a liberar, inclusive de instrumentos congéneres.
Deve ser emitida apdés a inclusdao do convénio na tabela de convénios do
SIGEFES; e

Nota de Sistema (NS) - Utilizada, principalmente, para realizar registros
automaticos de anulacao de documentos. Também é utilizada pela SEFAZ
para realizar registros contabeis especificos, incluindo registros
relacionados ao processo de encerramento e abertura do exercicio.

PROCEDIMENTOS BASICOS A SEREM OBSERVADOS

Os usuarios precisam observar alguns procedimentos basicos na utilizacdo do
SIGEFES, tais como:

Observar as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico, aprovadas por Resolucoes do Conselho Federal de Contabilidade
(CFC);

Observar as orientacoes contidas no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP), editado pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e
pela Secretaria de Orcamento Federal (SOF), de observancia obrigatoria
pela Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios;

Apresentar explicacoes e justificativas, de forma clara e objetiva, ao efetuar
os registros contabeis;

Efetuar mensalmente as conciliacoes bancarias e adotar os procedimentos
necessarios para corrigir eventuais diferencas entre saldos contabeis e
extratos bancarios;

Conciliar mensalmente os saldos contabeis com os valores apresentados
nos relatorios do sistema de controle de bens e materiais e adotar os

procedimentos necessarios para corrigir eventuais diferencas;

Manter atualizados os controles contabeis relativos aos atos potenciais
ativos e passivos (contratos, convénios, seguros garantia, caucoes, etc);

Conciliar regularmente demais saldos contabeis e realizar os ajustes que se
fizerem necessarios; e

Registrar na contabilidade as obrigacoes assumidas em virtude de
eventuais despesas ocorridas sem a prévia emissao da nota de empenho.
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2.6 EMISSAO DE NOTAS DE LIQUIDACAO

1. A 6% Edicao do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP, emitido pela Secretaria do Tesouro Nacional, traz as seguintes
orientacoes em relacdo ao reconhecimento de passivos:

Passivos sdo obrigagbées presentes da entidade, derivadas de eventos passados, cujos
pagamentos se esperam que resultem para a entidade saidas de recursos capazes de gerar
beneficios econémicos ou potencial de servigos.

Uma caracteristica essencial para a existéncia de um passivo é que a entidade tenha uma
obrigagdo presente. Uma obrigagdo é um dever ou responsabilidade de agir ou fazer de uma
certa maneira. As obrigagcées podem ser legalmente exigiveis em consequéncia de um
contrato ou de requisitos estatutdrios. Esse é normalmente o caso, por exemplo, das contas a
pagar por mercadorias e servigos recebidos.

Um passivo deve ser reconhecido no Balanco Patrimonial quando for provdvel que uma saida
de recursos envolvendo beneficios econémicos seja exigida em liquidagdo de uma obriga¢do
presente e o valor pelo qual essa liquidacdo se dard possa ser determinado em bases
confidveis.

Do ponto de vista patrimonial, as obrigagcées em que o fato gerador ndo tenha ocorrido (por
exemplo, obrigacdes decorrentes de pedidos de compra de produtos e mercadorias, mas
ainda ndo recebidos) ndo sdo geralmente reconhecidas como passivos nas demonstragoes
contdbeis.

2. Dessa forma, quando o fato gerador contabil da obrigacao ocorrer antes do
empenho, ou entre o empenho e a liquidacdo, € necessario o registro de uma
etapa intermediaria entre o empenho e a liquidacdo, chamada “empenho em
liquidacao”. Essa etapa € necessaria para a diferenciacado, ao longo e no final do
exercicio, das notas de empenho ainda nao liquidadas, mas que ja constituiram
uma obrigacao/passivo com base nas normas contabeis.

3. Por isso, a Nota de Liquidacao possui algumas funcionalidades adicionais
para atender as necessidades de evidenciacao e contabilizacdo dos fatos
contabeis conforme preconiza a legislacdo pertinente, permitindo inclusive o
registro da liquidacao parcial de uma obrigacao em liquidacao.

4. Conforme tela a seguir, podemos observar que ha 04 (quatro) Tipos de
Contabilizacao diferentes na Nota de Liquidacdo, sobre os quais iremos
discorrer:
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Inserir Nota de Liquidacao

Tdentificacao
* Data Emissdo | 29/07/2015 F@ Data de lancamento Numero
* Unidade Gestora Q Q,
Altsracdo

Detalhamento m Retencoes Nota Fiscal Processo Observacao = Espelho Con

Tipo de Contabilizagao | Somente reconhecer o passivo T

Somente reconhecer o passivo O\ Q,
Liguidar NL em liguidagdo

* Nota de Empenhe | Liquidar NE de passivo reconhecido previaments

Reconhecer o passivo 2 liguidar

Tipo de Credor Nome PI

Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
MNatureza

5. Quanto as retencoes, a momento de realiza-las ira variar de acordo com
cada caso e conforme legislacao aplicavel a cada tipo de retencao, especialmente
quando se tratar de tributos. Todos os Tipos de Contabilizacdo permitem a
apropriacao de retencoes, ficando a cargo dos 6rgaos e entidades a avaliacdo e
definicdo do momento em que a retencao deve ser apropriada e recolhida.

6. Cabe ressaltar que a liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do
direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito, conforme art. 63 da Lei n° 4.320/1964,
transcrito a seguir:

Art. 63. A liquidagdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

§ 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:
I- a origem e o objeto do que se deve pagar;
II - a importancia exata a pagar;
IIT - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.
§ 2° A liquidacgdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados terd por base:
I - o contrato, ajuste ou acérdo respectivo;
II - a nota de empenho;

III - os comprovantes da entrega de material ou da prestac¢do efetiva do servigo.

7. Dado o exposto, a seguir iremos analisar cada Tipo de Contabilizacao
disponivel na Nota de Liquidacao — NL.
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Somente Reconhecer o Passivo

8. Em algumas situacoes pode ser que ocorra uma lacuna temporal
significativa entre a entrega do bem ou prestacdo dos servicos e a efetiva
liquidacao da despesa. Nesses casos, € necessario o registro de uma etapa entre o
empenho e a liquidacdo chamada “em liquidacao”, etapa essa que evidencia a
ocorréncia do fato gerador da obrigacao patrimonial, com o surgimento de um
passivo exigivel, embora ainda nao tenha ocorrido a liquidacao da despesa
orcamentaria.

9. Uma situacao na qual podemos utilizar o Tipo de Contabilizacao “somente
reconhecer o passivo” € o recebimento de 100 computadores no dia 28 de
dezembro, ou referente a uma prestacao de um determinado servico, sem tempo
habil para execucao do segundo estagio da despesa orcamentaria (liquidacao) no
mesmo més ou exXercicio.

10. No recebimento dos computadores, ocorre, sob o enfoque patrimonial, o
fato gerador da obrigacao exigivel devida ao fornecedor. Em atendimento ao
principio contabil da oportunidade, a obrigacao exigivel deve ser contabilizada no
momento da ocorréncia do fato gerador.

11. No exemplo citado acima, em razao da proximidade do fim do exercicio,
supode-se que nao havera tempo habil para o término da fase de liquidacao,
ocasionando a inscricdo dessa despesa orcamentaria em restos a pagar nao
processados. Verifica-se uma lacuna temporal entre o momento da entrega dos
computadores e a liquidacao, gerando a necessidade da fase “em liquidacao” para
a correta evidenciacao do patrimonio publico.

12. Nestes casos, no SIGEFES, aplica-se a emissao da Nota de Liquidacao com
o Tipo de Contabilizacdo “Somente reconhecer o passivo”.

Liquidar NL em Liquidacao

13. Depois de autorizada a liquidacao da despesa, o registro contabil da
liquidacao sera realizado no SIGEFES emitindo-se uma nova NL, selecionando o
Tipo de Contabilizacao “Liquidar NL em liquidacao”.

14. Apos selecionar o tipo de contabilizacdo “Liquidar NL em liquidacao”,
devera ser informado o numero da NL que se pretende liquidar (n°® da NL em
liquidacao gerada por meio da opcao Somente Reconhecer o Passivo).

15. Na aba “Itens”, o usuario devera informar, na operacao patrimonial, se o
passivo foi reconhecido no exercicio atual ou em exercicios anteriores e o valor a
ser informado devera desconsiderar eventuais retencoes apropriadas na NL que
reconheceu o passivo.

16. Poderao ser emitidas tantas Notas de Liquidacao quantas forem necessarias
até que toda a despesa seja definitivamente liquidada.
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Liquidar NE de Passivo Reconhecido Previamente

17. Essa opcao sera utilizada para registrar a liquidacdo de obrigacoes
reconhecidas antes da emissdo da Nota de Empenho, por exemplo, com as
operacoes de créditos, provisdoes e obrigacoes sem suporte orcamentario
registradas por meio de Nota Patrimonial. Para estas situacoes devera ser
selecionado o Tipo de Contabilizacdao ”Liquidar NE de passivo reconhecido
previamente”.

Reconhecer o Passivo e Liquidar

18. Esta € a opcao mais utilizada e se aplica aos casos em o0 que o registro
contabil do reconhecimento da obrigacdo e da liquidacao da despesa ocorrem no
mesmo momento. Para emissdao da NL devera ser selecionado o Tipo de
Contabilizacao “Reconhecer o passivo e liquidar”.

Consideracoes finais

19. A aba “Nota Fiscal” da Nota de Liquidacao possui campo para informar
apenas os dados de uma Nota Fiscal, além disso, essas informacoes do Numero
da Nota Fiscal e da Data da Nota Fiscal serdo migradas para as Programacoes de
Desembolso — PD e Ordens Bancarias - OB.

20. Dessa forma, sugerimos que nao seja emitida uma mesma Nota de
Liquidacao contemplando varias Notas Fiscais. Quando a despesa nao for
vinculada a nenhuma nota fiscal esses campos nao devem ser preenchidos.

Inserir Nota de Liquidacao

Identificacdo
* Data Emissdo | 02/09/2015 F{B Data de lancamento Mimero
* Unigade Gestora CL Q
Alt=racio
Detalhamento Ttens Mota Fiscal Processo Observag
Tipo de nota fiscal Manual
Eletrdnica
Mumero da nota fiscal
Data da Mota Fiscal E'"(B

2.7 OB DE REGULARIZACAO

1. Observacao importante: Quando o objetivo da emissao da PD/OB for
apenas para realizar o registro contabil do pagamento, visto que o pagamento de
fato ja ocorreu, deve ser selecionada a opcao “OB de Regularizacao” e informada
a opcao “OB ja encaminhada ao banco”, conforme destacado no exemplo abaixo:
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Inserir PD Orcamentaria

Identificacdo
* Data Emissdo | 22/03/2017 % Data de lancamenta Mimero
* Data de programacdo %
* UG Liguidante Q b
* Tipo de PD | Orcamentdria ¥| =+ DB de Regularizacio (¥ | OB jd encaminhada ao banco ¥ |
Detalhamento mPagamenlos a == Espelho Contabil
Tipo de Credor ~ PF & P1 CG UG Qe (O

* Mota de Liquidagao O\ '!/

2. Este procedimento se aplica a PD/OB Orcamentaria, PD/OB de Retencao,
PD /OB Extraorcamentaria, PD/OB de Transferéncia e PD/OB de Deducao. Caso
nao seja selecionada essa opcao, a OB sera enviada ao banco e, dessa forma,
poderao ocorrer pagamentos indevidos.

3. CADASTRAMENTO DE USUARIOS

.
‘

1. Ao cadastramento de usuarios, bem como a alteracao de perfil ou
inativacdo, aplicam-se os procedimentos definidos na Portaria Conjunta
SEFAZ/SEP n° 03-R, de 16 de dezembro de 2014.

2. Importante ressaltar que a Portaria Conjunta SEFAZ/SEP n.° 03-R/2014
assim estabelece no seu art. 5°:

Art. 5° Devera ser inativado no SIGEFES o usuario que nao necessite acessa-lo para
executar suas atribuicoes, o que ndo cumprir as normas e procedimentos de utilizacdo do
Sistema, bem como aquele que se tornar inabilitado por algum dispositivo legal.

Paragrafo tunico. Cabera aqueles que sdo responsaveis pela autorizacdo de
cadastramento/alteracdo e inclusdo de wusuarios de cada o6rgdo ou entidade, a
responsabilidade pela solicitacdo de inativacdo daquele que se encontrar em alguma das
situacoes descritas no caput deste artigo.

3. Dessa forma, os oOrgaos e entidades precisam encaminhar a
SUSIF/GECOG/SEFAZ a solicitacao de inativacdo dos usuarios, sempre que
necessario.

4. Os casos nao explicitados na referida Portaria precisarao ser analisados
pela SUSIF/GECOG/SEFAZ.

4. CADASTRO DE CREDORES PF E PJ

1. O art. 2° da Portaria Conjunta SEFAZ/SEP n° 03-R, de 16 de dezembro de
2014, assim estabelece:

Art. 2° A inclusao e a alteracdo de Credores no SIGEFES, tanto Pessoa Fisica quanto
Pessoa Juridica, assim como a inclusao e alteracao de contas bancarias de credores ja
cadastrados, serao realizadas pelos servidores do préprio 6rgao ou entidade com acesso ao
Perfil 00004 - SEFAZ — Cadastro de Credor PJ e PF.

2. Dessa forma, a seguir listamos algumas orientacdes basicas a serem
observadas no cadastramento de credores PF e PJ no SIGEFES:
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e O cadastramento de credores, tanto Pessoa Fisica quanto Pessoa Juridica,
€ realizado pelos proprios usuarios nos o6rgaos e entidades que utilizam o
SIGEFES, desde que tenham acesso a essas funcionalidades;

e Esse acesso permite, também, a inclusao e/ou alteracao de domicilios
bancarios no cadastro do respectivo credor. Para os domicilios bancarios de
credores cujo banco € o Banestes, informar como Digito Verificador (DV) o
ultimo digito do numero da conta bancaria do credor; e

e Quando a contabilizacdo envolver operacdoes entre orgaos e entidades
integrantes do Governo do Estado, deve ser informado como credor o
numero da respectiva Unidade Gestora. Portanto, nestes casos nao deve ser
utilizado o CNPJ para emissao do documento.

3. Ja o art. 4° da Portaria Conjunta SEFAZ/SEP n°® 03-R, de 16 de dezembro
de 2014, estabelece que:

Art. 4° A alteracdo e exclusao de Inscricoes Genéricas e o cadastramento de Credores
Genéricos, Bancos e Agéncias Bancarias no SIGEFES serdo realizados pela
SUSIF/GECOG, mediante solicitacdo encaminhada para o endereco eletrénico
sigefes@sefaz.es.gov.br.

4. Portanto, quando houver necessidade de utilizacao de um Credor Genérico
na emissdao do documento, por se tratar de situacao em que nao se aplica o uso
de CPF, CNPJ ou UG, a inclusao deste na tabela de Credores Genéricos deve ser
solicitada por meio do e-mail sigefes@sefaz.es.gov.br.

5. CADASTRO DE INSCRICAO GENERICA - IG

1. As inscrigcoes genéricas sao utilizadas para realizar detalhamentos
adicionais na emissao de documentos e registros contabeis no SIGEFES. E sua
finalidade varia de acordo com cada tipo de IG.

2. Sobre o cadastramento de IGs no sistema, a Portaria Conjunta SEFAZ/SEP
n° 03-R, de 16 de dezembro de 2014, diz o seguinte:

Art. 3° A inclusdo de Inscricées Genéricas dos tipos BT - TRANSFERENCIA DE BENS
MOVEIS ENTRE UG’S, IM - IMOVEIS E ATIVOS DE INFRAESTRUTURA e SF -
SOFTWARES no SIGEFES sera realizada por servidores do préprio 6rgao ou entidade com
acesso ao Perfil 00002 - SEFAZ - Execucao Orcamentaria e Contabil, devendo serem
observadas as regras aplicaveis a cada tipo de inscricao genérica.

Art. 4° A alteracao e exclusao de Inscricoes Genéricas e o cadastramento de Credores
Genéricos, Bancos e Agéncias Bancarias no SIGEFES serdo realizados pela
SUSIF/GECOG, mediante solicitacdo encaminhada para o endereco eletrénico
sigefes@sefaz.es.gov.br.

3. Dessa forma, a todos os orgaos e entidades que utilizam o SIGEFES é
permitida a inclusao de novas inscricoes genéricas dos tipos listados abaixo:

e BT - TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UG'S;
e IM - IMOVEIS E ATIVOS DE INFRAESTRUTURA; e
e SF - SOFTWARES.
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4. Ao cadastrar uma IG no sistema é preciso preencher o campo DESCRICAO
com o maximo de informacoes possiveis, aplicaveis ao referido tipo de IG. Os
demais tipos de inscricoes genéricas sao criados pela SEFAZ.

S. E as alteracoes, inativacoes e exclusoes de inscricoes genéricas devem ser
solicitadas pelo e-mail sigefes@sefaz.es.gov.br.

6. CONTROLE DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

1. O Decreto n°. 4.163-R/2017, publicado em 03/11/2017, que altera os
Decretos n°. 1.242-R/2003, n°. 2.737-R/2011 e n°. 2.738-R/2011, estabeleceu
que a responsabilidade pelo registro dos convénios e instrumentos congéneres no
SIGEFES, a partir da publicacdo do referido Decreto, é do Orgdo ou Entidade do
Governo do Estado Concedente, nos casos de repasse de recursos, ou do
Convenente, nos casos de recebimento.

2. A seguir esta transcrito o Decreto n°. 4.163-R/2017 na integra:

DECRETO N° 4163-R, DE 01 DE NOVEMERO DE 2017.
Altera os Decretos n® 1.242-Rde 21/11/2003, n® 2.737-R, de 18/04/2011,
en® 2.738-R, de 19/04/2011.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no exercicio das
atribuicbes previstas no art. 91, III, da Constituicao Estadual,

DECRETA:

Art. 1° O Decreto n? 1.242-R, de 21/11/2003, passa a vigorar com as
seguintes alteracbes:

"Art. 4° [...]

[...]

§ 12 Nos cinco dias Jteis seguintes ao da celebracdo do convénio ou aditivo,
a entidade concedente efetuara seu registro no Sistema Integrado de
Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES e providenciara
a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado.

[...]

§ 1° Nos cinco dias uteis seguintes ao da celebracdo do convénio ou
aditivo, o drgao ou entidade convenente efetuara seu registro no Sistema
Integrado de Gestdo das Financgas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES e
providenciara a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado.

§ 29 A execucdo dos convénios referidos neste artigo so sera iniciada
apos a publicacdo, pelo convenente, do respectivo extrato no Diario Oficial
do Estado, que contera, além das informacbes obrigatdrias das partes, o
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3.

numero de registro no SIGEFES.

[...]

Art. 22 O Decreto n®? 2.737-R, de 15/04/2011, passa a vigorar com as
seguintes alteracdes:

"Art. 28. [...]

[...] _

IL. nimero de registro do convénio, realizado pelo concedente, no Sistemna
Integrado de Gest3o das Finangas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES;”

[...]
Art. 32.[...]

[-..]

§ 19, Os termos aditivos que tenham por objeto exclusivamente a
prorrogacdo do prazo do convénio estdo dispensados de prévia analise
da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT e da
Procuradoria Geral do Estado - PGE.

§ 20.Compete ao concedente manter atualizado, no SIGEFES, os registros
contabeis relativos aos convénios e instrumentos congéneres, inclusive os
correspondentes aos termos aditivos.”

[...]

Art. 43.[...]

[...]

§ 3° Além do acompanhamento de que trata o § 22, a SECONT realizara o
monitoramento de convénios, por meio do SIGA e do SIGEFES, e podera
realizar inspecdes e auditorias periddicas, conforme previsdo em Plano
Anual de Auditoria.”

[...]"

Art. 3° O Decreto n® 2.738-R, de 15/04/2011, passa a vigorar com as
seguintes alteracoes:

“"Art. 6° [...]
[...]

§ 6° Cabera ao convenente o registro dos convénios e contratos de
repasse no Sisterna Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito
Santo - SIGEFES.

[...]"

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio Anchieta, em Vitoria, 01 de novembro de 2017, 1969 da
Independéncia, 129° da Replblica e 483° do Inicio da Colonizacdo do Solo
Espirito-santense.

CESAR ROBERTO COLNAGHI
Governador do Estado - em exercicio

Neste sentido, a seguir sao apresentadas algumas orientacdes sobre o

cadastro e controle de convénios e instrumentos congéneres no SIGEFES:

O registro dos convénios, a que se refere o Decreto n°. 4.163-R/2017, é
realizado na aba Execucao > Contratos e Convénios > Convénio do
SIGEFES;
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e Convénios registrados a partir de 01/01/2014 devem estar cadastrados na
UG que recebera ou repassara os recursos financeiros;

e O Domicilio da UG a ser informado no cadastro do convénio, quando a UG
for a Beneficiaria, deve estar cadastrado no SIGEFES com o Tipo de
Domicilio Bancario Conta Convénio;

e Em virtude de validacoes realizadas pelo sistema, um Domicilio Bancario,
tanto nos convénios recebidos quanto nos concedidos, s6 pode ser utilizado
em outro convénio se o convénio anterior ja estiver totalmente finalizado.
Portanto, sugerimos que nao seja utilizado o mesmo domicilio bancario
para mais de um conveénio;

e Os Termos Aditivos também precisam ser incluidos no cadastro dos
convénios:

[EXECIGa0 UfGamelitalia  EXcCleao Mlaliceiia — CoNtabikiate  EERELLCICEERE ]I LS i

Convénio Alterar Convénio Ewecucdo > Contratos e Convénios > Convénio > Alterar Conwi

Registro de Convénio Dados Gerais Ativa
Contrato

Mimero Automatico 008795
* Numero Original | 001/2011
* Mome | Convénio importade de SIAFEM
* Unidade Gestora 100101 CASA CIVIL
Papel da UG na celebracdo do convénio (e Concedente Beneficidria
* Beneficidrio | 31699119000128 Q Q AMUNES-ASSOCIACAD DOS MUNICIPIOS DO ES
Executor Q Q
* Domicilio do Beneficidrio | 021 - 0271 - 19471184 - Domicilio Bancario Importagdo SIAFEM - ES v

Tipo de Transferéncia
Detalhamento YIS

Contetido I:::I]I]SEI'iI' Wl Alterar Visualizar Excluir
Aditivo Tipo de aditivo |Inicio da Vigéncia |Fim da Vigéncia Data da publicacdo Valor Ativo
FETE Inserir Aditivo <]
Cddigo 01* Data da publicacdo [
Data de inicio da vigéncia E"(B Data do fim da vigéndia EE‘B

W - ccl . -
Valor concesséo Valor da contrapartida

Objeto

A

ﬂ Cancelar

e Apos realizar o cadastro no SIGEFES, conforme estabelece o Decreto n°.
4.163-R/2017, € preciso realizar o registro contabil dos instrumentos nas
contas contabeis de controle de direitos e obrigacoes conveniadas. Tal
registro € realizado por meio do documento “Registro de Convénio”,
disponivel na aba Execucao > Contratos e Convénios > Registro de
Convénio:
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4.

R ol e

Execucao Orcamentaria = 3 anceira abilidade Contratos e Convénios
Convénio Inserir Registro de Convénio
Registro de Convénio Identificacio
Contrato
* Data Emissdo |'—;"(‘.L) Data de langcamento Nimero
* UG Emitente Qe
Alteracdo

Papel da UG na celebragio do convénio (8 Concedente () Beneficiaria
Detalhamento Observacao = Espelho Contabil Q Histdrico Processo
* Convénio -

Tipo de Transferéncia
* Beneficiario

* Tipo Patrimonial | Obrigagdes Conveniadas (Convénios Concedidos, Termos de Fomento e Termos de Colaboragdo) ¥

* Ttem Patrimonial [ - Selecione - v

Operagdo Patrimonial

Valor

E, em casos de termos aditivos que alterem o valor total do repasse,
também € preciso realizar a Anulacado ou Reforco do Registro de Convénio:

Contratos e Convénios

Convénio Inserir Registro de Convénio
Registro de Convénio Identificacio
Contrato
* Data Emissdo I?‘(B Data de langamento Nimero

*uGEmitente 220101 O, @ seFaz
Alteracdo |#| * Tipo alteracdo Anulagdo Reforco Documento alterado Q Q,

Papel da UG na celebragio do convénio (@) Concedente () Beneficidria

Detalhamento Observacio = Espelho Contabil g Histdrico Processo

* Convénio q (,
Tipo de Transferéncia
* Beneficidrio

* Tipo Patrimonial | Obrigagdes Conveniadas {Convénios Concedidos, Termos de Fomento e Termos de Colaboragdo) ¥

* Item Patrimonial [ - Selecione - v

Operagdo Patrimonial

Valor

O valor da Contrapartida nao € registrado nas contas contabeis de controle
de convénios, mas deve constar no Cadastro do Convénio; e

Os registros contabeis relativos aos convénios e instrumentos congéneres
sao realizados, geralmente, utilizando-se as Operacoes Patrimoniais
disponiveis nos Tipos Patrimoniais 145 - Direitos Conveniados
(Convénios Recebidos) ¢ 177 - Obrigacoes Conveniadas (Convénios
Concedidos, Termos de Fomento e Termos de Colaboracao). No entanto,
sendo necessario, novas operacoes patrimoniais podem ser criadas,
conforme as especificidades dos atos e fatos sujeitos ao registro contabil.

Em relacao aos Convénios Concedidos, também € preciso observar o

exposto na Portaria SEFAZ n° 10-R, de 26 de maio de 2017, que dispde sobre a
emissao de certidoes negativas de inadimpléncia de convénios e instrumentos
congéneres registrados no SIGEFES.

Data e hora da ultima alteracdo: 20/11/2017 11:25 - Pagina 16 de 73




Manual de Procedimentos Operacionais do SIGEFES

7. CONTROLE DE DIVERSOS RESPONSAVEIS

1. A Instrucao Normativa do Tribunal de Contas do Estado n° 32, de 04 de
novembro de 2014, dispoe sobre a instauracao, organizacdo e encaminhamento
de processos de tomada de contas especial ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, no ambito da Administracao Direta, Indireta Estadual e Municipal
e da outras providéncias.

2. No que se refere aos registros contabeis, a referida IN traz as seguintes
orientacoes:

Art. 18 A autoridade competente deve:

I - registrar nos cadastros de devedores e em seus sistemas de dados contabeis, as
informacdes relativas ao valor do débito e a identificacdo dos responsaveis;

[...]

Art. 20 A autoridade competente providenciara baixa da responsabilidade pelo débito se o
Tribunal:

I - considerar elidida a responsabilidade pelo dano inicialmente imputada ao responsavel,
II - considerar ndo comprovada a ocorréncia de dano;

III - arquivar o processo por falta de pressupostos de instauracdo ou desenvolvimento
regular;

IV - considerar iliquidaveis as contas, nos termos do art. 90 da Lei Complementar
Estadual n° 621/2012; ou

V - der quitacdo ao responsavel pelo recolhimento do débito.

Paragrafo tnico. Na hipétese de o Tribunal concluir por débito de valor diferente daquele
originalmente apurado, incumbe a autoridade competente efetuar os ajustes adicionais
que se facam necessarios com relacao as medidas indicadas, no art. 18 desta Instrucao
Normativa.

[..]
ANEXO UNICO

1) O processo de tomada de contas especial sera instruido com os documentos e
informacoes descritos neste anexo Unico, intitulado como nota de conferéncia:

[..]

V - relatorio da unidade central de controle interno, em que o referido érgao deve
manifestar-se expressamente sobre:

[..]

b) inscricdo na conta contabil “Diversos Responsaveis” ou correspondente e
no cadastro de inadimpléncia, das responsabilidades em apuracao;

[...]

3) Quando se tratar de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos, bem como
de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico que resulte em prejuizo ao erario, a tomada de
contas especial sera instruida, além dos estabelecidos nos itens I a VII deste anexo tnico,
com os seguintes documentos e comprovantes:
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[..]

g) comprovacao dos registros contabeis de baixa do bem e inscricdo na conta de
responsabilidade;

3. Ao se referir as contas contabeis, a IN TC n°® 32/2014 nao define se as
mesmas sao de Natureza Patrimonial ou de Natureza de Controle. Dessa forma,
como a natureza dos atos e fatos sujeitos ao registro contabil € diversa e podem
variar de acordo com cada caso, no SIGEFES ha contas contabeis de natureza
patrimonial (ativo) e contas de natureza de controle, que podem ser utilizadas na
realizacao dos registros contabeis inerentes ao controle e a inscricao de débitos
em Diversos Responsaveis.

4. No que tange ao reconhecimento de ativos relacionados a Diversos
Responsaveis, atualmente ha no SIGEFES as seguintes contas contabeis:

Conta Titulo da conta A/S | ISF | Saldo
113400000 | CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO s D
113410000 | CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO - CONSOLIDACAO s D
113410100 | CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO s D
113410101 PAGAMENTOS INDEVIDOS - SALDOS FINANCEIROS A | F D
113410102 PAGAMENTOS INDEVIDOS - SALDOS NAO FINANCEIROS A | P D
113410105 RESPONSAVEIS POR PERDAS OU DANOS AO PATRIMONIO A | P D
113410107 RESPONSAVEIS POR DESPESAS A REGULARIZAR A | P D
113410111 SUPRIMENTO DE FUNDOS NAO COMPROVADOS A | P D
113410112 DIARIAS E TFD NAO COMPROVADAS A | P D
113410114 RESPONSABILIDADE EM APURACAO - SALDOS FINANCEIROS A | F D
113410115 RESPONSABILIDADE EM APURACAO - SALDOS NAO FINANCEIROS A | P D
113410117 SERVIDORES EXONERADOS A | P D
113410118 BANCOS A REGULARIZAR - SALDOS FINANCEIROS A|F D
113410119 PRE@];:SEESS&\%ISS PELO RECEBIMENTO INDEVIDO DE BENEFICIOS| , | p b
113410120 INCONSISTENCIAS DE SALDOS PATRIMONIAIS - BENS MOVEIS A | P D
113410121 BENS MOVEIS A RESSARCIR A | P D
113411000 | o commmnges  COVEWAMAS B oummss| o || p
113411001 | g Tclg:ﬁg\lo% . gggg};ﬁgl;g:ss DE CONVENIOS CONCEDIDOS E| , | p b
113411002 CONCCREED[;]I’DTESS DECORRENTES DE OUTRAS TRANSFERENCIAS | , | , b
113419900 OUTRAS RESPONSABILIDADES POR DANOS AO PATRIMONIO A | P D

5. Conforme previsto no PCASP da Federacao, editado pela STN, o grupo de
Contas 113400000 - CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO “compreende
os valores realizaveis no curto prazo, provenientes de direitos oriundos de danos
ao patrimonio, apurados em sindicancia, prestacao de contas, tomada de contas,
processos judiciais e outros”.

6. Ja em relacao aos registros em contas de natureza de controle, atualmente
existem no SIGEFES as contas contabeis listadas a seguir:
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Conta Titulo da conta A/S | Saldo
797130000 |DIVERSOS RESPONSAVEIS EM APURACAO S D
707130100 | INCONSISTENCIAS DE SALDOS PATRIMONIAIS (PORTARIA CONJUNTA| ¢ D
SECONT/SEGER/SEFAZ n° 002-R/2011)
INCONSISTENCIAS DE SALDOS PATRIMONIAIS - BENS MOVEIS -
797130102 | yA1 ORES EM APURACAO A b
797130200 | RESPONSAVEIS POR DANOS OU PERDAS s D
EXTRAVIO DE BENS E DESTRUICAO POR ACIDENTE - VALORES EM
797130201 | ) pupacAO A D
OUTROS RESPONSAVEIS POR DANOS OU PERDAS - VALORES EM
797130291 APURACAO A D
797130300 | PAGAMENTOS INDEVIDOS s D
797130301 PAGAMENTOS INDEVIDOS - VALORES EM APURACAO A D
797130800 |FALTA OU IRREGULARIDADE DE COMPROVACAO s D
CONVENIOS E OUTRAS TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS - VALORES
797130801 | oyt ABURACAO A D
797139000 | OUTRAS RESPONSABILIDADES EM APURAGCAO s D
797139091 OUTRAS RESPONSABILIDADES - VALORES EM APURACAO A D
897130000 |DIVERSOS RESPONSAVEIS EM APURACAO S c
897130100 |INCONSISTENCIAS DE SALDOS PATRIMONIAIS (PORTARIA CONJUNTA | c
SECONT/SEGER/SEFAZ n° 002-R/2011)
INCONSISTENCIAS DE SALDOS PATRIMONIAIS - BENS MOVEIS -
897130102 |y AL ORES EM APURACAO A C
897130200 | RESPONSAVEIS POR DANOS OU PERDAS s c
EXTRAVIO DE BENS E DESTRUICAO POR ACIDENTE - VALORES EM
897130201 | s puypacAQ A C
OUTROS RESPONSAVEIS POR DANOS OU PERDAS - VALORES EM
897130291 APURACAO A C
897130300 | PAGAMENTOS INDEVIDOS S c
897130301 PAGAMENTOS INDEVIDOS - VALORES EM APURACAO A C
897130800 |FALTA OU IRREGULARIDADE DE COMPROVACAO S c
CONVENIOS E OUTRAS TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS - VALORES
897130801 | oyt AbURACAO A C
897139000 | OUTRAS RESPONSABILIDADES EM APURACAO s c
897139091 OUTRAS RESPONSABILIDADES - VALORES EM APURACAO A C
7. Essas Contas dos grupos 797130000 e 897130000 - DIVERSOS

RESPONSAVEIS EM APURACAO, compreendem as responsabilidades em fase de
apuracao decorrentes de atos praticados por gestores, servidores ou terceiros que
possam resultar em prejuizos para a fazenda estadual.

8. Nos Tipos Patrimoniais listados abaixo ja existem diversas Operacoes
Patrimoniais que podem ser utilizadas para realizacdo de registros contabeis
relacionados a Diversos Responsaveis:

Codigo | Nome do Tipo Patrimonial
142 FOPAG: Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas - Pessoal Civil
143 FOPAG: Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas - Pessoal Militar
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150 FOPAG: Pensoes - Pessoal Militar
149 FOPAG: Pensoes do RPPS - Pessoal Civil

76 Diarias e TFD

155 DR: Diversos Responsaveis

41 Equipamentos e Material Permanente (Bens Méveis)

S0 Material, Bem ou Servico para Distribuicdo Gratuita

40 Material de Consumo

177 Obrigacoes Conveniadas (Convénios Concedidos, Termos de Fomento e Termos de
Colaboracao)

199 OutreEs Transferéncias Concedidas, Nao Vinculadas a Convénios ou Instrumentos
Congéneres

60 Suprimento de Fundos

9. No entanto, dada a diversidade de atos e fatos sujeitos ao registro contabil e

caso as Contas Contabeis e Operacoes Patrimoniais disponiveis ndo atendam a
necessidade, a criacao de novas contas e operacoes podera ser solicitada.

8. CONTROLE DE OBRIGACOES CONTRATUAIS

1. Com base no art. 105 da Lei n° 4.320/64 ha necessidade de mantermos no
SIGEFES o controle das obrigacoes assumidas pela Administracdo Publica
mediante assinatura de contratos ou instrumentos congéneres. A referida Lei
assim determina:

Art. 105. O Balanco Patrimonial demonstrara:

(...)

8§ 5° Nas contas de compensacao serdo registrados os bens, valores, obrigacoes e
situacdoes nado compreendidas nos paragrafos anteriores e que, imediata ou
indiretamente, possam vir a afetar o patriménio.

2. Adicionalmente, o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP, emitido pela STN, assim estabelece:

¢ Contas de Compensacao - Compreende as contas representativas dos atos potenciais
ativos e passivos.

* Atos Potenciais - Compreende os atos que podem vir a afetar o patriménio, imediata
ou indiretamente, por exemplo: direitos e obrigacées conveniadas ou contratadas;
responsabilidade por valores, titulos e bens de terceiros; garantias e contragarantias
recebidas e concedidas.

* Atos Potenciais Ativos - Compreende os atos que podem vir a afetar positivamente o
patrimoénio, imediata ou indiretamente.

* Atos Potenciais Passivos - Compreende os atos que podem vir a afetar negativamente
o patrimonio, imediata ou indiretamente.

3. O controle das obrigacdes contratuais, visando o atendimento a Lei n°
4.320/64 e ao exposto no MCASP, é realizado no SIGEFES por meio das contas
contabeis do grupo 812310000 - EXECUCAO DE OBRIGACOES CONTRATUAIS e
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sdo detalhados pelo namero automatico do contrato, credor, fonte de
recursos ¢ tipo patrimonial:

812310100 CONTRATOS DE SEGUROS

812310101 A EXECUTAR
812310102 EXECUTADOS
812310200 CONTRATOS DE SERVICOS - PESSOA FiSICA
812310201 A EXECUTAR
812310202 EXECUTADOS
812310300 CONTRATOS DE SERVICOS - PESSOA JURIDICA
812310301 A EXECUTAR
812310302 EXECUTADOS
812310400 CONTRATOS DE CONSULTORIA
812310401 A EXECUTAR
812310402 EXECUTADOS
812310500 CONTRATOS DE TERCEIRIZACAO
812310501 A EXECUTAR
812310502 EXECUTADOS
812310600 CONTRATOS DE OBRAS
812310601 A EXECUTAR
812310602 EXECUTADOS
812310700 CONTRATOS DE ALUGUEIS
812310701 A EXECUTAR
812310702 EXECUTADOS
812310800 CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE BENS
812310801 A EXECUTAR
812310802 EXECUTADOS
812311000 CONTRATOS DE PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS (PPP)
812311001 A EXECUTAR
812311002 EXECUTADOS
812319900 OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS
812319901 A EXECUTAR
812319902 EXECUTADOS
4. Por valores A EXECUTAR entendem-se os valores dos servicos, obras ou

aquisicao de materiais cujo instrumento contratual ja esteja celebrado/assinado
e cujo passivo ainda nao esteja registrado no SIGEFES, considerando inclusive os
termos aditivos.

S. E necessario verificar se o contrato esta vinculado a mais de um Tipo
Patrimonial ou Fonte de Recursos. Se for o caso, os valores deverao ser
devidamente segregados por Tipo Patrimonial e/ou Fonte de Recursos.

6. A Lei n° 8.666/93, entre outras questdes, assim estabelece sobre os
contratos:

Art. 2° As obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacoes, concessoes,
permissoes e locacoes da Administracado Publica, quando contratadas com terceiros, serao
necessariamente precedidas de licitacao, ressalvadas as hipéteses previstas nesta Lei.
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Paragrafo tinico. Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre
orgaos ou entidades da Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigacoes reciprocas, seja qual for
a denominacao utilizada.

(...)

Art. 62. O instrumento de contrato & obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada
de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos
nos limites destas duas modalidades de licitacdo, e facultativo nos demais em que a
Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais como -carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de
Servigo.

§ 1° A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato convocatorio da
licitacao.

§ 2° Em "carta contrato”, "nota de empenho de despesa", "autorizacdo de compra", "ordem
de execucao de servico" ou outros instrumentos habeis aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 55 desta Lei. (Redacao dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 3° Aplica-se o disposto nos arts. 55 e 58 a 61 desta Lei e demais normas gerais, no que
couber:

I - aos contratos de seguro, de financiamento, de locacdo em que o Poder Publico seja
locatario, e aos demais cujo conteudo seja regido, predominantemente, por norma de
direito privado;

II - aos contratos em que a Administracao for parte como usuaria de servigco publico.

§ 4° E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo prevista neste artigo, a
critério da Administracao e independentemente de seu valor, nos casos de compra com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem obrigacoes
futuras, inclusive assisténcia técnica.

7. Tendo por base o exposto nos itens acima, € importante esclarecer que a
substituicdo do “termo de contrato” por documento equivalente também sera
objeto de contabilizacao, estando os referidos instrumentos sujeitos a inclusao na
Tabela de Contratos do SIGEFES e, devendo, portanto, ser registrados nas contas
contabeis do grupo 812300000 - EXECUCAO DE OBRIGACOES CONTRATUAIS.

8. Logo, no SIGEFES o termo “contrato” € utilizado para identificar a
existéncia de instrumentos formais firmados entre as partes que resultem para a
Administracdao Publica em um compromisso de contratar servicos, obras ou
adquirir produtos e mercadorias e cujo valor possa ser mensurado e o prazo de
vigéncia estabelecido.

0. Neste sentido, visando aprimorar esses controles no SIGEFES e permitir
informacoes gerenciais mais detalhadas, a partir de 10 de setembro de 2015
tornou-se necessario informar o “Numero Automatico” do contrato no momento
da emissao da Nota de Empenho.
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Inserir Nota de Empenho Execucdo > Execucdo Orcamentdria > Mota de Empenho > Inserir Nota «

Identificacdo Status do documente  NEo co
* Data Emissdo | 07/10/2015 F(B Data de lancamento Numere
* Unidade Gestora (300101 | O, @ SEDES
Alteragdo
* Tipo de Credor () PF @ PJ () CG O UG Cadigo Q. ® nome Q& o
Crédito disponivel (0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00
Classificacdo Detalhamento i Produtos Cronograma Processo Observacio == Espelho Contabil

Tipo de recenhecimento de passiw}| Passivo a ser reconhecido v |

* Nota de Reserva [ 2015NR00008 | O, @
Programa de trabalho  10.30.101.04.122. 0852. 6297 - _S‘.Dr\"IZI\:STR_-’-‘.;_ES DA UNIDADE
Microrregido 50 - METROPOLITANA
Municipio Vitdria
Emenda Parlamentar 0000 / EQOQQ
Id. uso 0 - RECURSOS MACQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
MNatureza 33913% - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0OA JURIDICA
tario 00 - Nao Definido

00 - Convénio ndo identificado v

Plano Orcan

* Convénio Recebi

* Convénic Cor:e:i:ol 000000 - Convénio nde identificado v |

* C:\ntrat:.\| - Selacicne - v |

10. O Numero Automatico € gerado pelo SIGEFES no momento da inclusao do
instrumento na tabela de contratos do sistema, conforme exemplo na tela
seguinte:

Dados Gerais
Mumerc Automatico 14004264

Numero Original | 9912326151

Nome | CORRETOS CORRESPONDEMNCIA
* Unidade Gestora [350207 | €, DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
* Contratado PF | CG UG Codigo | 34028316001266 Nome | EBCT-EMPRESA BRASIL. DE CORR. TELEGRAF| &)

11. Para as Notas de Empenho emitidas antes de 10/09/2015, inclusive no
reforco ou anulacao destas, ndo ha necessidade de realizar alteracodes e, caso a
obrigacdo esteja vinculada a contratos, o mesmo sera informado na Nota de
Liquidacao conforme procedimento até entao adotado.

12. Portanto, a nova regra passou a valer para as Notas de Empenho emitidas a
partir de 10/09/2015. Para essas Notas de Empenho o numero do contrato ja
sera preenchido automaticamente na Nota de Liquidacdo, com base no Numero
Automatico informado na Nota de Empenho.

Consideracoes iniciais sobre o cadastro de contratos

13. Se no momento da emissao da Nota de Empenho o contrato ainda nao
estiver assinado, o contrato devera ser cadastrado provisoriamente no SIGEFES
preenchendo somente os seguintes campos:

Nome;

Unidade Gestora;
Contratado;

Valor do Contrato; e
Objeto.
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Exemplo:

Dados Gerais
Numero Automatico 15002123
Nimero Original
* Nome | Contrato XYZ
* Unidade Gestora | 200002 ;\ W CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
* Contratado « PF @ F1 | C 130 | €, 4 Nome | SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - 5EFi| &, §

Detalhamento Aditivos Unidades Gestoras permitidas

G uG

Data da celebracdo Ea-) Data da Publicacdo E?_ﬂ)
Data de inicio da vigéncia % Data do fim da vigéncia %
Data da rescisdo |'—EE‘!-) Data da publicagdio da rescisfio EEI-)
Data da conclusdo EEB
*Valor de contrato 00.000,00
Modalidade de Licitacio [ - Selecione - v

* Descricéo do Objeto | Contrato de prestacio de servigos xyz.

14. O fato de informar o Numero Automatico no momento da emissdao da Nota
de Empenho nao significa que o instrumento ja deva estar celebrado/assinado no
momento da emissao da NE.

15. Caso o instrumento contratual ndo venha a ser celebrado, o cadastro do
mesmo devera ser excluido no SIGEFES por meio da opcao “Excluir”.

Contrato Execucdo > Contratos e Convenios > Contrato
~| [ Filtro @ Limpar
Excluir| Propriedade | Negar|Operader |valer |

Wl ] O [ow T ooz a
Pl —"

~| Contetido E‘::I Inserir 5 Alterar Visualizar '-’ Excluir oy, Imprimir fwﬁ Restaurar
NUm—o® | Numero ) Cod. _ . — 5 i
AubuméﬁcJCrigiral Nome ‘ uG ‘Non e UG Contratado ‘Modalldade de Licitagdo Exclwd4 Proviscrio
an Contrato nn CONTABILIDADE GERAL DO 27080571000130 - SECRETARIA DE ESTADC DA - .
c Sim
15002124 YO0 900- Ecrapo FAZENDA - SEFAZ Neo | Sim

16. Os demais campos do cadastro do contrato deverdo ser preenchidos assim
que ocorrer a celebracao/assinatura do instrumento contratual.

Exemplo:

Dados Gerais
Mimero Automatico 15002123
Numero Original | 001/2015
* Nome | Contrato XYZ
* Unidade Gestora | 900002 ;\ W CONTAEBILIDADE GERAL DO ESTADO
* Contratado PF F1 cG UG Codigo | 27080571000130 ;—\ - MNome | SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEF ;\ b

Detalhamento Aditivos Unidades Gestoras permitidas

Data da celebracio | 31/08/2015 &y Data da Publicacio | 01/08/2015 L)
Diata de inicio da vigéncia | 02/05/2015 % Data do fim da vigéncia | 14/10/2015 F—?‘G
Data da rescisdo Data da publicacde da rescisdo EEB

Data da conclusdo

*Valor do contrato

Modalidade de Licitacdo | NAQ APLICAVEL - DEMAIS CASOS r

* Descricdio do Objeto | Contrato de prestacio de servicos wyz.
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17. E neste mesmo momento também deve ocorrer a emissdao da respectiva
Nota Patrimonial com a operacao patrimonial de “Assinatura do Contrato” para
registro do valor total do contrato nas contas de controle de contratos a executar.
Vale lembrar que o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial irdo variar de acordo

com o objeto do contrato.

Exemplo:

Inserir Nota Patrimonial Exscucdo > Contabilidade > Mota Patrimonial = Inserir Nota Patr

Status do decumente  Mao contal

Identificacao
* Data Emiss3o | 31/08/2015 Eﬂ(}) Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [000002 | O, @ GECOG/SEFAZ
uG2 O
Estorno
Itens Processo Observacio EE= Espelho Contabil & Histérico
+| Filtro
Contetido EE:I Inserir [ Alterar |8l Visualizar [igf Excluir
Tipo Patrimonial |Iten' Fatrimonial Operagdo Patrimonial |Classificag§o Complementar |
Nio ha dados para esta consulta.
Inserir Item da Mota Patrimonial
* Tipe Patrimenial [ Qutros Servigos de Terceiros - Pessea Juridica v
* Ttem Patrimonial |_&SS:I\_&TLR_&S DE PERIODICOS E ANUIDADES hi
* Operagdo Patrimonial | 1535 - Assinatura do contrato hd |
* Credor | 27080571000130 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFA
* Cor'tratol 15002123 - Contrato ¥YZ ¥
*Valor 00.000,00
Cenfirmar | Cancelar

18. O valor a ser informado sera o valor total do contrato, mesmo que sua
execucao ultrapasse o exercicio financeiro em que ele foi assinado.

Consideracoes sobre os termos aditivos

19. Os Termos Aditivos devem ser incluidos na aba “Aditivos” do cadastro do
respectivo contrato assim que forem assinados, sejam para aumento ou reducao
de valor, alteracao de prazo de vigéncia e/ou outras clausulas do contrato.

Exemplos:
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Dados Gerais
Nimers 15002123
Automatico
Nimero | 001,/2015
Original
MNome | Contrato XYZ

* Unidade [opon02 | €, @ CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

Gestora
PF
% Pl .y - = &= - =
Contratado oG Codigo | 27080571000130 —y "./ MNome | SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEF)| "=y "/
UG
L} 3
Detalhamento Aditivos Unidades Gestoras permitidas
Contetido Mostrando somente os 100 primeires registros. Remover limite T Ewcluir I:'::I Inserir E Alterar |
. Mamero . . L. e N )
Aditivo Original Tipo de aditive  [Vigencia Inicial | Vigéncia Final Walar Data Publicacdo  |Ativo
01 01 Financeiro 20.000,00 18/05/2015 Sim
02 02 Financeire -5.000,00 250092015 Sim
03 03 Temporal 15/10/2015 31/10/2015 0,00 30/08/2015 Sim
Reajuste Financeiro 2000, 00 Sim
05 04 Objeto 0,00 03/10/2015 Sim

20. Para os Termos Aditivos que aumentem ou diminuam o valor do contrato
ou no caso de reajustamento de valor, mesmo que sem assinatura de termo
aditivo, também deve ser emitida Nota Patrimonial para atualizacdo do saldo a
executar nas contas de controle.

21. Caso ocorra reducao de valor, a Nota Patrimonial devera ser emitida
selecionando a opcao “Estorno” e informando o valor da reducao.

Exemplo:
Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patr
Identificacao Status do documents  N3o contal

* Data Emissdo | 31/08/2015 % Data de langamento NOmero
* Unidade Gestora [00002 | O, @ GECOG/SEFAZ

UG2 Qe
Estorno
Ttens Espelho Contabil
| Filtro
Contetido :ﬂ:llnserir BAIterar Visualizar 'i Excluir
Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operacdo Patrimonial |Classifica;i?“o Complementar |

MN&o ha dados para esta consulta.

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |

* Item Patrimenial | ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES b

* Operagdo Patrimonial | 1535 - Assinatura do contrato v

* Credor | 27080571000130 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ ¥
* Contrato | 15002123 - Contrato XYZ_ ¥

*Valor 5.000,00

Confirmar Cancelar
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Saldos de Contratos no cédigo 99999999

22. Vale ressaltar que nao € permitido mais emitir Notas de Liquidacdao com
Numero Automatico de contrato igual a 99999999. Esse codigo foi criado
inicialmente para migrar os saldos de contratos do SIAFEM para o SIGEFES. No
entanto, caso ainda exista algum saldo contabil nas contas do grupo 812310000
- EXECUCAO DE OBRIGACOES CONTRATUAIS - DETALHADO POR FONTE DE
RECURSOS utilizando o cédigo 99999999, é necessario identificar o respectivo
Numero Automatico do contrato.

23. Pode haver casos onde o contrato ja esta cadastrado no SIGEFES, faltando
apenas fazer essa reclassificacao de saldo do coédigo 99999999 para o Numero
Automatico especifico. Se o contrato ainda nao estiver cadastrado, sera
necessario primeiramente cadastra-lo no SIGEFES 2016 e em seguida realizar a
reclassificacao.

Consideracoes finais

24. Recomendamos que os Grupos Financeiros Setoriais (GFS) da
Administracdao Direta e os Setores Equivalentes da Administracdo Indireta
realizem juntamente com os setores responsaveis pela gestdo e/ou fiscalizacao
dos instrumentos contratuais, periodicamente, a conciliacdo dos saldos
existentes nas contas contabeis de controle das obrigacoes contratuais, visando
garantir a exatidao dos saldos contabeis.

9. CONTABILIZACAO DE GLOSAS E RETENCOES SOBRE

FORNECEDORES

1. Este roteiro tem por objetivo orientar sobre os procedimentos a serem
adotados no SIGEFES para registro de glosas e retencoes efetuadas sobre
fornecedores de bens e servicos. Ele ndo exaure todas as situacdes possiveis,
orientando apenas sobre os casos mais frequentes. Para situacoes nao previstas
neste roteiro sera necessario a analise do caso concreto para que possam ser
estabelecidos procedimentos a serem adotados no SIGEFES.

2. Cabe ressaltar também que este roteiro nao orienta sobre os tramites
administrativos e/ou judiciais necessarios para aplicacao de glosas e
penalidades. E também nao adentra na analise da legalidade dos atos de gestao
praticados, atendo-se apenas aos aspectos contabeis.

Registro de glosas sobre fornecedores a pagar, referentes a valores retidos
provisoriamente, aguardando nova decisao

I. Registro da glosa
3. Para registro das glosas sobre valores cuja obrigacdo ja tenha sido
reconhecida, sera emitida uma Nota Patrimonial - NP informando o Tipo

Patrimonial e Item Patrimonial nos quais a obrigacao foi reconhecida. Na emissao
da NP sera informado o valor da glosa.
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4. Tais glosas podem incidir sobre passivos reconhecidos no exercicio corrente
ou sobre passivos reconhecidos em exercicios anteriores. Portanto, na emissao
da Nota Patrimonial devera ser selecionada uma das seguintes operacoes
patrimoniais:

e Registro de glosa sobre fornecedores a pagar, em carater provisorio até
nova decisao - Passivo do Exercicio Atual; ou

e Registro de glosa sobre fornecedores a pagar, em carater provisorio até
nova decisao - Passivo de Exercicios Anteriores.

S. Este procedimento se aplica tanto para os passivos cujo registro da
liquidacao da despesa ja tenha ocorrido quanto para os valores em liquidacao ou
sobre obrigacoes reconhecidas sem suporte orcamentario.

II. Estorno da glosa apos decisao definitiva

6. Quando houver a decisdo definitiva a respeito do valor glosado,
independente de decisao favoravel ao fornecedor ou ao Estado, sera
necessario emitir uma nova Nota Patrimonial para retornar o saldo para a conta
do passivo de Fornecedores a Pagar.

7. Ao realizar o registro do estorno, sera necessario informar se a obrigacao
refere-se a passivo reconhecido no exercicio atual ou passivo reconhecido em
exercicios anteriores. Portanto, na emissao da Nota Patrimonial sera selecionada
uma das seguintes operacoes patrimoniais:

e Registro do estorno de glosa sobre fornecedores a pagar - Passivo do
Exercicio Atual; ou

e Registro do estorno de glosa sobre fornecedores a pagar - Passivo de
Exercicios Anteriores.

8. Este procedimento também se aplica tanto para os passivos cujo registro da
liquidacao da despesa ja tenha ocorrido quanto para os valores em liquidacao ou
sobre obrigacoes reconhecidas sem suporte orcamentario.

III. Realizacao do pagamento do valor glosado ao fornecedor

9. Caso a decisao final seja favoravel ao fornecedor e os gestores autorizem a
realizacao do pagamento, no SIGEFES sera adotado o procedimento padrao
utilizado para realizacao de pagamentos a fornecedores, emitindo a Programacao
de Desembolso — PD ou Ordem Bancaria — OB do tipo Orcamentaria.

10. Na emissao da PD ou OB sera informada a Nota de Liquidacao emitida para
registro da liquidacao, apos a regular liquidacao da despesa.

IV. Realizacao do pagamento do valor glosado em favor do Estado em

virtude de penalidade aplicada ao fornecedor, referente a despesas
liquidadas no exercicio corrente
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11. Nestes casos o primeiro passo sera apropriar a retencao na Nota de
Liquidacao - NL que registrar a liquidacao da despesa, utilizando o Tipo de
Retencao 146 - Retencao S/ Fornecedores - Multa Contratual. Caso tal NL ja
tenha sido emitida, sera necessario realizar um Reforco na respectiva NL,
apropriando a retencao.

12. Em seguida, para apropriacao da retencdo e posterior conversao do valor
em receita, adotar no SIGEFES os mesmos procedimentos previstos no item 14
deste roteiro.

Registro da retencao relativa a aplicacao de penalidades em carater
definitivo, cuja quitacao ira ocorrer por meio de abatimento nos valores
devidos ao fornecedor (Tipo de Retencao 146 - Retencao S/ Fornecedores -
Multa Contratual)

13. Nos casos em que a Administracao Publica decidir pela retencéo do valor da
penalidade no momento do registro contabil da liquidacao da despesa, o primeiro
passo sera apropriar a retencao na Nota de Liquidacao - NL que registrar a
liquidacdo da despesa, utilizando o Tipo de Retencdo 146 - Retencao S/
Fornecedores - Multa Contratual. Caso tal NL ja tenha sido emitida e o
pagamento ao fornecedor ainda nao tiver sido realizado, € possivel realizar um
Reforco na respectiva NL, apropriando a retencao.

14. Em resumo, serdao adotados os seguintes procedimentos no SIGEFES para
apropriacao da retencao e posterior conversao do valor em receita:

a) Ao emitir a NL para registro da liquidacao da despesa, apropriar a retencao do
valor da penalidade no tipo de retencao 146 - Retencdo S/ Fornecedores -
Multa Contratual. O credor da retencao sera a propria UG que esta emitindo a
NL; e

b) Se o valor da penalidade aplicada for revertido para o Tesouro Estadual, sera
necessario emitir um DUA com o coédigo de receita 341-7, no valor da retencao,
e em seguida emitir uma PD/OB de Retencado informando no domicilio
bancario de destino a palavra-chave “AUTENTIC”, para pagamento do DUA; ou

c) Se o valor da penalidade aplicada for revertido para a propria UG, por tratar-se
de recursos vinculados, sera necessario emitir uma PD/OB de Retencao,
informando no domicilio bancario de destino a Conta “D” ou “C” a ser utilizada
pela UG para ingresso dessa receita.

Apos o efetivo ingresso financeiro dos recursos na CTC ou CTD da UG, emitir

uma GR Orcamentaria para registro da receita orcamentaria, utilizando o Tipo
e Item Patrimonial informados no exemplo abaixo:
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Inserir Receita Orcamentaria "

* Tipe Patrimenial | 100 - Raceitas de Multas e Juros de Mora v

* Item Patrimenial | 1868 - MULTAS E JURQS PREVISTOS EM CONTRATOS hd

* Operagdo Patrimonial | 1500 - Arrecadagdo concomitante ao Recolhimento - via depdsito em conta bancaria ¥

* Natureza da receita | 15152700 - MULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATOS ¥ |

Crador () PF @ PJ () CG () UG Codigo [08635671000130 O, @ Nome [A & A PROMOCOES LTDA Q ¢

*Valor 00,00

Cenfirmar | #.94 Cancelar

Ap6s a emissao da GR Orcamentaria, se o valor tiver sido depositado na Conta
“C”, emitir PD/OB de Transferéncia da Conta “C” para a Conta Unica.

Retencoes por ordem judicial ou administrativa para pagamento de
obrigacoes devidas pelo fornecedor (Tipo de Retencao 157 - Retencao S/
Fornecedores — Ordem Judicial ou Adm.)

15. Nos casos em que, por decisao judicial ou administrativa, a Administracao
Publica deva realizar o pagamento de obrigacoes de responsabilidade do proprio
Fornecedor, tais como os salarios dos funcionarios e os encargos sobre folha de
pagamento da empresa, segue abaixo um roteiro para auxiliar nos lancamentos:

a) Registro do Empenho da Despesa

As Notas de Empenho serdo emitidas normalmente na natureza de despesa
vinculada ao contrato e tendo como credor a propria empresa
fornecedora/contratada.

b) Registro da Liquidacao da Despesa e Apropriacao das Retencoes

A liquidacao ocorrera no valor total da nota fiscal e eventuais retencoes
tributarias incidentes sobre os servicos prestados que estdo destacadas na
Nota Fiscal (INSS, IRRF e ISS) serao realizadas normalmente nos tipos de
retencao correspondentes, como ja € feito normalmente.

Ja as retencoes determinadas na Ordem Judicial/Administrativa para
pagamento das obrigacoes trabalhistas (funcionarios, vale transporte, INSS,
FGTS, PIS, COFINS, CSLL, contribuicao sindical, IR, etc.) serao apropriadas
no tipo de retencao “157 - Retencao S/ Fornecedores - Ordem Judicial ou
Adm.” e cada uma dessas retencoes devera ser realizada para o credor
correspondente. Para isso, sera necessario que seja repassado para a SUSIF
todos os possiveis credores que serao pagos por meio dessa retencao, para que
possamos inclui-los na relacao de credores do Tipo de Retencéao.

c) Pagamento dos valores retidos na NL
As retencoes relativas aos servicos prestados que foram destacadas na Nota

Fiscal (INSS, IRRF e ISS) serao pagas normalmente por meio de PD/OB de
Retencao, como ja é feito normalmente.
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As retencoes determinadas na Ordem Judicial/Administrativa, para
pagamento das obrigacoes trabalhistas devidas pela empresa, serdao pagas por
meio de PD/OB de Retencao no tipo de retencao “157 - Retencdo S/
Fornecedores - Ordem Judicial ou Adm.”.

Na emissao dessas PD/OBs sera utilizada a palavra-chave “PAGAMENTO”,
para o valor liquido referente ao pagamento dos salarios aos funcionarios, e
palavra-chave “AUTENTIC” para os demais pagamentos realizados por meio de
Guias, DARF,s e Boletos.

Ressaltamos que antes de realizar os procedimentos de pagamento das
obrigacoes devidas pela empresa, faz-se necessario alinhar a forma de
execucdao com o BANESTES e com a Geréncia Geral de Financas (GEFIN) da
SEFAZ.

Retencao referente a pagamentos realizados a maior ao fornecedor no
exercicio corrente, cujo reembolso esta ocorrendo por meio de abatimento
nas faturas seguintes (Tipo de Retencao 158 - Retencao P/ Ressarcimento
de Valores Pagos a Maior)

16. Este procedimento se aplica a casos em que por algum motivo foi realizado
um pagamento a maior ao fornecedor e, no mesmo exercicio, o reembolso por
parte do fornecedor ocorrer por meio de retencdo nas faturas seguintes.
Importante avaliar se € necessaria uma prévia autorizacdo por parte do
fornecedor para realizacao da retencao.

17. Segue abaixo o roteiro para auxiliar nos lancamentos:
a) Registro do Empenho da Despesa

Os empenhos serao emitidos normalmente na natureza de despesa vinculada
ao contrato e tendo como credor a propria empresa fornecedora/contratada.

b) Registro da Liquidacao da Despesa e Apropriacao da Retencao

Na emissao da NL, visando o registro da liquidacao da despesa, reter o valor a
ser reembolsado por meio do tipo de retencao “158 - Retencao P/
Ressarcimento de Valores Pagos a Maior”, tendo como credor a propria UG.

c) Recolhimento do valor retido na NL a titulo de reembolso pelo pagamento
realizado a maior no exercicio corrente

Apods apropriada a retencao na NL, sera necessario emitir uma PD/OB de
Retencao, informando no domicilio bancario de destino a Conta “D” ou “C” a
ser utilizada pela UG para ingresso do reembolso.

Apos o efetivo ingresso financeiro dos recursos na CTC ou CTD da UG, emitir
Guia de Devolucao - GD para cada Ordem Bancaria em que foi realizado o
pagamento a maior, informando no domicilio bancario de retorno a mesma
Conta “D” ou “C” utilizada na OB de Retencao.
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Na emissao destas GDs, por tratar-se de reembolso de valores pagos a maior
em que a despesa de fato nado ocorreu, marcar a opcao para estornar OB, PD e
NL e em seguida avaliar se € necessaria também a anulacdao da Nota de
Empenho.

Apobs a emissao da GD, se o valor tiver sido depositado na Conta “C”, emitir
PD /OB de Transferéncia da Conta “C” para a Conta Unica.

18. Caso ocorra um intervalo de tempo significativo entre a verificacao da
existéncia do crédito junto ao fornecedor e a efetiva restituicao, os procedimentos
citados acima nao se aplicam, pois sera necessario o prévio reconhecimento do
crédito a receber no Ativo, podendo ensejar o reconhecimento de uma receita
orcamentaria ao invés do estorno da despesa, quando for referente a exercicios
anteriores.

10. CONTROLE DE CREDITOS A RECEBER, PROVENIENTES DAS

CONTRIBUIQ()E§ AO IPAJM INCIDENTES SOBRE SERVIDORES
CEDIDOS, SEM ONUS PARA O ESTADO

1. ALC 282/2004 e alteracoes dispoem em seu artigo 44 e incisos que:

Art. 44. Na cessdo de servidores ou no afastamento para exercicio de mandato
eletivo, em que o pagamento da remuneracdo seja com oénus do cessiondrio ou do
6rgdo de exercicio do mandato, serd de responsabilidade desse 6rgdo ou entidade:

I - o desconto da contribui¢cdo devida pelo servidor;
II - a contribuigdo devida pelo érgao ou entidade de origem;

IIT - o repasse das contribui¢cées de que tratam os incisos I e II ao IPAJM deverd
ocorrer até o 10° (décimo) dia util do més subsequente ao de sua competéncia.

8§ 1° Caso o cessionario ou o o6rgao de exercicio do mandato néao efetue o
repasse das contribuicées ao IPAJM no prazo legal, cabera ao o6rgdo ou
entidade de origem efetud-lo, buscando o reembolso de tais valores junto ao
cessionario.

§ 2° O segurado cedido ou afastado, na forma prevista neste artigo, responde
subsidiariamente pelas contribuicées devidas ao IPAJM.

§ 3° O termo, ato, ou outro documento de cessdo ou afastamento do servidor com
6nus para o cessiondrio ou orgdo de exercicio do mandato deverd prever a
responsabilidade deste pelo desconto, recolhimento e repasse das contribuicoes
previdencidrias ao IPAJM, relativamente a parte patronal e a parte do segurado,
conforme valores informados mensalmente pelo 6rgdo ou entidade de origem. (NR)
(Artigo 44, nova redacao dada pela Lei Complementar n° 836/2016 com a
inclusao dos incisos e paragrafos)

Art. 44-A. Na cessdo de servidores para outro ente federativo sem 6nus para o
cessiondrio, continuard sob a responsabilidade do cedente o desconto e o repasse
das contribui¢cées ao IPAJM. (Inclusdo efetivada pela Lei Complementar n® 836/2016)

Art. 44-B. O servidor cedido, afastado ou licenciado temporariamente do exercicio do
cargo efetivo sem recebimento de remuneragcdo do ente federativo, inclusive os
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afastados para o exercicio de mandato eletivo, somente terd o respectivo tempo de
afastamento ou licenciamento contado, para fins de aposentadoria, mediante o
recolhimento mensal das contribuicées previdencidrias ao IPAJM, relativas a parte
patronal e a parte do segurado. (Inclusd@o efetivada pela Lei Complementar n°
836/2016)

Art. 44-C. Para o recolhimento mensal de que tratam os arts. 44, 44-A e 44-B o
cdlculo da contribuicdo serd feito de acordo com a remuneragdo do cargo efetivo de
que o servidor é titular, bem como demais vantagens de fins previdencidarios.
(Inclusdo efetivada pela Lei Complementar n° 836/2016).

2. Assim, com a alteragao da Lei Complementar n°® 282/2004, introduzida
pela Lei Complementar n®° 836/2016, ficou definido que a UG de origem do
servidor sera a responsavel pelo pagamento caso o cessionario nao efetue o
repasse das contribuicoes previdenciarias (Patronal e de Servidor) ao Fundo
Financeiro ou ao Fundo Previdenciario no prazo previsto no art. 44, inciso III, da
referida Lei.

3. Este topico do manual abrange procedimentos operacionais para registro
do crédito a receber no SIGEFES, bem como o registro do recebimento das
contribuicoes previdenciarias (Patronal e de Servidor) decorrentes de cessao de
servidores do Governo do Estado do Espirito Santo, em que o pagamento da
remuneracao e da contribuicao patronal seja de responsabilidade do cessionario
ou do orgao de exercicio do mandato.

Verificacao do valor e identificacao dos devedores

4. A Subgeréncia de Arrecadacdo do IPAJM - SAR sera responsavel por
verificar mensalmente as contribuicoes previdenciarias apuradas em folha
virtual (11). Sera aberto um processo a cada més para apuracao dos direitos de
contribuicoes a receber segregados em Fundo Financeiro e Previdenciario. O
processo contera copia da folha virtual (11) e um resumo com as seguintes
informacoes:

a) CNPJ do cessionario;

b) Total da contribuicao do servidor por CNPJ;

c) Total da contribuicao patronal por CNPJ;

d) Devera informar em separado caso haja cessao de servidor militar.

5. Para o registro contabil do direito a receber pelo IPAJM nao € necessario
identificar quais ou quantos sao os servidores cedidos. Basta identificar o
cessionario que tem a obrigacao de repassar/pagar as contribuicoes devidas.

Reconhecimento Patrimonial do Direito a Receber no IPAJM

6. Para registro contabil do direito a receber, a Subgeréncia de Arrecadacao do
IPAJM - SAR encaminhara o processo para a Subgeréncia de Contabilidade e
Orcamento do IPAJM - SCO, que providenciara o registro por meio de NOTA
PATRIMONIAL, da seguinte forma:
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. Tipo Patrimonial: 111- Rec: Receitas de Contribuicoes

. Item Patrimonial: 1723 - CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDOR ATIVO CIVIL
PARA O REGIME PROPRIO; ou 1726 — CONTRIBUICAO DE SERVIDOR ATIVO CIVIL PARA
O REGIME PROPRIO; ou 4586 - CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDOR ATIVO
MILITAR; ou 4588 — CONTRIBUICAO DE SERVIDOR ATIVO MILITAR

. Operacao Patrimonial: 4596 - Registro de Contribuicdes Previdenciarias a Receber,
decorrentes de Cessdo de Servidores, contra Ajustes de Exercicios Anteriores; ou 4597 -
Registro de Contribuicdes Previdenciarias a Receber, decorrentes de Cessdo de Servidores,
contra VPA

o Credor: Informar o CNPJ do 6rgao cessionario.

7. A SCO - IPAJM devera anexar NOTA PATRIMONIAL ao processo
correspondente ao més de competéncia da contribuicao e devolvé-lo a SAR -
IPAJM para o posterior registro do recebimento/baixa do valor.

Baixa do direito a receber pelo recebimento do Principal no IPAJM

8. O registro do recebimento do valor principal devido devera ser feito pela
equipe da SAR - IPAJM por meio de GUIA DE RECOLHIMENTO, da seguinte
forma:

o Tipo Patrimonial: 111- Rec: Receitas de Contribuicoes

. Item Patrimonial: 1723 - CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDOR ATIVO CIVIL
PARA O REGIME PROPRIO; ou 1726 — CONTRIBUICAO DE SERVIDOR ATIVO CIVIL PARA
O REGIME PROPRIO; ou 4586 - CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDOR ATIVO
MILITAR; ou 4588 — CONTRIBUICAO DE SERVIDOR ATIVO MILITAR

. Operacao Patrimonial: 4598 - Arrecadacdo concomitante ao Recolhimento -
Contribuicao decorrente de Cessao de Servidores - via depoésito em conta bancaria, contra
Créditos a Receber

Registro da atualizacao dos valores no IPAJM

9. Caso o0 cessionario nao realize o recolhimento da contribuicao
previdenciaria (Patronal e Segurado) no prazo previsto no art. 44, inciso III, a SAR
- IPAJM devera proceder com a cobranca administrativa por meio de oficio a ser
encaminhado ao 6rgdo cedente, conforme previsto no art. 44, inciso III, § 1°,
solicitando o pagamento das contribuicoes devidamente atualizado, conforme
disposto no art. 43 da LC 282/2004.

10. Apos encaminhamento do oficio, o processo retornara a SCO - IPAJM para
o registro da atualizacdo monetaria do valor devido que devera ser feito
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mensalmente, em atendimento ao principio da competéncia, por meio de NOTA
PATRIMONIAL, da seguinte forma:

. Tipo Patrimonial: 100 — Rec: Receitas de Multas e Juros de Mora

. Item Patrimonial: 1928 - MULTAS E JUROS DE MORA DA CONTRIBUICAO
PATRONAL PARA O REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA; ou 4645 — MULTAS E JUROS
DE MORA DA CONTRIBUICAO DO SERVIDOR PARA O REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA

. Operacao Patrimonial: 4594 - Registro de Multas e Juros a Receber, incidentes sobre
Contribuicdées Previdenciarias de Servidores Cedidos, Sem Onus para o Estado, contra
Ajustes de Exercicios Anteriores; ou 4595 - Registro de Multas e Juros a Receber,
incidentes sobre Contribuicdes Previdenciarias de Servidores Cedidos, Sem Onus para o
Estado, contra VPA

11. Apods o registro da atualizacao, o processo retornara para a SAR.

Baixa do direito a receber pelo recebimento dos Juros e Multas no IPAJM

12. O registro do recebimento do valor dos Juros e Multas devido devera ser
feito por meio de GUIA DE RECOLHIMENTO, da seguinte forma:

. Tipo Patrimonial: 100 — Rec: Receitas de Multas e Juros de Mora

. Item Patrimonial: 1928 - MULTAS E JUROS DE MORA DA CONTRIBUICAO
PATRONAL PARA O REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA; ou 4645 — MULTAS E JUROS
DE MORA DA CONTRIBUICAO DO SERVIDOR PARA O REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA

. Operacao Patrimonial: 4599 - Arrecadacdo concomitante ao Recolhimento - Multas e
Juros incidentes s/ Contribuicées Previd. de Servidores Cedidos, Sem Onus p/ o Estado -
via depoésito em conta bancaria, contra Créditos a Receber

Ressarcimento da UG Cedente ao IPAJM

13. Caso o orgao cessionario nao realize o recolhimento da contribuicao
previdenciaria (Patronal e Segurado) no prazo previsto no art. 44, inciso III, a SAR
- IPAJM devera proceder com a cobranca administrativa por meio de oficio a ser
encaminhado ao 6rgao cedente, conforme previsto no art. 44, inciso III, § 1°,
solicitando o pagamento das contribuicoes devidamente atualizado, conforme
disposto no art. 43 da LC n°® 282/2004.

14. A execucao da despesa na UG cedente para ressarcimento ao Fundo
Financeiro ou Fundo Previdenciario sera realizada na natureza 339093,
utilizando um dos itens patrimoniais abaixo, conforme cada caso:
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. Tipo Patrimonial: 90 - Indenizacdes e Restituicoes

. Item Patrimonial - 4841 - RESTITUICAO DE CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA DECORRENTE DE CESSAO DE SERVIDOR SEM ONUS

ENola dlfo PARA O ESTADO - FUNDO FINANCEIRO; ou 4842 - RESTITUICAO DE
ALl CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DECORRENTE DE CESSAO DE
Nota de SERVIDOR SEM ONUS PARA O ESTADO - FUNDO PREVIDENCIARIO
Liquidacgo

. Operacao Patrimonial: 4600 - Reconhecimento da obrigacdo, para
ressarcimento ao IPAJM, da contribuicao incidente sobre cessao de
servidores a outro ente - SEM CONTRATO; ou 350 - Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no Exercicio Atual

Reclassificacao do Credor na conta de Créditos a Receber (113811200)

15. No momento da execucao da despesa sera gerado na UG cedente um
crédito a receber na conta 113811200 - CREDITOS A RECEBER POR CESSAO
DE PESSOAL - CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA REPASSADA AO IPAJM, cujo
credor, inicialmente, sera o Fundo Financeiro ou o Fundo Previdenciario, pelo
fato de esses serem os credores do empenho. Contudo, o credor de fato € o 6rgao
cessionario.

16. Desse modo, logo apos a liquidacao, a UG cedente devera realizar a
reclassificacao do credor da conta 113811200, por meio de Nota Patrimonial,
baixando o credor 600210 ou 600211 e apropriando no CNPJ do orgao
cessionario, conforme quadro abaixo:

. Tipo Patrimonial: 90 - Indenizacoes e Restituicoes

. Item Patrimonial: 4841 - RESTITUICAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DECORRENTE DE CESSAO DE SERVIDOR SEM ONUS PARA O ESTADO - FUNDO
FINANCEIRO; ou 4842 - RESTITUICAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DECORRENTE DE CESSAO DE SERVIDOR SEM ONUS PARA O ESTADO - FUNDO
PREVIDENCIARIO

. Operacao Patrimonial: 4603 - Reclassificacdo de Credor na Conta 113811200 -
origem e 4604 - Reclassificacdo de Credor na Conta 113811200 - destino

Baixa do direito a receber na UG Cedente, pela restituicio recebida do Orgio
Cessionario no mesmo exercicio em que foi realizado o pagamento ao IPAJM

17. Quando o cessionario realizar a restituicao do valor das contribuicoes a UG
cedente, esta ira realizar a baixa do crédito a receber por meio de Guia de
Devolucao, estornando inclusive o empenho, caso a restituicado ocorra no mesmo
exercicio da execucao da despesa e pagamento ao IPAJM:
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. Tipo Patrimonial: 90 - Indenizacoes e Restituicoes

. Item Patrimonial: 4841 - RESTITUICAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DECORRENTE DE CESSAO DE SERVIDOR SEM ONUS PARA O ESTADO - FUNDO
FINANCEIRO; ou 4842 - RESTITUICAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DECORRENTE DE CESSAO DE SERVIDOR SEM ONUS PARA O ESTADO - FUNDO
PREVIDENCIARIO

Observacao: Antes de emitir a GD, para registro da devolucao realizada pelo
cessionario, sera necessario anular a Nota Patrimonial de Reclassificacao do
Credor, prevista nos itens 15 e 16. Essa anulacdo é necessaria para retornar o
credor da conta 113811200 para o credor do empenho.

Baixa do direito a receber na UG Cedente, pela restituicio recebida do Orgio
Cessionario em exercicios subsequentes ao que foi realizado o pagamento ao
IPAJM

18. Caso a restituicao, pelo Orgao Cessionario, ocorra em exercicios seguintes
ao do ressarcimento ao IPAJM, a baixa do crédito a receber se dara por meio de
Guia de Recolhimento, conforme abaixo:

. Tipo Patrimonial: 180 — Rec: Receita de Indenizacoes e Restituicoes

. Item Patrimonial: 1979 —- OUTRAS RESTITUICOES

. Operacao Patrimonial: 4602 - Arrecadacdo concomitante ao Recolhimento -
Ressarcimento de Contribuicdo Previdenciaria decorrente de Cessao de Servidores - via
deposito em conta bancaria, contra Créditos a Receber

. Natureza da Receita: 19229904 - RESTITUICOES DIVERSAS

o Credor: Informar o CNPJ do 6rgao cessionario

11. CONTROLE DE GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS RECEBIDAS

E CONCEDIDAS

1. As modalidades de garantias previstas no § 1° do Art. 56 da Lei
8.666/ 1993, oferecidas ao Estado em virtude de contratacoes para fornecimento
de materiais, obras, servicos bem como as garantias e contragarantias
concedidas pelo Estado, serao objeto de registro e controle contabil no SIGEFES,
por enquadrarem-se no conceito de atos potenciais, que compreendem os atos
que podem vir a afetar o patrimoénio publico, imediata ou indiretamente.
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2. Para que as demonstracdes contabeis evidenciem de maneira correta e
tempestiva os valores das garantias recebidas ou concedidas pelo Estado, foram
criados no SIGEFES os Itens e Operacoes Patrimoniais especificas, a serem
utilizadas na realizacao de tais registros, de acordo com a natureza de cada
garantia.

3. Este roteiro abrange os procedimentos contabeis mais comuns no que
tange ao controle dessas garantias e contragarantias. Mas, se necessario, a
disponibilizacao de novos procedimentos podera ser solicitada a SUSIF/GECOG.

4. Para as garantias nao financeiras, ou seja, aquelas que nao se constituem
em numerarios, em espécie, mas sim em titulos ou apolices, os registros do
recebimento, da concessao e das suas respectivas baixas, apés a execucao do
contrato, serao realizados utilizando os seguintes Itens Patrimoniais vinculados
ao Tipo Patrimonial 197 - Controle de Garantias e Contragarantias; Direitos
Contratuais; Ativos Contingentes; Passivos Contingentes e Riscos Fiscais:

Codigo Nome do Item Patrimonial

4423  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: AVAIS

4424  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: FIANCAS

4425  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: HIPOTECAS

4426  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: SEGUROS-GARANTIA

4427  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: TITULOS PUBLICOS

4428  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: OUTRAS GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS
4432  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: CONTRAGARANTIAS EM CONTRATOS DE PPP
4848  GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: OUTRAS CAUCOES RECEBIDAS EM GARANTIA

5. Os registros do recebimento, da concessdo, da baixa ou da execucado da
garantia serdao realizados por meio de Nota Patrimonial - NP, de acordo com
cada espécie da garantia recebida ou concedida, utilizando uma das operacoes
listadas abaixo:

Coédigo | Nome da Operacao Patrimonial

2897 Registro da Garantia Recebida no Pais

2901 Registro da Garantia Recebida no Exterior

2898 Registro da Baixa/Cancelamento de Garantia Recebida no Pais

2900 Registro da Baixa/Cancelamento de Garantia Recebida no Exterior

2899 Registro da Execucédo da Garantia Recebida no Pais, por Descumprimento Contratual
2902 Registro da Execucédo da Garantia Recebida no Exterior, por Descumprimento Contratual
2910 Registro de Garantia Concedida no Pais

2911 Registro de Garantia Concedida no Exterior

2914 Registro da Baixa/Cancelamento de Garantia Concedida no Pais

2915 Registro da Baixa/Cancelamento de Garantia Concedida no Exterior

2912 Registro da Execucédo da Garantia Concedida no Pais, por Descumprimento Contratual
2913 Registro da Execucéo da Garantia Concedida no Exterior, por Descumprimento Contratual

Realizacao de Garantia Nao Financeira Recebida
6. Nos casos em que a empresa contratada cometer alguma das infracoes
previstas na Lei 8.666/1993 que ensejem o pagamento de multa ou

ressarcimento ao erario, tal valor sera deduzido da garantia por ela oferecida.

Data e hora da ultima alteracdo: 20/11/2017 11:25 - Pagina 38 de 73




Manual de Procedimentos Operacionais do SIGEFES

7. O registro da realizacao da garantia, apos o efetivo ingresso financeiro dos
recursos no domicilio bancario da UG, sera realizado no SIGEFES por meio da
emissao de uma Guia de Recolhimento - GR, informando a Fonte de Recursos
aplicavel a UG destinataria dos recursos e informando como Domicilio Bancario a
conta bancaria na qual foi depositado o valor, conforme exemplo abaixo:

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacdo

* Data Emissdo | 28/09/2017 EEI—) Data de langamento Nimero

Data de recolhimento | 28/09/2017 EE_‘) Tipo de Documento
Alteracdo
UG Emitente 220101 O, @ seFaz
* Domicilic Bancario | 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Centa C) v
Inserir Receita Orcamentaria B E
* Tipo Patrimenial | 197 - Controle de Garantias e Contragarantias; Direitos Contratuais; Atives Contingentes; Passivo.. ¥

Contetido * Ttem Patrimonial [ 4427 - GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: TITULOS PUBLICOS v
Tipo Patrimonia * Operacdo Patrimonial | - Selecione - v =

MN&o ha dados p:

Tipo de Inscricdo Genérica
Inscricio Genérica
Matureza da receita —=eretome=

Credor () PF @ PJ () CG () UG Cddigo Q ® nome Q ®

*Valor

QCunﬁrmar | @Cancelar |

2908 - Recebimento de Indenizacdo referente & execucdo de Garantia Recebida no Pais
2916 - Recebimento de Indenizacdo referente & execucdo de Garantia Recebida no Exterior

8. Apdés a emissao da GR, emitir, quando for o caso, uma PD/OB de
Transferéncia da Conta “C” para a Conta “Unica”.

9. Apés a emissao da GR, também sera necessario emitir uma Nota
Patrimonial para registrar a execucao da garantia, conforme exemplo a seguir:

Inserir Nota Patrimonial
Identificacdao

* Data Emissdo | 28/09/2017 % Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora 220101 @, @ sEFaz

UG 2 Q&

Estorno

Itens Inserir Item da Mota Patrimonial

*»| Filtro * Tipo Patrimonial | Controle de Garantias e Contragarantias; Direitos Contratuais; Ativos Contingentes; Passivos Cont... ¥ |
Contetdc * Item Patrimonial | GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS: FIANCAS ¥ |
Tipo Patrim  * Operacdo Patrimonial | 2899 - Registro da Execugdo da Garantia Recebida no Pais, por Descumprimento Contratual v | |
Mo ha dade * Credor [ 59456277000176 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA ¥

* Contrato | 14001777 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA ¥ |

*Valor 1,00

Confirmar Cancelar
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Caucoes Em Espécie Recebidas em Garantia

10. Para as garantias financeiras, ou seja, aquelas que se constituem em
numerarios, em espécie, e que ficam depositados em conta bancaria de
titularidade do o6rgao contratante, como € o caso da caucao, o registro do
recebimento, dos rendimentos e da respectiva devolucdo, apés a execucdo do
contrato, serda realizado utilizando o Item Patrimonial 2917 - DEPOSITOS
RECEBIDOS EM CAUCAO, que esta vinculado ao Tipo Patrimonial 55 - Valores
Restituiveis (Caucoes e Outros).

11. Os registros do recebimento do depédsito em caucado, bem como o registro
dos rendimentos, serao realizados no SIGEFES por meio de Nota Patrimonial,
conforme exemplo abaixo:

Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo
* Data Emissdo | 02102017 E"(.‘J Data de langamento Nimero
“ Unidade Gestora [220101 O, @ seraz

UG2 Qe

Estorno

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Walores Restituiveis (Caugdes e Outros)

* Item Patrimonial | DEPOSITOS RECEBIDOS EM CAUCAQ r

* Operacdo Patrimonial | 2745 - Registro de Depdsitos de Caucdo Recebidos ¥

NEo * Ano

* Credor | 59456277000176 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA

* Tipo de Domicilio Bancério | 4 - Conta D v |

* Contrato | 14001777 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA ¥ |

* Domicilio bancario UG | 021 - 0104 - 0019044056 (Conta D) ¥

*Valor 1,00

Confirmar Cancelar

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao
* Data Emissdo | 02/10/2017 |‘1’;"(!-) Data de lancamento Numero
* Unidade Gestora 220101 | O, @ seraz
UG 2 Q¢

Estorno

= Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial |‘v'aI0|'ez Restituiveis {Caugles e Qutros)

* Item Patrimonial | DEPOSITOS RECERIDOS EM CAUCAD v

Con

Tipe * Operacdo Patrimonial | 2743 - Registro de Rendimentos de Caucdo v

o * Ano

* Credor | 59456277000176 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA

* Tipo de Domicilio Bancario |4- Conta D v |
* Contrato | 14001777 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA ¥ |
* Domicilio bancario UGl 021 - 0104 - 0019044056 {Conta D) ¥
*Valor 1,00

Confirmar Cancelar

Data e hora da ultima alteracdo: 20/11/2017 11:25 - Pagina 40 de 73




Manual de Procedimentos Operacionais do SIGEFES

Retencao de Pagamentos a Fornecedores para constituicao de Caucoes

12. Nos casos em que houver previsdao em contrato, a caucao podera ser
constituida por meio de retencédo de parte do valor das notas fiscais emitidas pela
empresa contratada. Tal retencao sera realizada no SIGEFES no momento da
emissao da Nota de Liquidacao - NL.

13. Na emissao da NL sera necessario apropriar uma retencdo, utilizando o
Tipo de Retencao 102 - RETENCAO S/ FORNECEDORES - CAUCAO ¢ tendo
como Credor da Retencao a propria UG liquidante da despesa, conforme exemplo
abaixo:

Inserir Nota de Liquidacédo
Identificacdo
* Data Emissdo | 05/10/2015 |‘-?‘(!-) Data de lancamento Mimeno
* Unidade Gestora [220101 | O, @ seFaz

Alteracdo
Detalhamento Ttens Retencies Nota Fiscal Processo Observacio == Espelho
Inserir Item de Retencao >
* Tipo de Retenciio | RETENGAO S/ FORNECEDORES - CAUGAQ - 102 ¥ |
* Credor da Retengéio | 220101 - SEFAZ v | |

* Tipo Patrimonial | Material de Consumo ¥ |

* Sub-item da Despesa | 58 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS - GASOLINA ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 407 - RPNP - Reconhecimento da obrigacdo e ingresso no almoxarifado - COM CONTRATO ¥

* Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - Mo Informado ¥ |
* Inscricde Genérica | D000DDDOD - No Informado ¥ |
*Valor 1.000,00

Confirmar | Cancelar |

14. Depois de realizada a retencao na NL, a UG precisara emitir uma PD/OB
de Retencao informando como domicilio bancario de destino a conta poupanca
aberta especificamente para receber o depodsito da caucao, referente aquele
contrato, e também informar como Credor da Retencao a propria UG liquidante
da despesa, conforme exemplo a seguir:

Inserir PD de Retencdo
Identificacao
* Data Emissdo | 05/10/2015 Eﬂ@ Data de lancamento Nimero
* Data de programacdo | 06/10/2015 [
* UG Liquidante (220101 C, @ seraz

OB de Regularizagdo | - Selecione - i |

Resto a Pagar Processado do Siafem

Detalhamento mj‘egementus Processo Observacio

Tipo de Retencio | RETENCAO S/ FORNECEDORES - CAUCAO
Credor da Retenc3o | 220101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
* Domicilic Bancario de Destino | 021 - 0104 - 0019044056 ¥ |
* UG Pagadora [220101 | O, @ seraz
* Domicilic Bancaric de Origem [ 021 - 0104 - 6000004 - CENTRAL{MATRIZ) v
Valor Total da PD

fi

-
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15. Emitida a respectiva OB de Retencao, o valor da caucao sera transferido
para seu domicilio bancario especifico e a partir dai os rendimentos serao
registrados por Nota Patrimonial, conforme descrito no item 11.

Devolucao da Caucao a Empresa Contratada

16. Caso o contrato seja integralmente cumprido pela contratada e a
Administracdo Publica ndo observe a necessidade de aplicacdo de quaisquer
penalidades, a garantia oferecida pela contratada sera liberada e o respectivo
valor, devidamente atualizado, sera a ela restituido.

17. Antes de realizar a devolucao, € preciso que a UG se certifique que o saldo
que consta no extrato bancario, da respectiva conta de caucao, € o mesmo que
esta registrado na contabilidade. Caso haja diferenca, € necessario identificar o
motivo e entao realizar os devidos ajustes.

18. A devolucdo da caucao a empresa contratada sera realizada mediante
emissao de PD/OB Extraorcamentaria, informando no campo Domicilio
Bancario de Origem a conta poupanca onde esta depositada a caucao e, no
campo Fonte, a fonte de recursos 000 - CAUCOES E VALORES RESTITUIVEIS,
conforme exemplo que segue:

Inserir PD Extra-orcamentaria
Identificacao
* Data Emissdo | 06/10,/2015 E'"(!-) Data de lancamento Mumero
* Data de programacdo | 07/10/2015 E"(B
* UG Emitente [ 220101 = O, @ seraz
0B de Regularizagdo | - Selecione - r | Passivo de anos anteriores

Detalhamento m Processo Observacdo = Espelho Contabil Q Histdrico

UG Pagadera | 220101 O, @ sEFaz
* Domicilio Bancario de Origem | 021 - 0104 - 0022278873 - IMPORTADO SIAFEM 23-12-2013 ¥ |
* Id. uso | 0 - RECURSQS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥ |

* Fonte 000 - CAUCOFS F VAIORFS BFSTITUIVELS
* Detalhamente de Fonte | 000000 - EXTRA-ORCAMENTARIA ¥ |
Credor () PF @ PJ (0 CG () UG [n6241557000108 | ©, @  INGRAM MICRO TECNOLOGIA E INFORMATICA LTDA
Domicilio Bancario de Destine | 341 - 1011 - 0000354218 - IMPORTADO SIAFEM 26-12-2013 b
Valor pago

19. Na aba Itens serao inseridas tantas operacoes quantos forem os anos nos
quais o credor possua saldo nas contas do passivo. Dessa forma, no exemplo
abaixo, teriamos que inserir uma operacao para baixar o valor referente ao ano de
2013 e outra para o valor referente ao ano de 2014:
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Detalhamento Itens . Pagamentos 2 Espelho Contabil
Inserir Item
* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restituiveis (Cauces e Outros) v

* Ttem Patrimenial | DEPOSITOS RECEBIDOS EM CAUCAD ¥ |

* Operagdo Patrimonial | 234 - Devolugdo [ Pagamento ¥ |
=Ano | 2013 ¥
*Valor 134,&5{_

Confirmar Cancelar

Detalhamento Itens . Pagamentos = Espelho Contabil
Inserir Item
* Tipo Patrimonial | 55 - Walores Restituiveis (CaugBes e Outros) v

* Ttem Patrimonial | DEPOSITOS RECERIDOS EM CAUCAD ¥ |

* Operagdo Patrimonial | 234 - Devolugdo | Pagamento ¥ |

*Ano | 2014 ¥

*Valor 10,22

Confirmar Cancelar

Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro
= Unidade Gestora | 220101 'Y, @ SEFAZ
* Conta Contabil (218810400 = O, @ DEPOSITOS E CAUGHES - DETALHADO POR FONTE
* Més [ 10 - Outubre v |

Conta Corrente
Trazer Saldos Zerados |

~| Dados Gerais

Conta Corrente Saldo Antericr Débito| Crédito| i?::iﬁ'
2005.314797100001°70. 2917.F.0.0.00.00000:0 49,747 04 0,00 000 49.747,041
2010.007 76218000132, 2917.F.0.0.00. 000000 1.475449 0,00 0,00 1.47549
2010.047 725030001 36. 291 7.F.000.00.000:0:00 964,32 0,00 0,00 964,32
2010.393901900001 36. 2917.F.0.0.00.000000 1.708,85 0,00 0,00 1.708,85
2010.44834042000101. 2917.F.0.0.00.000000 688,64 0,00 0,00 688,64
2011.04361964000116. 2917.F.0.0.00.000000 267,75 0,00 0,00 267,75
2011.32478364000178. 2917.F.0.0.00.000000 1.520,61 0,00 0,00 1.520,61
2012.11825806000135. 2917 .F.0.0.00 000000 3.0+15,85 0,00 0,0 3.0+15,85
2012.314757100001770. 2917 .F.0.0.00 000000 35.868,64 0,00 0,00 35.868,6
2013.03354844000129. 2917.F.0.0.00.000:0:00 1.833,09 0,00 0,00 1.833,09
2013.05783195000107. 291 7.F.0.0.00.0000:0:0 8.025,06 0,00 0,00 8.025,06
2013.0624155700010%, 2917.F.0.0.00.000000 134,85 0,00 0,00 134,85
2014.06241557000109. 2917.F.0.0.00.000:0:0:0 10,22 0,00 0,00 10,22

Conversao da Caucao em Receita para o Estado

20. Podem ocorrer situacdes em que parte do valor ou o valor total da caucao
sera revertido para o Estado, visando o pagamento de multas ou ressarcimentos
ao erario, devidos pelo contratado.

21. Nestas situacodes, o primeiro passo sera emitir uma Nota Patrimonial para
alterar o credor da caucao, baixando o CPF/CNPJ da contratada e informando o
Codigo da UG depositaria, conforme exemplo a seguir:
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Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade = Nota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  NEe centabilizade

* Data Emissdo | 02/10/2017 E’("}: Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [220100 O, ® seraz

uG2 Qe
Estorno
Itens
>/ Filtro
Contetido E::I Inserir [ Alterar [ Visualizar T Excluir
Tipo Patrimonial Item Patrimonial |0|}eragﬁu- Patrimonial |C|assificagﬁu Complementar |Va|ur|
Valores Restituiveis (Caucdes e 2917 - DEPOSITOS 128 - Reclassificacdo do Credor de Valores
Outros) RECEBIDOS EM CAUCAO  Restituiveis - origem 2016.39350150000136.0.00.0.F. 16000313.000000 1,00
Valores Restituiveis (Caucdes e 2917 - DEPOSITOS 129 - Reclassificacdo do Credor de Valores
Outros) RECERIDOS EM CAUCAD  Restituiveis - destino AT A LU Lo

22. Este procedimento € necessario para permitir o pagamento do valor da
caucao para um domicilio bancario da prépria UG. E, na aba Itens, também serao
inseridas tantas operacoes quantos forem os anos nos quais o credor possua
saldo nas contas do passivo.

23. Apos a reclassificacao do credor, sera necessario emitir PD/OB
Extraorcamentaria, informando a Fonte 000 - CAUCOES E VALORES
RESTITUIVEIS e o Domicilio Bancario de Destino serd a Conta “C” ou uma Conta
“D” da propria UG:

Inserir PD Extra-orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo | 06/10/2015 E}J Data de lancamento NOmero
* Data de Programacio | 07/10/2015 | &
* UG Emitente (220101 | O, @ seraz

0B de Regularizacio | - Selecione - b | Passivo de anos anteriores

Detalhamento

UGPagadora | 220101 O, @ sEFaz
* Domicilic Bancario de Origem [ 021 - 0104 - 0022278873 - IMPORTADO SIAFEM 23-12-2013 ¥ |

* Id. uso | 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA. ¥ |

* Fonte [ 000 - CAUCGES E VALORES RESTITUIVEIS
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - EXTRA-ORCAMENTARIA ¥ |
*Credor () PF (O P1 (O CG@UG [2om01 | Q. @ SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
* Domicilio Bancario de Desting [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) v
Valor page

24. Novamente, na aba Itens, serdao inseridas tantas operacdes quantos forem
0s anos nos quais o credor possua saldo nas contas do passivo:

Detalhamento Itens Espelho Contabil

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 55 - Walores Restituiveis (Caugdes e Outros) v

* Item Patrimenial | DEPOSITOS RECEEIDOS EMCAUCED 7 |

* Operagdo Patrimonial | 234 - Devolugdo [ Pagamento ¥ |

*Ano | 2014 y

*Valor 1.000,00

. Confirmar | Cancelar |
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25. Apobs a emissdo da respectiva OB Extraorcamentaria e o efetivo ingresso
financeiro dos recursos no domicilio bancario da UG, sera necessario emitir uma
Guia de Recolhimento - GR para contabilizar o ingresso dos recursos e
reconhecer a receita orcamentaria. Na GR sera informada a Fonte de Recursos
aplicavel a UG e no campo Domicilio Bancario informar a Conta “C” ou a Conta
“D” na qual ocorreu o ingresso financeiro dos recursos.

26. Quando se tratar de Multa Aplicada em virtude de descumprimento de
clausula contratual, informar a seguinte classificacao na aba Itens da GR:

e Tipo Patrimonial: 100 — REC: Receitas de Multas e Juros de Mora
e Item Patrimonial: 1868 - MULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATOS

27. Quando se tratar de indenizacdes e restituicoes imputadas a contratada,
informar a seguinte classificacdo na aba Itens da GR:

e Tipo Patrimonial: 180 — REC: Receitas de Indenizacoes e Restituicoes
e Item Patrimonial: 1902 — OUTRAS INDENIZACOES ou 1979 - OUTRAS
RESTITUICOES

28. Apos a emissao da GR, emitir, quando for o caso, uma PD/OB de
Transferéncia para transferir os recursos da Conta “C” para a Conta “Unica”.

Detalhamento das Garantias Recebidas pelo Numero Automatico do
Contrato e Credor a partir de 01/01/2017

29. Visando aperfeicoar o controle das Garantias Recebidas, a partir de
01/01/2017 a conta corrente das contas listadas abaixo passou a exigir a
informacao do numero do contrato:

CONTA TITULO DA CONTA

711110101 | AVAIS

711110102 | FIANCAS

711110103 | HIPOTECAS

711110105 | SEGUROS-GARANTIA

711110109 | CAUCOES

CONTA TITULO DA CONTA

811110101 | AVAIS A EXECUTAR

811110103 | FIANCAS A EXECUTAR

811110105 | HIPOTECAS A EXECUTAR

811110107 | SEGUROS-GARANTIA A EXECUTAR

811110111 | CAUCOES A EXECUTAR
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30. Para possibilitar a reclassificacdo, com a identificacdo dos respectivos
numeros dos contratos, foram criadas temporariamente as contas abaixo, para as
quais foram migrados os saldos advindos de 2016:

CONTA TiTULO DA CONTA

711110121 AVAIS - A DETALHAR POR CONTRATO

711110123 FIANCAS - A DETALHAR POR CONTRATO

711110127 SEGUROS-GARANTIA - A DETALHAR POR CONTRATO

711110131 CAUCOES - A DETALHAR POR CONTRATO

CONTA TITULO DA CONTA

811110121 AVAIS A EXECUTAR - A DETALHAR POR CONTRATO

811110123 FIANCAS A EXECUTAR - A DETALHAR POR CONTRATO

811110127 SEGUROS-GARANTIA A EXECUTAR - A DETALHAR POR CONTRATO
811110131 CAUCOES A EXECUTAR - A DETALHAR POR CONTRATO

31. Por isso, sera necessario reclassificar no SIGEFES 2017 todos os saldos de
garantias recebidas existentes nestas contas temporarias, identificando o numero
do contrato e o credor. Essa reclassificacdo pode ser realizada por meio de nota
de evento, utilizando os eventos listados a seguir:

EVENTOS TITULO
ATOS POTENCIAIS ATIVOS - Reclassificacao de saldo e identificacao do Contrato de
880445
Recursos - AVAIS
ATOS POTENCIAIS ATIVOS - Reclassificacdo de saldo e identificacdo do Contrato de
880446
Recursos - FIANCAS
880447 ATOS POTENCIAIS ATIVOS - Reclassificacdo de saldo e identificacdo do Contrato de
Recursos - SEGUROS-GARANTIA
880448 ATOS POTENCIAIS ATIVOS - Reclassificacdo de saldo e identificacdo do Contrato de
Recursos - CAUCOES

32. Em caso de duvidas sobre a reclassificacao, favor entrar em contato pelo e-
mail sigefes@sefaz.es.gov.br.

12. DESPESAS COM MANDADOS JUDICIAIS NO AMBITO DA SAUDE

1. Para atender a necessidade de segregacao e evidenciacao das despesas para
atendimento de demandas judiciais no ambito da Secretaria de Estado da Saude
e respectivas Unidades Gestoras vinculadas a ela, foram disponibilizados no Tipo
Patrimonial 132 - Sentencas Judiciais - OPV e Mandados de Seguranca os
Itens Patrimoniais listados a seguir:

Codigo | Nome Subitem

4679 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE — MEDICAMENTOS 91

4680 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - MATERIAIS HOSPITALARES 92

Data e hora da ultima alteracdo: 20/11/2017 11:25 - Pagina 46 de 73



mailto:sigefes@sefaz.es.gov.br

Manual de Procedimentos Operacionais do SIGEFES

4681 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - LEITOS PARA TRANSTORNOS 93
MENTAIS E DEPENDENCIA QUIMICA

4682 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - LEITOS DE 94
UTI/UTIN/ENFERMARIA

4683 | MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - CIRURGIAS 95

4701 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - SERVICOS MEDICO- 96
HOSPITALARES, ODONTOLOGICOS E LABORATORIAS

4702 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE — MATERIAIS DESTINADOS A 97
ASSISTENCIA SOCIAL

4783 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - DIARIAS PARA TRATAMENTO 98
FORA DO DOMICILIO - TFD

4786 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - PASSAGENS PARA 99
TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO - TFD - TERRESTRE

4895 MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - LOCACAO DE 89
EQUIPAMENTOS HOSPITALARES

4840 |MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - MANUTENCAO DE MATERIAIS | oo
E EQUIPAMENTOS IMPLANTADOS

4908 | MANDADOS JUDICIAIS NA AREA DA SAUDE - MANUTENCAO DE MATERIAIS |
E EQUIPAMENTOS

2. As despesas relativas a esses mandados sao classificadas na natureza de

despesa 339091 ou 339092 (utilizar o elemento 92 somente quando for despesa
de exercicios anteriores).

3. Para os itens relativos a aquisicdo de materiais, foi criada a conta de
almoxarifado 115619000 - MATERIAIS PARA ATENDER MANDADOS JUDICIAIS,
para possibilitar o controle desses materiais em almoxarifado, quando for o caso.

13. DESPESAS PAGAS ANTECIPADAMENTE

1. As despesas antecipadas sao aquelas pagas ou devidas com antecedéncia,
cujos beneficios futuros s6 estarao disponiveis para serem usufruidos em
periodos subsequentes, tais como prémios de seguros, aluguéis pagos
antecipadamente e assinaturas de periodicos e anuidades.

2. Para que as demonstracoes/demonstrativos contabeis evidenciem de
maneira correta e tempestiva os valores das despesas pagas antecipadamente,
que consubstanciam um direito para o Estado, foram criados, no SIGEFES, um
Tipo Patrimonial, Itens Patrimoniais e Operacoes Patrimoniais especificas, nos
quais deve ser realizada a execucao orcamentaria da despesa (Empenho,
Liquidacao e Pagamento), bem como a posterior apropriacao mensal da VPD -
Variacao Patrimonial Diminutiva — pelo regime de competéncia.

3. A Natureza da Despesa a ser utilizada na execucao orcamentaria valor das

Assinaturas, Aluguéis ou Seguros pagos antecipadamente, vai depender da
natureza do servico contratado e da natureza juridica do seu fornecedor.

4. Por exemplo: Assinaturas e Anuidades sao servicos, em regra, prestados
por Pessoas Juridicas de Direito Privado. Logo, a classificacao orcamentaria dessa
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despesa sera na Natureza 339039 para as despesas de competéncia do exercicio
atual ou 339092 para despesas cujo fato gerador ocorreu em exercicios
anteriores.

5. Ainda nesse contexto, temos no Estado a UG do Diario Oficial — DIO - que
comercializa publicacoes e peridodicos para outras Unidades Gestoras do Estado,
o que caracteriza uma despesa Intra-Orcamentaria. Assim, despesas referentes a
compra de periodicos e anuidades comercializados pela UG do DIO serao
classificadas na Modalidade de Aplicacao 91 — sendo a natureza 339139 utilizada
para as despesas de competéncia do exercicio atual e 339192 para despesas de
exercicios anteriores.

6. Assim, para esses casos em que uma Unidade Gestora paga
antecipadamente por um servico ou um produto, cujos beneficios futuros so
estardo disponiveis para serem usufruidos em periodos subsequentes, mesmo
tratando-se de um Servico de Terceiro Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica
classificadas nos Elementos de Despesa 36 ou 39, respectivamente, o Tipo
Patrimonial a ser selecionado no momento da emissao da Nota de Empenho sera
o tipo “Despesas Antecipadas” e o Item Patrimonial sera um dos que seguem
abaixo, conforme cada caso:

Codigo | Nome IMPLICA Despesa Subitem
3409 PREMIOS DE SEGUROS A [NATUREZA].[CODIGO] = 339039 ou 69
APROPRIAR [NATUREZA].[CODIGO] = 339092

[NATUREZA].[CODIGO] = 339039 ou
3411 ASSINATURAS E ANUIDADES A [NATUREZA].[CODIGO] = 339092 ou o1
APROPRIAR [NATUREZA].[CODIGO] = 339139 ou
[NATUREZA|.[CODIGO] = 339192
34192 ALUGUEIS PAGOS A APROPRIAR - [NATUREZA].[CODIGO] = 339036 ou 10
BENS IMOVEIS - PESSOA FISICA [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
3413 ALUGUEIS PAGOS A APROPRIAR - [NATUREZA].[CODIGO] = 339036 ou 14
BENS MOVEIS - PESSOA FISICA [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
3414 ALUGUEIS PAGOS A APROPRIAR - [NATUREZA].[CODIGO] = 339039 ou 11
BENS IMOVEIS - PESSOA JURIDICA |[NATUREZA].[CODIGO] = 339092
ALUGUEIS PAGOS A APROPRIAR - [NATUREZA].[CODIGO] = 339039 ou
3415 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - [NATUREZA] [CODIGO] — 339092 12
PESSOA JURIDICA ’
4810 ALUGUEIS PAGOS A APROPRIAR - [NATUREZA].[CODIGO] = 339039 ou 13
SOFTWARE - PESSOA JURIDICA [NATUREZA|.[CODIGO] = 339092
[NATUREZA|.[CODIGO] = 339039 ou
4830 GARANTIA ESTENDIDA A APROPRIAR [NATUREZA] [CODIGO] = 339092 15
4862 TAXA DE COLETA DE RESIDUOS [NATUREZA].[CODIGO] = 339047 30
SOLIDOS - TCRS A APROPRIAR
7. Ressalta-se que as despesas antecipadas seguem as mesmas etapas de

execucao orcamentaria das outras despesas, ou seja: empenho, liquidacao e
pagamento.
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8. Na emissao da Nota de Liquidacao estarao disponiveis para os usuarios as
seguintes opcoes de Operacoes Patrimoniais:

Codigo | Operacao Patrimonial
2217 Reconhecimento da obrigacao e incorporacéo do ativo - SEM CONTRATO

441 Reconhecimento da obrigacao e incorporacao do ativo - COM CONTRATO
1009 RPNP - Reconhecimento da obrigacao e incorporacao do ativo - SEM CONTRATO
1010 RPNP - Reconhecimento da obrigacéo e incorporacao do ativo - COM CONTRATO

9. Essas operacdoes irao registrar um Crédito na Conta do Passivo de
Fornecedores a Pagar e um Débito em uma das contas de Ativo a Apropriar
(119000000 - VARIACOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS PAGAS
ANTECIPADAMENTE).

10. A baixa desses ativos ocorrera mensalmente a medida que a Unidade
Gestora usufruir dos beneficios (cobertura do seguro, uso do bem alugado ou
recebimento do periédico/assinatura), por meio da emissdao de Nota Patrimonial
dentro de um dos Itens Patrimoniais listados no tépico 6 deste roteiro. A
Operacao Patrimonial a ser utilizada sera a operacao 440 — Apropriacdo Mensal
da VPD.

11.  Nas operacoes INTRA de venda de assinaturas a outras UGs do Estado, no
momento do pagamento realizado a UG do DIO sera efetuado um lancamento na
conta 218110400 - ADIANTAMENTOS DE CLIENTES na UG do DIO. A baixa
desse adiantamento recebido sera realizada pela UG do DIO mensalmente, a
medida que forem entregues os periodicos/assinaturas daquela competéncia por
meio da emissdo de Nota Patrimonial utilizando o Item e a Operacao Patrimonial
listados abaixo:

Codigo | Mome ‘-I_Ipt.'- |

Despesas

3.411 ASSINATURAS E ANUALIDADES A APROPRIAR ntecipadas

Codigo | Operacdo Patrimenial 47 (Conta Debito UG

Conta Crédito UG1 ‘

218110400 - ADIANTAMENTOS DE 432121406 - VENDA DE PRODUTOS DA

Apropriacio Mensal da VPA ; - ’6 - VENDA oL
1.381 Apropriagdo Mensal da VP CLIENTES INDUSTRIA EDITORIAL E GRAFICA

14. DEPOSITOS PENDENTES DE IDENTIFICACAO

1. Este roteiro contempla procedimentos para reconhecimento dos valores
depositados em domicilio bancario das Unidades Gestoras que ainda dependem
de informacoes que permitam sua correta identificacao, no intuito de evitar que
tais valores deixem de ser aplicados e também evitar que ocorram divergéncias na
conciliacao bancaria.
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Reconhecimento do Deposito Pendente de Identificacao

2. Para os casos em que tais depodsitos ocorrerem sem que seja possivel
identificar de imediato a sua origem, sera emitida uma Guia de Recolhimento do
tipo “Extra-orcamentaria” informando o domicilio bancario no qual ocorreu o
ingresso financeiro dos recursos e na Aba Itens informar o Tipo Patrimonial
“Depositos Pendentes de Identificacao”, conforme exemplo abaixo:

5|GEF'_ES Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito Santo

Planejamento Execucao Apoio Administraciao Relatdrios
Execucido Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacao

* Data Emissdo | 20/03/2015 % Data de lancamento Numero

Data de recolhimenta | 20/03/2015 % Tipo de Documento | Extra-orcamentario ¥

Altsracdo
* UG Emitente (220101 O, @ seraz
* Domicilic Bancario [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) v]

UG 2 Q, @  Domidlic Bancarie

Detalhamento Orcamentarias Extra-orcamentarias Deducies Redistribuictes Observacag

*1d. uso | 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥ |
* Fonte [ 101 - RECURSOS ORDINARIOS
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - RECURSOS ORDINARIOS v

* Convénic Recebido | uuuuuu - Convénio ndo identificado ¥ |

Valor Liguido 0,00
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S|GQFES Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo

Planejamento Execucdo Apoio Administracao Relatdrios

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacdo

* Data Emissdo | 20/03/2015 % Data de lancamento Mumero
Data de recolhimento | 20/03/2015 % Tipo de Documento
Alteragdo ||
* UG Emitente (220101 | O, @ sEFaz
* Domicilic Bancario | 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) A |

uG2 Q ®  omicilio Bancério
Detalhamento Orcamentarias | Exh'a#m:ntérias B Deducies = Espelho Contabil

Inserir Receita Extra-orcamentaria

* Tipo Patrimonial | 167 - Depdsitos Pendentes de Identificacdo v |
* Ttem Patrimonial | 3587 - DEPOSITOS PENDENTES DE IDENTIFICA'E;&C r |

* Operacdo Patrimonial | 1511 - Registro de valorss ndo identificados em Depdsitos Pendentes de Identificacio ¥

* Tipo de Inscrigao Generica | 00 - Nao Informado ¥

* Inscrigiio Genérica | 000000000 - Nio Informado ¥ |

Creder () PF () P () CG (@ UG cadigo | 220101 Q @  tome [SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
*alor 100,00
3. Quando o Domicilio Bancario informado na GR Extra-orcamentaria de

reconhecimento do Depoésito Pendente de Identificacao for a Conta “C”, a UG
devera emitir uma PD de Transferéncia para transferir os recursos da CTC para a
CTU.

Baixa do Depoésito Pendente de Identificacao

4. Quando for identificada a origem do deposito, a Unidade Gestora deve
verificar se o depédsito se enquadra em uma das possibilidades abaixo:

4.1 Devolucao de despesa paga no exercicio atual (ex. despesa foi paga no
exercicio atual, o seu objeto nao se realizou e a devolucao ocorreu no mesmo
€Xercicio).

a) Nestes casos, apos a identificacao da origem do deposito sera necessario

emitir uma Guia de Devolucao para estornar a despesa que nao se
realizou.

b) Na Guia de Devolucao devera ser marcado o “Tipo de Baixa” Depoésito
Pendente de Identificacao, conforme exemplo abaixo:
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4.2

Inserir Guia de Devolucao
Identificacdo
* Data Emissdo | 01/09/2015 F@ Data de langamento MNOmero
* UG Emitente (220100 | O, @ seraz
* Tipo de Baixa Banco i_- Deposito Pendentes de Identifica;anl

Detalhamento

Ordem Bancaria | 20150803125 O, @ 20150803125
UG Liquidante [220101 | [SEFAZ
Nota de Liquidagio | 2015NLO2644
Mota de Empenho | 2015NED1916
Credor [ 12086518706 JULIO CESAR PEDRAZZI LEAL

Valor da OB 56,00

UG onde foi feito o depssite 220101 | O, @ seraz
* Domicilio Bancaric de Retorne [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) v

Valor Devolvide 0,00

Devolucao no exercicio atual de despesa paga em exercicios anteriores (ex.
despesa foi paga em exercicios anteriores, o seu objeto nao se realizou e a
devolucao ocorreu no exercicio atual).

a) Nestes casos, apos a identificacao da origem do deposito sera necessario
emitir uma Guia de Recolhimento para Reconhecer a receita
orcamentaria.

b) Na Guia de Recolhimento devera ser marcado o Tipo de Documento
“Orcamentario” e na Aba “Itens” deverao ser inseridas duas linhas: uma
informando o Tipo Patrimonial “Depésitos Pendentes de Identificacao”
para realizar a baixa do passivo gerado no lancamento a que se refere o
item 2 desta Nota Técnica e uma outra linha para realizar o
reconhecimento da Receita Orcamentaria, no Tipo e Item Patrimonial
correspondente a devolucao realizada:

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo
* Data Emiss3o | 20/05/2015 I'—;(“!-) Data de lancamento Numero
Data de recolhimento | 20/05/2015 L”-&‘B h’lpnde Documento | Orgamentario b I

Alteragio
* UG Emitente [220101 | O, @ sEFaz
* Domicilio Bancério [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) v]

UG 2 | 800102 Q Q; ENC-SEFAZ  Domicilic Bancaric | - Selecione - ¥ |

Detalhamento Orgcamentarias Extra-orcamentarias

Contelide Inserir Receita Orcamentaria

Tipo Patrim * Tipo Patrimonial | 167 - Depdsitos Pendentes de Identificacio v |
Nio ha dads * Item Patrimonial | 3587 - DEPOSITOS PENDENTES DE IDENTIFICACAD ¥ |

* Operagdo Patrimonial | 2288 - Baixa de Depdsito Pendente de Identificacdo com reconhecimento de receita ¥

* Tipo de Inscrigio Genérica

* Inscricdo Genérica | 00 00 - Ndo Informade ¥ |

* Natureza da receita | 19909939 - OUTRAS RECETTAS ¥ |
Credor () PF () P () CG @ UG Cadigo 220101 Q, ®  Nome [SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA Qe

*valer| 100,00

®) confirmar | QCancelar |
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Inserir Receita Orcamentaria B
* Tipo Patrimonial | 180 - Receitas de Indenizagfes e Restituicies r |
* Item Patrimonial | 1973 - RECL,PERE\C.E\C DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES v
* Operagdo Patrimonial | 3805 - Classificagio de receitas langadas em Depdsitos Pendentes de Identificagio A |
* Tipo de Inscricio Genérica [ 00 - Nao Informado v
* Inscricdio Genérica | 000000000 - Nio Informado ¥ |
* Natureza da receita | 15220795 - QUTRAS RECUPERACOES DE DESPESAS DE EXERC. ANTERIORES T |
Credor () PF () PJ () CG @ UG Gédigo | 220101 Q, @  nome SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA Qe
*Valor 00,00

. ®) confirmar | Qc,an:elar |

4.2.1 Quando se tratar de diarias pagas em exercicios anteriores e devolvidas no
exercicio atual, na Guia de Recolhimento devera ser marcado o Tipo de
Documento “Orcamentario” e na Aba “Itens” deverdo ser inseridas duas
linhas: uma informando o Tipo Patrimonial “Depodsitos Pendentes de
Identificacao” para realizar a baixa do passivo gerado no lancamento a que
se refere o item 2 desta Nota Técnica e uma outra linha para realizar o
reconhecimento da Receita Orcamentaria, informando o Tipo Patrimonial
“Diarias e TFD” e o Item Patrimonial correspondente com a diaria paga a
época.

A operacao patrimonial a ser informada neste caso sera uma das que
seguem destacadas no exemplo abaixo, dependendo se o servidor foi ou nao
inscrito em diversos responsaveis:

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacao

* Data Emissdo | 20/05/2015 @5 Data de lancamento Numero
Data de recolhimento | 20/05,/2015 @9 ijnde Documento | Orcamentdrio b I

Alteracdo |_J
* UG Emitente [220101 | O, @ sEFaz
* Domicilio Bancario [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL(MATRIZ) (Conta C) ]
uG2[so0102 O, @ ENC-SEFAZ  Domicilio Bancério [- Selecions - ]

Detalhamento Orcamentarias Extra-orcamentarias

Contetid¢ Inserir Receita Orcamentaria

Tipe Patrim * Tipo Patrimonial | 167 - Depdsitos Pendentes de Identificacio v |

Nao ha dadk * Item Patrimonial | 3587 - DEPOSITOS PENDENTES DE IDENTIFICACAD ¥ |

* Operagdo Patrimonial | 2288 - Baixa de Depdsito Pendents de Identificacdo com reconhecimento de receita ¥

* Tipo de Inscrigio Genérica

Tnscrigio Genérica | D0DDDDDDD - Mo Informado ¥ |

* Natureza da receita | 1550555% - OUTRAS RECEITAS ¥ |

Credor () PF () P1 () CG @ UG Cédigo [220101 Q, ®  Nome [SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA Qe

*wvalor| 100,00

. @) confirmar | 29 cancelar |

Inserir Receita Orcamentaria

* Tipo Patrimonial [ 76 - Diarias e TFD v]

* Item Patrimonial [214—‘. - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - DENTRO DO ESTADO v ] E Gerar Dedugde

* Operagdo Patrimonial I - Selecione - v ]

Tipo de Inscricio Genérica | - Selecione - T ) ) = !Regras 1
Inscri3o Genérica 41 - Registro da ce\.'oh_qa? de Diarias e TFD concedidas em exercicios anteriores NAO inscritas em ...
817 - Registro da devolugdo de Didrias e TFD concedidas em Exercicios Anteriores inscritas em Div...
Natureza da receita | 1555 - Recebimento de Atualizacio Monetaria/Juros incidentes sobre Didrias e TFD devolvidas
[l 1891 - Baixa de Diarias e TFD concedidas em Exercicios Anteriores inscritas em Diversos Responsav... O.\ Q/

ol 4148 - Baixa de Diarias e TFD concedidas em Exercicios Anteriores NAO inscritas em Diversos Respo...
* Valor | e = ]

1891 - Baixa de Didrias e TFD concedidas em Exercicios Anteriores inscritas em Diversos Responsaveis, langadas em Depositos Pendentes
@) confirmar | €23 Canceld de Identificagdo
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4.3 Ressarcimento de despesa realizada pela UG que o servidor ou um terceiro
tenha a obrigacao de restituir aos cofres do Estado (ex: Servidor excedeu a
cota de uso de telefonia e tem que ressarcir ao Estado o valor excedente).

a) Nestes casos, apos a identificacao da origem do depoésito sera necessario
emitir uma Guia de Recolhimento para Reconhecer a receita
orcamentaria.

b) Na Guia de Recolhimento devera ser marcado o Tipo de Documento
“Orcamentario” e na Aba “Itens” deverao ser inseridas duas linhas: uma
informando o Tipo Patrimonial “Depédsitos Pendentes de Identificacao”
para realizar a baixa do passivo gerado no lancamento a que se refere o
item 2 desta Nota Técnica e uma outra linha para realizar o
reconhecimento da Receita Orcamentaria de ressarcimento, no Tipo e
Item Patrimonial correspondente a devolucao realizada:

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo
I'-?‘(!') Data de lancamento Numero

Data de recolhimento | 20/05/2015 I1’-’“(!-) I‘ﬁpo de Documento | Orgamentdric v ||

* Data Emissdo

Alteracdo
* UG Emitente [220101 | O, @ sEFaz
* Domicilic Bancario [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL[MATRIZ) (Conta C) ]
vcz(so0102 O, @ ENC-SEFAZ  Domicilio Bancario [ - Selecione - v

Detalhamento Orcamentarias

Contetide Inserir Receita Orcamentaria B

Tipo Patrim * Tipo Patrimenial | 167 - Depdsitos Pendentes de Identificacio v
Mo ha dadk * Item Patrimonial | 3587 - DEPOSITOS PENDENTES DE IDENTIFICACAD ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 2288 - Baixa de Depdsito Pendente de Identificacio com reconhecimento de receita ¥
* Tipo de Inscrigdo Genérica

0 - Nio Informade ¥ |

* Inscrigdo Genérica | 00

* Natureza da receita [ 19909999 - OUTRAS RECEITAS ¥ |
Credor () PF () P () CG (8 UG Cddigo [ 220101 Q, @  Nome [SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA Qe
*valor 00,00

®) confirmar | @Car\celar |

Inserir Receita Orcamentaria o
* Tipo Patrimonial | 180 - Receitas de Indenizaces e Restituighes v
* Item Patrimenial | 1579 - QUTRAS RESTITUL r
* Operacdo Patrimonial | 3805 - Classificacio de receitas lancadas em Depdsitos Pendentes de Identificacio v |
* Tipo de Inscricio Genérica | 00 - Nio Informado v |
* Inscrigho Genérica | 000000000 - Nio Informado ¥ |
* MNatureza da receita | 15225504 - RESTITUICOES DIVERSAS r
Credor () PF () P1 () CG @ UG Cédigo | 220101 Q, @  nNome |SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA Qe
*valor 00,00
®) Confirmar | @Car‘celar |
5. Caso a UG empreenda todos os esforcos necessarios e ainda assim nao

consiga identificar a origem do deposito podera ser emitida uma Guia de
Recolhimento para reconhecer a Receita Orcamentaria referente a esse deposito.

6. Na Guia de Recolhimento devera ser marcado o “Tipo de Documento”
Orcamentario e na Aba “Itens” deverdao ser inseridas duas linhas: uma
informando o Tipo Patrimonial “Depositos Pendentes de Identificacao” para
realizar a baixa do passivo gerado no lancamento a que se refere o item 2 deste
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roteiro e uma outra linha para realizar o reconhecimento da Receita
Orcamentaria no Tipo e Item Patrimonial que constam no exemplo abaixo:

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo
* Data Emissdo | 20/05/2015 EEB Data de lancamento NUmero
Data de recolhimento | 20/05/2015 % hﬁpo de Documento | Orcamentario v I

Alteracdo [
= UG Emitente [220101 | @, @ sEraz
* Domicilio Bancario [ 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) v]
uc2[eoo102 O, @ EMCSEFAZ  Domicilio Bancirio [- Selecione - |

Detalhamento Orcamentarias Extra-orcamentarias

Contetid¢ Inserir Receita Orcamentaria

Tipo Patrim * Tipo Patrimonial | 167 - Depdsitos Pendentes de Identificaciio v |

Nio ha dad * Item Patrimonial | 3587 - DEPOSITOS PENDENTES DE IDENTIFICACAQ ¥ |

* Operacio Patrimenial | 2288 - Baixa de Depdsito Pendente de Identificacdo com reconheciments de recsita ¥

* Tipo de Inscricio Genrica

* Inscrigio Genérica | D0DDDDDOD - Mo Informade ¥ |

* Natureza da receita | 15505555 - OUTRAS RECEITAS ¥ |

Credor () PF () P () CG @ UG cédigo 220101 Q. ®  Nome |SECRETARIA DE ESTADO DA FAZEMDA Qe

*wvalor| 100,00

. @) confirmar | €29 Cancelar |

Inserir Receita Orcamentaria E
* Tipo Patrimonial | 181 - Receitas Diversas A
* Ttem Patrimonial | 4659 - DEPOSITOS NAO IDENTIFICADOS 7]
* Operacdo Patrimonial | 3474 - Classificagdo de receitas langadas em Depdsitos Pendentes de Identificagde ¥ |
* Tipo de Inscricio Genérica
* Inscrigio Genérica [ D0DDDD00O - Nao Informado ¥ |
* Natureza da receita | 13900500 - DEPOSITOS NAO IDENTIFICADOS ¥ |

Credor () PF () P () CG @ UG Codigo Q® Home Q@
* Valor 00,00

mConfirrnar | @Cancelar |

15. FUNDOS PUBLICOS OPERADOS PELO BANDES

1. Este roteiro contempla orientacoes sobre a operacionalizacao dos principais
procedimentos de registro contabil, no SIGEFES, quando o Banco de
Desenvolvimento do Espirito Santo - BANDES exerce a funcao de agente

financeiro e operador de fundos estaduais de natureza juridica de direito publico.

2. Os Fundos, integrantes do Governo do Estado, que atualmente trabalham
com esta sistematica sao os seguintes:

Nome do Fundo Sigla do Fundo | UG do Fundo

Fundo Estadual de Ciéncia e Tecnologia FUNCITEC 320901
Fundo Estadual de Recursos Hidricos do <
Estado do Espirito Santo FUNDAGUA 410902

Fundo Social de Apoio
a Agricultura Familiar do Estado FUNSAF 310902
do Espirito Santo

Fundo de Desenvolvimento Economico do Sul

do Estado do Espirito Santo FUNDESUL 300902
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3. A legislacao que regulamenta estes fundos prevé que o BANDES atue como
agente financeiro e operador do Fundo. Dessa forma, os Fundos repassam
recursos para o BANDES, que, posteriormente, fara o repasse aos beneficiarios,
observando as regras € modalidades previstas nas legislacoes que regulamentam
cada Fundo.

4. Os registros contabeis no SIGEFES permitem que sejam informadas
Inscricoes Genéricas, visando possibilitar um detalhamento adicional dos saldos,
além do Item Patrimonial e do Credor. Caso seja necessario o uso de Inscricoes
Genéricas, a criacao destas precisara ser solicitada por meio do e-mail
sigefes@sefaz.es.gov.br.

5. Além disso, quando ocorrer o registro da liquidacdao da despesa com o
repasse dos recursos ao BANDES, é necessario utilizar uma das seguintes
operacoes patrimoniais para emissdo da Nota de Liquidacdo no SIGEFES,
conforme cada situacao:

Reconhecimento da obrigacédo e incorporacédo do ativo - SEM CONTRATO; ou
Reconhecimento da obrigacéo e incorporacédo do ativo - COM CONTRATO; ou

RPNP - Reconhecimento da obrigacdo e incorporacao do ativo - SEM CONTRATO; ou
RPNP - Reconhecimento da obrigacdo e incorporacao do ativo - COM CONTRATO.

YV V V V

6. Na emissao da Nota de Liquidacao, utilizando as operacoes listadas acima,
sera reconhecido um ativo na conta 113812800 - AGENTE FINANCEIRO -
BANDES - EXCETO INCENTIVOS FISCAIS.

7. Eventuais saldos existentes junto ao BANDES e que estejam registrados na
conta 113812700 - AGENTE FINANCEIRO - BANDES - EXCETO INCENTIVOS
FISCAIS (SALDOS A RECLASSIFICAR PARA A CONTA 113812800) precisarao ser
reclassificados para a conta 113812800 - AGENTE FINANCEIRO - BANDES -
EXCETO INCENTIVOS FISCAIS. Essa reclassificacdo podera ser realizada
utilizando-se a seguinte operacao patrimonial:

Op?raga? Conta Débito UG 1 Conta Crédito UG 1 Evento Documentos
Patrimonial Complementar
Agente Financeiro 113812800 - 113812700 - AGENTE
(BANDES) - AGENTE FINANCEIRO - BANDES -
Reclassificacao de FINANCEIRO - EXCETO INCENTIVOS Nzo ha NP
saldos da conta BANDES - EXCETO | FISCAIS (SALDOS A ’
113812700 para a INCENTIVOS RECLASSIFICAR PARA A
conta 113812800 FISCAIS CONTA 113812800)
8. Apos a repasse dos recursos financeiros ao BANDES, faz-se necessario

manter os registros contabeis devidamente atualizados nas respectivas Unidades
Gestoras dos Fundos no SIGEFES.
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9. Dentre os fatos sujeitos ao registro no SIGEFES, esta a remuneracao dos
recursos paga pelo BANDES e a taxa de administracao paga ao BANDES, quando
for o caso. As operacoes patrimoniais para realizacdao desses registros contabeis

estao listadas a seguir:

Operacao Patrimonial Conta Débito UG 1 Conta Crédito UG 1 Documentos
Agente Financeiro (BANDES) - 113812800 - AGENTE 449010901 -
Registro da remuneracao dos FINANCEIRO - BANDES - -
recursos do Fundo, paga pelo EXCETO INCENTIVOS §g¥oUg§§gggo PAGA NP
BANDES, contra VPA FISCAIS
Rgente Financeiro (BARDES) - 1113812800 - AGENTE 237110301 - AJUSTES DE
recgursos do Fundo 5 2 pelo FINANCEIRO - BANDES - EXERCICIOS ANTERIORES NP
BANDES. contrn Aj’ups tfs ge EXCETO INCENTIVOS - SALDOS NAO
Exercicios Anteriores ISCALS IANCRINORE
giegter(fglaa?a‘f:ge(BANDEs) " 237110301 - AJUSTES DE | 113812800 - AGENTE
adlgninistra 30 DAgA A0 EXERCICIOS FINANCEIRO - BANDES - NP

§ao page ANTERIORES - SALDOS | EXCETO INCENTIVOS

BANDES, contra Ajustes de NAO FINANCEIROS FISCAIS
Exercicios Anteriores
Agente Financeiro (BANDES) - AXA 113812800 - AGENTE
Registro da taxa de 332319501 - TAXA DE FINANCEIRO - BANDES -

.. ~ ADMINISTRACAO PAGA NP
administracdo paga ao AO BANDES EXCETO INCENTIVOS
BANDES, contra VPD FISCAIS

10.

A legislacao que regulamenta os Fundos prevé diversas modalidades de

auxilio/apoio financeiro. Mas, por ora, neste roteiro estamos tratando apenas do
auxilio/apoio financeiro nao reembolsavel e da concessao de financiamento.

11.

Caso os recursos repassados ao BANDES sejam destinados a outras

modalidades de auxilio/apoio financeiro, os procedimentos contabeis aplicaveis
precisarao ser previamente discutidos com a GECOG/SEFAZ.

Recursos repassados ao BANDES para concessao de auxilio/apoio financeiro

nao reembolsavel

12.

Os Itens Patrimoniais utilizados atualmente no SIGEFES para repasse dos

recursos financeiros ao BANDES, objetivando a concessao de auxilio/apoio
financeiro nao reembolsavel, sdo os seguintes:

Codigo Tipo
Fundo do Nome do Item Patrimonial Patrinl':onial Natureza de Despesa
Item
Auxilio [NATUREZA].[CODIGO] = 339018 ou
FUNCITEC 3903 | BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS Elsr}[iréziligsa [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
AUXILIO FINANCEIRO A Auxilio
ESTUDANTE PARA , . [NATUREZA].[CODIGO] = 339018 ou
FUNCITEC | 3917 | JEQENVOLVIMENTO DE glsrig‘;ﬁ:gsa [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
PESQUISAS CIENTIFICAS
. Auxilio [NATUREZA].[CODIGO] = 339020 ou
FUNCITEC 3918 | AUXILIO A PESQUISADORES g;r;zr&?gé?oies [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
FUNSAF - APOIO FINANCEIRO Outras .
FUNSAF 4823 | NAO REEMBOLSAVEL - Transferéncias {Eﬁgﬁg;ﬁ}'{gggigg} C e ou
TRANSFERENCIAS A Concedidas Nao )
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INSTITUICOES PRIVADAS SEM
FINS LUCRATIVOS - AUXILIOS
E CONTRIBUICOES

Vinculadas a
Convénios

FUNDAGUA - PROGRAMA DE

Outros Auxilios

[NATUREZA].[CODIGO] = 339048 ou

FUNDAGUA | 4822 |PAGAMENTO POR SERVICOS | Financeiros a - Z
AMBIENTAIS (PSA) Pessoas Fisicas [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
13. Observacao: Novos Itens Patrimoniais poderao ser disponibilizados, caso a

natureza da despesa a ser utilizada para repasse dos recursos ao BANDES nao

esteja contemplada nos itens listados.

14.

Nestes Itens Patrimoniais foram disponibilizadas as Operacoes Patrimoniais
apresentadas no quadro seguinte,

objetivando a realizacdo dos registros
contabeis pertinentes ao controle dos auxilios nao reembolsaveis concedidos.

Operacao Patrimonial Conta Débito UG 1 | Conta Crédito UG 1 Evento Documentos
Complementar
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro da 113812800 -
utilizacéo dos recursos, AGENTE 780971-Registro de
pelo BANDES, na BXXXXXXXX FINANCEIRO - saldo nas contas NP
concessao de auxilio/apoio BANDES - EXCETO |797190101 e
financeiro nao INCENTIVOS 897190101
reembolsavel e FISCAIS
reconhecimento da VPD
Agente Financeiro 113812800 -
(BANDES) - Registro do AGENTE 780973-Estorno de
recebimento, no BANDES, |FINANCEIRO - 3XXXXXXXX saldo nas contas NP
da devolucéao de recursos BANDES - EXCETO 797190101 e
pelo beneficiario, contra INCENTIVOS 897190101
estorno da VPD FISCAIS
Agente Financeiro 113812800 -
(BANDES) - Registro do AGENTE 499611711 - 780973-Estorno de
recebimento, no BANDES, |FINANCEIRO - RECUPERACAO DE saldo nas contas NP
da devolucao de recursos BANDES - EXCETO DESPESAS 797190101 e
pelo beneficiario, contra INCENTIVOS 897190101
VPA FISCAIS
ﬁBgAelr\}tDCEFSI??rllQ(;egirsotro . 113812800 - 237110301 -
recebimento. no BANDES AGENTE AJUSTES DE 780973-Estorno de
da devolugéu; de recursos > | FINANCEIRO - EXERCICIOS saldo nas contas NP
Dalp Benctis e, ol BANDES - EXCETO | ANTERIORES - 797190101 e
I Exerc,icios INCENTIVOS SALDOS NAO 897190101
- FISCAIS FINANCEIROS
Anteriores
Agente Financeiro 113812800 - 113411002 -
(BANDES) - Registro do AGENTE CREDITOS 780973-Estorno de
recebimento, no BANDES, |FINANCEIRO - DECORRENTES DE | saldo nas contas NP
da devolucéo de recursos BANDES - EXCETO |OUTRAS 797190101 e
pelo beneficiario, contra INCENTIVOS TRANSFERENCIAS | 897190101
ativo de direitos a receber | FISCAIS CONCEDIDAS
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro do 113411002 -
direito a receber do CREDITOS
beneficiario, pela nao DECORRENTES DE SXXXXXXXX Nao ha. NP
comprovagé’o ou aprovacao OUTRAS
da prestacao de contas, E%?VIESEF;RDiQCIAS
contra estorno da VPD
Agente Financeiro 113411002 -
(BANDES) - Registro do CREDITOS 499611711 -
direito a receber do DECORRENTES DE | RECUPERACAO DE | Nao ha. NP
beneficiario, pela nao OUTRAS DESPESAS
comprovacio ou aprovacdo | TRANSFERENCIAS
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da prestacao de contas, CONCEDIDAS
contra VPA
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro do 113411002 - 237110301 -
direito a receber do CREDITOS AJUSTES DE
beneficiario, pela nao DECORRENTES DE | EXERCICIOS Nio ha NP
comprovacdo ou aprovacido | OUTRAS ANTERIORES - ’
da prestacao de contas, TRANSFERENCIAS | SALDOS NAO
contra Ajustes de CONCEDIDAS FINANCEIROS
Exercicios Anteriores
780972-
Agente Financeiro Transferéncia de
(BANDES) - Registro da saldo das contas
aprovacao da prestacdo de | Nao ha. Nao ha. 797190101 e NP
contas, apresentada pelo 897190101 para
beneficiario 797190102 e
897190102

15. Observacao: Novas Operacoes Patrimoniais poderdo ser disponibilizadas,
caso o ato ou fato sujeito a registro contabil ainda nao esteja abrangido pelas
operacgoes existentes.

16. Para auxiliar no controle das prestacoes de contas, a serem apresentadas
pelos beneficiarios, sao utilizadas as seguintes contas contabeis:

Conta Titulo da conta Saldo

797190100 |AUXILIOS CONCEDIDOS VIA AGENTE FINANCEIRO - BANDES - D
EXCETO INCENTIVOS FISCAIS

797190101 VALORES A COMPROVAR D

797190102 VALORES COMPROVADOS D

897190100 |AUXILIOS CONCEDIDOS VIA AGENTE FINANCEIRO - BANDES - (o]
EXCETO INCENTIVOS FISCAIS

897190101 VALORES A COMPROVAR C

897190102 VALORES COMPROVADOS C

17. Caso existam valores pendentes de prestacdo de contas e que nao estejam
registrados nas contas 797190101 e 897190101, estes poderao ser incorporados
utilizando a operacao abaixo:

Operacao Patrimonial Conta Débito UG 1 | Conta Crédito UG 1 Evento Documentos
Complementar

Agente Financeiro 780971-Registro de

(BANDES) - Registro de - ) - . saldo nas contas

saldo nas contas Nao ha. Nao ha. 797190101 e NP

797190101 e 897190101 897190101

18. Se forem adquiridos bens, pelos beneficiarios dos auxilios, que

posteriormente serao incorporados ao patrimoénio do Estado, a incorporacao ao
ativo podera ser realizada utilizando as operacoes a seguir e observando cada tipo
de bem:
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Tipo Patrimonial: 176 - Ativo Intangivel

Codigo Operacao Patrimonial Conta Df bito UG Conta Crédito UG 1 |Documentos
Agente Financeiro (BANDES) - 463910303 -
Incorporacao de softwares INCORPORACAO DE
adquiridos/desenvolvidos com XXX SOFTWARES -
4189 recursos de auxilios 12411 AUXILIOS NP
concedidos por intermédio do CONCEDIDOS VIA
BANDES BANDES

Tipo Patrimonial: 41 - Equipamentos e Material Permanente (Bens Méveis)

Conta Débito UG

Codigo Operacao Patrimonial 1 Conta Crédito UG 1 |Documentos
Agente Financeiro (BANDES) - | 123110601 - 463910206 -
Incorporacao de bens moveis | ESTOQUE INCORPORACAO DE
4190 adquiridos/construidos com INTERNO BENS MOVEIS - NP
recursos de auxilios (ALMOXARIFADO | AUXILIOS
concedidos por intermédio do | DE MATERIAL CONCEDIDOS VIA
BANDES PERMANENTE) BANDES

Recursos repassados ao BANDES para concessao de financiamentos

19. Os Itens Patrimoniais utilizados atualmente no SIGEFES para repasse dos
recursos financeiros ao BANDES, objetivando a concessao de financiamentos, sao
os seguintes:

Codigo

Fundo do Nome do Item Patrimonial ’I.‘lpo . Natureza de Despesa
Patrimonial
Item
FUNSAF - APOIO FINANCEIRO ggg?f:;‘;ﬁ; 5
REEMBOLSAVEL - . B
FUNSAF 4757 | CONCESSAO DE g}lanYgsstimos . [NATUREZA].[CODIGO] = 459066

FINANCIAMENTOS pres

Financiamentos

Concessao de

FUNDESUL - APOIO Adiantamento a

FINANCEIRO REEMBOLSAVEL -

FUNDESUL | 4875 | \oNCBSSAG DR ElanYgsstimose [NATUREZA].[CODIGO] = 459066
FINANCIAMENTOS mpres
Financiamentos

20. Observacao: Novos Itens Patrimoniais poderao ser disponibilizados, caso a
natureza da despesa a ser utilizada para repasse dos recursos ao BANDES nao
esteja contemplada nos itens listados.

21. Nestes Itens Patrimoniais foram disponibilizadas as Operacoes Patrimoniais

apresentadas no quadro seguinte, objetivando a realizacdao dos registros
contabeis pertinentes ao controle dos financiamentos concedidos.
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Evento

Operacao Patrimonial Conta Débito UG 1 Conta Crédito UG 1 Documentos
Complementar
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro da
utilizacéo de recursos,
pelo BANDES, na A 113812800 - AGENTE
~ FINANCIAMENTOS
concessao de FINANCEIRO - BANDES ~ .
P CONCEDIDOS VIA Nao ha. NP
empreéstimos e - EXCETO INCENTIVOS
. BANDES (EXCETO
financiamentos e FISCAIS
- FUNDAP)
reconhecimento do
crédito a receber no
curto prazo
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro da
utilizacdo de recursos, 121110305 -
pelo BANDES, na FINANCIAMENTOS 113812800 - AGENTE
concessao de CONCEDIDOS VIA FINANCEIRO - BANDES Nio ha NP
empréstimos e AGENTE FINANCEIRO - |- EXCETO INCENTIVOS ’
financiamentos e BANDES (EXCETO FISCAIS
reconhecimento do FUNDAP)
crédito a receber no
longo prazo
. . 121110305 -
Agente Financeiro 112412001 -
(BANDES) - FINANCIAMENTOS FINANCIAMENTOS
o s CONCEDIDOS VIA < 1z
Transferéncia do crédito | CONCEDIDOS VIA Nao ha. NP
AGENTE FINANCEIRO -
a receber do longo prazo | BANDES (EXCETO
ara o curto prazo FUNDAP) BANDES (EXCETO
p FUNDAP)
Agente Financeiro
(BANDES) Seistze e | 112412001
a recebe(i no curto FINANCIAMENTOS FINANCIAMENTOS
razo. em virtude CONCEDIDOS VIA CONCEDIDOS VIA Nao ha. NP
Em N é stimos e BANDES (EXCETO AGENTE FINANCEIRO
TPres FUNDAP) (EXCETO FUNDAP)
financiamentos
concedidos, contra VPA
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro da | 121110305 - _
atualizacdo dos créditos | FINANCIAMENTOS 22 SO0
FINANCIAMENTOS
a receber no longo CONCEDIDOS VIA .
. CONCEDIDOS VIA Nao ha. NP
prazo, em virtude AGENTE FINANCEIRO -
2. AGENTE FINANCEIRO
empréstimos e BANDES (EXCETO (EXCETO FUNDAP)
financiamentos FUNDAP)
concedidos, contra VPA
Agente Financeiro
(BANDES) - Registro do )
recebimento, pelo 113812800 - AGENTE ;‘Ill\?:l&é(l)/(\)l%/lENTOS
BANDES, da FINANCEIRO - BANDES CONCEDIDOS VIA Nio ha. NP

amortizacao de
empréstimos e
financiamentos
concedidos

- EXCETO INCENTIVOS
FISCAIS

BANDES (EXCETO
FUNDAP)

22.

Observacao: Novas Operacoes Patrimoniais poderao ser disponibilizadas,

caso o0 ato ou fato sujeito a registro contabil ainda nao esteja abrangido pelas
operacoes existentes.
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REGISTRO DE DEPRECIACAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

le6.

1. Este roteiro contempla orientacoes sobre a operacionalizacao dos principais
registros contabeis relacionados a depreciacdao de bens, a partir das informacoes
obtidas nos sistemas de controle analitico de bens moéveis e imoveis.

2. Os registros serao realizados no SIGEFES por meio de Notas Patrimoniais,
observando os respectivos Tipos e Itens Patrimoniais e correspondentes
Operacoes Patrimoniais, conforme detalhado nos paragrafos seguintes.

3. E importante frisar que os registros contabeis da depreciacio devem
observar a devida segregacao entre Grupos e Classes de Bens, confrontando com
as informacoes apresentadas nos relatorios do sistema de controle patrimonial, a
fim de permitir o adequado detalhamento contabil e posterior conciliacao entre os

saldos registrados no SIGEFES e no sistema de controle de bens.

4. Os principais Grupos de bens sdo os seguintes:
A Conta Contabil da
i A Conta Contabil P
Grupos de Bens Descricao dos Grupos Depreciavel? Depreciacao
do Valor Bruto
Acumulada
BENS MOVEIS
< Abrange os bens moveis de
01 - BENS MOVEIS R . 123810101 - (-) BENS
EM GERAL prgpne(_iade da’Uq e que estejam em SIM 1231101XX MOVEIS EM GERAL
utilizacao na propria UG.
Abrange os bens moveis de
o3 oS yovs | ProPTiude da UG ¢ e exciom 2 | 123810107 ) pEs
EM PODER DE X prest SIM MOVEIS EM PODER
TERCEIROS temporariamente para outra entidade EM PODER DE DE TERCEIROS
(outra UG, prefeituras, entidades TERCEIROS
privadas etc).
pertencem & UG, mas que. estejam 797121300 -
04 - BENS MOVEIS | P : o : J BENS MOVEIS
DE TERCEIROS EM empora‘fﬁfr"ie .S . S‘c‘la NAO DE TERCEIROS NAO HA.
PODER DO ORGAQ | [eSponsablidade, seja na forma ce EM PODER DO
empreéstimos, comodatos, cessoes, - X
- ORGAO
concessoes, etc.
115810201 -
ALMOXARIFADO x 5
. NAO HA.
Abrange os bens moveis ociosos ou BIE\; ISI\]IES(;?EIZQIQHVEIS
07 - BENS MOVEIS 1nserv1ve1s_ retirados permanente.mente ~
P de operacao, aguardando desfazimento NAO
INSERVIVEIS : ~
por meio de venda, doacdo ou 115810202 -
redistribuicao para outra UG. ALMOXARIFADO . .
DE INSERVIVEIS NAO HA.
DA PROPRIA UG
08 - BENS MOVEIS Abrange os bens moveis adqulr@os 123110904 -
pela UG com recursos de convénios - BENS MOVEIS - 5
VINCULADOS A R . . . = NAO NAO HA.
CONVENIOS recebidos, cuja propriedade ainda nao VINCULADOS A
foi transferida para a UG. CONVENIOS
i Abrange os bens moveis adquiridos 123110906 -
09 - BENS MOVEIS pela sociedade de propoésito especifico BENS MOVEIS
CONSTITUIDOS (SPE) e que ainda ndo tenham sido NAO TITUT NAO HA.
PELA SPE - PPP revertidos para o patriménio do CONSTITUIDOS
Estado PELA SPE - PPP
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123110601 -
. ESTOQUE
lo-piNs wovs | Abrense osbens movis da UG uese| | vtervo vao sk
EM ALMOXARIFADO Z C‘;r tondo distrﬂ;’ui 0 0 0, (ALMOXARIFADO :
g1 §ao- DE MATERIAL
PERMANENTE)
IMOVEIS
Abrange os imoveis, tais como edificios
. ou terrenos destinados a servico ou 123810201 - (-)
?JIS(_)I]I::/I;\];%SAE E estabelecimento da  administracao SIM 1232101XX IMOVEIS DE USO
estadual, inclusive os das autarquias e ESPECIAL
fundacoes publicas.
Abrange os imoéveis que constituem o
patriménio das pessoas juridicas de
direito publico, como objeto de direito
pessoal, ou real, de cada uma dessas
) eptldades. Cqmpreende ) a_unda, nao 123810202 - (-)
02 - IMOVEIS dispondo a lei em contrario, os bens "
RN SIM 1232102XX IMOVEIS
DOMINICAIS pertencentes as pessoas juridicas de
. P DOMINICAIS
direito publico a que se tenha dado
estrutura de direito privado. Em se
tratando de UGs da Administracao
Direta, esses imoveis devem estar
centralizados na SEGER.
Abrange os imoéveis de uso comum do
povo construidos ou adquiridos por
pessoas juridicas de direito publico.
o3 oveispg | Temben sbrange o5 bene | com 125810209 ¢
USO COMUM DO aribiental tais como ;Ilonumentos e SIM 1232103XX IMOVEIS DE USO
POVO . e s . COMUM DO POVO
prédios histéricos, sitios arqueolégicos,
area de conservacdo e reservas
naturais e obras de arte, quando
passiveis de mensuracao e avaliacao.
123210801 -
BENFEITORIAS
Abrange construcées em terrenos de EM
terceiros e instalacoes e outras PROPRIEDADES
benfeitorias em prédios alugados, DE TERCEIROS 123810206 - ()
05 - BENFEITORIAS | concedidos ou emprestados. Séao
X 123210811 - BENFEITORIAS EM
EM PROPRIEDADE considerados somente os gastos com SIM PROPRIEDADE DE
DE TERCEIROS construcdo e instalacdo que se BENFEITORIAS
. e EM TERCEIROS
incorporam ao imoével e revertem ao
proprietario do imoével ao final da PROPRIEDADES
locacao, concessao ou empréstimo. DE TERQEIROS -
PATRIMONIO
CULTURAL
06 - IMOVEIS DE Abrange os imoveis de uso especial 123219901 - 123810207 - (-)
locados para terceiros. Em se tratando IMOVEIS DE USO -
USO ESPECIAL . = X IMOVEIS DE USO
de UGs da Administracao Direta, esses SIM ESPECIAL
LOCADOS PARA A . ESPECIAL LOCADOS
TERCEIROS imoéveis devem estar centralizados na LOCADOS PARA PARA TERCEIROS
SEGER. TERCEIROS
) Abrange os imoveis concedidos a 123219902 -
07 - IMOVEIS DE terceiros a titulo de empréstimo IMOVEIS DE USO 123810208 - (-)
USO ESPECIAL EM gratuito com prazo de devolucao SIM ESPECIAL EM IMOVEIS DE USO
PODER DE convencionado. Em se tratando de UGs PODER DE ESPECIAL EM PODER
TERCEIROS da Administracédo Direta, esses imoéveis TERCEIROS DE TERCEIROS
devem estar centralizados na SEGER.
Qbran%% os 1m$/§;s que ﬁio peret:;c.Z:urirrl1 797121800 -
09 - IMOVEIS DE tem orariamente de ?orma ratlilita IMOVEIS DE
TERCEIROS EM or abilidade o ’ NAO TERCEIROS EM NAO HA.
PODER DO ORGAQ | S0P sua responsabiudade, seja na PODER DO
forma de empréstimos, comodatos, ORGAO

concessoes, etc.
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o moveis [ oo méven g teeivr
LOCADOS PELO ocados pea L. : NAO NAO HA. NAO HA.
ESTADO imoéveis nao sdo registrados no

SIGEFES.
11 - IMOVEIS DE Abrange os bens de uso comum do 123219903 - 123810209 - (-)

. . IMOVEIS DE USO | IMOVEIS DE USO
USO COMUM DO povo que estejam, temporariamente,
e . SIM COMUM DO COMUM DO POVO

POVO EM PODER sob a responsabilidade de terceiros
DE TERCEIROS refeituras, entidad rivadas et POVO EM PODER | EM PODER DE

(prefeituras, e es p s etc). DE TERCEIROS | TERCEIROS

Abrange os bens iméveis adquiridos ou
12 - IMOVEIS construidos pela sociedade de 11522\/1]391(’;04 )
CONSTITUIDOS propésito especifico (SPE) e que ainda NAO . NAO HA.

~ . . CONSTITUIDOS
PELA SPE - PPP nao tenham sido revertidos para o
o PELA SPE - PPP

patrimoénio do Estado.

Abrange os imoéveis, incluindo lotes e 115810101 -
13 - IMOVEIS EM terrenos, destinados a revenda, nao NAO IMOVEIS E NAO HA
ESTOQUE classificaveis no ativo imobilizado ou TERRENOS PARA ’

investimento. REVENDA
S. As operacoes patrimoniais de Depreciacdo incorrida em Exercicios

Anteriores destinam-se a contabilizacdo de eventual depreciacao acumulada cuja
competéncia seja de exercicios anteriores, mas cujo reconhecimento contabil
esteja ocorrendo no exercicio corrente.

6. Em casos excepcionais, relacionados a operacionalizacdo dos registros
relativos a depreciacao no SIGEFES e nao abrangidos por este roteiro, pedimos
que entrem em contato pelo e-mail sigefes@sefaz.es.gov.br.

7. Em caso de duvidas sobre os relatorios emitidos pelo sistema de gestao
patrimonial utilizado pela respectiva UG, pedimos que entrem em contato com os
gestores do referido sistema.

Registro da Depreciacao de Equipamentos e Material Permanente (Bens
Moveis)

8. As operacoes patrimoniais para registros relativos a depreciacao de bens
moveis estdo disponiveis no Tipo Patrimonial 41 - Equipamentos e Material
Permanente (Bens Moveis). Os Itens Patrimoniais a serem utilizados irdo variar de
acordo com as classes de bens.

9. Principais operacdoes patrimoniais para registro da depreciacao de bens
moveis:
Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
236 Depreciacdo incorrida no Exercicio | 333110101 - DEPRECIACAO | 123810101 - () BENS
Atual - Grupo: Bens Moveis Em Geral |DE BENS MOVEIS MOVEIS EM GERAL
Depreciacao incorrida no Exercicio - 1123810107 - () BENS
983 Atual - Grupo: Bens Moveis Em Poder SD?;Esé}E%lgiAé\?;gRECIACAO MOVEIS EM PODER DE
; TERCEIROS
de Terceiros
Depreciacdo incorrida em Exercicios 237110301 - AJUSTES DE 123810101 BENS
4258 Anteriores - Grupo: Bens Mdveis Em | EXERCICIOS ANTERIORES - WO B G;ERA(L)
Tl SALDOS NAO FINANCEIROS
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4259

Depreciacdo incorrida em Exercicios
Anteriores - Grupo: Bens Moveis Em
Poder de Terceiros

237110301 - AJUSTES DE
EXERCICIOS ANTERIORES -
SALDOS NAO FINANCEIROS

123810107 - () BENS
MOVEIS EM PODER DE
TERCEIROS

Registro da Depreciacao de Imoveis de Uso Especial

10.

As operacoes patrimoniais para registros relativos a depreciacao de imoveis

de uso especial estdo disponiveis no Tipo Patrimonial 80 - Iméveis de Uso
Especial. Os Itens Patrimoniais a serem utilizados irdo variar de acordo com as
classes de bens.

11.

Principais operacoes patrimoniais

de uso especial:

para registro da depreciacdo de imoveis

Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito

301 Depreciacdo incorrida no Exercicio SDSE?’PIRIS&OAQC i0 DE BENS_ 123810201 - (-) IMOVEIS DE
Atual - Grupo: Iméveis de Uso Especial | jyavirs USO ESPECIAL
Depreciacdo incorrida no Exercicio |333110102 - | 123810208 - (-) IMOVEIS DE

4281 Atual - Grupo: Iméveis de Uso Especial | DEPRECIACAO DE BENS | USO ESPECIAL EM PODER
em Poder de Terceiros IMOVEIS DE TERCEIROS
Depreciagao incorrida no Exercicio | 333110102 - 123810207 - (-) IMOVEIS DE

4280 Atual - Grupo: Iméveis de Uso Especial | DEPRECIACAO DE BENS |USO ESPECIAL LOCADOS
Locados para Terceiros IMOVEIS PARA TERCEIROS
Depreciacdo incorrida em Exercicios |237110301 - AJUSTES DE )

1434 Anteriores - Grupbo: Imoéveis de Uso | EXERCICIOS ANTERIORES | 123810201 - () IMOVEIS DE

CTIores upo: lmovels de LUso | SALDOS NAO | USO ESPECIAL

Especial FINANCEIROS
Depreciacdo incorrida em Exercicios g{g}ggf&gs 1/\\\1]\1[{‘133’11;}?(8)1?]}?:2 123810208 - (-) IMOVEIS DE

4279 Anteriores - Grupo: Imoéveis de Uso |_ SALDOS NAG | USO ESPECIAL EM PODER
Especial em Poder de Terceiros FINANCEIROS DE TERCEIROS
Depreciacdo incorrida em Exercicios }23:)3(71511;((:)130011)3- ?\ﬁfpgggég 123810207 - () IMOVEIS DE

4278 Anteriores - Grupo: Imoveis de Uso |- SALDOS NAG | USO  ESPECIAL LOCADOS
Especial Locados para Terceiros FINANCEIROS PARA TERCEIROS

Registro da Depreciacao de Imoveis Dominiais

12.

As operacoes patrimoniais para registros relativos a depreciacao de imoveis
dominiais ou dominicais estdo disponiveis no Tipo Patrimonial 195 - Imoéveis
Dominiais. Os Itens Patrimoniais a serem utilizados irao variar de acordo com as
classes de bens.

13. Principais operacoes patrimoniais para registro da depreciacao de imoveis
dominiais:
Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
= s . - . 333110102 - .
4974 Depreciacao 1ncqrr1<;1a no Exgrc101o DEPRECIACAO DE BENS 123810202 - (-) IMOVEIS
Atual - Grupo: Iméveis Dominicais IMOVEIS DOMINICAIS
Depreciacdo incorrida em Exercicios |237110301 - AJUSTES DE )
4973 | Anters i G ) [méveis | EXERCICIOS ANTERIORES | 123810202 - () IMOVEIS
NteTiores rupo: MOVELS SALDOS NAO | DOMINICAIS
Dominicais FINANCEIROS
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Registro da Depreciacao de Imoveis de Uso Comum do Povo

14.

As operacoes patrimoniais para registros relativos a depreciacao de imoveis

de uso comum do povo estao disponiveis no Tipo Patrimonial 92 — Imoéveis de Uso
Comum do Povo. Os Itens Patrimoniais a serem utilizados irdo variar de acordo

com as

15.

classes de bens.

de uso comum do povo:

Principais operacoes patrimoniais para registro da depreciacao de imoveis

Cédigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
Depreciacdo incorrida no Exercicio |333110102 ) | 123810203 - () IMOVEIS DE
2103 Atual - Grupo: Imoéveis de Uso Comum | DEPRECIACAO DE BENS
do P IMOVEIS USO COMUM DO POVO
o Povo
Depreciagao incorrida no Exercicio|333110102 - 123810209 - (-) IMOVEIS DE
4270 | Atual - Grupo: Iméveis de Uso Comum | DEPRECIACAO DE BENS | USO COMUM DO POVO EM
do Povo em Poder de Terceiros IMOVEIS PODER DE TERCEIROS
Depreciacdo incorrida em Exercicios |237110301 - AJUSTES DE .
2104 Anteri .G . Imoéveis de Uso |EXERCICIOS ANTERIORES | 123810203 - (-) IMOVEIS DE
nteriores rupo: Imovels de UsSo | SALDOS NAO | USO COMUM DO POVO
Comum do Povo FINANCEIROS
Depreciacdo incorrida em Exercicios %?(Q}z’lg%)llos_ ﬁ#{%gg}ég 123810209 - (-) IMOVEIS DE
4271 Anteriores - Grupo: Imoéveis de Uso +~ | USO COMUM DO POVO EM
g - SALDOS NAO | bODER DE TERCEIROS
Comum do Povo em Poder de Terceiros | FINANCEIROS

Estorno do Registro de Depreciacao

16.

Havendo a necessidade de estornar um registro de depreciacao, o estorno

podera ser realizado por meio da opcao “Estorno”, disponivel na Nota Patrimonial,
conforme exemplos na tela a seguir:

Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo
* Data Emissdo | 23/03/2017 E"G) Data de langamento MNamera
* Unidade Gestora [300101 O, @ SEDES
UG 2 Q ¢
Estarno  [#

Itens
| Filtro

Contedido

Tipo Patrimanial

Item Patrimanial

Execugdo > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial

E‘::I]I'IEEI'iI' Eﬁlterar

Operacdo Patrimonial

Status do documente  Nae centabilizade

3 visualizar T Excluir

Classificacdo

\ .
Complementar Valor

Equipamentos & Material Fermanente (Bens

Mdveis)

Imaveis de Uso Especial

3286 - MOBILIARIO EM

GERAL Em Geral

3306 - EDIFICIOS

236 - Deprediacdo incorrida no Exercicio Atual - Grupo: Bens Mdveis

1434 - Depreciacdo incorrida em Exercicios Anteriores - Grupo:
Imdveis de Uso Especial

3286.42 1,00

IM.IMO00O00001 2,00

Registro de Baixa da Depreciacao Acumulada para apuracao do Valor
Contabil Liquido

17.

menos o saldo de Depreciacao Acumulada (DA).

VCL = VB - DA

O Valor Contabil Liquido (VCL) € a diferenca entre o Valor Bruto (VB)
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18.

Ha varias situacoes nas quais € necessario, primeiramente, apurar o valor

contabil liquido e realizar a baixa do saldo de depreciacao acumulada do
respectivo bem contra seu valor bruto. As principais situacoes sdo as seguintes:

VVVVYVYYVYVYY

de inserviveis da SEGER;

Y VvV

19.

Reclassificacao do bem para outra Classe;
Reclassificacao do bem para outro Grupo;
Alteracao do valor do bem devido a reavaliacao;
Alteracao do valor do bem devido a reducao ao valor recuperavel,

Alteracao do valor do bem devido a incorporacédo ou acréscimo de valor;
Alteracao do valor do bem devida a baixa parcial de valor;

Transferéncia para outra Unidade Gestora, inclusive para o almoxarifado

Baixa do bem por doacao ou venda,;
Baixa do bem por extravio, perda, furto ou roubo; e
Baixa do bem como sucata.

Para baixar o saldo da depreciacao acumulada no SIGEFES serédo

utilizadas as operacoes patrimoniais de Baixa da Depreciacdo Acumulada para
apuracao do Valor Contabil Liquido, conforme exemplos abaixo:

e Tipo Patrimonial 41 - Equipamentos e Material Permanente (Bens Modveis)

Cédigo

Operacao Patrimonial

Conta Débito

Conta Crédito

Baixa da Depreciacao Acumulada para

123810101 - BENS

()

624 apuracao do Vfilo%' Contabil Liquido - |\/5vEiS EM GERAL 1231101XX
Grupo: Bens Moéveis Em Geral
Baixa da Depreciacao Acumulada para
= AT T i 123810107 - (-) BENS )
4263 apuracao do Valor Contabil Liquido - MOVEIS EM PODER DE | 123110902 - BENS MOVEIS
Grupo: Bens Moéveis Em Poder de|trrcrRoS EM PODER DE TERCEIROS
Terceiros

e Tipo Patrimonial 80 - Imoéveis de Uso Especial

Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
Baixa da Depreciacdo Acumulada para 193810201 () IMOVEIS
298 apuracgao ?10 .Valor Contab1l‘L1qu1do - | DE USO ESPECIAL 1232101XX
Grupo: Imoveis de Uso Especial
Baixa da Depreciacdo Acumulada para ) )
= A1 Tiemride - | 123810208 - () IMOVEIS | 123219902 - IMOVEIS DE
4277 apurac%ao d‘o yalor Contabil qumdo DE USO ESPECIAL EM |USO ESPECIAL EM PODER
Grupo: Imoéveis de Uso Especial em |popER DE TERCEIROS DE TERCEIROS
Poder de Terceiros
Baixa da Depreciacdo Acumulada para oL -
. p ¢ umulada p 123810207 - () IMOVEIS | 2010001 - [MOVEIS DE
apuracdo do Valor Contabil Liquido -|DE Uso ESPECIAL
4276 P . USO ESPECIAL LOCADOS
Grupo: Iméveis de Uso Especial ]EOCéDO% 5 PARA | 5ARA TERCEIROS
ERCEIR

Locados para Terceiros
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e Tipo Patrimonial 195 - Imoveis Dominiais

Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
Baixa da Depreciacdo Acumulada para 123810202 IMOVEILS
4275 apuracdo do Valor Contabil Liquido -|oviNicals ©) 1232102XX

Grupo: Iméveis Dominicais

e Tipo Patrimonial 92 — Iméveis de Uso Comum do Povo

Cédigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
Baixa da Depreciacdo Acumulada para )
2102 |apuracdo do Valor Contabil Liquido - | 2010208 - () MOVEIS| 1930103xx
Grupo: Iméveis de Uso Comum do Povo
Baixa da Depreciacao Acumulada para 123810209 IMOVEIS | 123219903 - IMOVEIS DE
4979 | @puracdo do Valor Contabil Liquido - ppteq COMUM DO POVG | USO COMUM DO POVO EM

Grupo: Iméveis de Uso Comum do Povo
em Poder de Terceiros

EM PODER DE TERCEIROS

PODER DE TERCEIROS

Registro do Estorno de Baixa da Depreciacao Acumulada para apuracao do
Valor Contabil Liquido

20.

Caso seja necessario estornar o registro de baixa da depreciacao

acumulada, poderao ser utilizadas as operacoes patrimoniais de Estorno de Baixa
da Depreciacdo Acumulada para apuracio do Valor Contabil Liquido, conforme

exemplos a seguir:

e Tipo Patrimonial 41 - Equipamentos e Material Permanente (Bens Moéveis)

Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito Conta Crédito
Estorno de Baixa da Depreciacao
Acumulada para apuracao do Valor 123810101 - (-) BENS
1231101XX )
4627 Contabil Liquido - Grupo: Bens Moéveis 23110 MOVEIS EM GERAL
Em Geral
Estorno de Baixa da Depreciacao 123810107 O BENS
4628 Acumulada para apuracdao do Valor | 123110902 - BENS MOVEIS MOVEIS EM PODER DE

Contabil Liquido - Grupo: Bens Moéveis

Em Poder de Terceiros

EM PODER DE TERCEIROS

TERCEIROS

e Tipo Patrimonial 80 - Imo6veis de Uso Especial

Codigo

Operacao Patrimonial

Conta Débito

Conta Crédito

Estorno de Baixa da Depreciacao

4631 Acurr}ul‘adg para apuracao df) Yalor 1232101XX 123810201 - (-) IMOVEIS DE
Contabil Liquido - Grupo: Iméveis de USO ESPECIAL
Uso Especial
Estorno de Baixa da Depreciacao i () IMC
~ 123219902 - IMOVEIS DE | 123810208 - (-) IMOVEIS DE
4632 Acurr}mad% para apurage‘lo df) Yalor USO ESPECIAL EM PODER | USO ESPECIAL EM PODER
Contabil Liquido - Grupo: Iméveis de | pg TERCEIROS DE TERCEIROS

Uso Especial em Poder de Terceiros
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Estorno de Baixa da Depreciacao .

Acumulada para apuracdao do Valor 123219901 - IMOVEIS DE
L. .. .. USO ESPECIAL LOCADOS

Contabil Liquido - Grupo: Imoéveis de|ppra TERCEIROS

Uso Especial Locados para Terceiros

4633

123810207 - (-) IMOVEIS DE
USO ESPECIAL LOCADOS
PARA TERCEIROS

e Tipo Patrimonial 195 - Imoéveis Dominiais

Codigo Operacao Patrimonial Conta Débito

Conta Crédito

Estorno de Baixa da Depreciacao
Acumulada para apuracdo do Valor
Contabil Liquido - Grupo: Imoveis
Dominicais

4634 1232102XX

123810202 - () IMOVEIS
DOMINICAIS

e Tipo Patrimonial 92 — Iméveis de Uso Comum do Povo

Cédigo Operacao Patrimonial Conta Débito

Conta Crédito

Estorno de Baixa da Depreciacao
Acumulada para apuracado do Valor
Contabil Liquido - Grupo: Imoéveis de
Uso Comum do Povo

4635 1232103XX

123810203 - (-) IMOVEIS DE
USO COMUM DO POVO

Estorno de Baixa da Depreciacao
Acumulada para apuracao do Valor| 123219903 - IMOVEIS DE
4636 Contabil Liquido - Grupo: Iméveis de |USO COMUM DO POVO EM
Uso Comum do Povo em Poder de |PODER DE TERCEIROS

Terceiros

123810209 - (-) IMOVEIS DE
USO COMUM DO POVO EM
PODER DE TERCEIROS

Exemplos Praticos

21. Registro da depreciacao mensal de mobiliario registrado no Grupo Bens

Moveis em Geral, incorrida no Exercicio Atual.

Inserir Nota Patrimonial

Tdentificacao
* Data Emissdo | 29/03/2017 FCB Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora 300101 O, @ sEDES
UG 2 Q @
Estorno
Itens Processo Observacio Z= Espelho Contabil g Histdrico

Inserir Item da Mota Patrimonial
Col

* Tipo Patrimanial | Equipamentos e Material Permanente {Bens Mdoveis)

Tipe

N30 * Ttem Patrimonial | MOBILIARIO EM GERAL

* Operagdo Patrimonial | 236 - Depreciagdo incorrida no Exercicio Atual - Grupo: Bens Moveis Em Geral

42 - MOEILIARIO EM GERAL ¥ |
*Valor 5.000,00

* Sub-item da Despesa

Confirmar Cancelar |
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22. Registro da depreciacao mensal de equipamentos de informatica em poder
de terceiros, incorrida no Exercicio Atual.

Inserir ITtem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis)

* Ttem Patrimonial | EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

* Operacdo Patrimonial | 983 - Depreciacdo incorrida no Exercicio Atual - Grupo: Bens Mdveis Em Poder de Terceiros
* Sub-item da Despesa | 35 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥
* Credor |

*Valor 1.950,00

23. Transferéncia de um veiculo para outra Unidade Gestora, registrado no
Grupo Bens Moéveis em Geral, cujo Valor Bruto é de R$ 1.000,00 e a Depreciacao
Acumulada do veiculo é de R$ 300,00.

1° Passo: Baixar a depreciacdo acumulada para apuracao do Valor
Contabil Liquido (R$ 300,00):

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis)

* Ttem Patrimonial | VEICULOS DIVERSDS ¥ |

* Operacao Patrimonial | 624 - Baixa da Depredacao Acumulada para apuracdo do Valor Contdbil Liquido - Grupo: Bens Mdveis...
* Sub-item da Despesa | 48 - VEICULOS DIVERS0S ¥ |

*valor 300,00

2° Passo: Registrar a transferéncia do veiculo pelo seu Valor Contabil
Liquido (R$ 700,00):
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Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos & Material Permanente (Bens Mdveis) r |

* Item Patrimonial [ VEICULOS DIVERSOS ¥ |

* Operagao Patrimonial | 826 - Transferéncia de Bens Mdveis para outra Unidade Gestora v |
* Sub-item da Despesa [ 48 - VEICULOS DIVERSDS ¥ |
* Tipa de Inscricio Genérica | BT - TRANSFERENCIA DE BENS MOVEILS ENTRE UGS ¥ |
Unidade gestora 2 280101 - SECRETARIA DE ESTADD DE GESTAO E RECURSDS HUMANOS
* Inscricio Genérica |

*Valor 700,00

24. Transferéncia de aparelhos e equipamentos de comunicacao, registrados no
Grupo Bens Moveis em Geral, para o almoxarifado de inserviveis da SEGER, cujo
Valor Bruto dos bens é de R$ 80.000,00 e a Depreciacdo Acumulada na data da
transferéncia é de R$ 25.000,00.

1° Passo: Baixar a depreciacao acumulada para apuracao do Valor Contabil
Liquido (R$ 25.000,00):

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis)

* Item Patrimonial | APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ ¥ |

* Operagdo Patrimonial | 624 - Baixa da Depreciacdo Acumulada para apuracdo do Valor Contabil Liquide - Grupo: Bens Mdveis...
* Sub-item da Despesa | 06 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAD ¥ |

*Valor 25.000,00

2° Passo: Registro da transferéncia para a SEGER pelo Valor Contabil Liquido
(R$ 55.000,00):
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25.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

* Data Emissao | 29/03/2017 E’E}) Data de lancamenta MNimero
* Unidade Gestora [020101 O, @ TRIBUNAL DE CONTAS
vcz[zs0101 O, @ secer

Estorna

Itens .

*| Inserir Item da Nota Patrimonial

Col

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente {Bens Moveis) v] 1

* Item Patrimonial | APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAD ¥ | i

Tipc
Mao

* Operacao Patrimonial | 826 - Transferéncia de Bens Moveis para outra Unidade Gestora r |
* Sub-item da Despesa | 06 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE CDHUN]CAQ.E&D ¥
* Tipo de Inscrigdo Genérica | BT - TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UG'S ¥ |

Unidade gestora 2 280101 - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
* Inscricdo Genérica

*Valor 55.000,00

Confirmar | Cancelar |

3° Passo: Incorporacao dos bens na conta de almoxarifado de inserviveis da
SEGER, pelo Valor Contabil Liquido (R$ 55.000,00), utilizando a operacao
patrimonial 979 - Incorporacdo de Bens Inserviveis na SEGER, recebidos de
outra UG por meio de Transferéncia.

Transferéncia de um edificio, registrado no Grupo Imoveis de Uso Especial,

para o Grupo Imoéveis de Uso Especial em Poder de Terceiros, em virtude de sua
concessdo para uma prefeitura. O Valor Bruto é de R$ 200.000,00 e a
Depreciacdo Acumulada na data da concessao é de R$ 40.000,00.

1° Passo: Baixar a depreciacao acumulada para apuracao do Valor
Contabil Liquido (R$ 40.000,00):

Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo

* Data Emissdo | 29/03/2017 % Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora (020101 | O, @ TRIBUNAL DE CONTAS

UG2 Qe

Estorno

Itens

*!| Inserir Item da Nota Patrimonial

Cor

* Tipo Patrimonial | Imdveis de Uso Especial r |
Tipo -
NGo| *Item Patrimonial | EDIFICIOS ¥
EN
* Operagdo Patrimonial | 298 - Baixa da Depreciagdo Acumulada para apuracde do Valor Contabil Liquido - Grupo: Imdveis de ... v |

* Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVEIS E ATIVOS DE INFRAESTRUTURA ¥ |
* Inscricio Genérica | IM1000561 - SEDE TCEES v ]

*valor 40.000,00

Confirmar Cancelar
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2° Passo: Registro da concessdao pelo Valor Contabil Liquido (R$
160.000,00):

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Imdveis de Uso Especial

* Item Patrimonial | EDIFiCIOS ¥

* Operacdo Patrimonial | 1327 - Registro da Concessdo de Uso na UG Concedente
* Credor |
Tipo de Inscricdo Genérica - Selecione -
Inscrigdo Genérica - Selecione -

* Valor 160.000,00
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