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PATRIMONIO MOBILIARIO
ANULAR TOMBAMENTO

A Subgeréncia de Patrim6nio Mobiliario - SUPAM/SEGER, vem, por meio deste, complementar o
tépico “MANUAL DE PROCEDIMENTO - MODULO | — MOVIMENTACOES/TRANSFERENCIAS”,
constante do Portal de Patrimonio (portaldepatrimonio.es.gov.br).

Apds o registro de entrada finalizado, tem inicio a etapa do tombamento.

Cabe salientar que cabe ao responsavel pelo controle patrimonial observar a legislacdao, conhecer o
sistema de controle patrimonial e ter o maximo de aten¢do no andamento das atividades, tendo em
vista a responsabilidade de representar a si proprio e ainda ao Ordenador de Despesa nos
procedimentos.

Posto isso, caso haja necessidade de anular um tombamento, 1 operacgao é possivel no sistema SIGA:
anular o tombamento de bem, estando ele ainda no almoxarifado permanente.

Segue abaixo o detalhamento da acao:

1 — Anular o tombamento do bem, ainda no almoxarifado permanente: caso ocorra a necessidade
de alteracdo do tombamento, a critério do Orgdo, deve-se ir na operacdo de “tombamento”,
localizar o item ou itens que se deseja anular e clicar no “check box” para ativar o botao de “anular”.
O sistema vai abrir uma caixa para que vocé justifigue o motivo dessa anulagao.

Para checar se a operacgao foi realizada corretamente, devera emitir um relatério no moédulo de
patriménio mobilidrio, dentro de tdépico almoxarifado, em “relatérios do almoxarifado” e em
“inventario de almoxarifado”. O bem que foi anulado n3ao deve constar deste documento. A partir
dai, e sé prosseguir com o novo tombamento.

As informagbes deste informativo também estdo disponiveis no Portal de Patrimbnio
(portaldepatrimonio.es.gov.br), clicando em Mobilidrio (Bens Méveis), material de apoio —apostila de
treinamento ESESP, slide 121.
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