MANUAL DE PATRIMONIO
MOBILIARIO E MATERIAL DE
CONSUMO DO ES - MAPAM

MODULO Iil - DEPRECIACAO

Orientacao aos usuarios do patrimonio
23/01/2018 o _

mobiliario e material de consumo estadual

O manual técnico de mobiliario e material de consumo tem

o objetivo de orientar os usuarios de patrimoénio mobiliario

(bens moveis) do Estado na execucdo das principais rotinas

guanto a baixa, movimentacdo/ transferéncia, inventario,

depreciacdo, conciliacao fisico x contabil e prestacao de

contas.
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MANUAL DE PATRIMONIO MOBILIARIO E
MATERIAL DE CONSUMO DO ES - MAPAM

Os moédulos do manual técnico tém o objetivo de orientar os servidores que atuam no setor
de patrimonio mobiliario e material de consumo quanto a execucado de suas rotinas e serdo

apresentados da seguinte forma:
e Mobdulo | - Movimentacdes/ Transferéncias
e Modulo Il - Inventario e Conciliacdo Fisico x Contabil (em elaboracao)

e Moédulo Ill - Depreciacdo

e Modulo IV - Prestacdo de Contas Anual (em elaboracao)

e Mobdulo V - Leildo (em elaboracao)

e Mobdulo VI - Almoxarifado (em elaboracao)

e Modulo VII - Tombamento, Identificacdo e Controle (em elaboracao)

Depreciacao

E a reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia.

Valor Depreciavel

E o custo de um ativo, ou outra base que substitua o custo, menos o seu

valor residual.
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Para a

efetivacdo dos registros de Depreciacdo, o SIGA ira realizar os calculos de

depreciacdo automaticamente conforme os parametros inseridos no sistema.

O setor

de patrimonio precisara emitir os relatérios de depreciacdo e encaminhar ao setor

financeiro para a contabilizacdo dos valores depreciados.

Os passos abaixo podem ser seguidos:
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. Abrir processo anualmente para registro e contabilizacao mensal da depreciacao;

Gerar e imprimir o relatério de inventario sintético, do més, no ultimo dia atil de

cada més, apds os acertos de patrimonio, se for o caso;

No 3° ou 4° dia util, gerar o relatorio de depreciacdao sintético e analitico no site
na aba depreciacao;

Conferir no relatoério analitico de depreciacdo se todos os bens foram depreciados,

caso ndo esteja depreciado, favor enviar um email para

informando tais bens para que seja verificado o ocorrido e corrigir na proxima

rotina de depreciacao.

Gerar e imprimir o relatério de inventario sintético, do més anterior, apds gerar o

relatorio de depreciacdo (os valores estarao alterados em relacao ao inventario

gerado no 1°dia util). Este sera o inventario apds a depreciacdo, ou seja, o inventario

sera apresentado considerando o valor da depreciacao;

Colocar o inventario gerado no item 2, o relatorio de depreciacdo sintético gerado

no item 3 e o inventario sintético gerado no item 4 no processo que sera
encaminhado ao setor financeiro para a contabilizacao da depreciacao.
Encaminhar o processo para o setor financeiro realizar os registros e contabilizacao

dos valores da depreciacdao de acordo com o relatério de depreciacao;

. Acompanhar a conciliacdo fisico x contabil de forma que os valores ndao apresentem

diferencas, e caso exista, é necessario saber os processos que geraram as

diferencas.


https://sistemas.es.gov.br/seger/relatorios.siga
mailto:supam@seger.es.gov.br
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Para a efetivacdo dos registros de Depreciacdo, o SIGA ira realizar os calculos de

depreciacdo automaticamente conforme os parametros colocados no sistema.

O setor financeiro ird realizar os registros de depreciacdo de acordo com o relatério de
depreciacdo emitido no site na aba
depreciacdo e encaminhado pelo setor de patrimonio, por meio de processo especifico
aberto para os registros patrimoniais e contabeis de depreciacao.

Os passos abaixo podem ser seguidos:

1. Receber o processo mensalmente encaminhado pelo setor de patrimonio para
registro da contabilizacdao da depreciacao;
2. Verificar no relatério de depreciacao sintético os valores apresentados nas colunas

“Depreciacao no Periodo’;

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ E RECURSOS HUMANOS
RELATORIO SINTETICO DE DEPRECIAGAQ DE BENS MOVEIS

Grupo: 01-BENS MOVEIS EM GERAL
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3. Realizar a contabilizacao dos valores de depreciacao considerando as colunas da
“Depreciacdo no Periodo”, as quais apresentam as seguintes informacoes:

e Exercicios anteriores- apresenta os valores de depreciacdo dos exercicios
anteriores;

e Acumulada no exercicio - apresenta os valores da depreciacao acumulada no
ano atual, até o més anterior da data do relatorio;

e Exercicio atual - apresenta os valores da depreciacao referente ao més da
data do relatorio;
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4. Utilizar para a contabilizacao da depreciacdo as informacdes constantes - MANUAL
DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO SIGEFES - EM SUA VERSAO ATUALIZADA. O

, dentro de

manual pode ser consultado no

Mobiliario/Material de Apoio/Documentos Diversos - Depreciacdo - Manual De

Procedimentos Operacionais do SIGEFES -Depreciacdao- Versao Atualizada;

5. Colocar nos autos os registros contabeis da depreciacao para acompanhamento do

setor de patrimonio;

6. Apds a contabilizacdo devolver os autos processuais ao setor de patrimonio para

ciéncia e conferéncia dos registros de depreciacao.

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

RELATORIO SINTETICO DE DEPRECIACAO DE BENS MOVEIS

Grupo: 01-BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Contabil Valor Brute
01.04-APARELHOS DE MEDIC:\OE 4.181,00
ORIENTACAO

01.08-APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE 99.702,07
COMUNICAGAOD

01,08-APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENS. 12.041,00
MEDICO-ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

[1.12,APARELHOS E UTENSILIOS 51.840,74
DOMESTICOS

01.13-COLEGOES E MATERIAIS 2.694,50
EIBLIOGRAFICOS

01.24-EQUIPAMENTO'S DE PROTEGAD. 35.905,63
SEGURANGA E SOCORRQ

01.20-MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 75.450,76
ENERGETICOS

01.32-MAGUINAS E EQUIPAMENTOS 27.918,86
GRAFICOS

01.33-EQUIPAMENTO § PARA AUDIO, VIDEO E 274.787,10
FOTO

01.34-MAGUINAS, UTENSILIOS E 442.969,12
EQUIPAMENTOS DIVERSOS

01.35-EQUIPAMENTO S DE PROCESSAMENTO  2.250.728,07
DE DADOS

01.36-MAGUINAS, INSTALAGOES E 8.345,84

UTENSILIOS DE ESCRITORID

01.38-MAQUINA S, FERRAMENTAS E 8.220,00

UTENSILIOS DE OFICINA

01.29, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS 13.897,00

HIDRAULICOS E ELETRICOS

01.42-MOBILIARIO EM GERAL 1722.925,45

01.44-0BRAS DE ARTE E PEGAS PARA 11.476,00

EXFOSIGAD

01.48-VEICULOS DIVERS0S 864,40

01.51-PEGAS NAD INCORPORAVEIS A 260.170,60

IMOVEIS

01.62-VEICULOS DE TRAGAO MECANICA 37.500,00
Total do Grupo (RS): 5.403.458,54

{Redugio a

Valor
Recuperavel

0,00

0,00

0,00

Valor
Residual

418,10

1.081,33

0,00

4.260,63

0,00

1.468,12

2.327,51

1.246,80

7.186,15

38.431,39

118.616,84

834,54

74,00

1.288,70

7485181

0,00

0,00

1.627,83

2.760,00

257.084,91

Valor
Depreciav
el

3.762,80
95.620,74

12.041,00

473801
2.594,90
471745
73.163,25
26.671,96
267.600,95
405.537,73
21321411,23
751,30
8.145,00
12.507,30
1708.273,84
11.476,00
864,40

258 542,77

32.750,00

Histérico de
Depreciagio

Depre
Acumu.
Inicial

988,95

57 585 42

5.042 89

049,46

237872

16.889,89

26.006,32

11.879,32

142.006, 96

142.514,03

756.721,74

3.547,19

434371

5.167 52

962 344 63

0,00

381,94

168 485 66

1.318,70

5.146.393,63 2.328.868,05

Acumulad
a

no
Exercicio

21,09
831,88

58,42

91,73
0,74
238,84
563,90
162,88
2.051,25
340813
13.586,65
26,86
81,41
112,88
13.283,08
0,00

436
1.893,70
189,00

36.513,81

Baixa da
Depreciagio
Acum.

Estorno de Baixa da
Deprec. Acum. pl Apurar o
Valor Liquido

Em
Exercicios
Anteriores

O Relatério apresenta as seguintes informacdes:

e Valor Bruto: Ndo é o valor de aquisicdo do bem. E o valor atual do bem

No
Exercicio
Atual

Estorno de Depreciagic no
periodo

Em Exercicios
Anteriores

No Exercicio
Atual

Depresiagdo no Periode

Exercicios
Anteriores

contabilmente deduzindo o valor de reducao a valor recuperavel
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na,l : Exerciota [-i\[:cu:ljulada‘a
Exercicio Finl
0,00 21,08 1.010,04
0,00 831,82 5822720
0,00 58,42 5.107,21
0,00 291,72 21.441,49
0,00 20,74 2.400,48
000z 7AmT
0,00 563,90 26.570,22
000 16288 1204220
000 205125 14408821
000 340843 14572762
0,00 1358665 76930829
0,00 2,86 257405
0,00 81,41 5.005,12
0,00 113,88 5.281,40
000 1328309 97827976
0,00 0,00 0,00
0,00 436 386,30
0,00 199370 170.485,36
0,00 189,00 1.505,70
000 3536 236553926

Valor Liquido

2.170,96
4147477

7.92369

3019955
94,44
18.776,90
48.920,54
15.876,66
13072889
298.241,50
1.481.419.62
47,79
321482
£.615,60
806 845 63
11.476,00
47810
8968524
36.894,20

3.037.919,128

registrado
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(-) Reducio a valor recuperavel: E o valor dos ajustes realizados por reavaliacdo ou
ajustes a valor justo
Valor residual: E o valor limite do bem para execucdo da depreciacdo. (Menor valor
a que o bem pode chegar apés a sua depreciacao)
Valor Depreciavel: E o valor bruto menos o valor residual
Historico de Depreciacdo/Depre. Acumu. Inicial: E o valor histérico da depreciacio
desde o inicio da sua vida util até o més anterior da data atual
Historico de Depreciacdo/Acumulada no exercicio: E o valor histérico da
depreciacao acumulada exclusivamente no ano corrente
Baixa da Depreciacdo acumulada: (Esta coluna ainda sera parametrizada no
sistema)
Estorno de Baixa da Deprec. Acum. p/ Apurar o Valor Liquido / Em Exercicios
Anteriores (Esta coluna ainda sera parametrizada no sistema)
Estorno de Baixa da Deprec. Acum. p/ Apurar o Valor Liquido / No Exercicio Atual
(Esta coluna ainda sera parametrizada no sistema)
Estorno de Depreciacdao no periodo / Em Exercicios Anteriores(Esta coluna ainda
sera parametrizada no sistema)
Estorno de Depreciacdao no periodo / No Exercicio Atual (Esta coluna ainda sera
parametrizada no sistema)
Depreciacdo no Periodo / Exercicios anteriores - E o valor da depreciacio dos
exercicios anteriores para
Depreciacdo no Periodo / Acumulada no exercicio - E o valor da depreciacio
acumulada no ano atual, até o més anterior da data do relatorio;
Depreciacdo no Periodo / Exercicio atual - E o valor da depreciacio referente ao
més da data do relatorio;
(-) Depreciacdo Acumulada Final - E o valor total da depreciacdo acumulada até a
data do relatério

A rotina de depreciacdo é executada mensalmente, no inicio de cada més, conforme
parametro de configuracdao do sistema que define o dia util da execucado, e utiliza

como referéncia os dados do més anterior.
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Data padrao da execucdo da rotina: definido segundo dia util de cada més. Ou seja,

a rotina ira rodar na virada do 1° dia util para o 2° dia util do més a meia-noite.

O método de depreciacdo utilizado no SIGA é o de linha reta ou cotas constantes. O
método das cotas constantes utiliza-se de taxa de depreciacdo constante durante a

vida util do ativo, caso o seu valor residual ndo se altere.

O sistema considera algumas informacodes para os registros da depreciacdao dos bens
moéveis. Algumas delas seqguem abaixo:

O bem precisa atender a todos os requisitos para a sua depreciacdo. Devera possuir
os dados de depreciacao cadastrados no sistema: dados de sua vida util e demais
campos necessarios a depreciacao.

A cada depreciacdao rodada, um registro na tabela de depreciacao sera gerado para
cada bem.

Se for o primeiro registro de depreciacao do bem, a rotina considera os anos
acumulados até a ultima data do més anterior a rotina rodada.

Também sera considerado os calculos acumulados para o registro da depreciacao
em que a ultima rotina tenha sido rodada ha mais de dois meses. Ou seja, se a ultima
rotina foi rodada no inicio de maio/2016, o ultimo registro possui os dados de
depreciacao referentes ao més de abril de 2016. Entdo, se rodar a rotina no inicio de
julho/2016, o sistema gravara apenas um registro e nele contera os calculos
acumulados de depreciacao do més Maio/2016 (que foi pulado, por nao ter rodado
a rotina no inicio de junho/2016) e 0 més junho/2016.

Para a segunda depreciacdo em diante, a rotina ira gerar um registro para cada vez,
sempre observando os dados do registro anterior.

A rotina ndao considera os patrimonios mobiliarios que foram destinados ao grupo

contabil de inserviveis.
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A vida util (meses) de um patrimonio pode ser informada em varios pontos do

sistema pelo usuario, na tela de Tombamento, na tela de Movimentacao Interna, na
importacdo de dados através da planilha de migracao, na tela de Transferéncia
Definitiva.

Independentemente de qual tela foi feita essa configuracdo da vida util, o sistema
sempre preencherd dois atributos do patrimonio, que sdo: data de inicio da vida util
e a data de fim da vida util.

O campo Taxa Mensal (%) serd calculado pelo sistema a partir do prazo de vida util
informado (férmula: 100/Prazo da Vida Util).

No momento da depreciacao vai valer a ultima configuracao de vida util feita para o
bem.

Qualquer bem movel que esteja em contas de transito, como por exemplo, quando
sdao transferidos de um orgdo para outro, ndo deverao sofrer depreciacdo,
mantendo-se o mesmo valor da data em que este entrou na conta de transito.

As contas em transito foram configuradas para serem ‘Nao Depreciaveis’ no sistema.
Movimentacdes que geram moveis em transito:

Transferéncia com prazo determinado.

Transferéncia Definitiva.

O bem modvel sempre tera a verificacao da sua conta de origem e a conta em que ele
se encontra no momento da depreciacdo. Se uma delas for ‘Ndao Depreciavel’, o bem
movel ndo tera seus valores depreciados.

Dados da Vida Util:

Os dados da vida util sao configurados no cadastro de dados de depreciacao das
contas contabeis. Os campos informados sdo: Prazo da Vida Util (meses), Taxa

Mensal (%) e o Percentual Residual.
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Quando o bem entra no sistema por registro de entrada no almoxarifado de bens

permanentes, o sistema utilizara a vida util informada no cadastro da conta contabil.
Porém, estes dados poderao ser alterados pelo usuario no seu tombamento.

Por exemplo: Se o bem for da conta contabil “42 - Mobiliario em Geral”, o sistema
buscara o prazo da vida util registrada para esta conta, o valor de 120 meses.

O sistema calculara as datas de vida util (inicio e fim) conforme esse prazo a partir
da data da distribuicao (ou da reavaliacao, se houver).

Os dados de vida util s6 serdo registrados no sistema para o bem assim que for
finalizado a sua distribuicdo.

Quando o bem entra no sistema por migracao de dados, o sistema utiliza a vida util
remanescente para cada bem, informada pelo usuario na planilha de migracao.

A planilha de migracdo possui a coluna chamada de “Vida Util (meses) "e nela a rotina
de migracao ira buscar o prazo da vida util deste bem e calcular as datas de inicio e
de fim.

Por exemplo: Se a planilha possuir um bem em que a coluna “Vida Util (meses) ” esta
com valor de “40”, a rotina ira calcular as datas de inicio e fim da vida util com base
neste prazo de 40 meses a partir da data da reavaliacdo que também esta informado

na planilha na coluna “Data da Reavaliacao”.

Calculos:

Data de Inicio da Vida Util = Data da Reavaliacdo, se houver ou Data da Distribuicio.
Data de Fim da Vida Util = Data de Inicio da Vida Util + Prazo da Vida Util.

A depreciacao nao cessa quando o ativo se torna obsoleto ou é retirado
temporariamente de operacdao. Ou seja, os bens movimentados ou transferidos
continuardao a ser depreciados nas suas contas contabeis originais (se forem

depreciaveis), independentemente de suas derivacdes, mas se os bens estiverem
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baixados na data da execucado da rotina de depreciacdo, estes nao serao depreciados.

OBS.: Um bem so sera considerado “Baixado”, quando houver a finalizacdo desta
ac¢do no sistema.

Se o0 bem tiver sido baixado um dia antes da execucado da rotina de depreciacao, por
exemplo dia 02, e no dia 03 a execucao, o sistema ndo considerara este bem na

depreciacdo do més anterior.
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