
DESTINAÇÃO EFICIENTE DE MATERIAL 

DE CONSUMO INSERVÍVEL

Portaria Conjunta SEGER/SEFAZ/SECONT N ° 001-R, de 22 de Abril de 2024



I) MATERIAL AUTÔNOMO OU BEM PRINCIPAL COMPRADO EXCESSIVAMENTE

II) MATERIAL DE NATUREZA ACESSÓRIA E VALOR IRRISÓRIO, ADQUIRIDO JUNTO
COM O PRINCIPAL, EM RAZÃO DESTE

III)MATERIAL EM EXCESSO, SEM EXPECTATIVA DE USO, DEVIDO A CASO FORTUITO 
O FORÇA MAIOR, DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE – (NÃO VENCIDO)

IV) MATERIAL PERECÍVEL NÃO UTILIZADO NO PRAZO DE VALIDADE (VENCIDO

V) OBSOLESCÊNCIA TECNOLÓGICA

VI) MUDANÇA DO MODELO TECNOLÓGICO

CONTEXTO

De acordo com a legislação vigente, o material de consumo é adquirido por demanda e

fornecido conforme as necessidades do Órgão.

Não é típica a inservibilidade de material de consumo por ociosidade, estando em

estoque ou distribuído, contudo essa excepcionalidade está prevista na portaria de

destinação de consumo inservível.

Seguem abaixo os critérios aplicáveis como causa da inservibilidade de material de

consumo:



De acordo com o artigo 6º da Portaria Conjunta SEGER/SEFAZ/SECONT n° 001-
R/2024, o Órgão instruirá seu processo e classificará o material em questão
conforme os critérios de inservibilidade nela estabelecidos.

Segue passo a passo do rito a ser observado:

• Identificar a causa da inservibilidade compatível com ao menos uma das
circunstâncias especiais descritas nos incisos do art. 6º da Portaria, de acordo com o
Anexo I;
• Instaurar processo de sindicância ou inquérito, conforme o caso, e após apurado
passar para o passo seguinte;
• Autuar processo de material de consumo inservível;
• Listar material de consumo inservível, com descrição, fotos, quantitativo, estado de
conservação e valor;
• Solicitar à GEMOB vistoria, conforme descrito no Guia Prático constante no Portal
do Patrimônio ES;
• Indicar a causa de inservibilidade com justificativa;
• Emitir laudo de avaliação e declaração de ciência do Ordenador de Despesa;
• Disponibilizar os bens inservíveis no Portal de Patrimônio, por 15 dias, conforme o
caso;
• Emitir “RELATÓRIO DE SAÍDA”, no SIGA;
• Solicitar autorização do Ordenador de Despesa para baixa física e contábil;
• Realizar a operação patrimonial contábil, conforme o caso;
• Encaminhar processo à GEMOB para conferência e posterior agendamento de
entrega dos bens no Depósito da SEGER.



I) MATERIAL AUTÔNOMO OU BEM PRINCIPAL COMPRADO EXCESSIVAMENTE

II) MATERIAL DENATUREZA ACESSÓRIA E VALOR IRRISÓRIO, ADQUIRIDO JUNTO
COM O PINCIPAL, EM RAZÃO DESTE

III)MATERIAL EM EXCESSO, SEM EXPECTATIVA DE USO, DEVIDO A CASO FORTUITO 
OU FORÇA MAIOR, DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE – (NÃO VENCIDO)

IV) MATERIAL PERECÍVEL NÃO UTILIZADO NO PRAZO DE VALIDADE (VENCIDO

V) OBSOLESCÊNCIA TECNOLÓGICA

VI) MUDANÇA DO MODELO TECNOLÓGICO

Art. 6º Os critérios aplicáveis como causa de inservibilidade do material de 
consumo correspondem aos seguintes grupos de materiais:

ANEXO I



SEGUE PASSO A PASSO DO RITO NO SIGA PARA A “SAÍDA DE BENS” DO
MATERIAL DE CONSUMO INSERVÍVEL:

1. No Módulo de Almoxarifado do SIGA o material de consumo inservível
deverá ser movimentado por meio da funcionalidade “SAÍDA DE BENS” –
“NOVA SAÍDA”;



Preencher todos os campos acima

2. Após clicar em “NOVA SAÍDA”, o Órgão responsável pela baixa desse material de
consumo deverá preencher as informações conforme demonstrado abaixo.

3. No campo “OBSERVAÇÃO”, incluir: “Baixa de bem de consumo, de acordo com a Portaria
Conjunta SEGER/SEFAZ/SECONT N° 001-R/2024”, bem como a justificativa da baixa.

4. Atenção aos campos: Órgão Destino (SEGER-INSERVÍVEL), Unidade Organizacional
Destino (Gerência do Ativo Imobiliário) e Setor Destino (Almoxarifado de Material de
Consumo a Alienar).



5. Salvar, finalizar e gerar “SAÍDA”, após a autorização do Ordenador de Despesas.

6. Entranhar nos autos o relatório “SAÍDA DE BENS” assinado eletronicamente pelos
servidor responsável pela saída do bem.

7. Encaminhar ao Setor Financeiro, para registros contábeis aplicáveis.

8. Encaminhar à GEMOB o processo para conferência e agendamento de entrega dos bens
no Depósito de Inservível da SEGER, para alienação.



ORIENTAÇÃO SEFAZ PARA O PROCEDIMENTO CONTÁBIL. 



Observações: 

1. As imagens demonstradas são simulações e não corresponder a realizado dos

Órgãos aqui citados.

2. Informações complementares podem ser solicitadas por meio do E-docs

setor GEMOB da SEGER.

Gerência do Ativo Mobibliário – GEMOB

Telefone: 27 3636.5248 e 3636.5249


