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LEGISLACAO NA INTEGRA

1. LEGISLACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1.1 DECRETO N° 1.110-R de 12 de dezembro de 2002.

DOE 13/12/2002, p.13

Aprova Normas do Sistema de Administragdo Patrimonial do Estado,
regulamentando a Lei 2.583 de 12 de Marco de 1971

Alterado pelos Decretos:

n° 1.202-R, de 21/08/2003 - D.O.E. 22/08/20

n° 1.236-R, de 11/11/2003 - D.O.E. 12/11/2

n° 1.686-R, de 23/6/ 2006 - DOE 26/6/2006 — Rep. DOE 27.6.2006

n° 1.763-R, de 7/12/2007 - DOE 11/12/2006, p.3

n° 2.568-R, de 11/8/2010 - DOE 12/8/2010, p.21

n° 3.126-R, de 11/10/2012 - DOE 15/10/2012 (Revoga dispositivos ref. aos bens iméveis constantes do Dec. 1110-R/2002).
n° 3.805-R, de 11/5/2015 - DOE 12/5/2015

n° 3.858-R, de 15/9/2015 - DOE 16/9/2015

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes que

Ihe confere o item IIl do artigo 91 da Constituicdo Estadual,

CONSIDERANDO a importancia de dotar o Sistema de Administragdo Patrimonial
de uma estrutura organizacional, calcada em técnicas administrativas e que
possibilite o desenvolvimento das diretrizes basicas nas atividades de registro,
cadastro, tombamento, fiscalizacdo, conservacao, avaliagdo, programacao de uso e

controle dos bens patrimoniais do Estado;



CONSIDERANDO que o controle dos bens patrimoniais, embora visto como
atividade essencialmente de apoio, se devidamente estruturado, constitui-se em

ponderavel fonte de economia e recursos;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de padronizar as rotinas de trabalho

ligadas a area de bens patrimoniais,

DECRETA:

Art. 1°. Ficam aprovadas as Normas do Sistema de Administracdo Patrimonial, que
fazem parte integrante deste Decreto, referentes aos bens patrimoniais de
propriedade do Governo do Estado do Espirito Santo.

Art. 2°. A adoc&o dessas normas sera obrigatoria e se estendera a todos os Orgéos

da Administracao Direta do Estado.

Paragrafo nico. Os Orgéos da Administracdo Indireta observardo, no que couber,

as normas constantes deste Decreto.

Art. 3°. Fica a Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia (SEARP) responsavel pela normatizacdo dos demais procedimentos

para a execucdo do presente Decreto.

Art. 4°, Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especificamente as constantes do
Decreto n.° 2.014 -N, de 01 abril de 1985, publicado em 12 de abril de 1985.

Palacio Anchieta, em Vitoria, aos 12 dias de dezembro de 2002, 181° da
Independéncia, 114° da Republica e 468° do Inicio da Coloniza¢do do Solo Espirito-

Santense.

JOSE IGNACIO FERREIRA

Governador do Estado



EDINALDO LOUREIRO FERRAZ

Secretério de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia

LEZIO GOMES SATHLER

Secretario de Estado da Casa Civil

CARLOS CARVALHO LOUREIRO
Secretario de Estado da Casa Militar

DANILO EDSON DUARTE

Secretario de Estado de Governo

JOAO LUIZ DE MENEZES TOVAR

Secretario de Estado da Fazenda

SERGIO MISSE

Secretério de Estado da Educacéo

JOELSON HUMBERTO FERNANDES

Secretéario de Estado da Cultura e Esportes

PEDRO DE OLIVEIRA

Secretario de Estado de Planejamento

FRANCISCO DIOMAR FORZA

Secretério de Estado da Agricultura

DOMINGOS SAVIO PINTO MARTINS

Secretério de Estado para Assuntos do Meio Ambiente

JOAO CARLOS BATISTA
Secretario de Estado da Justica

CARLOS JOSE CARDOSO

Secretario de Estado da Saude



EDSON RIBEIRO DO CARMO

Secretéario de Estado da Segurancga Publica

JORGE HELIO LEAL

Secretério de Estado do Desenvolvimento, Infra-Estrutura e dos Transportes

MARIA TEREZINHA SILVA GIANORDOLI

Secretéria de Estado do Trabalho e A¢do Social

ALESSANDRO CAVALCANTE POTIGUARA
Secretéario de Estado Extraordinario da Articulagdo com a Sociedade

LUZIA ALVES TOLEDO

Secretaria de Estado do Turismo

FLAVIO AUGUSTO NOGUEIRA

Procurador Geral do Estado

GERALDO VIEIRA SIMOES FILHO
Auditor Geral do Estado

JOSE NUNES DIAS
Superintendente Estadual de Comunicagéo Social

JOSE MARIA RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO
Procurador Geral de Justica
(excluido pelo decreto n° 1.202-R, D.O.E. 22/08/2003, p.03).
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Capitulo |

Das Disposic¢des Preliminares

Art. 1° O Sistema de Administracao Patrimonial do Estado, constituido por todos os
orgaos da administracao direta do Poder Executivo Estadual, abrange as funcodes:
planejamento, programacao, execucao centralizada, orientacdo normativa, controle
técnico, fiscalizagdo e acompanhamento das atividades setoriais do sistema, bem
como a proposicao, elaboracao e expedi¢cdo de normas.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos
e Previdéncia - SEARP é o 6rgao central do sistema e exercera esta funcéo através
da sua Geréncia de Patrimonio Estadual.

Art. 2° A Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID é o 6rgdo central da
Administracdo Patrimonial diretamente subordinada & Subsecretaria de
Administracdo Geral - SUBAD, da Secretaria de Estado da Administragdo, dos

Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Art. 3° O Sistema de Administracao Patrimonial do Estado tem por objetivo propiciar
o0 estabelecimento de uma politica de padronizacdo de procedimentos na
Administracdo Patrimonial, além de:

I - promover a uniformizacdo e a descentralizacdo das atividades relativas a
area de patrimonio;

Il - permitir & Geréncia de Patrimdnio Estadual - GEMID/SEARP, a supervisao,
o controle efetivo, a atualizacdo constante e a agilidade nas informacdes

concernentes aos bens patrimoniais do Estado.

Art. 4° Para a consecucéao de seus objetivos o Sistema de Administracao Patrimonial
do Estado estabelece trés niveis de operacionalizacéo:

I - Administracdo Central - exercida pela Geréncia de Patriménio Estadual -
GEMID, da

Secretaria de Estado da Administracéo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia -
SEARP, como 6rgdo central normativo e fiscalizador da Administracdo Patrimonial,

com as funcgdes de:



planejamento global;

orientacdo normativa;

controle de funcionamento;
avaliacdo geral dos resultados; e

geréncia dos bens patrimoniais do Estado.

Il - Administracdo Setorial - de responsabilidade dos 6rgdos da Administracdo
Direta do Estado, através dos seus GDRS/GDS ou setores equivalentes, com as
funcdes de:

planejamento setorial;

supervisao de funcionamento;

controle, guarda e conservagado dos bens méveis adquiridos ou sobre os

quais tenha posse

[l - Execucao Patrimonial - a cargo dos setores responsaveis pelas atividades
de patriménio em cada 6rgdo da Administracao Estadual.

Capitulo I

Das Atividades Patrimoniais

Secao |

Das Diretrizes Gerais

Art. 5° O servidor publico € responséavel pelo dano que causar, ou para o qual
concorrer, a qualquer bem de propriedade do Estado que esteja ou ndo sob sua

guarda.

Paragrafo Onico. O servidor publico podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento de material que lhe tenha sido confiado para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou

nao sob sua guarda.

Art. 6° E vedada a utilizagdo de qualquer bem patrimonial do Estado para uso

particular.



Paragrafo unico.. Nenhum servidor podera autorizar o uso ou ocupacdo de bens

patrimoniais do Estado, fora das hipéteses previstas neste Decreto.

Art. 7° E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com a
movimentacdo de bens patrimoniais sem a indicagdo do numero do registro

patrimonial.

Art. 8° E vedado o reaproveitamento do nimero de registro patrimonial dado a um

bem, ainda que tenha sido baixado o mesmo do acervo patrimonial.

Art. 9° As substituicdes de pecas de qualquer componente de um bem patrimonial,
capaz de alterar a sua identificacdo, serdo obrigatoriamente comunicadas a
Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID/SEARP.

Art. 10. E vedada a movimentac&o ou o deslocamento de qualquer bem patrimonial

desacompanhado da documentacao legal.

Art. 11. Em caso de reparo de bens, o nimero de registro patrimonial deve ser
mantido, anotando-se, quando necessario, as alteracdes verificadas, para fins de

pronta identificacdo do bem.

Secao |l

Dos Conceitos Basicos

Art. 12. Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - ADJUDICACAO - forma compulsoria de transmissdo da propriedade, em que
se transfere ou concede ao Estado todos os direitos de dominio e posse de
determinado bem, por deciséo judicial.

Il - ALIENACAO - toda transferéncia de propriedade do bem patrimonial,
remunerada ou gratuita, sob a forma de venda, permuta, doacdo, dacdo em
pagamento, investidura, legitimacéo de posse ou concessdo de dominio, desde que
satisfaga as exigéncias administrativas e atenda aos requisitos do instituto

especifico.



11 - BAIXA PATRIMONIAL - a operacdo em que o bem patrimonial obsoleto,
inutilizado, extraviado, de utilizacdo ou recuperacdo antiecondmica, destruido, em
desuso ou alienado é excluido do estoque ou do cadastro patrimonial e,
contabilmente, gera registro de diminuicdo do saldo da conta patrimonial.

A - CESSAO - ¢é a transferéncia gratuita de posse de um bem patrimonial de
uma entidade ou oOrgdo para outro da Administracdo Publica com troca de
responsabilidade, por tempo determinado.

Vv - CONCESSAO DE USO - é a disponibilizacdo de um bem patrimonial através
de contrato administrativo, oneroso ou gratuito, com prazo determinado, pelo qual o
orgao publico atribui utilizacdo exclusiva de um bem do seu dominio a particular,
com finalidade publica definida.

\ - CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO - é a disponibilizacdo de um
bem patrimonial através de contrato, oneroso ou gratuito, por tempo certo ou
indeterminado, pelo qual o 6rgdo publico transfere o uso do bem publico a outro
orgdo, entidade da Administracdo Publica ou a particular, para utlizacdo com
finalidade social.

VIl - DACAO EM PAGAMENTO - é a entrega de um bem, de qualquer espécie e
natureza, que ndo seja dinheiro, destinado a substituir a obrigacdo devida com o
objetivo de solver divida anterior, condicionada ao consentimento do credor.

VIlI - DISPONIBILIZACAO - é a entrega do bem patrimonial do Estado para
utilizacdo por terceiros, com finalidade definida e condicional, em carater nao
definitivo, permanecendo o bem no patriménio do Estado.

IX - DOACAO - é o contrato civil pelo qual a Administracdo Publica, por
liberalidade, com ou sem encargos, transfere um bem do seu patriménio para o de
outro 6rgdo publico ou entidade, na forma definida neste Decreto, condicionada a
aceitacao pelo donatério.

X - INVENTARIO - é o documento descrito com individuacao e clareza de todos
os bens patrimoniais dos Orgdos da Administragdo Estadual, servindo o relatorio
para conferéncia do acervo patrimonial e emitido, conforme necessidade, na
amplitude que se desejar, desde aquele restrito ao acervo de um Unica unidade
administrativa até aquele que abrange todo o acervo do Orgéo, devendo ocorrer
pelo menos uma vez a cada ano.

Xl - LOCACAO - é um contrato bilateral perfeito, oneroso, comutativo e

consensual pelo qual a Administracdo Publica cede, por tempo determinado,

10



b)

mediante certa retribuicdo, o uso e 0 gozo de um bem patrimonial do dominio publico
a outrem.

Xl - PERMUTA - é o contrato pelo qual as partes transferem e recebem um
bem, uma da outra.

Xl - PERMISSAO DE USO - é a disponibilizacdo do bem para utilizacéo a titulo
precario, para realizacdo de eventos de curta duracdo, de natureza recreativa,
esportiva, cultural, religiosa ou educacional.

XIV - REDISTRIBUICAO - é a forma de suprir as necessidades dos 6rgédos através
de utilizacdo de bens patrimoniais que estejam ociosos em seu Orgéo de origem ou
baixado nos Depédsitos de bens Inserviveis da Secretaria de Estado da
Administragdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP, sendo realizada
mediante solicitagdo por escrito do érgao interessado, apos consulta & Geréncia de
Patriménio Estadual - GEMID/SEARP.

XV - RESUMO DE MOVIMENTO - é o documento emitido mensalmente pelos
Orgéos Setoriais, informando sobre os ingressos, transferéncias, baixas ou outro
movimento que altere o acervo de bens patrimoniais do Orgdo, devendo estar
disponivel até o quinto dia Gtil do més subsequente ao de referéncia.

XVI - TRANSFERENCIA - é a modalidade de movimentacéo de bens patrimoniais
do acervo do Orgdo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, em carater definitivo.

XVIl - TERMO DE TRANSFERENCIA - é o documento que acompanha todas as
movimentacdes de bens patrimoniais, cabendo & Administracédo Setorial do Orgdo

cedente a emissao do mesmo.

Art. 13. Quanto a utilidade, os bens patrimoniais em relacdo a reparticdo, érgdo ou
entidade que detém sua posse ou propriedade, serdo classificados como:
| - operacional - quando o bem pode ser utilizado normalmente, de acordo com a
finalidade para o qual foi adquirido, considerando-se:

em condi¢des normais de uso, quando seu rendimento é pleno ou préximo do
especificado/esperado para o bem; e

recuperavel - quando estiver danificado e sua reforma ou recuperagao for

possivel e atinja, no maximo, 50% (cinqlenta por cento) de seu valor de mercado.

Il -inserviveis - quando o bem n&do tem mais utilizacdo para a reparticdo, 6érgao ou

entidade que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:
11



d)

ocioso - quando, embora em perfeitas condicdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

obsoleto - quando tornar-se antiguado, caindo em desuso, sendo a sua
operacéo considerada onerosa;

antieconbmico - quando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em
razao da inviabilidade econdmica de sua recuperacao; e

irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se

destina devido a perda de suas caracteristicas.

§ 1° O bem patrimonial ser& classificado como antiecondémico ou irrecuperavel com
base em laudo que diagnostique as suas condi¢Oes e avalie a inviabilidade de sua

recuperacdo e/ou reintegracdo ao uso.

§ 2° A reforma ou recuperacdo dos bens patrimoniais somente sera considerada
viavel se a despesa for de, no maximo, 50% (cinqiienta por cento) do valor do bem
no mercado, salvo na hipétese em que a analise do custo/beneficio seja plenamente

justificavel.

§ 3° Se o parecer favoravel da andlise custo/beneficio referido no paragrafo anterior
aconselhar a reforma ou recuperacao, esta somente podera ser realizada mediante

autorizacdo expressa do Secretario de Estado ou autoridade equivalente.

§ 4° Se considerado inservivel para o 6rgdo que detém a sua posse, 0 bem
patrimonial sera transferido para os Depdsitos de Bens Inserviveis da Secretaria de

Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Secao Il

Da Valorizacédo do Patrimonio

Art. 14. Todos os Bens serdo cadastrados por seu valor real.

12



§ 1° Em se tratando de Bem Patrimonial Movel seu valor sera o indicado na Nota
Fiscal se o ingresso se der através de compra ou convénio, ou por avaliacdo se o

bem ingressar por outros meios de aquisigao.

§ 2° No caso de Bem Patrimonial Imovel, sera considerado o valor constante da
escritura publica, salvo se houver Laudo de Avaliacdo mais recente, emitido pela

Comissdao de Avaliacao Imobiliaria e Mobiliaria - CAIM.

Art. 15. Revogado pelo Decreto n° 1.686 — DOE 27.6.2006

Redacé&o Anterior:

Art. 15. Visando a manutencdo de informagdes realistas, tanto do
ponto de vista administrativo quanto contabil, passa a ser adotada a
atualizacdo dos valores dos bens nos critérios utilizados por
empresas publicas, conforme meétodos estabelecidos pela Receita

Federal.

Art. 16. Revogado pelo Decreto n° 1.686 — DOE 27.6.2006

Redacé&o Anterior:

Art. 16. Como todos os bens sofrem desgastes pelo uso, e com 0 objetivo
de se manter informacdes condizentes com a realidade, passa a ser
adotada a depreciacdo de seus valores conforme métodos estabelecidos

pela Receita Federal.

Secao IV

Da Codificacéo dos Orgédos

Art. 17. Os codigos atribuidos aos Orgéos Estaduais para referéncia do Sistema de

Administracédo Patrimonial sédo os constantes no Anexo | deste Decreto.

§ 1° Os Caodigos atualmente atribuidos as Autarquias, permanecerao oS mesmos
para fins de controle patrimonial. (Retificacéo, D.O.E., 30/12/2003, p.17)

13



§ 2° A Secretaria de Estado da Administracdo dos Recursos Humanos e de
Previdéncia através da Geréncia de Patrimbnio Estadual € responsavel por

modificacdes e/ou introdugdes na codificacdo dos 6rgaos.

Secao V

Do Controle e da Fiscalizacéo

Art. 18. Cabera a Geréncia de Patrimbénio Estadual - GEMID/SEARP o controle

global dos bens patrimoniais do Estado.

Art. 19. Os Orgdos da Administracdo Estadual, através de seus setores
competentes, manterdo um controle atualizado dos bens, evidenciando, de forma
clara e objetiva, a especificacdo correta do bem, sua localizac&o fisica, o nimero de
registro patrimonial, o valor atualizado, o nome do responsavel e outros dados

necessarios a identificagdo do bem.

Paragrafo Unico. O controle de que trata o presente artigo devera ser assinado pelo
gestor da unidade e feito através do inventario mais recente, seja o inicial, o anual
ou o de passagem de responsabilidade, bem como os documentos referentes aos

bens recebidos deverao ser transferidos e baixados apds sua emissao.

Art. 20. Nenhum contrato de concessao de uso de veiculos ou bens imdéveis do
Estado poderd ser celebrado sem prévia audiéncia da Geréncia de Patrimdnio
Estadual - GEMID.

Art. 21. A Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP, independente de
qualquer solicitacdo e/ou comunicacdo, podera efetuar inspecdes e promover a

verificagcdo fisica dos bens patrimoniais do Estado.

Secao VI

Do Inventario

14



a)

Art. 22. O inventéario é o instrumento de controle que tem por finalidade confirmar a
existéncia fisica e a verificacdo dos imoveis, dos equipamentos e materiais
permanentes em uso no Orgdo ou entidade, de forma a possibilitar:

| - olevantamento do valor dos bens patrimoniais em uso;

Il - alistagem atualizada da carga patrimonial do Org&o;

[l - as condic¢des fisicas/funcionais do acervo;

IV - as necessidades de manutencao, reparos ou reposigoes;

V - as condi¢cbes de ocupacdo, em se tratando de bens imdveis.

Art. 23. A elaboracdo dos Inventarios € de exclusiva responsabilidade de cada
Orgdo da Administragdo Estadual, através de sua Administracdo Setorial, e podem
ter as seguintes caracteristicas:

| - inventario inicial - realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens que ficardo sob sua responsabilidade;

Il -inventario de passagem de responsabilidade - serd emitido sempre que ocorrer
mudanca do dirigente da unidade gestora;

Il - inventario anual - destinado a verificar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora;

IV - inventario de encerramento - serd emitido em caso de extin¢édo de um Orgéo e
conferido juntamente com a Administragcéo Central;

V - inventario eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da

unidade gestora da Administracao Setorial ou da Administracdo Central.

§ 1° Os Bens de Pequeno Valor (BPV), conforme definido no artigo 49, serao

controlados através do simples relacionamento de material.

§ 2° A assinatura pelo gestor do Termo de Responsabilidade constante no Inventario
implicara na aceitacdo tacita e considerar-se-a como correta a relacdo de bens
patrimoniais assinada, assumindo o signatario toda responsabilidade pelos bens ali

descritos.

Art. 24. No Inventario, para a perfeita caracterizacdo dos bens patrimoniais,
figurarao:
| - no cabecalho:

nome do 6rgao;
15



b)

tipo de inventario;

data de emissao do inventario.

Il - no corpo do relatério:
namero de Registro Patrimonial,
data da aquisicao;
centro de responsabilidade
valor de aquisicdo atualizado, custo de producao, valor de reavaliacéo;
descricédo padronizada;

estado fisico/funcional do bem

§ 1° O Numero de Registro Patrimonial € composto do Codigo do Orgéo, conforme o
Anexo |, seguido do numero de inscricdo no Patriménio, seqlencial para cada

Orgao.

§ 2° A descricao padronizada contemplara apenas um bem patrimonial por registro e
sera composto, no minimo, de:

nome do objeto;

caracteristica principal;

material de que é feito;

modelo;

nome do fabricante;

namero de Registro;

nome da empresa vendedora;

numero da Nota Fiscal.

Art. 25. O inventério sera emitido considerando-se a hierarquia dos setores dentro de
cada secretaria ou 0rgao equivalente, relacionados em ordem numérica, agrupados
segundo a Classificagdo Contabil vigente na Contabilidade Estadual, conforme artigo

56 deste Decreto.

Art. 26. A conferéncia dos inventéarios far-se-a através de comisséo que tera, entre
outras, as seguintes atribuigcdes:

| - conferir os bens patrimoniais existentes no Orgdo, a vista dos dados cadastrais;
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Il - promover o exame fisico dos bens quanto a especificacdo, quantidade, estado
de conservacéao e valor;

Il - completar, retificar, avaliar e regularizar o registro e as especificacdes e
proceder a qualquer outra anotagao relacionada aos bens patrimoniais, sempre que
preciso; e

IV - apresentar, quando necessario, relatorio circunstanciado dos fatos apurados

nos levantamentos realizados.

Art. 27. A Comissao de Inventéario de cada Orgéo sera constituida, no minimo, de 03
(trés) servidores, conhecedores da area de patriménio, dos quais um,

obrigatoriamente, pertencera ao setor de patrimonio do préprio Orgéo.

Paragrafo Unico. As Comissdes de Inventario poderdo ser designadas em carater

permanente ou temporario, a critério da direcdo de cada Orgéo.

Art. 28. Os bens patrimoniais transferidos de um para outro Orgdo seréo
inventariados onde se encontram localizados fisicamente.

Art. 29. Os bens patrimoniais ndo localizados no dia da verificacdo fisica, sem
justificativa do seu responséavel, ou com justificativa ndo aceita pela Comisséo de
Inventario, serdo considerados extraviados e, nessa condi¢do, serdo tomadas as

providéncias cabiveis.

Art. 30. Ao ser detectada, pela Comissao de Inventéario, a existéncia fisica de bens
patrimoniais julgados desnecessarios, supérfluos, obsoletos, ociosos ou
antiecondmicos, sera relatado, imediatamente, o fato ao dirigente do Orgdo para

ciéncia e providéncias cabiveis.
Art. 31. O inventario anual de cada Orgdo sera encaminhado ao Orgdo de

Contabilidade do Estado, ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado, e a Auditoria

Geral do Estado, nas datas por eles estipuladas.
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Secao |l

Dos Bens Patrimoniais Moveis

Subsecao |

Do Conceito e Diretrizes Gerais

Art. 48. E considerado como bem patrimonial mével ou material permanente todo
artigo, equipamento, peca, género, item ou conjunto passivel de controle individual,
de movimento préprio, ou de remocao por forca alheia que, em razdo do uso, nao
perde sua identidade fisica e autonomia de funcionamento e que ndo se consome,
nao se altera substancialmente pelo uso, e tenha durabilidade prevista superior a 2
(dois) anos.

Paragrafo Unico. Todo bem patrimonial movel devera ter controle individual no

Sistema de Administragédo Patrimonial.

Art. 49. E considerado como bem patrimonial de pequeno valor todo bem auténomo
que, embora possuindo vida util superior a 2 (dois) anos, tenha valor econdmico, na
época de sua aquisicao, inferior a 80 (oitenta) VRTE's - Valores de Referéncia do
Tesouro Estadual, sendo classificado como bem de consumo duravel e apropriado

como despesa de custeio.

Paragrafo unico. Os bens de pequeno valor terdo controle simplificado, sem
especificacdo de valor unitario, para efeito de conferéncia e levantamento do

inventario periddico.

Art. 50. E considerado como material de consumo todo artigo, peca, item ou género
que, em razdo de uso, perde sua identidade fisica, suas caracteristicas individuais e

operacionais e tenha durabilidade prevista limitada a 2 (dois) anos.

Paragrafo unico. Considera-se como material de consumo aquele que, mesmo

incluido nos parametros dos artigos 48 e 49 deste Decreto seja considerado:
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I - fragil - quando é passivel de modificagcdo, quebra ou deformacao,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua utilidade ou identidade;

Il - perecivel - quando estd sujeito a dissolucdo, deterioragdo, extingdo ou
modificacdo quimica, perdendo sua identidade ou caracteristica de uso;

Il - descartavel - quando, apés a sua utilizacdo, se pode descartar.

IV - incorporavel - quando destinado a incorporacao a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem que haja prejuizo das condi¢des e caracteristicas de funcionamento do
bem principal; e

V - transformavel - quando destinado a transformacédo, composicao ou fabricacéo

de um outro material ou produto.

Subsecao Il

Do Ingresso

Art. 51. O ingresso de bens patrimoniais moveis far-se-a por:
| - adjudicacéo;

Il - apreensao;

Il - cessao; (Retificacao, D.O.E., 30/12/2003, p.17)

IV - compra;

V - convénio ou contrato;

VI - dacdo em pagamento;

VII - doacéao;

VIII - permuta; e

IX - redistribuicéo.

§ 1° O Orgao recebedor devera conferir, examinar qualitativa e quantitativamente o

bem patrimonial, a vista da descri¢cdo constante do documento de origem.
§ 2° Os bens patrimoniais deverdo ser identificados e tombados com base nos

documentos emitidos na origem, onde constara o seu valor e suas especificacdes,

indicando nos registros a modalidade do ingresso.
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§ 3° Os documentos — Nota Fiscal, Fatura, Carta de Adjudicacdo, Escritura Publica,
contrato ou Termo de Transferéncia — deveréo trazer a descri¢cdo detalhada do bem,

de forma a permitir sua caracterizagao e identificagéo.

Art. 52. Os bens que ingressarem por adjudicacdo, apreensdo ou dacdo em
pagamento serdo disponibilizados a Geréncia de Patriménio Estadual
GEMID/SEARP que definirh sua destinacdo nas modalidades previstas neste
Decreto, conforme procedimento para os bens a serem redistribuidos.

Art. 53. Os bens que ingressarem por cessao serdo cadastrados mas nao receberéo
um novo registro patrimonial, permanecendo com o registro original, pois ndo serao
incorporados ao Patrimonio, devendo ter um controle especial, até a sua devolugéo

ao Orgao cedente.

Art. 54. Os bens adquiridos pelo Estado com recursos de Convénios ou Contratos
que, por disposicao destes, tenham um periodo determinado de caréncia, antes de
ser incorporados ao patriménio Estadual, serdo cadastrados e mantidos sob controle
especial, sendo que, encerrando-se o prazo de caréncia, esses bens receberédo o

registro patrimonial do Estado como se adquiridos nessa data.

Art. 55.Cabe aos Orgdos da Administracdo Estadual, por intermédio dos setores
competentes, encaminharem trimestralmente a Geréncia de Patriménio Estadual -
GEMID/SEARP a relacdo dos bens patrimoniais ingressados no periodo, até o

quinto dia util do més subsequente ao trimestre.

Paragrafo GOnico. A comunicacdo de que trata este artigo conterd as seguintes
informacgoes:

I - modalidade do ingresso;

Il - codigo do bem;

[l - especificacdo completa do bem;

IV - quantidade;

V - nuamero de Registro Patrimonial; e

VI - valores unitario e total.
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Subsecéo Il

Da Classificacdo de Bens Moveis

Art. 56. Para efeito de classificacdo patrimonial os bens moveis serdo agrupados
considerando-se suas caracteristicas e peculiaridades, atribuindo-se-lhes um codigo
especifico para cada grupo, de conformidade com o Plano de Contas para
contabilizacdo do Ativo Imobilizado - Bens Moveis, vigente na Contabilidade

Estadual da Secretaria de Estado da Fazenda, conforme Anexo II.

Subsecao IV

Da Identificacdo de Bens Moveis

Art. 57. Todo bem patrimonial moével considerado como material permanente devera
ser identificado com o numero de registro patrimonial gravado em plaquetas de
aluminio anodizado ou similar, por meio de gravacdo mecanica ou pirografica,

adesivo, carimbo ou pintura, desde que de modo permanente.

§ 1° O numero de registro patrimonial serd composto pelo codigo do Orgéo,
conforme o artigo 17, seguido do niumero de inscricdo no patriménio, que devera ser

sequencial para cada Org3o.

§ 2° Cabe aos Orgédos da Administracdo Estadual as providéncias quanto aos meios

de identificacéo.

§ 3° Cabe aos gestores das Administracfes Setoriais de cada orgao zelar para que
as plaquetas e adesivos se mantenham fixas no bem patrimonial, em local
apropriado, providenciando sua imediata reposicdo sempre que venham a se

desprender.
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Art. 58. Qualquer que seja 0 meio de identificacdo utilizado, determinado de forma a
ser compativel com o formato, dimensdes e utilizacdo do bem, deverdo constar do
mesmo, com clareza, no minimo, as seguintes informacdes:

| - Estado do Espirito Santo;

Il - sigla do 6rgéo detentor do bem;

Il - nimero de registro patrimonial, préprio de cada Org&o.

§ 1° As dimensbes minimas para qualquer meio de identificacdo devera ser de

13mm x 45mm.

§ 2° Poderdao ser incluidos na forma de identificacdo dos bens, alguns mecanismos
que visem a facilitar o controle, a leitura ou a identificagdo do bem, tais como

sistemas de leitura 6tica, magnética ou mecanica.

Art. 59. O meio de identificacdo devera ser afixado por meio de rebites ou parafusos,
ou ainda colados de modo a evitar, tanto quanto possivel, a sua perda e/ou retirada.

§ 1° Os meios de identificacdo serdo apostos sempre na parte fixa do bem
patrimonial e nunca em partes removiveis, preferencialmente do lado superior

direito, em lugar visivel e de forma a ndo prejudicar sua perfeita utilizacao.

§ 2° Para o material bibliografico de utilizacédo intensiva e de facil substituicdo ou
passiveis de obsolescéncia a curto prazo, serdo registrados em livro préprio e
controlados por fichas bibliograficas ou controle informatizado, proprios da biblioteca,

nao sendo necessario ter numero de registro patrimonial.

§ 3° Como material bibliografico, passivel de cadastramento patrimonial serédo
entendidos os livros de colec¢des, obras de arte, obras raras ou similares de uso
restrito. Estes, além dos procedimentos descritos no paragrafo anterior, receberao
registro patrimonial, constando assim dos inventarios, juntamente com os demais

bens patrimoniais do 6rgéo.

§ 4° Os veiculos deverdo ter sua plaqueta de identificacdo afixada no painel, de

forma visivel.
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§ 5° Quando se tratar de equipamentos sensiveis, principalmente os eletro-
eletrbnicos, as plaquetas deverdo ser afixadas ap0s consulta a assisténcia técnica
do equipamento, que indicara a melhor maneira de fazé-lo, o que evitara danos por
perfuracdo em local indevido ou afixagdo com colas que contenham compostos
quimicos corrosivos a superficie o que, além de trazer danos, impedira a perfeita

fixacdo da plaqueta no objeto.

§ 6° Na impossibilidade de fixacdo da plaqueta no bem patrimonial, por risco de
inutilizacdo, danos ou desvalorizacdo do bem patrimonial, podera ser usado outro
meio de identificacdo, conforme artigo 57 deste Decreto, cuidando-se de que este

tenha o0 mesmo conteudo da plaqueta.

Subsecéo VI

Do Cadastramento

Art. 60. Art. 60 Os bens patrimoniais méveis de propriedade do Estado serdo
tombados antes de ser utilizados ou distribuidos. (Redacédo dada pela Decreto n°® 3.858-
R/2015)

§ 1° O registro patrimonial devera ser priorizado para agilizar o processo de
liberacdo dos respectivos bens patrimoniais. (Redacdo dada pela Decreto n° 3.858-
R/2015)

§ 2° Ficam dispensados do tombamento e ingresso no acervo do Estado, os bens
moveis adquiridos por meio de rubrica orcamentaria especifica, para
desenvolvimento de politica publica de interesse social, em programa especifico,
instituido por 6rgdo da Administracdo Direta, quando destinados a doacédo. (Redacéo
dada pela Decreto n° 3.858-R/2015)

Redacao Anterior:

Art. 60. Os bens patrimoniais méveis de propriedade do Estado serédo
tombados antes de ser utilizados ou distribuidos.

Paragrafo Unico. O registro patrimonial merecera prioridade, a fim de
nao retardar a liberacdo do bem para uso.

Art. 61. Por ocasido do seu ingresso os bens patrimoniais méveis mantidos em
estoque deverdo ser tombados e emplaguetados, pelo Setor de Patrimdénio do

Orgao.
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Art. 62. Os bens patrimoniais méveis serdo identificados mediante namero de

registro patrimonial, conforme definido no artigo 57.

§ 1° E vedado o reaproveitamento de um nimero de registro patrimonial dado a um

bem, ainda que o mesmo tenha sido baixado do acervo patrimonial.

§ 2° As movimentacdes dos bens entre os Orgéos Publicos que tenham conotagéo
de transferéncia definitiva, provocaréo a troca do numero de patriménio, devendo ser
dada a baixa no 6rgdo cedente e ingresso no Orgado cessionario, com registro

patrimonial proprio.

Art. 63. Todos os bens deverdo ter seus registros lancados em ficha prépria,
contendo todas as caracteristicas do bem, cddigo, numero, registro, valor,

localizacdo, nome do responsavel, bem como outras informacdes exigidas.

Paragrafo Unico. Esse registro devera ser feito na ficha de "Cadastro de Bens
Méveis", podendo ser informatizado desde que nele constem todas as informacdes

constantes da ficha.

Art. 64. As substituicbes de pecas ou de qualquer componente de um bem
patrimonial, capaz de alterar a sua identificacdo, serdo obrigatoriamente

comunicadas a Gerencia de Patrimonio Estadual - GEMID/SEARP.

Em caso de reparo de bens, o nimero de registro patrimonial deve ser mantido,
anotando-se, quando necessario, as alteracfes verificadas, para fins de pronta

identificacdo do bem.

Capitulo IV

Da Administracao Patrimonial

Secéo |

Da Movimentacao Patrimonial
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Art. 65. Os Bens Patrimoniais do Estado, receberdo conceituacao, classificacdo e
destinacéo legal para sua correta administracdo, utilizacdo e alienacdo, estando
sujeitos a movimentacdo no interior dos 6rgaos publicos e entre 6rgaos e instituicdes
de direito publico fora do &mbito do Estado, neste ultimo caso apenas quando

houver previsao legal.

Art. 66. Os Orgaos Publicos, através das Administracdes Setoriais, informardo a
Administracdo Central sobre a existéncia de bens inserviveis, que seréo

classificados segundo as condi¢des do artigo 13, Inciso Il do presente Decreto.

§ 1° Quando classificado como inservivel, o0 bem serd considerado disponivel e
transferido aos depdsitos de inserviveis da SEARP, sendo por ela incluido num
banco de dados de materiais em disponibilidade que estard acessivel a todos os

Orgaos Publicos e disponibilizado para redistribuicdo, segundo critérios da SEARP.

§ 2° Todo bem disponivel ndo requisitado num prazo de 90 (noventa) dias apds sua
inclusdo no banco de dados de materiais em disponibilidade, podera ser incluido na

primeira ocorréncia de alienagéo posterior ao vencimento desse prazo.

§ 3° O bem que for classificado como antiecondmico ou irrecuperavel, com base em
Laudo que diagnostique suas condicdes e o avalie como inaproveitavel sera

destinado a alienacao.

Art. 67. Todas as movimentagBes de bens patrimoniais moéveis deverdo ser

realizadas com pleno conhecimento e sob orientacdo das Administracdes Setoriais.

§ 1° O Orgao possuidor dos bens emitira o Termo de Transferéncia e incluira essa
informacédo no Relatorio de Movimento Mensal, além de providenciar a atualizagcéao

do Cadastro de Patrimdnio.
§ 2° O Orgdo recebedor dos bens, assinando o Termo de Responsabilidade,

aceitard a transferéncia, incluindo essas informacfes no Relatério de Movimento

Mensal, além de providenciar a atualizagdo do Cadastro de Patriménio.
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Secéo
Da Adjudicacao

Art. 68. Na Adjudicacao os bens somente estardo disponiveis para uso ou alienacéo
apos a sentenca judicial em favor do Estado e confirmada pela carta ou Termo de
Adjudicacéo.

Art. 69. Os bens que ingressarem no patriménio do Estado através de adjudicacdo
serdo disponibilizados a Geréncia de Patrimbnio Estadual GEMID/SEARP e
incluidos no banco de dados de materiais em disponibilidade. A GEMID definira sua
melhor destinacdo e a submetera a aprovacdo do Secretario de Estado da

Administracéo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Secao Il

Da Alienacao

Art. 70. A alienacdo de bens patrimoniais moveis do acervo do Estado sera
permitida, mediante formalizacdo em processo regularmente constituido e
devidamente justificado o atendimento ao interesse publico, nas seguintes
hipbteses: (Redacéo dada pela Decreto n° 3.858-R/2015)

| - existéncia de bens moveis considerados inserviveis para utilizacdo, conforme
manifestacdo técnica da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -
SEGER, por meio da Geréncia de Patriménio Estadual; (Redacédo dada pela Decreto n°
3.858-R/2015)

Il - necessidade de bens modveis, novos e/ou usados, para desenvolvimento de
politica publica de interesse social, em programa especifico, instituido por 6rgdo da
Administracdo Direta, por meio de doacdo. (Redacdo dada pela Decreto n° 3.858-
R/2015)

Redacéao Anterior:

Art. 70. A alienacdo de bens patrimoniais do Estado sera permitida
para aqueles considerados inserviveis e estara condicionada a
inexisténcia de interesse publico, devidamente justificado em
processo instruido pela Geréncia de Patrimbnio Estadual -
GEMID/SEARP.

§ 1° Para alienagdo de qualquer bem patrimonial € necessaria a
confirmac&o da condicdo de inservivel pelo gestor do Orgéo detentor
do bem.

§ 2° Todo bem patrimonial a ser alienado deverd ser previamente
avaliado pela Comisséo de Avaliacdo Imobilidria e Mobiliaria - CAIM,
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da Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e
de Previdéncia - SEARP.
§ 3° Os bens patrimoniais méveis, incluindo veiculos, somente
poderdo ser alienados se estiverem disponibilizados nos depdsitos
de inserviveis da SEARP.

Art. 71. As alienagcBes poderdo ser realizadas através de dacdo em pagamento,
doacédo, permuta ou venda ou quaisquer outras modalidades previstas em Lei,
estando condicionados a avaliacdo prévia e procedimento licitatorio, este ultimo

excetuado apenas nas hipoteses previstas em lei.

Art. 72. A alienacdo de bens imoveis, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado, dependera de autorizacéo prévia do Governador do Estado
em processo instruido pelo Secretario de Estado da Administracdo e dos Recursos
Humanos e de Previdéncia, com parecer favoravel da Procuradoria Geral do Estado

e precedida de autorizacéo legislativa.

Paragrafo Unico. Apds a alienacdo dos bens imodveis, a Geréncia de Patriménio
Estadual - GEMID/SEARP submeterd& o processo ao titular da SEARP,

encaminhando-o a SEFAZ para registro contabil e baixa definitiva.

Art. 73. As alienacbes de bens moveis dependerd de autorizacdo prévia do
Secretario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia,
em processo regularmente constituido e sera sempre precedido de avaliacdo e de
parecer da Geréncia de Patrimdnio Estadual - GEMID/SEARP.

Secao IV

Da Baixa Patrimonial

Art. 74. Os bens patrimoniais estdo sujeitos a baixa pelo proprio 6rgdo que detém a
sua titularidade em decorréncia da destruicdo por uso, acidente ou extravio, e pela
SEARP no caso de doacdo ou alienacdo de bens transferidos aos depositos de

inserviveis.

Art. 75. Constatada em qualquer Orgdo da Administracdo Publica a existéncia de

bens a serem baixados patrimonialmente, devera ser a Geréncia de Patrimbnio
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Estadual - GEMID informada para que, havendo disponibilidade nos depositos de

inserviveis, aceitar a Transferéncia do bem patrimonial para os mesmos.

Art. 76. A Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP adotara as
providéncias cabiveis no sentido de que seja procedida identificacdo dos bens, sua
conferéncia, avaliacdo e tudo mais que se fizer necessario ao recebimento dos bens

transferidos para os depdésitos de inserviveis.

Art. 77. A baixa de um bem patrimonial, por qualquer raz&o, exceto nos casos de
destruicdo por uso, acidente ou extravio, serd providenciada pela Gerencia de
Patriménio Estadual - GEPAE da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos

Humanos - SEGER, ap6s a conclusédo do processo de alienacdo ou doacao. (Redagao
dada pelo Decreto n°® 2568-R/2010)

Redacao Anterior:
Art. 77. A baixa de um bem patrimonial, por qualquer razdo, exceto por
extravio ou destruicdo, sera providenciada pela GEMID/SEARP e se

verificard apés a concluséo do processo de aliena¢édo ou doacéo.

Art. 78. A baixa patrimonial ocorrera: (Redagéo dada pelo Decreto n° 2568-R/2010)

| - nos casos de destruicdo por uso, apds a conclusdo do processo especifico de

constatacao de sua inutilidade; (Redagéo dada pelo Decreto n° 2568-R/2010)

Il - nos casos de extravio ou destruicdo por acidente, apés a conclusdo do processo
de sindicancia ou inquérito que, obrigatoriamente, sera instaurado para averiguacao

das causas e apuracao de responsabilidade. (Redago dada pelo Decreto n° 2568-R/2010)

Redacéo Anterior:

Art. 78. A solicitacdo de baixa, nos casos de destruicdo ou de extravio, s6
se verificara apds a conclusao final do processo de sindicancia ou inquérito
que, obrigatoriamente, serd instaurado para averiguacdo das causas e

apuracdo de responsabilidade.
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Art. 79. A baixa de qualquer bem patrimonial, nos casos de destruicdo por uso, por
acidente, ou extravio serd autorizada pelo respectivo Secretario de Estado ou

autoridade equivalente. (Redacao dada pelo Decreto n° 2568-R/2010)

Redacéo Anterior:
Art. 79. A baixa de qualquer bem patrimonial, por extravio, sera autorizada

pelo respectivo Secretario de Estado ou autoridade equivalente.

Art. 80. Autorizada a baixa, o setor responsavel pelo patriménio providenciara seu registro no

respectivo Orgéo. (Redacao dada pelo Decreto n° 2568-R/2010)

Redacao Anterior:

Art. 80. Autorizada a baixa, pelo motivo de extravio ou destruicdo, o setor
responsavel pelo patriménio providenciard as anotagbes e o Termo de
Baixa, encaminhando-o a Geréncia de Patrimbnio Estadual -
GEMID/SEARP.

Paragrafo Unico. No caso de baixa por destruicdo por uso ou acidente, ap6s a baixa no respectivo
orgao, devera o material resultante ser encaminhado aos depdésitos de bens inserviveis da SEGER,
transferido como sucata, de acordo com o disposto no Art. 75. (Redacdo dada pelo Decreto n® 2568-
R/2010)

Redacao Anterior:

Paragrafo Gnico. No caso de baixa por destruicdo, devera o material

resultante ser encaminhado aos depdsitos de inserviveis da SEARP,

transferido como sucata, de acordo com o disposto no Artigo 75.

Art. 81. Os bens deverdo ser baixados pelo valor inscrito na Contabilidade do
Estado.

Secao V

Da Cessao

Art. 82. A cessdo de bens processar-se-a4 no ambito da Administracdo Direta e/ou
Indireta, sem ser remunerada, por tempo determinado, e s6 sera autorizada quando

atender a conveniéncia e interesse imediatos dos Org&os envolvidos.

Art. 83. A cessao de bens moveis e veiculos sera autorizada pelo Secretario de

Estado ou autoridade equivalente do 6rgado cedente, em processo especialmente
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constituido, devendo ser comunicada a Geréncia de Patriménio Estadual -
GERAP/SEPLOG por ocasido do inventario anual. (Redacdo dada pelo Decreto n°
1.236-R/2003)
Redacé&o anterior:
Art. 83. A cessao de bens méveis sera autorizada pelo Secretario de
Estado ou autoridade equivalente do 6rgédo cedente, em processo
especialmente constituido, devendo ser comunicada a Geréncia de
Patrimoénio Estadual - GEMID/SEARP por ocasido do inventario

anual.

Art. 84. Em caso de bens imOveis a cessdo devera ser autorizada previamente pelo
Governador do Estado, em processo instruido pela Geréncia de Administracdo Geral
de Patrimdnio - GERAP/SEPLOG, com parecer favoravel do Secretério de Estado de

Planejamento, Orcamento e Gestao”. (Redacéo dada pelo Decreto n°® 1.236-R/2003).

Redacao anterior:

Art. 84. Em caso de bens imoveis e veiculos a cessdo devera ser
autorizada previamente pelo Governador do Estado, em processo
instruido pela Geréncia de Patrimoénio Estadual - GEMID/SEARP,
com parecer favoravel do Secretario de Estado da Administragéo,

dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Art. 85. Autorizada a cessdo, o 6rgdo cedente providenciard a entrega do bem,
mediante Termo de Responsabilidade, anotacdes e comunicacdes devidas, ficando

o bem com carga no érgao cedente, conservado seu registro original.

§ 1° O orgao cedente é o responsavel pelo controle dos prazos e outras condicdes

estabelecidas, bem como pela guarda dos processos de cesséo.

§ 2° Por ocasido da restituicdo, o 6rgdo responsavel sé devera firmar recibo se o
bem restituido estiver nas condi¢cbes previamente estabelecidas no Termo de

Responsabilidade.

§ 3° Caso 0 bem néo seja restituido nas condicdes em que foi cedido, o 6rgédo

cessionario deverd se responsabilizar pelo custo da sua reforma ou recuperacéo,
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salvo quando tais condicbes sejam provenientes de desgaste natural pelo uso e

tempo de utilizacao.

Secao VI

Da Dacéo em Pagamento

Art. 86. Os bens que ingressarem nos Orgéos Estaduais por dagdo em pagamento
serdo disponibilizados a Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID/SEARP, que
definira sua destinacdo, conforme procedimento adotado com os bens a serem
redistribuidos, vendidos ou doados, apds autorizacdo do Secretario de Estado da

Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Paragrafo Unico. Os bens moveis ou imolveis oferecidos ao Estado em Dacado de

Pagamento somente serdo aceitos apds prévia avaliacdo e manifestacdo da SEARP.

Secao VIl

Da Doacéao

Art. 87. A doacdo de bens patrimoniais moveis pressupde a existéncia desses bens
em disponibilidade no acervo patrimonial do Estado e a formalizagdo em processo
regularmente constituido, e dependera de parecer juridico favoravel, expedido pela
Procuradoria Geral do Estado; parecer técnico, da area de patrimdnio mobiliario da
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, e da autorizagao

do Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos. (Redacéo dada pelo Decreto n°
3.805-R/2015).
Paragrafo Unico: a doagdo de bens mdéveis considerados inserviveis, recolhidos ao

deposito da SEGER, prescinde de parecer juridico da Procuradoria Geral do Estado
- PGE. (Paragrafo tnico incluido pelo Decreto n° 3.858-R/2015).

Redacao Anterior:

Art. 87. A doacéo de bens patrimoniais pressupfe a existéncia desses bens
em disponibilidade no acervo patrimonial do Estado e dependera de
autorizacdo prévia do Governador do Estado, em processo regularmente
constituido com parecer favoravel do Secretario de Estado da
Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia e da Procuradoria

Geral do Estado.
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§ 1° A doacdo de bens patrimoniais iméveis sera sempre precedida de
autorizacao legislativa, observando-se a conveniéncia e interesse do érgao
doador.

§ 2° A doacdo de quaisquer bens patrimoniais que estejam recolhidos aos
Depositos de Inserviveis da SEARP sera processada apos autorizagdo do
Secretario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia.

Art. 88. Somente podera ocorrer a doacdo de bens patrimoniais quando for
suficientemente especificada a finalidade da utilizacdo pretendida atendido o

interesse publico.

Paragrafo Unico Cessadas as razbes que justificaram a doagcdo ou ocorrendo
inadimplemento das obrigacdes assumidas pelo donatario, os bens patrimoniais
reverterdo ao patrimbnio da entidade doadora, devendo esta condicdo constar

obrigatoriamente na documentacéo de doacéao.

Art. 89. O processo de doacdo de bens patrimoniais do Estado sera constituido,
também, de Laudo ou documento equivalente que avalie e ateste as condicGes de
utiizacdo do bem e sua disponibilidade, constando obrigatoriamente a sua

especificacdo completa, estado de conservacao e valor.

Paragrafo Unico. No prazo de 60(sessenta) dias contados do recebimento do bem
doado, o donatario deverd entregar a SEARP o0s documentos necessarios a
comprovacdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste artigo, sob pena de

reversao da doacao.

Art. 90. Cabe ao donatario a adocdo de medidas para a regularizacdo da
documentacdo, no prazo acima estipulado, bem como quaisquer 6nus financeiro

decorrente da doagéo.

Paragrafo Unico. No caso de imOveis a doacdo s6 se efetivara mediante registro no
Cartorio de Registro Geral de Imoveis, ficando o donatario com a obrigagédo de no
prazo de 60 (sessenta) dias, apresentar os respectivos documentos comprobatorios

da doacao, sob pena de reverséo do processo.
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Art. 91. A doacao de bens patrimoniais do Estado somente podera se efetivar em
beneficio de entidades filantrépicas ou educativas, sem fins lucrativos, consideradas
de utilidade publica e das Administragdes Publicas Federais e Municipais, sendo
vedada a sua alienagdo pelo beneficiario.

Paragrafo Gnico. E vedada a doacdo de bens a entidades ou instituicdes que néo

tenham sede e foro no Estado do Espirito Santo.

Art. 92. Os bens moveis sob uso e guarda dos estabelecimentos de ensino da rede
publica estadual, considerados inserviveis, poderdo ser doados para entidades que
desenvolvam atividades de carater educacional, sem finalidade lucrativa e em

condi¢des regulares de funcionamento.

Paragrafo Unico. Esta doacdo sera autorizada pelo Secretario de Estado da
Educacdo, em processo regularmente constituido, devendo ser providenciada a
respectiva baixa do Patriménio Estadual e comunicada a Geréncia de Patrimonio
Estadual GEMID/SEARP, por ocasido do Inventario Anual.

Art. 93. Os bens recebidos por doacéo, com destino definido, serdo cadastrados no
Orgéo beneficiado, devendo ser incorporados ao patrimonio e cadastrados pelo valor
de avaliacdo no estado em que foram doados, constando na descricdo o modo e a

data efetiva de sua aquisicao.

§ 1° Os bens mobveis que ndo tiverem destino pré-determinado serdo
disponibilizados a Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID/SEARP que definira
sua destinacdo conforme procedimento com o0s bens a serem redistribuidos,
cedidos, doados ou vendidos, apdés autorizacdo do Secretario de Estado da

Administragcéo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

§ 2° Em caso de bens imoOveis a Geréncia de Patrimoénio Estadual - GEMID/SEARP
tomara as providéncias no sentido de ser elaborada a escritura e respectivo registro,
bem como, sua inscricdo no Patriménio do Estado, ficando as despesas decorrentes

por conta do Orgéo beneficiado.
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Secéao VI

Da Disponibilizagao de Bem Patrimonial

Art. 94. A disponibilizacdo de bem patrimonial se dard através dos seguintes
instrumentos:

| - concesséo de uso;

Il - concesséo do direito real de uso;

Il -locacao; e

IV - permissao de uso

Art. 95. A utilizac&o gratuita de bens patrimoniais do Estado somente sera permitida
na forma de Concessdo ou Permissdo de Uso, através de contrato por tempo
determinado e com destinacdo especifica, mediante autorizacdo do Governador do
Estado, em processo instruido pela Geréncia de Patriménio Estadual -
GEMID/SEARP, com parecer favoravel do Secretario de Estado da Administracao,
dos Recursos Humanos e de Previdéncia, podendo ser realizada para entidades:

| - publicas federal ou municipal, bem como suas entidades da administracdo
indireta ou fundacional;

Il - filantrépicas;

[l - educacionais;

IV - representativas de classe rural ou urbana.

§ 1° As concessfes para os 6rgaos ou entidades referidas nos incisos "II", "llI" e "IV",
deverdo ainda ter a sua destinacdo social relevante, confirmada em processo

instruido pela Secretaria de Estado do Trabalho e Acdo Social - SETAS.

§ 2° O acompanhamento e a responsabilidade pela concessdo € do oOrgao da
Administragdo Publica Estadual detentor da posse do imovel, devendo constar em
clausula do contrato a finalidade e a reversdo nos casos de ndo cumprimento das

clausulas contratuais.

§ 3° Devera ser encaminhada a Geréncia de Patrimonio Estadual - GEMID/SEARP
toda a documentacdo referente a concessdo, podendo esta Geréncia realizar

vistorias a qualquer tempo que considerar necessario.
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Art. 96. A utilizacdo de bens patrimoniais do Estado por outras entidades que néo as
citadas no artigo 95 somente sera permitida na forma de locacdo, de acordo com o
disposto na Lei Federal n° 8666/93, através de contrato por tempo determinado,
mediante autorizacdo do Governador do Estado, em processo instruido pela
Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP, com parecer favoravel do

Secretéario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Paragrafo Unico. De acordo com a conveniéncia do Estado, a disponibilizacdo de
bens patrimoniais pelos 6rgdos ou entidades referidas no Artigo 95 podera ser feita

mediante locacao.

Art. 97. A Concesséo do Direito Real de Uso somente serd permitida para os bens
patrimoniais imoOveis, mediante contrato com destinacdo especifica para
urbanizacao, industrializagéo, edificagdo, cultivo da terra ou outra utilizacdo de

interesse social, podendo ser gratuita ou remunerada.

§ 1° Nos casos de assentamento de trabalhador rural, aplicar-se-a o disposto na Lei
6.557, de 08/01/01, notadamente no Artigo 24 e Lei 7.169, de 06/05/02. (Retificagao,
D.O.E., 30/12/2003, p.17)

§ 2° A Concessao do Direito Real de Uso pressupbe a existéncia do bem em
disponibilidade no acervo patrimonial do Estado e dependera de autorizacao prévia
do Governador em processo regularmente constituido, com parecer favoravel do
Secretario da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia e sera

sempre precedida de Autorizacao Legislativa.

Art. 98. A Permisséao de Uso sera autorizada pelo Secretario da Administracao, dos
Recursos Humanos e de Previdéncia, em processo devidamente instruido e com
parecer favoravel do Secretario de Estado ou cargo equivalente do 6rgao
responsavel pelo bem e s6 sera permitida para a realizacdo de eventos de curta
duracéo, estando restrita aos de natureza recreativa, esportiva, cultural, religiosa ou
educacional, mediante contrato com destinagdo especifica e com prazo maximo de

90 (noventa) dias.
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Paragrafo Unico. A disponibizacdo de éarea do Estado do Espirito Santo,
independentemente do instrumento, localizada na Enseada do Sua, Vitoria/ES,
situada atras da Cruz do Papa, matriculada sob o n® 17847, com 10.040mz2 (dez mil e
quarenta metros quadrados), s6 sera permitida para realizacdo de feiras de artes e
ciéncias que nao utilizem recursos externos de sonorizacao. ( Incluido pelo Decreto n°
1.763-R, de 7.12.2006 — DOE 11.12.2006)

Art. 99. No ato da investidura ou da devolugao do bem patrimonial, nos contratos de
concessdo, permissdo ou locacdo, devera ser emitido o Termo de Entrega/
Recebimento, assinado pelas partes envolvidas, onde devem constar o estado de
conservacdo, anomalias, defeitos aparentes, restricbes operacionais e outras

particularidades consideradas relevantes.

Paragrafo Unico. A assinatura do contrato de concessao, permissao ou locagéo sera
precedida de avaliacdo pela Comissao de Avaliacdo Imobiliaria e Mobiliaria - CAIM,
servindo o valor desta avaliagho como parametro para qualquer eventual

procedimento indenizatério.

Secao IX

Da Permuta

Art. 100. A permuta de bens patrimoniais processar-se-a entre 0Orgdos da
Administracdo Direta, ou entre estes e particulares, e serd sempre condicionada a
conveniéncia e ao interesse dos o6rgdos da administracdo publica estadual

envolvidos.

Art. 101. Os bens patrimoniais provenientes de permuta deverdo ser baixados do
patrimdnio do 6rgdo cedente e ingressados no Orgao recebedor, obtendo novo

registro patrimonial .

Art. 102. A permuta de bens mdveis somente podera ser efetivada entre 6rgaos da
Administracdo Publica e sera autorizada pelos dirigentes dos Org&os envolvidos, de
comum acordo, e comunicado a Geréncia de Patrimbnio Estadual - GEMID/SEARP,

por ocasiao do primeiro inventario que ocorrer.
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Art. 103. A permuta dos bens iméveis podera ser efetivada também entre 6rgdos da
Administracdo Publica Estadual e pessoas fisicas ou entidades particulares, desde
que seja conveniente aos interesses do Estado, mediante autorizacdo do
Governador do Estado, em processo instruido e avaliado pela Geréncia de
Patriménio Estadual - GEMID/SEARP, com parecer do Secretario de Estado da
Administragdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Secéao X
Da Redistribuicao

Art. 104. Compete a Geréncia de Patriménio Estadual - GEMID, mediante
autorizacdo do Secretario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia, a adocdo das providéncias de redistribuicdo para outros Orgéos da
Administracdo Estadual dos bens patrimoniais que tenham sido recolhidos ao

Almoxarifado de bens inserviveis.

§ 1° A redistribuicdo dos bens sera realizada mediante solicitacdo por escrito do
Orgéo interessado.

§ 2° Havendo interesse de mais de um Orgdo em um mesmo bem disponibilizado
para redistribuicdo, a preferéncia sera do Orgdo da Administracéo Direta e, em caso
de idéntica classificacdo, a decisdo sera do Secretario de Estado da Administracéo,

dos Recursos Humanos e de Previdéncia.

Art. 105. Devera o Orgéo recebedor cadastrar o bem em seu patriménio, com base
no Termo de Transferéncia emitido pela Geréncia de Patrimdnio Estadual -
GEMID/SEARP, onde constard o seu valor e suas especificagcdes, indicando nos

seus registros a modalidade da transferéncia.

Secao X

Da Transferéncia
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Art. 106. A transferéncia de bens patrimoniais méveis tem carater permanente e

podera se processar no ambito da Administracdo Direta e Indireta. (Redacio dada pelo
Decreto n® 1.236-R, de 11/11/2003, D.O.E.12/11/2003)

Redacao anterior:

Art. 106. A transferéncia de bens patrimoniais mdéveis tem carater
permanente e somente podera se processar no ambito da Administracédo
Direta.

Art. 107. A transferéncia de bens mdveis sera proveniente de entendimento prévio
entre 0s Orgaos interessados, mediante a existéncia de bens disponiveis, e far-se-a
através de processo especialmente constituido e devidamente autorizado pelo

Secretario de Estado ou autoridade equivalente do 6rgédo cedente.

Art. 108. A transferéncia sera acompanhada do Termo de Responsabilidade,

documento base para a carga do bem no 6rgéo recebedor.

Art. 109. Os bens transferidos serdo incorporados ao acervo do Orgdo a que se

destinam, com baixa no cedente.

Paragrafo Unico. Os bens inserviveis transferidos para os almoxarifados da SEARP
serdo controlados em contas especificas, de forma a ndo onerar o patriménio proprio
da SEARP.

Art. 110. A transferéncia de bens devera ser comunicada a Geréncia de Patrimonio

Estadual - GEMID/SEARP, por ocasido do inventario anual.

Secao Xll
Da Venda

Art. 111. A venda de bens patrimoniais, méveis ou iméveis, pressupde a existéncia
desses bens em disponibilidade no acervo patrimonial do Estado, e se processara
de acordo com o estipulado neste Decreto para Alienacdo de Bens Patrimoniais,

conforme previsto nos artigos 70 a 73.
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Art. 112. Em caso de venda a entidades ndo pertencentes a Administracdo Publica a
alienacdo operar-se-a por concorréncia publica ou leildo, sendo aberta a pessoas

fisicas ou juridicas.

Paragrafo tnico. E dispensavel de licitagdo a venda a outro Orgdo ou entidade da

Administracdo Publica, de qualquer esfera de governo.

Art. 113. Qualquer processo de venda sera sempre precedido de avaliacdo da
Comisséo de Avaliacdo Imobiliaria e Mobiliaria - CAIM, da Secretaria de Estado da

Administracéo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP.

Capitulo V

Das Disposicoes Finais

Art. 114. Todo uso, movimentacdo, ocupagado ou investidura ao patriménio do

Estado somente podera ocorrer em estrita observancia as normas deste Decreto.

Art. 115. Com o objetivo de minimizar os custos com a reposi¢cao de bens do acervo,
compete aos Orgdos setoriais planejar, organizar e operacionalizar um plano
integrado de manutencdo e recuperacdo para todos os iméveis, equipamentos e
materiais permanentes em uso, objetivando o seu melhor desempenho e sua maior

longevidade.

Paragrafo unico. A manutencéo periddica deve considerar as exigéncias constantes
dos manuais técnicos de cada equipamento, de forma mais racional e econémica
possivel, de forma a se evitar o mau funcionamento e o sucateamento precoce do

equipamento.
Art. 116. Os bens deverdo ser mantidos em bom estado de conservacao e as

solicitagdes para substituicdo deverdo ser precedidas de criteriosa avaliacdo de seu

estado de funcionamento e conservacéo pelo Administrador do Orgéo.
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Paragrafo Unico. E obrigacdo de todos a quem tenha sido confiado material para a
guarda ou uso, zelar pela sua boa conservacdo e diligenciar no sentido da

recuperacdo daquele que se avariar.

Art. 117. E de responsabilidade do Orgdo que tiver a posse, responsabilidade ou
investidura de terrenos, glebas e areas urbanas ou rurais o controle de seus limites,

preservando-os de forma a evitar invasoes.

Paragrafo Unico. Em caso de violacdo desses limites, a Geréncia de Patriménio
Estadual - GEMID/SEARP devera ser imediatamente comunicada e devera instruir
processo e encaminhar a Procuradoria Geral do Estado - PGE, onde serdo adotadas
as medidas judiciais cabiveis.

Art. 118. O desaparecimento de bens patrimoniais com evidéncia de roubo ou furto,
ao ser constatado, devera ser informado ao gestor da unidade que, imediatamente
registrara o fato na Delegacia de Policia de sua jurisdicdo e comunicara ao Orgéo de
Patrimbnio de sua Secretaria para as providéncias necessarias a apuracdo das

irregularidades, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Paragrafo Unico. A forma de ressarcimento, quando for o caso, sera a reposi¢cao do

bem.

Art. 119. Qualquer prejuizo ao Patriménio do Estado, decorrente de dolo do servidor,
importara, além da reposicdo do bem, se for o caso, a aplicacdo de penalidades

disciplinares, conforme disposto na legislagéo vigente.

Art. 120. Os Orgéos da Administracéo Direta, através dos seus setores competentes,
sao responsaveis pela aplicagdo, cumprimento e observancia rigorosa das normas

estabelecidas neste Decreto.

Art. 121. Quaisquer dificuldades surgidas no cumprimento destas normas, bem como
0S casos omissos, serao dirimidos pela Secretaria de Estado da Administracao, dos
Recursos Humanos e de Previdéncia - SEARP, através da Geréncia de Patrimbnio
Estadual - GEMID.
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Art. 122. Fica a Secretaria de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e

de Previdéncia - SEARP autorizada a expedir normas e instrucbes complementares

para o perfeito cumprimento do aqui determinado, sendo obrigatéria a utilizacao por

todos os Orgdos da Administracdo Estadual dos modelos de fichas e formularios que

vierem a ser por ela elaborados ou modificados.

ANEXO |
CODIFICACAO DOS ORGAOS

Modificado pela Portaria n® 10 — R/SEGER, de 13.5.2014 — DOE14.5.2014.

SIGLA ORGAO/ENTIDADE CcOD.
SEP SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E| 01
PLANEJAMENTO
SEFAZ | SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 02
SEAG |SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA,| 05
ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
SECONT |SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E| 06
TRANSPARENCIA
SEDU SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO 07
SETOP | SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES E OBRAS | 09
PUBLICAS
SESA | SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE 11
SESP SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA E| 12
DEFESA SOCIAL
Sscv SECRETARIA DA CASA CIVIL 13
SCM SECRETARIA DA CASA MILITAR 14
PGE PROCURADORIA GERAL DO ESTADO 16
SEAMA | SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E| 20
RECURSOS HIDRICOS
SECOM | SUPERINTNDENCIA ESTADUAL DE COMUNICACAO | 23
SOCIAL
PCES POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 24
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SESP ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO 26
APEES | ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 27
SECT SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA 32
VG VICE-GOVERNADORIA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 33
DIO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL 36
SUPPIN | SUPERINTENDENCIA DE PROJETOS DE POLARIZACAO | 37
INDUSTRIAL
FAMES | FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO 38
SECULT | SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 41
RTV RADIO E TELEVISAO ESPIRITO SANTO 42
IASES | INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIO-EDUCATIVO DO | 44
ESPIRITO SANTO
DPES DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO | 45
IJSN INSTITUTO JONES DOS SANTOS NEVES 46
IDAF INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL | 47
DO ESPIRITO SANTO
IPAIM INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS | 48
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
JUCEES | JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 49
DETRAN | DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO 50
PMES POLICIA MILITAR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 51
CBMES | CORPOR DE BOMBEIROS MILITAR DO ESPIRITO SANTO 53
SEASTDH | SECRETARIA DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL, | 54
TRABALHP E DIREITOS HUMANOS
SEG SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO 55
DSPM DIRETORIA DE SAUDE DA POLICIA MILITAR 56
IEMA INSTITUTO ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS | 57
HIDRICOS
FEDC FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR 58
DER-ES | DEPARTAMENTO ESTADUAL DE ESTRADAS DE| 59
RODAGEM DO ESPIRITO SANTO
FEAS FUNDO ESTADUAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 60
SEJUS | SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA 61
FIA FUNDO DA INFANCIA E ADOLESCENCIA 62
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FUNPEN | FUNDO NACIONAL PENITENCIARIO 63
FTP FUNDO DO TRABALHO PENITENCIARIO 64
SEGER | SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS | 65
HUMANOS
FAPES | FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESPIRITO| 66
SANTO
ASPE AGENCIA DE SERVICOS PUBLICOS DE ENERGIA DO | 67
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEDURB | SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITACAO | 68
E DESENVOLVIMENTO URBANO
IOPES | INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO DO | 69
ESPIRITO SANTO
SETUR | SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO 70
SEDES | SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO 71
CEASA | CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO ESPIRITO SANTOS.A | 72
ARSI AGENCIA REGULADORA DE SANEAMENTO BASICO E| 73
INFRAESTRUTURA VIARIA DO ESPIRITO SANTO
IDURB | INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E| 74
HABITACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ADERES | AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESTADO | 75
DO ESPIRITO SANTO
INCAPER | INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA, ASSISTENCIA| 76
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Redacéo Anterior: ANEXO-
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ANEXO I
PLANO DE CONTAS PARA CONTABILIZACAO DO ATIVO
IMOBILIARIO

BENS MOVEIS

Animais e equipamentos para montaria, tracdo e
1.4.2.1.2.01.00

reproducao
1.4.2.1.2.02.00 |Armamento

Aparelhos e instrumentos técnicos para medicdo, teste
1.4.2.1.2.03.00

e controle
1.4.2.1.2.04.00 |Aparelhos e utensilios do tipo doméstico
1.4.2.1.2.05.00 |Equipamentos para combate e prevencao de sinistros
1.4.2.1.2.06.00 |Equipamentos para escritorio

Equipamentos para processamento de dados e
1.4.2.1.2.07.00 S

microfilmagem




1.4.2.1.2.08.00 |Bandeiras
1.4.2.1.2.09.00 |Instrumentos musicais
1.4.2.1.2.10.00 |Instrumentos para desenho
1.4.2.1.2.11.00 |Livros e publicagbes técnicas

Méaquinas, ferramentas e utensilios de longa duracgéo
1.4.2.1.2.12.00 o

para oficinas

Maquinas, motores e aparelhos para industria, comércio
1.4.2.1.2.14.00

e transporte
1.4.2.1.2.15.00 |Material desportivo de recreacao e de campanha

Aparelhos e utensilios para comunicacéo, sinalizacdo e
1.4.2.1.2.16.00 _ _

fotocinematografia
1.4.2.1.2.17.00 |Material para decoragao, objetos de arte e para colecéo
1.4.2.1.2.18.00 |Mobiliario em geral

Moveis, aparelhos, instrumentos e utensilios para
1.4.2.1.2.19.00 | o o o

clinicas odontoldgicas, hospitais e laboratorios
1.4.2.1.2.20.00 |Utensilios para escritorio
1.4.2.1.2.21.00 |Veiculos automotores e equipamentos
1.4.2.1.2.22.00 |Veiculos de tracdo pessoal e animal

Equipamentos e utensilios para acondicionamento e
1.4.2.1.2.23.00

embalagem

1.2. Decreto n° 4.258-N, de 14 de Abril de 1998

D.O.E. 15/04/1998, p.02




Aprova Normas que disciplinam procedimentos do Sistema de Administracéo de

Material nos Orgéos da Administrac&o Direta.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes

qgue Ihe confere o Art. 91, inciso lll, da Constituicao Estadual.

DECRETA:

Art. 1°. Ficam aprovadas as normas constantes deste Decreto que disciplinam os
procedimentos do Sistema de Administracio de Material nos Orgdos da

Administragdo Direta do Poder Executivo Estadual.

Art. 2°. Os Orgéos da Administracdo Indireta ficam sujeitos ao disposto no Art. 1° até

gue sejam estabelecidas normas proprias.

Art. 3°. A execucdo dessas normas tera supervisao e orientacdo da Coordenacédo de
Administracdo Geral — CAD da Secretaria de Estado da Administracdo e dos
Recursos Humanos.

Art. 4°, Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicagao.

Art. 5°. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente o Decreto n.° 3.091
— N, de 27 de dezembro de 1990.

Palacio Anchieta, em Vitoria, aos 14 de abril de 1998, 177° da Independéncia, 110°

da Republica e 464° do Inicio da Colonizacdo do Solo Espirito-Santense.

VITOR BUAIZ

Governador do Estado

PEDRO IVO DA SILVA

Secretario de Estado da Administracao e dos Recursos Humanos — SEAR
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Normas de Administracéo de Material

Capitulo |

Das Disposic¢des Preliminares

Art. 1° O apoio as Secretarias de Estado da Administracdo Direta, mediante a
prestacao de servico-meio necessarios ao seu funcionamento regular, € prestado, de
forma centralizada pela Secretaria de Estado da Administragédo e dos Recursos
Humanos, por intermédio dos Grupos Setoriais.
Art. 2° A presente norma objetiva propiciar o estabelecimento de uma politica de
padronizacdo de procedimentos na administracdo de material e tem por finalidade o
planejamento, o controle e a coordenacao de todas as atividades ligadas a compra,
ao recebimento, a distribuicdo e ao controle dos estoques de material.
Paragrafo Unico. Cabera aos Almoxarifados Setoriais as atividades de:

Requisicdo de compras

Recebimento

Conferéncia

Registro

Armazenagem

Distribuicéo

Inventario

Capitulo Il

Da Requisicdo de Compra

Art. 3° O formulario Requisicdo de Material ou Contratacdo de Servicos — RMCS
(Anexo 1) € o documento habil para solicitacdo de compra de materiais ou

contratacao de servicos.

Art. 4° O Almoxarifado verificard a necessidade de reposicdo de estoque e
encaminhara a RMCS ao Setor de Compras.



Paragrafo Unico. No caso de compras de materiais inexistentes em estoque, o
Almoxarifado recebera a Requisicdo Interna de Materiais — RIM (Anexo 1) e

encaminhara ao GDS/GDRS para as providéncias junto ao Setor de Compras.

Capitulo IlI

Do Recebimento do Material

Art. 5° Todo material adquirido pelo Orgéo, seja de consumo ou permanente, devera
obrigatoriamente transitar pelo seu Almoxarifado, que fara conferéncia e atestara

recebimento no verso da Nota Fiscal através de carimbo padronizado (Anexo llI).

Art. 6° Os materiais que, devido a sua natureza, volume ou peso, devam ser
entregues nos préprios locais de utilizacdo, em carater excepcional, serdo recebidos
na presenca de um representante do Almoxarifado, que fara conferéncia e atestara

recebimento no verso da Nota Fiscal através de carimbo padronizado. (Anexo llI).

Art. 7° O material adquirido, no ato da entrega, devera obrigatoriamente estar
acompanhado de 02 (duas) vias da Nota Fiscal (12 e 22 Via), que devera ter

discriminado o n.° da Autorizagdo de Compras (Anexo V).

Art. 8°. Em se tratando de recebimento de bens patrimoniais moveis (material
permanente), deverd ser providenciada a imediata comunicacdo ao Setor de
Patrimoénio do Orgéo, através do envio de uma via da Nota Fiscal respectiva ou de
sua copia, objetivando o registro patrimonial e a plaqueta de identificacdo, ap6s o

aceite definitivo.

Art. 9. Todo e qualquer material s6 estara em condi¢cdes de ser recebido quando for
entregue em perfeito estado e de acordo com as especificagdes constantes da

Autorizacao de Compras e Nota Fiscal.

Capitulo IV

Da Conferéncia do Material
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Art. 10. O responsavel pelo recebimento do material devera proceder a sua
conferéncia quantitativa e de preco, com base nas especificacdes constantes na 12

via da Autorizagdo de Compras e da Nota Fiscal.

Art. 11. Caso o material recebido dependa de vistoria para sua aceitacdo, o
Almoxarifado, no prazo maximo de quarenta e oito horas, solicitara ao setor
requisitante as providéncias necessarias para o aceite definitivo, no prazo maximo

de dez dias uteis.

Capitulo V

Do Registro do Material

Art. 12. Todo o material do Almoxarifado sera registrado individualmente e os
lancamentos de entrada, saida e saldo de estoque deverdo estar sempre

atualizados.

Capitulo VI

Da Armazenagem

Art. 13. Todo material recebido deverd ser armazenado no Almoxarifado em local
adequado e etiqguetado com 0 nome, o cédigo do material e sua localizacao.

Paragrafo Unico. E proibido a armazenagem de materiais explosivos ou botijdes de
gas dentro do Almoxarifado. As botijas de gas devem ser armazenadas em local
aberto, com uma identificacdo visivel de “Proibido Fumar” e “Inflamavel” , e os

explosivos armazenados de acordo com orientacao do corpo de bombeiros.

Capitulo VI

Da Distribuicdo do Material

Art. 14. O Gnico documento habil para requisitar materiais nos Almoxarifados é a

Requisicéo Interna de Material — RIM ( Anexo Il )
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Art. 15. Os bens patrimoniais de pequeno valor serdo fornecidos, mediante
requisicdo interna de material e de um termo de responsabilidade, assinado pelo

servidor que ira utiliza-lo.

Capitulo VI

Do Inventario

Art. 16. Anualmente deverd ser feito o inventario geral dos bens do Almoxarifado.

Art. 17. O inventario de materiais pode ser geral e/ou fisico. O inventario geral € o
levantamento fisico/contabil/técnico com o objetivo de comparar os registros com o

estoque fisico. O inventério € rotineiro e deve ser feito entre periodos certos.

Art. 18. O inventario devera ser executado por uma comissdao, composta de no
minimo trés membros, por designacao superior, e que atuem nas seguintes areas do
orgao inventariado:

a) Setor Administrativo, GDS/GDRS

b) Setor Financeiro/Planejamento, GFS/GPO

C) Outro Setor, a critério do titular da Pasta.

Procedimentos do Almoxarifado

1 - Recebimento

1.1 - Receber (mesmo sem garantir o aceite) todos os materiais que chegarem no
Almoxarifado (comprado, doado,cedido,permutado, emprestado ou de qualquer
outra maneira ), desde que esteja acompanhado de documentacéo de procedéncia
ou Nota Fiscal e nas condi¢des exigidas nestas normas;

1.2 - Supervisionar a entrega de materiais que, por sua natureza ou motivos
justificados, devam ser recebidos no proprio local de uso pelo requisitante;

1.3 - Quando se tratar de materiais ou equipamentos técnicos especificos, o
Almoxarifado solicitard, dentro do prazo de quarenta e oito horas, o pronunciamento

de técnico especializado (pode pertencer ao setor requisitante) e sO recebera o
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referido material , apds liberacdo pelo técnico ou pelo setor solicitante, garantindo
gue o material confere com as especificacoes;

1.4 - Caso néo seja emitido o laudo técnico especializado no prazo maximo de dez
dias Uteis a partir da data de solicitacao, a inspecéo devera ser feita pelo pessoal do
Almoxarifado que fard o recebimento do material incorporando-o ao estoque e
responsabilizando o setor requisitante por qualquer irregularidade constatada a

posteriori;

2 - Conferénia

2.1 — Desembalar, se necessario e conferir todos os materiais que derem entrada no
Almoxarifado ou que sao entregues no local do requisitante de acordo com a

documentacdo que o acompanha ou Nota Fiscal;

2.2 - Conferir as condi¢cbes de quantidade, preco, prazos de entrega, de validade,
se possui manual de instrucdes ( no caso de maquinas ou equipamentos ) e 0S
dados da Nota Fiscal em duas vias com a Autorizacdo de Compras — AC ( Anexo IV
), para verificar se o material comprado esta sendo entregue conforme as exigéncias
do pedido, inclusive selecionando amostras do material para contagens e vistorias

mais apuradas;

2.3 - Caso o material esteja dentro das especificacbes de Bem Patrimonial Mével (
material permanente ), devera ser providenciada a imediata comunicacéo ao Setor
de Patriménio do Orgéo, através do envio de uma via da Nota Fiscal respectiva ou
de sua cdpia, objetivando o registro patrimonial e a plaqueta de identificacdo, apos o

aceito definitivo;

2.4 - Havendo constatacdo de irregularidades apds o recebimento ou durante a

conferéncia do material, comunicar o fato imediatamente a chefia superior;

2.5 - Carimbar e assinar todas as vias da Nota Fiscal, caso 0 material esteja em
condicdes de ser aceito, responsabilizando-se pelo recebimento através de carimbo

padronizado ( Anexo IIl');
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2.6 - Encaminhar uma via da Nota Fiscal carimbada e assinada com o aceite ao

GDS/GDRS e arquivar a outra em pasta prépria;

2.7 - Compras ou entregas parceladas so terdo aceite normal se estiverem previstas

na Autorizacdo de Compras e na Nota Fiscal;
2.8 - O material n&do aceito, total ou parcialmente, ( por qualquer motivo ) deve ser

devolvido em até quarenta e oito horas ao fornecedor, sendo comunicado

imediatamente o setor responsavel pelas compras.

3 - Regqistros

3.1 - Os Registros de “Controle de Estoques” deverao ter as seguintes informagdes,

para entrada do material no Almoxarifado:

3.1.1 - Data de entrada, n° da Nota Fiscal, nome do fornecedor, quantidade

adquirida, preco unitario e o preco total;

3.1.2 - Calcular o preco médio ponderado, dividindo-se o total dos valores ( valor do
estoque + valor da aquisicdo) pelo ( total do saldo em estoque + o total da
quantidade adquirida ), fazendo-se constar o novo preco médio apurado na coluna
prépria do SALDO DO ESTOQUE.

4 - Armazenagem

4.1 - Todo material devera ser armazenado nas seguintes condi¢cdes:

4.1.1 - Obedecer a Normas Federais de Seguranca (NFS) determinadas para as

atividades de Almoxarifado;

4.1.2 - Instituir uma codificacdo prépria para cada prateleira, escaninho, estantes e

divisérias, anotando nas fichas de prateleiras e de Controle de Estoque.
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5 — Requisicao de Compras

5.1- Sempre que o estoque de materiais estiver na quantidade de “Estoque Minimo”,
devera ser solicitada a Requisicdo de Compra de Materiais ou Contratacdo de
Servicos — RCMS ( Anexo | ) ao Setor de Compras. O Almoxarifado deve informar ao
setor de compras, baseado nos pedidos feitos através das Requisi¢cdes Internas de
Materiais — RIM ( Anexo Il ) quais os itens necessarios para recompor o estoque.

5.2- A programacdo de compras deve ser feita a partir dos dados obtidos nas

Requisi¢cbes Internas de Materiais — RIM ( Anexo lll ), recebidas pelo Almoxarifado.

5.3- Na escolha do material para compra devem ser contemplados, sempre que

possivel os itens padronizados, de uso comum aos varios Orgaos.

6 — Controle de Estoque

6.1 — Devera ser feito diariamente o registro, em formulario proprio de toda
movimentacdo de materiais no Almoxarifado, manualmente ou através de sistema

informatizado.

6.2 — Mensalmente devera ser elaborado o relatério do consumo interno o mapa de
entrada e saida de materiais, discriminando os valores movimentados por setores e
por materiais, que sera encaminhado até o 5° dia Gtil do més subsequiente ao setor
responsavel, para atender ao Tribunal de Contas e a Secretaria de Estado da

Fazenda;

6.3 — Elaborar tabelas de dados estatisticos com informac¢des sobre consumo por

itens, por setores e por periodos;

6.4 — Solicitar aos setores do 6rgdo o envio ao setor de compras a previsao dos
eventos, quando houver, que deveréo estabelecer as cotas extras de materiais, para

que esses eventos entrem na programacéao de compras.

6.5 — A distribuicéo dos itens, conforme o consumo, pode ser:
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6.5.1 — Distribuicdo regular — itens que podem ser analisados com 0s parametros

matematicos de previsdo automatica para reposicao.

6.5.2 — Distribuicédo irregular — itens cuja freqtiéncia de consumo nao permite analise
estatistica, pede um tratamento individual. Planejar a reposicéo, requer observacao

do comportamento na distribuicdo dia-a-dia.

6.5.3 — Distribuicdo de n&o aprovisionavel — itens de uso esporadico, ndo requer

estocagem e nem previsdo para a reposicao.

6.6 — Observar a movimentacdo dos estoques para elaborar célculos de estoques

minimo e maximo, utilizando-se a seguinte férmula.

Nomenclatura

Célculos

CMM — Consumo Médio Mensal
Emin — Estoque Minimo
Emin =2 x CMM
Emax — Estoque maximo
Eméax = 3 x CMM

QA — Quantidade a adquirir

QA= (Emax-SE) + (Emin-SE)

SE — Saldo existente

7 — Distribuicdo de Materiais

7.1 — O Almoxarifado devera distribuir o material de acordo com a solicitacdo dos

diversos setores do Orgao.

7.2 — O documento habil para fazer a solicitacdo de material € a Requisicao Interna

de Material — RIM ( Anexo Il ), ( IOP...) em blocos de duas vias, humeradas em
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sequencial e devidamente preenchida com a quantidade solicitada, cdédigo,
descricdo sumaria dos itens de acordo com o Catalogo de Materiais e a data do

pedido. A numeracgédo da RIM tem como limite o total de 05 ( cinco ) digitos.

7.3 — Nao podem ser feitas rasuras ou rabiscos na RIM.

7.4 — O material s6 sera entregue ao usuario mediante a apresentacao da RIM
devidamente preenchida e assinada pelo servidor autorizado para solicitar materiais.

7.5 — Em caso de Unidades Regionais ( ou Nucleos ) localizados no interior do
Estado, o servidor responsavel pela solicitacdo de materiais deve assinar a RIM e
trazé-la ( ou enviar por um portador com a devida identificagdo ) para que possa

receber o material.

7.6 — O Almoxarifado deve estabelecer um calendéario de atendimentos por escrito.
Informar aos setores do Orgéo que soé fara entrega nos dias e horéarios indicados no
calendario, com excecao, ao pessoal do interior e casos de carater excepcional,

previamente autorizados por superiores.

7.7 — Os Bens Patrimoniais Mdveis de Pequeno Valor serdo entregues mediante a
RIM e o Termo de Responsabilidade preenchido e assinado pelo Servidor indicado

para ser responsavel pelo bem.

7.8 — A saida de material do Almoxarifado € caracterizada pela baixa no estoque,

isto é, o registro imediato na ficha de Controle de Estoques.

7.9 — Quando os materiais por qualquer motivo, forem inutilizados ( desuso,
desgaste, extravio, alienacdo ou outros ), deverd ser comunicado o fato ao
Departamento de Patrimoénio Estadual — DPE/SEAR e solicitada a baixa do referido

material.

7.10 — O DPE/SEAR possui normas regulamentadoras para orientar todo o processo

de baixa, de acordo com cada peculiaridade.
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7.11 — Se o0 material a ser entregue pelo Almoxarifado for similar ao solicitado na
RIM o setor solicitante através de sua geréncia, deve atestar na RIM se este

substitui perfeitamente o outro com a mesma satisfagao.

8 — Inventario

8.1 — Executar os inventarios fisico, técnico ou geral, conforme e cronograma

elaborado e determinado pela Geréncia de Materiais do Orgao.

8.2 — Levantar quantitativamente todo o estoque, observando discrepancias quanto
a:

8.2.1 — Quantidades fisicas diferentes das quantidades nos registros de controle de

estoque;

8.2.2 — Material igual com cédigo diferente;

8.2.3 — Material sem identificacdo ( ou com cadigo incorreto );

8.2.4 — Material existente sem registro contabil na ficha de Controle de Estoques;

8.2.5 — Material registrado na ficha de controle de estoque, com saldo de estoque

inclusive, porém ndo existe mais;

8.2.6 — Material cedido por empréstimo e néo recuperado;

8.2.7 — Material obsoleto ou com tendéncia a ficar obsoleto;

8.2.8 — Material deteriorado ou danificado;

8.2.9— Material sem a devida preservagao/conservacdo ou com embalagens

danificadas deteriorando o material;

8.2.10 — Materiais inserviveis ou alienaveis.
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1.3 Decreto n°® 435-R, de 06 de dezembro de 2000.
D.O.E. 07/12/2000, p.10

Cria o Sistema de Controle e Gerenciamento do Patrimdnio Mobiliario e de Materiais

— SIPAM do Poder Executivo e d& outras providéncias

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,usando das atribuicdes que

Ihe confere o art. 91 inciso Il da Constituicdo Estadual,

DECRETA:

Art. 1°. Fica criado o Sistema de Controle e Gerenciamento do Patrimonio Mobiliario
e de Materiais do Estado do Espirito Santo — SIPAM com a finalidade de organizar,
integrar e dotar os 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito
Santo dos instrumentos de modernizacdo gerencial dos bens moveis e materiais,
especialmente:

| — o cadastramento de todos os bens méveis do Estado;

Il — o controle do patrimdnio mobiliario, dos materiais e dos almoxarifados;
Il — o catélogo unificado de materiais;
IV — a informatizacao do registro de precos

Art. 2°. A Secretaria de Estado da Administracéo, dos Recursos Humanos e de
Previdéncia atuara como Orgédo Gestor do SIPAM, competindo-lhe a formulacdo de
politicas de planejamento, coordenacéo, supervisdo e controle dos assuntos
relativos a patriménio mobiliario e material, além da expedicdo de instrucdes e

orientacdes necessarias a sua implantacao.
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§ 1° - Na Administracéo Direta, os Grupos de Administracédo Setorial — GDS sao os
responsaveis pelo cumprimento e execucdo das diretrizes emanadas pelo Orgéo
Gestor do SIPAM, e na Administracdo Indireta, as unidades administrativas com
atribuicdes para o desempenho de atividades afins e correlatas, cabendo-lhes,

ainda, a alimentac&o dos dados necessarios ao processamento do sistema.

§2° - As Unidades a que se refere o paragrafo anterior vinculam-se ao Orgao Gestor
para os estritos efeitos do disposto neste Decreto, sem prejuizo da subordinacao

administrativa de sua posicao na estrutura organizacional do Estado.

Art. 3°. O Orgéo Gestor do SIPAM, visando & promocao, estabelecimento de
uniformidade gerencial dos bens méveis, dos materiais e dos almoxarifados, com

observancia das leis e regulamentos pertinentes, podera:

| — fixar padrdes e especificacbes do material para uso do servico publico;

Il — expedir normas ou orientacdes para disciplinar a aquisi¢édo, o recebimento, o
registro, a guarda, a requisicao, a distribuicdo e a utilizacdo de material permanente

e de consumo;

Il — expedir normas ou orientacdes para disciplinar a conservacgao, recuperacao,

manutencdao, inventario, baixa e alienacédo de material permanente e de consumo;

IV — orientar a organizacdo dos almoxarifados nos érgaos ou entidades integrantes
do SIPAM, inclusive no que diz respeito a observancia de técnicas de

acondicionamento ou depdésito;

V — fixar, com base em estudos setoriais de consumo, 0s estoques minimos e

maximos de materiais em almoxarifados;

Art. 4°. Na implementacéo do SIPAM devera ser prevista sua integracdo com os
demais sistemas institucionais do Governo e, sempre que possivel, o

compartilhamento de recursos de transmisséo de dados e equipamentos.
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Art. 5°. A implantacdo do SIPAM nos érgéaos e entidades da Administracéo Direta e
Indireta obedecera a padronizacdo dos servi¢cos e cronograma de execucao
definidos pelo 6rgéo gestor, em conformidade com a respectiva disponibilidade

orcamentéria e financeira.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado da Administrac&o, dos Recursos Humanos
e de Previdéncia, atendidas as conveniéncias administrativas, orcamentérias e
financeiras, podera centralizar, em uma de suas geréncias, a execucao das
atividades do SIPAM.

Art. 6°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Palacio Anchieta, em Vitéria, aos 06 dias de dezembro de 2000, 179° da
Independéncia, 112° da Republica e 466° do Inicio da Coloniza¢do do Solo Espirito-

Santense.

JOSE IGNACIO FERREIRA
Governador do Estado

EDINALDO LOUREIRO FERRAZ

Secretéario de Estado da Administracdo, dos Recursos Humanos e de Previdéncia

JOSE TASSO OLIVEIRA DE ANDRADE

Secretario Chefe da Casa Civil

Cel. PM SAMUEL NASCIMENTO BARBOSA
Secretario Chefe da Casa Militar
PEDRO FARIA BURNIER

Secretéario de Estado da Agricultura

SEBASTIAO MACIEL DE AGUIAR

Secretério de Estado da Cultura e Esporte
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MARCELLO ANTONIO DE SOUZA BASILIO

Secretério de Estado da Educacéo

JOAO CESAR CARVALHO DE FARIAS

Secretario de Estado Extraordinario de Projetos Especiais

JOSE CARLOS DA FONSECA JUNIOR
Secretario de Estado da Fazenda

GENTIL ANTONIO RUY

Secretario de Estado do Governo

ALMIR BRESSAN JUNIOR

Secretério de Estado para Assuntos do Meio Ambiente

Cel. PM EDSON RIBEIRO DO CARMO

Secretério de Estado da Justica

GUILHERME HENRIQUE PEREIRA

Secretario de Estado do Planejamento - respondendo

JOAO FELICIO SCARDUA

Secretario de Estado da Saude

MARIA HELENA RUY FERREIRA

Secretéria de Estado do Trabalho e A¢do Social

JORGE HELIO LEAL

Secretério de Estado dos Transportes e Obras Publicas

LUIZ CARLOS NUNES
Secretario de Estado da Seguranca Publica

MARCELLO DREWS MORGADO HORTA

Secretaria de Estado Extraordinario da Reforma do Estado e da Desburocratizacao
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MARIO PETROCHI DE OLIVEIRA

Secretario de Estado Extraordinario do Turismo

LUZIA ALVES TOLEDO

Secretéria de Estado de Representacao Institucional

MARCELO DE OLIVEIRA

Secretério de Estado Extraordinario da Articulagdo com a Sociedade

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

1.4 DECRETO N° 2.340-R, de 26 Agosto de 20009.
D.O.E. de 27.8.2009

Institui 0 Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso da atribuicdo que

Ihe confere o inciso V, “a” do art. 91 da Constituicdo Estadual,

CONSIDERANDO a necessidade de aumentar a eficiéncia dos processos

administrativos;

CONSIDERANDO a importancia de a Administracao Publica dispor de um sistema

de controle de utilizagdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO que a transparéncia dos processos administrativos € dever da

Administracdo Publica e fundamental para o controle social;

CONSIDERANDO a necessidade de austeridade na gestdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a implantagdo do Programa Mais com Menos, que visa aumentar

o controle e a eficiéncia do gasto publico,



DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA, no

ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado.

Art. 2° O Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA é um sistema de
informacdes que possibilita a gestdo centralizada das atividades administrativas de
todos os Orgdos da Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado.
Art. 3° O SIGA possui todos os modulos, a seguir descri tos, integrados:

|. Cadastro de Fornecedores;

II. Catalogo de Materiais e Servicos;

[ll. Compras e Licitacdes, que compreende Banco de Precos, Compra Direta,
Pregdes Presencial e Eletronico, Concorréncia, Tomada de Preco, Convite e
Registro de Precos;

IV. Contratos, Acordos e Convénios;

V. Patriménio e Almoxarifado.

§ 1° Cada modulo sera detalhado por meio de regulamento proprio.

§ 2° Os processos de aquisicdo tramitardo, em todas as suas fases, por meio
eletrénico, ndo sendo dispensada a montagem do processo fisico pelo Orgdo

solicitante.

§ 3° O processo fisico mencionado no § 2° sera regulamentado por portaria emitida
pela Secretaria de Estado de Gestédo e Recursos Humanos.

Art. 4° s Orgdos da Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta deveréo utilizar
o SIGA para fins de aquisicbes governamentais, bem como para gestdao dos

contratos e convénios e gestao patrimonial de suas administracdes.
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§ 1° A obrigatoriedade prevista no caput sera exigida gradualmente, Orgdo a Orgao,
por meio de Portaria emitida pela Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos — SEGER, observada a capacidade do sistema e o treinamento dos

servidores que o utilizar&o.

§ 2° E facultado as Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas a utilizacio
do referido Sistema, mediante pedido formal dirigido a SEGER, e apds aprovacéo do

Secretario da Pasta.

Art. 5° Cada Orgdo devera indicar ao Secretario da SEGER um servidor, escolhido
pelo ordenador de despesas do Orgdo e aprovado pelo Comité de Implantacdo do
SIGA, preferencialmente, dentre os efetivos atuantes no Grupo Administrativo ou
setor similar. O servidor ficard responséavel pela gestdo do SIGA no respectivo

Orgéo, sendo formalizada a sua designacéo por meio de Portaria da SEGER.

§ 1° Para fins da gestdo prevista no caput em razdo da complexidade estrutural do
Orgdo, poderd ser designado uma Comissdo de Gestdo, formada por trés

servidores, respeitado o procedimento constante do caput.

§ 2° Pelo menos um dos servidores designados para compor a Comissao de Gestao

deverd ser servidor efetivo atuante no Grupo Administrativo ou setor similar.

§ 3° O servidor ou a comissdo designados serdo responsaveis por administrar e
centralizar as demandas e dificuldades dos varios setores do Orgdo com relacéo ao
Sistema, bem como gerenciar senhas de acesso, dando cumprimento ao Projeto de
Implantag&o ao Sistema do respectivo Orgéo.

Art. 6° Os servidores ou as comissdes designados serdo efetivamente capacitados

pela SEGER para a utilizagéo das funcionalidades do SIGA.

§ 1° As capacitacdes serdo realizadas na Regido da Grande Vitoria, em locais e

horéarios a serem definidos pela SEGER.
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§ 2° A SEGER, se necessario, realizara capacitacdo nos centros regionais do

Estado, como forma de difundir a operacionalizagéo do SIGA.

Art. 7° O servidor que exercer funcdes relacionadas com o SIGA devera guardar
sigilo sobre dados e informagBes obtidas em decorréncia do exercicio de suas
atribuicbes e dos pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizacdo, sob pena de

responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palacio Anchieta, em Vitoria, aos 26 dias de agosto de 2009; 188° da
Independéncia; 121° da Republica; e, 475° do Inicio da Colonizacdo do Solo

Espiritossantense.

PAULO CESAR HARTUNG GOMES

Governador do Estado

RICARDO DE OLIVEIRA

Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

1.5 DECRETO N°3.126-R, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012.
DOE 15.10.2012

Alterado pelo Decreto — R n° 3.805, de 11.5.2015 — DOE 12.5.2015.

Dispde sobre a estruturacdo, organizacdo e administracdo da
Gestéo Patrimonial Imobiliaria do Estado do Espirito Santo no
ambito da Administracdo Direta e Indireta, no que couber, e

estabelece outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no exercicio da atribuicdo
que Ihe confere o Art. 91, lll da Constituicdo Estadual e em consonancia com as
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disposicbes contidas na Lei n°® 2 583/1971, bem como consta do processo n°
59030305/2012,

Considerando a importancia de criar uma Politica de Gestdo e Controle Patrimonial
Imobiliario dotada de uma estrutura organizacional calcada em técnicas
administrativas que possibilitem o desenvolvimento das diretrizes basicas nas
atividades de gestdo, registro, cadastro, fiscalizacdo, conservacdo, avaliacao,

programacao de uso e controle dos bens patrimoniais iméveis do Estado;

Considerando que a gestédo de bens patrimoniais imoveis constitui ponderavel fonte

de economia e provimento de recursos;

Considerando a necessidade de estruturar, organizar e operacionalizar 0s
processos administrativos patrimoniais de bens imoveis, tendo como fungéo garantir
melhoria continua a gestao imobiliaria, bem como facilitar o acesso as informacdes,
tornando as transparentes e garantindo maior agilidade e qualidade dos servicos

publicos,

DECRETA:
Capitulo |

Dos Fundamentos, Diretrizes e Finalidades

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e diretrizes atinentes a Politica de Gestéo
Patrimonial Imobiliaria do Estado, pautadas nas a¢cfes e nos principios da eficiéncia,
economicidade, sustentabilidade, transparéncia e controle, de observancia
obrigatoéria a todos os Orgéos e Entidades da Administracdo Publica Estadual Direta
e Indireta, esta no que couber, além dos principios que regem a Administracao
Publica, como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 2° A Politica de Gestdo Patrimonial Imobiliaria tem por finalidade
desburocratizar, descentralizar e desconcentrar as atividades de patriménio, de
forma sisteméatica e articulada com os demais Orgdos, Entidades e Sistemas
Administrativos da estrutura organizacional do Poder Executivo, por meio da
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normatizacao, orientagcdo, controle e auditoria, assegurando a uniformidade da

legislacao.

Art. 3° A Politica de Gestdo Patrimonial Imobiliaria instituira um modelo de gestéo
criando indicadores e avaliacao por resultados, definindo equipes multidisciplinares,
programas, planos, projetos e acdes, envolvendo e/ou vinculando os Orgéos,

Entidades e respectivas Unidades de Controle Patrimonial

Art. 4° Compete a Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER
conduz ir a Politica de Gestao Patrimonial Imobiliaria, que constitui uma ferramenta
para 0s escopos descritos no art. 2°, bem como para estruturar, organizar e
operacionalizar 0os processos administrativos patrimoniais imobiliarios, facilitar o
acesso as informacdes tornando-as transparentes e garantir maior agilidade e

qualidade aos servicos publicos estaduais de gestédo patrimonial

Capitulo Il

Da Estrutura

Art. 5° A Politica de Gestdo Patrimonial Imobiliaria do Estado serd dotada da

seguinte estrutura organizacional:

| Orgdo Gestor: representado pela Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos

Humanos e Subsecretaria de Estado de Administracdo Geral;

Il Geréncia Executiva: representada pela Geréncia de Patriménio Estadual,
subordinada a Subsecretaria de Estado de Administracdo Geral, da Secretaria de

Estado de Gestao e Recursos Humanos;

[l Unidade de Controle Patrimonial: formada por equipe pertencente aos Orgéos e
Entidades responsavel pela execugcdo e operacionalizagdo de competéncia da area
de patriménio imobiliario, possuindo vinculacdo a Geréncia Executiva quanto a
orientacdo normativa e ao controle técnico, sujeita a aplicacdo das penalidades

cabiveis
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Paragrafo Unico Podera ser criada Comissdo de Auditoria, formada por equipe
multidisciplinar, responsavel por averiguar o cumprimento das determinacfes deste
Decreto e demais deliberacdes do Orgdo Gestor e Geréncia Executiva, sem prejuizo

de suas capacidades fiscalizadoras

Art. 6° As Unidades de Controle Patrimonial ficardo sob a coordenagéo programéatica
da Geréncia Executiva e sob a subordinacdo administrativa e controle hierarquico do

Orgéo ou Entidade a que se vinculam

Paragrafo unico Coordenacdo programatica € a gestdo e o acompanhamento das
atividades finais da area de patriménio imobiliario, normatizadas pela Geréncia

Executiva

Capitulo Il

Das Competéncias

Secao |

Das Competéncias do Orgéo Gestor

Art. 7° Ao Orgdo Gestor compete planejar, coordenar e acompanhar os trabalhos da
Geréncia Executiva, além de representar a Politica de Gestédo Patrimonial no ambito
politico-administrativo, coordenando a realizacdo de reunides para avaliacdo dos
trabalhos, com a participacdo dos subsecretarios administrativos, dirigentes
administrativos e representantes das Unidades de Controle Patrimonial nos Org&os
e Entidades da Administracdo Publica Estadual.

Secao |l

Das Competéncias da Geréncia Executiva

Art. 8° A Geréncia Executiva compete planejar, regulamentar, normatizar,
coordenar, implementar, orientar, supervisionar, apoiar, controlar e fiscalizar a

Politica de Gestao Patrimonial no ambito politico-administrativo, e, especialmente:
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| estabelecer as politicas e diretrizes, por meio da elaboracdo de normas,
formularios, manuais de procedimentos, entre outros instrumentos, visando
disciplinar e padronizar as atividades pertinentes a gestdo patrimonial imobiliaria

estadual;

I formular e definir cenarios para proposicdo de estratégias, acdes e metas

referentes a gestao patrimonial imobiliaria estadual;

lIl estabelecer critérios para as locac¢des e aquisicdes de imoveis;

IV  editar normas e procedimentos para legalizacdo, fiscalizacdo, ocupacéo,

desocupacéao e preservacao do patriménio imobiliario;

V promover a articulagdo com as Unidades de Controle Patrimonial, visando

assegurar a uniformidade e padronizacdo dos procedimentos;

VI coordenar e acompanhar a realizacao de plano s, estudos, pesquisas, analises,
avaliacOes, revisbes, implantacdes e ado¢cBes de novas técnicas de trabalho,
procedimentos e fluxos, visando ao desenvolvimento, aperfeicoamento,
modernizacao, racionalizacdo, simplificacdo, otimizacdo e padronizacdo da Politica

de Gestao Patrimonial Imobiliaria Estadual;

VIl diagnosticar, formular, definir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento e a

implantacdo de novos procedimentos informatizados;

VIII promover periodicamente visitas as Unidades de Controle Patrimonial, reunides
de trabalho, encontros, eventos, palestras e treinamentos, no intuito de orientar e
supervisionar as atividades inerentes a gestdo patrimonial imobiliaria estadual e
manter a unificagcdo, padronizacdo, disciplina e aperfeicoamento da atuacgao

sistémica;

IX orientar e controlar o ingresso, disponibilizacdo do uso, alienagbes e locacdes

dos bens imoéveis;
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X promover controle e fiscalizacdo dos imoveis do Estado utilizados em servigcos
publicos ou concedidos a terceiros;

Xl as segurar eficacia, eficiéncia e efetividade da Politica de Gestdo Patrimonial

Imobiliaria Estadual, estabelecendo parametros e indicadores;

XIl  co ordenar, executar ou homologar as avaliacbes de bens imoOveis a serem

alienados, adquiridos ou locados;

XIll  avaliar a conveniéncia e interesse publico, inclusive do ponto de vista
econdbmico, quanto a aquisicdo de bens imoveis de processos de adjudicacédo e de

dacdo em pagamento, além de regulamentar sua distribuicdo e aproveitamento;

XIV monitorar e gerenciar, continua e permanentemente, os dados e informacgdes
de gestdo patrimonial imobiliaria estadual, para diagnostico e proposicdo de

melhorias e de inova¢des da Administracdo Publica;

XV  supervisionar, controlar e administrar o Sistema Integrado de Gestéao
Administrativa - SIGA (Mdédulo de Patriménio Imobiliario), utilizado obrigatoriamente
pelas Unidades de Controle Patrimonial, e garantir sua atualizacdo, seguranca e

correta utilizacao;

XVI manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos

relativos ao patrimoénio dos quais o Estado detenha o dominio ou posse;

XVII analisar as acdes de usucapidao impetradas no Estado, visando a defender o
patriménio publico estadual;

XVIII requisitar as Unidades de Controle Patrimonial o registro e/ou regularizacdo
das Escrituras Pulblicas e demais documentos referentes aos imdéveis de

responsabilidade daquelas, perante o cartorio da jurisdicdo competente;

XIX desenvolver outras atividades determinadas pelo Orgdo Gestor e pela

by

Subsecretaria de Estado de Administracdo Geral, inerentes a administracao
patrimonial imobiliaria.
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Secao Il
Das Competéncias das Unidades de Controle Patrimonial

Art. 9° Cada Orgdo devera manter uma Unidade de Controle Patrimonial voltada

para o cumprimento das diretrizes deste Decreto.

Art. 10 As Unidades de Controle Patrimonial, sob a coordenac&o, orientacao,
supervisdo e controle técnico da Geréncia Executiva, sem prejuizo das demais
obrigagcbes e competéncias inerentes ao patriménio imobilidrio sob responsabilidade
do respectivo Orgédo/Entidade, competem:

| organizar, executar e controlar as acoes e atividades administrativas, formuladas e
delegadas pela Geréncia Executiva, no ambito da Unidade de Controle Patrimonial,
de acordo com a legislagéo e regras vigentes;

I adotar os fluxos e procedimentos administrativos e computacionais
disponibilizados pela Geréncia Executiva, para adequar e garantir a padronizagao
das acdes e atividades, propondo 0 seu constante aperfeicoamento;

Il manter sob sua guarda e responsabilidade todos os projetos referentes as

edificagBes de imoveis de sua responsabilidade;

IV apresentar dados e prestar informacdes para atender auditorias, diligéncias ou
consultas, dentro do prazo estabelecido, & Geréncia Executiva e aos Orgdos ou

Entidades de controle interno e externo;

V comparecer as reunides de trabalho, encontros e demais eventos, quando

convocado pela Geréncia Executiva;
VI programar, organizar, controlar, executar e supervisionar as atividades

relacionadas ao patrimoénio imobiliario, conforme normas e procedimentos técnicos

estabelecidos pela Geréncia Executiva;
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VII formar, quando couber, os processos licitatérios, para atender as necessidades
de servicos de locacao de imoveis, com base nas orientacdes deste Decreto;

VIII controlar e registrar os gastos mensais com aluguel de imdveis;

IX organizar, manter cadastro e registro do patriménio imobilidrio sob
responsabilidade do Orgdo ou Entidade no Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa (SIGA);

X providenciar, perante as municipalidades e cartorios de registro geral de imoveis
da jurisdicdo competente, as averbacdes das edificagcdes que forem construidas nos

imodveis sob sua responsabilidade;

Xl proceder & guarda e zelar pelo bom uso e conservagdo dos imoéveis ho ambito do

Orgéo ou Entidade;

XIl desenvolver outras atividades relacionadas a gestdo de patrimodnio imobiliario,
em consonancia com as diretrizes, objetivos e metas estabelecidos pela Geréncia

Executiva;

XIlIl  reunir os elementos necessarios aos procedimentos judiciais destinados a

defesa do patriménio imobiliario;

XV providenciar, perante a municipalidade, o alvara de localizacdo e
funcionamento, a imunidade de IPTU e de ITBI e a transferéncia / averbacdo dos

imoveis sob sua responsabilidade;

XV proceder ao pagamento de todas as despesas correlatas aos imdveis sob sua
responsabilidade, tais como, pagamento de taxas, foros, contas de luz e agua,
condominio, limpeza de terrenos, bem como quaisquer outras despesas que

recairem sobre 0s imoOveis sob sua responsabilidade;

XVI representar o Estado nos Cartérios, nas Prefeituras e na Secretaria do
Patriménio da Unido, nos atos finais, quanto as transa¢cfes imobiliarias, registros,

averbacdes, desde que cumpridas normas e leis vigentes.
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Art. 11 E de responsabilidade do Orgdo ou Entidade que detiver a posse,
responsabilidade ou investidura de terrenos, glebas e areas urbanas ou rurais,
mesmo a titulo provisoério, o controle de seus limites, preservando-os de forma a
evitar invasdes, adotando tempestivamente as ac¢fes necessarias a coibicdo
imediata de invasdes e informando possiveis tentativas a Procuradoria Geral do

Estado- PGE e a Geréncia Executiva.

Art. 12 Os Orgaos e Entidades deverdo providenciar e manter atualizados todos os
documentos e registros de cada um dos bens imoveis sob sua responsabilidade.

§ 1° Os documentos e registros a que se refere o caput deverdo ser arquivados em
um processo especifico, de forma individualizada por bem imével, autuado no
sistema de protocolo, em ordem cronolégica, devidamente numerado e rubricado, do
momento em que assumir a responsabilidade sobre ele até sua alienacdo, ou
quando devolvé-lo ao Orgdo Gestor ou, no caso da Administracéo Indireta, ao Orgéo

ou Entidade responsavel.

§ 2° Do processo especifico de cada bem imovel de que trata o § 1°, deverdo

constar, no minimo, 0s seguintes documentos e registros:

| relatério do imovel emitido pelo Sistema Integrado de Gestdo Administrativa -
SIGA, devidamente atualizado;

Il copia do instrumento que aprovou o uso do imével em nome do Orgdo ou
Entidade;

IIl Certiddo de Matricula ou Certiddo de Onus Reais do imével, atualizada, obtida no

Cartério de Registro de Imoveis competente;

IV coépia da folha constante do Carné de IPTU em que estdo todos os dados do
imovel, inclusive a Inscricdo Imobiliaria e Inscricdo Fiscal do Imovel no Cadastro
Imobiliario do Municipio, e copia da guia constante do Carné de IPTU utilizada para
o0 pagamento das taxas de coleta de lixo ou residuos sélidos, devidamente
autenticada pelo banco arrecadador ou acompanhada da Ordem Bancaria - OB, que

devera ser anexada anualmente ao processo;
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V certiddes negativas de débitos do imdvel, devidamente atualizadas, emitidas pelo
Municipio e pela Secretaria do Patriménio da Unido (nos casos de terreno de
Marinha);

VI copia de documento de CCIR - Certificado de Cadastro de Imével Rural (no caso
de imoveis rurais) emitido pelo Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria -
INCRA,;

VII alvara de funcionamento do imével;
VIII Certiddo Negativa de Débito - CND relativa a matricula no Cadastro Especifico
do Instituto Nacional do Seguro Social - CEl/ INSS das obras realizadas no imovel,

emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

IX alvard de construcdo, em caso de obras realizadas no imével, emitido pelo

Municipio;

X Habite-se da Vigilancia Sanitaria, em caso de obras realizadas no imoével, quando

necessario;

Xl Habite-se do Corpo de Bombeiros, quando da realizacdo de obras em imoveis,

guando exigivel;

Xl  Habite-se, ou a Certiddo Municipal da Obra emitida pelo Municipio onde a

construcéo foi realizada, de acordo com a nomenclatura utilizada no Municipio;

Xl copia dos projetos da obra realizada no imdével, nos termos exigidos pela

municipalidade, inclusive em meio magnético.

§ 3° A Ficha de Matricula do imovel obtida no Cartério de Registro de Imoveis a que

se refere o inciso Il do § 2° devera ser atualizada:

| na abertura do processo de cada bem imével, de acordo com o § 1°;
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Il apOs a averbacdo de qualquer obra realizada no imovel ou registro de qualquer

evento ou contrato;
[l quando for iniciado processo, que tenha como objetivo a transacao do imovel.

§ 4° N&o sendo o bem imdvel mais utilizado pelo Orgdo ou Entidade, o processo a
que se refere o § 1°, contendo todos os documentos e registros, devera ser remetido
ao Orgédo Gestor que, depois de ratificar os registros pertinentes aquele imével, dara

nova destinacdo ao bem imoével.

Capitulo IV

Das Responsabilidades e Penalidades

Art. 13 Os dirigentes do Orgdo Gestor e Geréncia Executiva sdo responsaveis pelo
cumprimento das leis e regulamentos e pelo desempenho eficaz , eficiente, efetivo e
coordenado descrito neste Decreto, podendo estabelecer indicadores de seus
resultados e das Unidades de Controle Patrimonial.

Art. 14 Os titulares dos Orgdos/ Entidades e suas Unidades de Controle Patrimonial
sdo responsaveis solidariamente pela execucdo e cumprimento das leis,

regulamentos, diretrizes e metas estabelecidas pela Geréncia Executiva

Art. 15 Podera responder administrativa, civil e penalmente, conforme legislacéo
vigente, o servidor publico que causar ou concorrer para 0 dano de qualquer bem

imovel que esteja ou ndo sob sua guarda, por omissado, dolo ou culpa.

Art. 16 Quando da ocorréncia da omisséao, ineficiéncia ou ndo observancia das
normas técnicas emitidas pela Geréncia Executiva, esta poderd determinar a

capacitacao do servidor.
§ 1° Entende-se por omissdo o conhecimento dos dados, informagdes ou rotinas das

atividades sem a sua aplicagéo, gerando fluxos, procedimentos e rotinas incorretas e

inadequadas.
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§ 2° Entende-se por ineficiéncia o0 ndo alcance dos objetivos estabelecidos pelo
Orgéo Gestor e Geréncia Executiva, ou a auséncia de agilidade na prestagio dos
servicos, por ndo ter ocorrido a adequada utilizacdo dos recursos, ou a correta

articulacéo dos meios no alcance dos resultados.

Art. 17 O Orgéo Gestor se reserva o direito de notificar o titular ou dirigente maximo
de Orgéo ou Entidade, no caso de descumprimento no disposto neste Decreto, para
que regularize a pendéncia ou restricAo, no prazo a ser especificado nas

notificacoes.

Capitulo V

Dos Bens Publicos Estaduais

Art. 18 S&o considerados como bens imoveis aqueles de natureza permanente, tais
como, terrenos, edificios, construcdes e benfeitorias a eles incorporadas de modo

permanente, e conforme sua destinacdo, podem ser classificados em:

| bens imoéveis de uso comum do povo: sdo todos aqueles que se destinam a
coletividade em geral, sem discriminacdo de usuarios, ou ordem especial para sua

fruicao;

Il bens imdveis de uso especial: sdo 0s que se destinam especialmente a execucao
dos servicos publicos, sendo considerados instrumentos desses servicos e

constituindo o aparelhamento administrativo;

Il bens imdveis de uso dominial: sdo aqueles do dominio publico, integrantes do
Patriménio Estadual, sem destinacdo publica determinada, nem um fim

administrativo especifico.

Art. 19 Incluem-se entre os bens imdveis do Estado:

| as aguas, exclusivamente em terreno de seu dominio, superficiais ou
subterraneas, fluentes, emergentes, e em depdsito, ressalvadas, neste caso, na

forma da lei, as decorrentes de obras da Unido;
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Il as areas, nas ilhas oceéanicas e costeiras de seu dominio;

Il as ilhas fluviais e lacustres sob o seu dominio e ndo pertencentes a Uniéo;
IV as terras devo lutas ndo compreendidas entre as do dominio da Uni&o e;
V os de sua propriedade.

Art. 20 N&o perdem o carater de imoveis:

| as edificacdes que, separadas do solo, mas conservando a sua unidade, forem

removidas para outro local;
Il os materiais provisoriamente separados de um prédio para nele se reempregarem.

Art. 21 Salvo os casos expressos neste Decreto ou em Lei Especial, nédo

constituirdo direitos reais sobre os bens patrimoniais iméveis do Estado.
Secao |

Do Ingresso do Bem Imovel

Subsecao |

Dos Aspectos Gerais

Art. 22 O ingresso de bens imdveis ao Patriménio Estadual se fara por:
| compra,

Il desapropriagao;

Il doagéo;

IV adjudicacao;

V permuta;

VI usucapiao;

VIl dagcéo em pagamento;

VIII sucessao/ Aquisicdo Causa Mortis;

IX acesséo;
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X construcgao.

Paragrafo unico As edificacbes e benfeitorias realizadas pelo Estado, por meio de
seus Orgdos ou Entidades, serdo incorporadas ao patrimoénio estadual, mesmo que

construidas em imdveis de terceiros, salvo legislacdo ou convengdo em contrario.

Art. 23 O ingresso de bens imdveis serd precedido de avaliacdo imobiliaria
realizada e/ ou homologada pela Comissdo de Avaliagdo Imobiliaria do Orgédo

Gestor.

Paragrafo Gnico Nos casos de compra, desapropriacdo, permuta e dacdo em
pagamento, serd obrigatoria a utilizacdo de Laudo de Avaliagdo de Modelo
Completo, em inteiro teor, inclusive anexos, apéndices, memadrias de calculo e todas
as suas demais partes, acompanhado da respectiva Anotacdo de Responsabilidade
Técnica - ART, elaborado ou homologado pela comisséao de avaliagdo imobiliaria do
Orgéo Gestor, na forma descrita pela Norma Técnica da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT e pelo manual de procedimentos técnicos da comisséo de
avaliacdo de bens iméveis do Estado, ambos vigentes a ocasido de elaboracédo do

laudo, observando:

a) o laudo devera ter uma via inserida nos processos de modalidade de aquisi¢cao
descrita no paragrafo Unico, em seu inteiro teor, ou seja, com todas as suas partes,
incluindo anexos, apéndices, memdérias de calculo e todas as demais partes que o
integrarem. Outra via devera ser arquivada pelo Orgdo Gestor, no setor responséavel

pela avaliacdo de imoveis;

b) as vias a que a alinea anterior se refere deverdo conter, em todas as suas
paginas, a rubrica do responsavel técnico pela elaboracdo do trabalho. Deveréo
conter ainda a rubrica referente a numeracdo de folhas do processo, a ser

providenciada no ambito da Administracao;

c) considerando o0s pré-requisitos técnicos necessarios a execugdo de atividades de
Engenharia de Avaliacbes, os Orgdos e Entidades da Administracdo seréo

responsaveis pelo encaminhamento das respectivas demandas em tempo habil para
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elaboracdo ou homologacao de laudos de avaliacdo pela comisséo de avaliacao de
bens iméveis do Orgdo Gestor.

Art. 24 Os bens imoéveis adquiridos pelos Orgdos da Administracdo Pablica Estadual
Direta e/ou por recursos de fundos de sua competéncia serdo escriturados e
registrados nos Cartérios de Registros de Imoveis competentes em nome do Estado,
pessoa juridica de direito publico interno , inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ sob o n°® 27 080 530/0001-43.

Art. 25 Os bens imoveis adquiridos pela Administracao Indireta seréo escriturados e
registrados nos Cartérios de Registros de Imdveis competentes em nome da pessoa
juridica correspondente, com o0s respectivos Cadastros Nacionais de Pessoa

Juridica, salvo disposicédo em contrario.

Subsecao Il

Da Aquisicéo por Compra

Art. 26 A aquisicdo de bem imovel na modalidade de compra se dara conforme

disposicfes da Lei Federal n°® 8 666/93 e legislacdo estadual em vigor.

Art. 27 Os processos administrativos que tratam da aquisicdo de bens imoveis por
compra serao instruidos com justificativa da aquisicao, projeto a ser desenvolvido no
imével, autorizacdo do Secretario da pasta e do Secretario do Orgdo Gestor, além

do parecer técnico-juridico da PGE.

Subsecao Il

Da Aquisicao por Desapropriacao

Art. 28 As desapropriagdes de imoveis de interesse do Estado serdo processadas
administrativa ou judicialmente, devendo a Administracdo esgotar as tentativas de

composicdo amigavel com o expropriado.

§ 1° Para fins de composicdo extrajudicial, podera ser formada uma Comissao

composta, no minimo, por um Dirigente do Orgdo ou Entidade interessado, o
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Secretario do Orgdo Gestor ou um representante devidamente designado e um
representante da PGE.

§ 2° Frustrada a composi¢cao amigavel, ou ndo sendo esta possivel por auséncia de
um ou mais requisitos prescritos no art. 29, inciso |, deste Decreto, se dara a

desapropriacao judicial a cargo da PGE.

§ 3° Nao se aplica o disposto no 8§ 1° as desapropriagbes executadas pela
Secretaria Estadual dos Transportes e Obras Publicas - SETOP, destinadas a

construcdo de obras viérias.

Art. 29 O processo de desapropriacdo do imoOvel de interesse devera seguir as

seguintes fases:

|  Fase Instrutéria - documentos providenciados pelo Orgdo ou Entidade

interessado:

a) consulta ao Orgdo Gestor sobre a disponibilidade de imovel que atenda as

necessidades do Orgéo ou Entidade interessado;

b) parecer do Orgdo Gestor quanto a indisponibilidade de bem imével no acervo do
Estado que atenda aos interesses do Org&o ou Entidade;

c) identificacdo da necessidade da desapropriacdo pelo Orgdo ou Entidade
interessado, com projeto especifico, com justificativa do interesse publico pela

desapropriacao;

d) Decreto do Governador que declare a necessidade, utilidade ou interesse publico

para fins de desapropriacao;

e) documentacdo comprovando a titularidade do imovel ou sua posse,;

f) Certiddo de Onus Reais atualizada da matricula do imével a ser desapropriado,

na hipétese de propriedade;
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g) Nada Consta de processos civeis;

h) Planta de Medicdo e Memorial Descritivo do imovel (area de terreno) a ser
desapropriado que revelem sua area. Quando se tratar de terreno desmembrado de
porcdo maior, devera ser acompanhado de planta de desmembramento do imével e

da area remanescente, com 0s respectivos memoriais;

i) nome e qualificacdo pessoal do proprietario/posseiro do imovel que comparecera
na escritura publica de desapropriacdo, bem como cépia autenticada de documentos
pessoais de identificacéo;

j) caso o proprietario ou posseiro seja casado, devera ser providenciada a Certidado
de Casamento com Regime de Bens. Deverdo ser providenciados, também, os
documentos pessoais de identificacdo do conjuge ou companheiro, este no caso de

Unido Estavel, todos devidamente autenticados;

k) caso o proprietario ou posseiro seja Pessoa Juridica serdo acostados aos autos
0S seguintes documentos: estatuto ou contrato social da empresa e suas alteracoes,
inscricdo no CNPJ, certiddes negativas de débito junto & Receita Federal e Estadual

e certiddo negativa de faléncia, se necessario;

) quando se tratar de imoOvel rural, serdo anexados aos autos 0s seguintes
documentos: Certificado de Cadastro de Imoével Rural (CCIR), Imposto sobre a
Propriedade Territorial Rural (ITR), Certiddo Negativa do IBAMA e autorizacdo do
INCRA no caso de desmembramento, conforme parcelamento minimo previsto para

cada regiao;

m) Certiddes negativas de débitos com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal
(IPTU), na hipdétese de imével urbano, FGTS e Previdéncia Social e certiddo

negativa de incapacidade civil, interdicdo ou curatela, na hipétese de pessoa fisica;

n) quando se tratar de terreno de Marinha, serdo providenciados os seguintes
documentos: certiddo negativa de débitos, certiddo de inteiro teor e certiddo de

autorizacdo para transferéncia fornecida pela Secretaria do Patriménio da Uni&o;
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0) Laudo Social.
§ 1° Nao se aplica o disposto nas alineas “a” e “b” do inciso |, deste Art. as

desapropriacdes executadas pela SETOP, destinadas a construcéo de obras viarias.

§ 2° Ser4 exigida a manifestacdo da PGE sobre a minuta do Decreto do Governador
que declare a necessidade, utilidade ou interesse publico para fins de
desapropriacdo, quando adotado o modelo padronizado e disponibilizado no sitio da

Procuradoria.

§ 3° A PGE sera ouvida sobre a possibilidade de se dispensar um ou mais requisitos

do inciso I, quando houver a possibilidade de desapropriacdo amigavel.

Il Fase de Anélise Prévia e Composicéo:

a) Laudo de Avaliacdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive anexos,
apéndices, memoarias de célculo e todas as suas demais partes, acompanhado da
respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, elaborado ou homologado
pela comissdo de avaliacdo imobiliaria do Orgdo Gestor, na forma descrita pela
ABTN e pelo manual de procedimentos técnicos da comissdo de avaliacdo de bens

imoveis do Estado, ambos vigentes a ocasiao de elaboracéo do laudo;

b) no caso de desapropriacdo amigavel o expropriado deverd informar dados
bancarios para futura indenizacdo, demonstrando cddigo do banco, agéncia, conta

corrente ou poupanca;

c) também devera constar a manifestacdo da comissao prevista no § 1°, do Art 28,

guando necessaria;

d) frustrada a desapropriacdo amigavel ou ndo sendo esta possivel por auséncia
dos requisitos prescritos no inciso | deste Art., os autos serdo encaminhados ao
Orgéo ou Entidade solicitante, para ratificar o interesse no imével. Permanecendo o
interesse na desapropriacdo, os autos serdo encaminhados a PGE, para propor

acgao judicial, cumprindo o disposto nas alineas “d” e “e”, deste Art.;
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e) providenciar a emissao do cheque administrativo. |

I Fase de Indenizacdo e Finalizacdo do Processo de Desapropriacao

Amigavel:

a) na hipotese de propriedade, encaminhar & PGE, para andlise técnico-juridica do
procedimento e adocdo das providéncias necessarias a lavratura da Escritura

Publica de Desapropriacéo e ao pagamento da indenizacéo;

b) na hipdtese de posse, encaminhar & PGE, para contrato de cessédo dos direitos

de posse.

§ 1° Nao se aplica o disposto na alinea “b” do inciso Il as desapropriacdes

executadas pela SETOP, destinadas a construcdo de obras viérias;

§ 2° Apos lavrada e outorgada a Escritura Publica de desapropriacdo pela PGE, o
processo seguird o tramite geral do Capitulo de Aquisicdo de Imoveis descrito neste
Decreto.

Subsecao IV

Da Aquisicao por Doacéo

Art. 30 A aquisicdo de bens imoveis por Doacdo se dara quando o Estado receber
bem imével, por mera liberalidade de terceiros, com ou sem encargos, sendo

formalizada a transacao por meio da lavratura de Escritura Publica de Doacao.

Art. 31 Os bens iméveis recebidos por doacdo com encargo serdao precedidos de
manifesta aceitacdo do Secretario da pasta, caracterizando a anuéncia do encargo

estabelecido.
Paragrafo unico O prazo para adimplemento do encargo, se houver, sera iniciado

com o registro da Escritura Publica de Doacdo perante o Cartério de Registro

Imobiliario.
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Art. 32 Os bens imodveis recebidos por doagdo sem destinacdo e/ou encargos
definidos ser&o destinados ao Orgédo Gestor, que definira sua destinagao.

Subsecao V
Da Aquisicao por Adjudicacéao

Art. 33 A aquisicdo de bem imovel se dara por adjudicacdo apds ato judicial, nas
acOes judiciais em que o Estado figure como credor, formalizado com a averbacao
da carta ou termo de adjudicacdo na matricula do imével, no Cartério de Registro

Geral de Imoveis da jurisdicdo competente.

§ 1° Durante a tramitacédo da ac¢dao judicial e, tendo o Estado manifestado o interesse
na adjudicacdo do bem imdvel, competira ao Orgdo Gestor, quando solicitada pela
PGE, a indicacdo de servidor, com qualificacdo técnica, para atuar nos autos

judiciais como assistente técnico.

§ 2° Os bens imoveis adjudicados somente estardo disponiveis para uso ou
alienacdo apoés decisdo judicial, confirmada pela carta ou termo de adjudicacéo
averbado na matricula do imével no Cartério de Registro Geral de Imdveis da

jurisdicdo competente.

Art. 34 A aceitacdo da adjudicacdo sera precedida, se for o caso, de laudo de
vistoria e/ou avaliacdo, nos casos pertinentes, no imovel, o qual descrevera o seu
atual estado, por meio de relatério e registros fotograficos, e manifestacéo favoravel
do Orgéo Gestor.

Art. 35 Os bens imoOveis que ingressarem no patrimoénio do Estado por meio de
adjudicacdo serdo disponibilizados ao Orgdo Gestor, que definird sua melhor

destinagao.

Subsecao VI

Da Aquisicao por Permuta

Art. 36 A permuta de bens iméveis é admitida desde que ocorra prevalente

interesse publico, devidamente justificado pelo Estado na realizacdo do ato, em
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atendimento ao disposto no inciso X, do artigo 24, da Lei Federal n°® 8 666/93, e que
o valor do negécio seja compativel com o valor do bem imdvel alienado pelo Estado.

Paragrafo unico A avaliacdo dos imdveis sera feita concomitantemente, por meio
de Laudo de Avaliagdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive anexos,
apéndices, memoarias de célculo e todas as suas demais partes, acompanhado da
respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, elaborado ou homologado
pela comissdo de avaliacdo imobiliaria do Orgdo Gestor, na forma descrita pela
ABNT e pelo manual de procedimentos técnicos da comissdo de avaliagdo de bens
imoveis do Estado, ambos vigentes a ocasiao de elaboracéo do laudo.

Art. 37 A permuta se dard em processo administrativo instruido pela Geréncia
Executiva, com manifestacéo favoravel do Secretario do Orgdo Gestor e autorizagio
legislativa.

Subsecao VII

Da Aquisicao por Usucapiao

Art. 38 O usucapido sera requerido pelo Orgédo detentor da posse do imével, em
processo administrativo devidamente instruido, o qual comprove a posse do Estado
no imovel, a ser encaminhado a PGE, para ado¢do das medidas judiciais cabiveis,
juntamente com o historico do imovel, indicacdo de trés testemunhas e demais
documentos que comprovem a posse do Estado no imével, ou que sejam

requisitados pela PGE.
Subsecao VIII

Da Aquisicao por Dacao em Pagamento

Art. 39 A dacdo em pagamento sera formalizada por Escritura Publica de Dagdo em
Pagamento, precedida de analise acerca do interesse e da viabilidade da aceitacédo
do imovel e de Laudo de Avaliagcdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive
anexos, apéndices, memorias de calculo e todas as suas demais partes,
acompanhado da respectiva ART, elaborado ou homologado pela comissao de

avaliacdo imobiliaria do Orgdo Gestor, na forma descrita ABNT e pelo manual de
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procedimentos técnicos da comissdo de avaliacdo de bens iméveis do Estado,
ambos vigentes a ocasido da elaboracéo do laudo.

Art. 40 Os bens que ingressarem por dacdo em pagamento serdo disponibilizados

ao Orgédo Gestor, que definira sua destinagéo, apds autorizacéo do seu Secretario.

§ 1° Os bens iméveis oferecidos ao Estado em dacdo de pagamento somente seréo

aceitos apos prévia manifestacéo favoravel do Orgéo Gestor.

§ 2° Quando o ingresso ocorrer no ambito da Administracdo Indireta, cabera a

prépria Entidade definir sua destinacao.

Subsecao IX

Da Aquisicao por Sucessao/ Da Aquisicao Causa Mortis

Art. 41 Os bens imdveis recebidos a titulo de sucesséo testamentaria ao Estado
terdo seu ingresso realizado pelo Orgdo Gestor, que definira sua destinacéo, apds
autorizacdo do seu Secretario.

Subsecao X

Da Aquisicao por acessao

Art. 42 O Estado adquirira bens por meio da acessdo, conforme o disposto nos
artigos 1.248 a 1.259 da Lei Federal n°® 10.406 de 10 de janeiro de 2002 (Cdédigo
Civil Brasileiro).

Art. 43 O responsavel pelo imoével que observar acréscimo patrimonial por acessao
devera adotar as medidas cabiveis de retificacdo do registro no Cartorio de Registro
de Imoveis competente, bem como demais atualizagcbes de dados cadastrais do

imével, além de oficiar ao Orgdo Gestor sobre o ocorrido.
Secao |l

Da Disponibilizagao de Uso

Subsecao |

Dos Aspectos Gerais
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Art. 44 A disponibilizacdo de uso de bem imdvel publico se dara por:

| autorizacéo de uso;

Il permisséo de uso;

[l cess&o de uso;

IV concessao de uso;

V concessao de direito real de uso.

Art. 45 A disponibilizagdo do uso de bem imdvel é ato discricionario da

Administracdo Publica, sendo que o preenchimento dos requisitos ndo importa em
direito subjetivo do pretendente a utilizacdo do bem.

Subsecao Il

Das Responsabilidades do Uso do Imével

Art. 46 Aqueles que estiverem na posse de imével de propriedade do Estado, por
meio de termo ou contrato, serdo responsaveis pela guarda, conservacao e

vigilancia do imovel, de modo a evitar invasfes, deteriora¢cdes, ou mau uso.

§ 1° Caso haja necessidade de intervencéo policial e/ou judicial na defesa da posse,
0s responsaveis pelo imével indicardo servidor/representante para acompanhar os
trabalhos realizados e, caso necessario, disponibilizar pessoal e equipamentos para
demolicdo de obras irregulares e outras acbes necessarias para preservacao dos

limites do imovel, privilegiando a tempestividade das acdes.

§ 2° O responsavel pelo imével, caso necessario, devera relacionar e qualificar
possiveis invasores em imovel do Estado, realizando registros fotograficos da area
supostamente esbulhada/invadida, e fornecer demais informacdes requisitadas pela
PGE.

92



Art. 47 Os responsaveis pela utilizagdo do imével arcardo com todas as despesas
dele provenientes, tais como, taxas, foros, condominios, contas de agua, luz e

demais despesas incidentes sobre o imovel.

Art. 48 No ato de devolucdo do bem imovel, sera emitido o Termo de Devolugéo,
assinado pelas partes envolvidas, do qual constara laudo de vistoria contendo o
estado de conservacao do imovel, eventuais anomalias, defeitos aparentes e outras

particularidades consideradas relevantes, bem como registros fotogréaficos.

§ 1° Caso fiqguem demonstradas deterioragfes, estragos e desgastes no imovel,
além dos ocorridos por seu uso habitual ao longo do tempo, o responsavel pela sua
utilizacéo providenciara a sua manutencéo, de forma a entrega-lo no estado em que
0 recebeu, ou caso identifique a inviabilidade de manutencg&o, no caso de particular,
gue seja ressarcido aos cofres publicos os valores necessarios a reparacao integral

do dano, observados os laudos de vistoria.

§ 2° Enquanto néo for emitido o Termo de Devolugéo do imoével, este continuara sob

a responsabilidade e guarda do responsavel pelo seu uso.

Subsecao Il

Da Autorizacao de Uso

Art. 49 Considera-se autorizacdo de uso a modalidade de outorga de uso de imovel
publico a terceiro, mediante ato administrativo precario, oneroso ou gratuito, para a
realizacdo de eventos de curtissima duracdo, de até 30 dias, tais como, atividades

culturais, esportivas, manifestacdes e outros eventos sociais de interesse particular.

Paragrafo unico Se necessario e autorizado por responsavel pelo imovel, o prazo

da autorizacdo de uso podera ser prorrogado por igual periodo.
Art. 50 Deveréo constar do pedido de autorizagao de uso:

| justificativa do pedido;
Il prazo da autorizagéo, dentro do estabelecido no art 49;
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Il copias autenticadas dos documentos de quem ficara responsavel pelo uso do
imovel no periodo da autorizacao;

IV termo de concordancia com o estipulado no 81° do art. 48.

Art. 51 E de competéncia do Secretario da pasta responsavel pelo imovel a
emisséo de Termo de Autorizacao de Uso.

Paragrafo Unico A competéncia disposta no caput poderd ser delegada as
autoridades inferiores, por meio de publicagdo em Diario Oficial, respondendo essas

solidariamente pelo ato.

Subsecao IV

Da Permissao de Uso

Art. 52 Permissdo de uso € o ato administrativo precario, negocial, oneroso ou
gratuito, em que a Administracdo Publica consente a terceiro a utilizacdo de bem
imovel publico, pelo periodo de até um ano, para que ali desenvolva algum trabalho,
ou preste algum servico, de utilidade coletiva, satisfazendo ao interesse publico e
particular.

§ 1° Se necessario e autorizado por responsavel pelo imovel, o prazo da permisséo

de uso podera ser prorrogado por igual periodo.

§ 2° Extinta a permissdo de uso, 0 permissionario ndo tera direito a nenhuma

indenizacao ou retencédo, seja a que titulo for.

§ 3° O particular tem o dever de usar o bem, sob pena de caducidade, uma vez que

incide interesse publico.

Art. 53 Deverédo constar do pedido de permisséo de uso:

| justificativa do pedido;

Il prazo da permisséo de uso, dentro do estabelecido no art. 52;
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Il copias autenticadas dos documentos de quem ficara responsavel pelo uso do

imovel no periodo da permisséo;
IV termo de concordancia com o estipulado no 81° do art. 48.

Art. 54 E de competéncia do Secretario da pasta responsavel pelo imovel a emissio

de Termo de Permissao de Uso.

Paragrafo uUnico A competéncia disposta no caput podera ser delegada as
autoridades inferiores, respondendo estes solidariamente pelo ato.

Subsecao V

Da Cessao de Uso

Art. 55 A cessdo de uso de bens imoveis sera processada no ambito da
Administracdo Direta do Estado, de forma n&o onerosa, quando atender a
conveniéncia e ao interesse dos Orgdos envolvidos, efetivando-se por meio de

Termo de Cess&o de Uso celebrado entre ao Orgio Gestor e o Org&o cessionario.

Art. 56 A cessdo de uso devera ser expressamente autorizada pelo Secretario do
Orgao Gestor, com a solicitacédo do Orgéo interessado contendo a justificativa para a

utilizacdo do imével e manifestacao da Geréncia Executiva.

§ 1° O Orgao cedente é o responsavel pelo controle dos prazos, quando for o caso,
e de outras condicOes estabelecidas, bem como, pela guarda dos processos de

cessao.

§ 2° O Orgéo cessionario sera responsavel pela guarda e conservacdo do imovel,
devendo arcar com todas as suas despesas, preservar seus limites, de forma a
evitar invasoes, privilegiando agbes tempestivas, e manter seus dados cadastrais
atualizados perante a Unido, quando for o caso, Municipalidades e cartérios de

registro geral de iméveis da jurisdicdo competente.
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Art. 57 O Termo de Cesséo de Uso devera conter o numero do laudo de vistoria do
imével, realizado pelo Orgéo cedente, contendo relatorio do estado de conservagio

do imével, suas caracteristicas, e registros fotograficos do imével.

Paragrafo Unico No ato da rescisdo ou extincdo da cessdo de uso, que sera
formalizado por meio do Termo de Devolucdo de Imdével, conforme disposto no art.
46, o cessionario devera devolver o imovel cedido nas mesmas condicbes em que
foi recebido, observado o laudo de vistoria inicial do imovel. Caso o bem néo seja
restituido nas condicdes em que foi cedido, o Orgdo cessionario devera ser
responsabilizado pelo custo da sua reforma ou recuperacdo, salvo quando tais

condicBes forem provenientes de desgaste natural pelo uso e tempo de utilizac&o.

Subsecao VI

Da Concessao de Uso

Art. 58 A concessao de uso de bens iméveis, por tempo determinado, de forma
gratuita ou onerosa, com destinacao especifica, se dard por meio de Contrato de

Concesséao de Uso.

§ 1° O Contrato de Concessao de Uso devera conter o laudo de vistoria do imével,
elaborado pelo Orgdo cedente, contendo relatério do estado de conservacdo do

imovel, suas caracteristicas e registros fotogréficos.

§ 2° No ato da rescisdo ou extincdo do Contrato de Concessao de Uso, que sera
formalizado por meio do Termo de Devolucdo de Imével conforme disposto no art.
48, o concessionario devera devolver o imovel cedido nas mesmas condigcbes em

gue foi recebido, observado o laudo de vistoria inicial do imdvel.

§ 3° Caso 0 bem nZo seja restituido nas condicdes em que foi cedido, o Orgéo
cessionario devera se responsabilizar pelo custo da sua reforma ou recuperacao,
salvo quando tais condigbes sejam provenientes de desgaste natural pelo uso e

tempo de utilizacao.
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Art. 59 Os processos administrativos que tratarem da concessédo de uso de bem
imovel serdo instruidos pela Geréncia Executiva, com manifestagdo favoravel do
Secretario do Orgdo Gestor, parecer técnico-juridico da PGE e autoriza¢do do

Governador.

Paragrafo Gnico Quando a Concessdo de Uso for destinada a Administracdo

Indireta do Estado, sera dispensada a autorizacdo do Governador do Estado.

Art. 60 O Contrato de Concessdo de Uso gratuito de bem imével podera ser
celebrado em favor de:

I Administracdo Indireta do Estado, inclusive as Empresas Publicas e Sociedades

de Economia Mista;

Il Administracdo Direta e Indireta da Unido Federal e dos Municipios, inclusive as

Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista,

[l Entidades sem fins lucrativos, cujas finalidades sejam educacionais, culturais,

assistenciais, ou de fins sociais, declaradas como de utilidade publica;

IV Entidades representativas de classes;

V Organizacbes Sociais - OS e Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico — OSCIP.

§ 1° A concessdo de uso se inicia com o requerimento do interessado ao Orgdo
Gestor, contendo justificativa da necessidade e finalidade de utilizagdo do imovel,

projeto da atividade a ser nele exercida e 0 prazo necessario a sua utilizacao.

§ 2° No ato do requerimento, devera apresentar as certiddes de regularidade fiscal
com as Fazendas Publicas, o Estatuto/ Contrato Social, ata de assembleia que
elegeu seu representante ou termo de posse de cargo eletivo, e copia dos

documentos pessoais do representante.
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§ 3° Quando se tratar de Concesséao de Uso gratuito em favor das pessoas descritas
nos incisos lll, IV e V acima, devera ser elaborado parecer técnico pela Secretaria
responsavel pela pasta de Acéo Social do Estado, atestando a sua destinacao social

relevante como condicao a efetivacdo da concessao de uso

§ 49 O preenchimento dos requisitos acima n&o representa direito subjetivo do
interessado a celebracdo do Contrato de Concessao de Uso gratuito de bem imdvel,

gue dependera da conveniéncia e oportunidade da Administracdo Publica Estadual.

Art. 61 O Contrato de Concessdo de Uso oneroso de bem imdvel podera ser
celebrado em favor de particular, pessoa fisica ou juridica, afastadas as hipéteses
da Autorizacdo de Uso ou Permissdo de Uso para o desenvolvimento de atividade

de utilidade coletiva de interesse publico.

§ 1° A concessdo de uso inicia-se com o requerimento do interessado ao Orgéo
Gestor, contendo justificativa da necessidade e finalidade de utilizacdo do imodvel,

projeto da atividade a ser nele exercida e 0 prazo necessario a sua utilizacao.

§ 2° No ato do requerimento, deverdo ser apresentadas as certiddes de regularidade
fiscal com as Fazendas Publicas, o Estatuto/ Contrato Social e copia dos

documentos pessoais do representante.

§ 3° O valor da Concessao de Uso sera fixado com base em laudo de avaliacdo
elaborado e/ou homologado pela comisséo de avaliacdo imobiliaria do Orgdo Gestor

e observard, no que couber, os parametros atinentes as locacgoes.

Art. 62 O Orgdo Gestor, bem como a Geréncia Executiva, podera realizar atos de
fiscalizacdo nos imoveis objetos de Concessdo de Uso, de forma a verificar, entre
outros, se a finalidade contratual estd sendo cumprida, sob pena de rescisao

contratual.

Subsecao VII

Da Concessao de Direito Real de Uso
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Art. 63 A concessao de direito real de uso de bem imdvel sera formalizada por meio
de Contrato de Concesséao de Direito Real de Uso, oneroso ou gratuito, por tempo
certo ou indeterminado, como direito real resolivel, para fins especificos de
regularizacdo fundiaria de interesse social, cultivo da terra, aproveitamento
sustentivel das varzeas, preservacao das comunidades tradicionais e seus meios
de subsisténcia, urbanizacao, industrializacédo , edificagdo ou outras modalidades de

interesse publico reconhecidas e declaradas por Decreto.

§ 1° O Contrato de Concessao de Direito Real de Uso deverd ser registrado na
matricula do imovel no cartério de registro geral de imdveis competente, pelo

concessionario.

§ 2° Desde a inscricdo da concessao de direito real de uso, o concessionario fruira
plenamente do imével para os fins estabelecidos no contrato e respondera por todos
0S encargos civis, administrativos e tributarios que venham a incidir sobre ele e suas

rendas.

§ 3° Extingue-se a concessao de direito real de uso antes de seu termo, se o
concessionario der ao imével destinacdo diversa da estabelecida no contrato, ou
descumprir clausula resolutdria do ajuste, perdendo, neste caso, as benfeitorias de

qualquer natureza.

§ 4° A concesséo de direito real de uso, salvo disposigdo contratual em contrério,
sera transferida por ato inter vivos ou causa mortis, como os demais direitos reais
sobre coisas alheias, sendo registrada a transferéncia, desde que 0s sucessores, no
caso de causa mortis, residam no imdvel e tenham contribuido para torna-lo
produtivo com a forga de seu trabalho.

§ 5° Sera revogada a concessdo de direito real de uso por interesse publico
justificado, cabendo indenizacdo ao concessionario por eventuais benfeitorias

existentes no imovel.

Art. 64 A concessao de direito real de uso pressupde a existéncia de bem imoével em
disponibilidade, em processo instruido pela Geréncia Executiva, manifestacdo do

Secretario do Orgdo Gestor, parecer técnico-juridico da PGE, autorizacdo do
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Governador, autorizagdo legislativa e procedimento licitatério na modalidade

concorréncia.

8 1° Na hipotese de Concesséao de Direito Real de Uso gratuita, o Secretario do
Orgéo Gestor devera justificar especificamente o interesse publico que fundamenta
esta opcéo.

§ 2° O procedimento licitatorio podera ser dispensado nas hipoteses previstas na

Lei Federal n° 8.666/93 ou por lei estadual especifica.

Art. 65 A avaliacdo imobiliaria realizada ou homologada pela Comisséo de Avaliagcéo
Imobiliaria do Orgdo Gestor deverd necessariamente preceder a assinatura do

Contrato de Concessao de Direito Real de Uso.

Subsecéo VIl
Da Utilizacdo de Iméveis Pablicos no Ambito de Convénios e

Consorcios Publicos

Art. 66 Os bens imoveis publicos poderdo ser utilizados no ambito de convénios,
consorcios publicos e demais atos multilaterais firmados pelo Estado, com
autorizacdo expressa do Governador, por suas Autarquias e Fundacoes,

observadas, no que couber, as disposi¢coes deste Decreto.

Art. 67 A utilizacdo de bens imoOveis no ambito de consorcios publicos e de
convénios para gestao associada de servicos publicos, regidos pela Lei Federal n°

11.107/2005, observara as normas gerais nela estabelecidas.

Art. 68 A utilizagdo de imoéveis publicos no dmbito de convénios e demais atos
multilaterais, excluidas as hipGteses previstas no Art. 67, observara o regime de
concessdo de uso, no caso de utilizagdo para a Administracdo Publica Indireta e

Direta de qualquer esfera de governo, ou no caso de utilizagdo por particular.
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Paragrafo unico O prazo maximo da outorga de uso de imovel publico ficara
vinculado ao prazo fixado no convénio, consorcio publico ou demais acordos

firmados pelo Governador.

Secao Il

Das Alienacdes

Subsecéo |

Dos Aspectos Gerais

Art. 69 A alienacdo de bens imoOveis de propriedade do Estado, quando em
disponibilidade e recomendado pelo interesse publico justificado, far-se-4 mediante:
| venda;

Il doacéo;

[l permuta,

IV investidura;

V dacdo em pagamento.

Paragrafo unico O Orgdo Gestor, preferencialmente a alienacdo dos seus bens

imoveis, optara pela concesséo de uso ou concesséao de direito real de uso.

Art. 70 As alienacgOes seréo precedidas de licitacéo, dispensada esta nos casos de:
| dacdo em pagamento;

Il do ac&o, nos casos estabelecidos no art. 80 deste decreto;

[l permuta por outro imével para atender as finalidades precipuas da

Administracéo, desde que atenda aos requisitos do art. 24, X, da Lei 8666/93;

IV investidura;
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V alienagdo a outro Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica, de qualquer
esfera de governo;

VI alienacao, gratuita ou onerosa, de iméveis utilizados no ambito de programas
habitacionais ou de regularizacdo fundiaria de interesse social, desenvolvidos por
Orgéos ou Entidades da Administracéo Publica.

Art. 71 As alienacdes de bens imoveis seréo precedidas de:
| interesse publico devidamente justificado, com apresentacdo do projeto da

atividade a ser desenvolvida no imével, exceto no caso de Leildo;

Il avaliacdo do imoével por meio de Laudo de Avaliagcdo de Modelo Completo, em
inteiro teor, inclusive anexos, apéndices, memodrias de célculo e todas as suas
demais partes, acompanhado da respectiva ART, elaborado ou homologado pela
comissdo de avaliacdo imobiliaria do Orgdo Gestor, na forma descrita pela ABNT e
pelo manual de procedimentos técnicos da comissdo de avaliacdo de bens imoveis

do Estado, ambos vigentes a ocasiao de elaboracao do laudo;

Il manifestacéo favoravel do Secretario do Orgéo Gestor;

IV parecer técnico-juridico da PGE;

V autorizacdo do Governador;

VI Lei autorizativa.

Paragrafo unico. Os requisitos previstos nos incisos |, V e VI do caput ndo seréo
exigidos nas hipoteses de alienacao reguladas pelos artigos 27 e 28 da Lei n°® 6.557,

de 08 de janeiro de 2001. (Paragrafo tnico acrescido pelo Decreto n° 3.805 — R/2015)

Art. 72 Sao inalienaveis as terras publicas dominiais incluidas nas seguintes

situacgoes:

| as destinadas para assentamento de trabalhadores rurais sem terra, assim

consideradas pelo Orgéo estadual competente;
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Il as ilhas fluviais e lacustres;

Il as devolutas ou arrecadadas pelo Estado por acdo discriminatoria hecessarias a

protec&o dos ecossistemas naturais;

IV de potencialidade turistica de interesse do Estado, assim considerados pelo

Orgéo competente.

Art. 73 Compete ao Orgdo Gestor a realizacio de procedimentos licitatérios para

alienacao dos imoveis de propriedade do Estado.

Art. 74 Os imoveis do patriménio do Estado poderdo também ser alienados

mediante:

| incorporacao ao capital de Empresa Publica ou de Sociedade de Economia Mista
criadas pelo Estado, como forma de integralizacdo do valor das acdes que lhe

caibam, quer na constituicdo de capital, quer nos seus eventuais aumentos;

Il dotacédo para integrar patriménio de fundacdo criada ou mantida pelo Estado,
sempre sob a condicdo de inalienabilidade e de sua reversdo ao patrimbénio

estadual, se a fundagao se extinguir;

lll transferéncia para a formacao do patriménio de Autarquia ou de Empresa Publica

Subsecao Il
Da Venda

Art. 75 A venda de bens imoOveis se dara por procedimento licitatorio sob a
modalidade de concorréncia, quando o imével se encontrar em disponibilidade,

comprovado o interesse publico.

Paragrafo Unico Na concorréncia para a venda de bens imodveis, a fase de
habilitacdo se limitara a comprovacao do recolhimento da quantia correspondente a

5% (cinco por cento) da avaliacdo imobiliaria.
103



Art. 76 Os bens imdveis cuja aquisicdo haja derivado de procedimentos judiciais ou
de dacdo em pagamento poderdo adotar o procedimento licitatério, também, sob a

modalidade de leildo.

Art. 77 Os iméveis serdo vendidos no estado em que se encontram, ficando a cargo
do adquirente eventuais providéncias que se facam necessarias a sua desocupacao
ou regularizacdo e/ ou solucdo de outras pendéncias, bem como todas as despesas
cartorarias, de registros de imdveis e pagamento do imposto de transmissao e

laudémio.

Paragrafo Gnico A contar da data da lavratura da Escritura Publica de Compra e
Venda, o adquirente devera fornecer ao Orgéo Gestor, no prazo de até 90 (noventa)
dias, o traslado e a respectiva certiddo do Cartorio do Registro Geral de Imdveis,

guando ocorrera a devolucéo da caucao.

Art. 78 A venda dos imdveis sera feita segundo uma das seguintes modalidades:

| na venda a vista, serdo exigidos do licitante vencedor, apés a adjudicacdo da
venda, 50% (cinquenta por cento) do valor proposto, a titulo de sinal e principio de
pagamento. Os 50% (cinquenta por cento) restantes deverdo ser pagos até a data
da assinatura da Escritura de Compra e Venda, que sera lavrada no prazo de até 60
(sessenta) dias corridos contados da publicacéo, no Diario Oficial, da adjudicacdo do

imoével ao promitente comprador;

Il na venda a prazo:
a) serdo exigidos do licitante vencedor, ap6s a adjudicacéo da venda, 10% (dez por

cento) do valor proposto, a titulo de sinal e principio de pagamento;

b) os 90% (noventa por cento) restantes serdo pagos em 12 (doze), 24 (vinte e
quatro), 36 (trinta e seis), 48 (quarenta e oito) ou 60 (sessenta) prestacoes mensais
e consecutivas. O prazo de amortizagdo do parcelamento, para pessoa fisica,
somado a idade do comprador ndo podera ultrapassar 70 (setenta) anos, e a divisdo
do valor proposto pelo numero de meses escolhido pelo proponente devera ser igual

ou superior a 300 VRTE - Valor de Referéncia do Tesouro Estadual;
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c) as prestacdes serdo calculadas pelo Sistema Francés de Amortizacao (Tabela
Price), aos juros nominais de 12% (doze por cento) ao ano, equivalentes a taxa
efetiva de 12,6825% ao ano, pagas mensalmente, acrescidas dos encargos
praticados pelo Banco do Estado do Espirito Santo - BANESTES, vencendo a
primeira prestagédo no mesmo dia do més subsequente ao da assinatura da Escritura
de Compra e Venda, que sera lavrada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
corridos contados da publicacdo, no Diario Oficial, da adjudicacdo do imovel ao
promitente comprador, e as demais em igual dia dos meses seguintes, com a
administracdo do sistema de manutencdo dos recebimentos e cobranca das
prestacdes pelo BANESTES.

d) na venda a prazo, o imével objeto da alienagdo constard como garantia
hipotecéria no contrato firmado.

Art. 79 O preco minimo de venda dos imoveis sera definido por meio de Laudo de
Avaliacdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive anexos, apéndices,
memoérias de calculo e todas as suas demais partes, acompanhado da respectiva
ART, elaborado ou homologado pela comissédo de avaliacdo imobiliaria do Orgéo
Gestor, na forma descrita pela ABNT e pelo manual de procedimentos técnicos da
comissdo de avaliagdo de bens imoveis do Estado, ambos vigentes a ocasiao de

elaboracao do laudo.

Paragrafo Unico Ocorrendo nova avaliacdo do imovel, ela devera ser elaborada
antes da publicacdo do Edital e serd imprescindivel quando surgirem indicadores
supervenientes no mercado imobiliario que invalidem os valores constantes da

avaliacao anterior.

Subsecéo Il

Da Doacao

Art. 80 A doagdo de bens imdveis do Estado somente poderd se efetivar em
beneficio de Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica das demais esferas de

governo, sendo vedada a sua alienacao pelo beneficiario, exceto quando o imovel

105



for utilizado no @mbito de programas habitacionais ou de regulariza¢do fundiaria de

interesse social

§ 1° Os Orgios e Entidades responsaveis por fomentar empreendimentos
estratégicos ao desenvolvimento do Estado e que receberem imdveis em doacéo,
nos termos do Art. 70 deste Decreto, somente poderdo aliena-lo por meio de
Licitacdo, que devera ser precedida de justificativa e plano de implementacdo, com
parecer técnico-juridico da PGE, parecer favoravel do Secretario do Orgédo Gestor,

autorizacdo do Governador e, por fim, autorizacao legislativa.

§ 2° Sera permitida a doagdo de bens imoveis a particulares quando houver
relevante interesse publico estadual para o incremento de empreendimentos
estratégicos ao desenvolvimento do Estado, reconhecido e justificado pelos
Secretarios de Estado que exercam essa competéncia, além de autorizacdo do

Governador e autorizacao legislativa.

Art. 81 Devera constar da Escritura Publica de Doacdo o prazo para que o
donatério inicie as atividades e/ou obras convencionadas na Escritura, sob pena de

reversdo do imovel ao Estado.

Paragrafo Unico O disposto no caput deste artigo sera comprovado pelo donatario
por meio de registros fotograficos e relatorios entregues ao Orgdo Gestor, dentro do

prazo fixado na Escritura Publica de Doacao.

Art. 82 Cessadas ou alteradas as razdes que justificaram a doacéo, ou ocorrendo
inadimplemento das obrigacfes assumidas pelo donatario, o imovel reverterad ao

patriménio estadual, devendo esta condicdo constar da Escritura Publica de Doacéo.

Art. 83 Os iméveis serdo doados no estado em que se encontram, ficando a cargo
do donatario eventuais providéncias que se facam necessarias a sua desocupacao
ou regularizacdo e/ ou solucdo de outras pendéncias, bem como todas as despesas
cartorarias, as de registros de imoveis e 0 pagamento de quaisquer impostos de

transmissao, taxas e/ou laudémio que venham a incidir sobre a transacéo.
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Paragrafo unico A contar da data da lavratura da Escritura Publica de Doagéo, o
adquirente devera fornecer ao Orgdo Gestor, no prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias, o traslado e a respectiva certiddo da matricula do imével emitida pelo Cartério
do Registro Geral de Imdveis da jurisdicdo competente, sob pena de reversao do

procedimento.

Subsecéo IV

Da Permuta

Art. 84 A permuta observara o disposto nos artigos 36 e 37 deste Decreto.

Subsecao V

Da Investidura

Art. 85 Entende- se por investidura:

| a alienagdo aos proprietarios de imoéveis lindeiros de &rea remanescente ou
resultante de obra publica, area esta que se tornar inaproveitavel isoladamente, por
preco nunca inferior ao da avaliacdo e desde que este ndo ultrapasse a 50%
(cinquenta por cento) do valor constante da alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei
Federal n° 8.666/1993;

Il a alienacdo aos legitimos possuidores diretos ou, na falta destes, ao Poder
Publico, de imdveis para fins residenciais, construidos em nucleos urbanos anexos a
usinas hidrelétricas, desde que considerados dispensaveis na fase de operacéo
destas unidades e ndo integrem a categoria de bens reversiveis ao final da

concessao.

Art. 86 Podera ser efetuada por investidura a incorporacéo, aos imoveis contiguos,
de areas do patriménio estadual que ndo possam ter utilizacdo autbnoma, em

decorréncia de sua area, dimensdes, formato ou localizacéo.

Paragrafo Unico O processo de investidura poderda ser promovido pela
Administracéo, ex-officio, ou a requerimento do proprietario de imoével confinante ou

ribeirinho.
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Art. 87 Quando existir mais de um imdvel confinante ou ribeirinho, as areas a
investir serdo fixadas em obediéncia as exigéncias urbanisticas, ambientais e a

quaisquer outras que venham a ser formuladas pelo Poder Publico.

§ 1° Sempre que possivel, se adotard a regra de dividir proporcionalmente a testada
futura pelas testadas dos imodveis confrontantes antes da efetivacao da investidura.

§ 2° No caso de alveos abandonados em decorréncia de obras publicas ou néo, a
investidura, se convier ao Estado, far-se-a a cada um dos iméveis antes ribeirinhos,

dividindo os alveos pelo meio, adotada a regra do §1°.

Art. 88 O valor da investidura sera fixado mediante laudo de avaliacéo elaborado ou

homologado pela Comiss&o de Avaliagdo Imobiliaria do Orgio Gestor.

Subsecéo VI

Da Dacédo em Pagamento

Art. 89 O bem imdvel de propriedade do Estado podera ser alienado por meio de
dacdo em pagamento, com interesse publico justificado, desde que se encontre em
disponibilidade e que haja autorizacdo legislativa, em processo instruido pela
Geréncia Executiva, com manifestacio do Secretario do Orgdo Gestor, parecer

técnico juridico da PGE e autorizacdo do Governador.

Paragrafo Unico A dacdo em pagamento serd precedida de avaliacdo imobiliaria
realizada ou homologada pela comissao de avaliacdo de bens iméveis do Estado,
por meio de Laudo de Avaliagdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive
anexos, apéndices, memodrias de calculo e todas as suas demais partes,
acompanhado da respectiva ART, elaborado ou homologado pela comisséo de
avaliacdo imobiliaria do Orgéo Gestor, na forma descrita pela ABNT e pelo manual
de procedimentos técnicos da comissao de avaliacdo de bens imdveis do Estado,

ambos vigentes a ocasido de elaboracéo do laudo.
Secao IV

Da Locacao

Subsecao |
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Dos Aspectos Gerais

Art. 90 A locacado de imovel sera precedida de licitacdo e de Laudo de Avaliacéo de
Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive anexos, apéndices, memaorias de calculo
e todas as suas demais partes, acompanhado da respectiva ART, elaborado ou
homologado pela comissdo de avaliagdo imobiliaria do Orgdo Gestor na forma
descrita pela ABNT e pelo manual de procedimentos técnicos da comissdo de
avaliacdo de bens iméveis do Estado, ambos vigentes a ocasido de elaboracédo do

laudo.

Paragrafo Gnico Este laudo devera ter uma via inserida no processo de locacéo,
em seu inteiro teor, ou seja, com todas as suas partes, incluindo anexos, apéndices,
memorias de calculo e todas as demais partes que o integrarem. Outra via devera

ser arquivada pelo Orgio Gestor, no setor responsavel pela avaliacdo de imoveis.

Art. 91 A Administracdo Publica podera reaver, a qualquer tempo, o imovel locado,

alegando justificado interesse publico, desde que notificado o locatario.

Art. 92 E vedada ao locatario de bem publico a livre disponibilizacdo do imovel sem
a autorizacdo da Administracdo Publica, sendo que esta podera ser efetivada pelo

Secretéario do Orgédo Gestor, atendido o interesse publico.

Subsecao Il

Da Licitagao em Contratos de Locacao

Art. 93 A locagcdo de imoével, quando contratada com terceiros, sera

necessariamente precedida de licitacdo , ressalvadas as hipéteses previstas em lei.
Art. 94 A licitacdo para locagcao sera realizada com estrita observancia das Leis

Federais n° 8.245/91 e n° 8.666/93 e suas alteracbes posteriores, bem como na

legislacdo que supletivamente o Estado editar.
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Art. 95 O processo licitatorio somente seré iniciado apds consulta ao Orgéo Gestor,
por meio da Geréncia Executiva, que verificara a existéncia ou ndo de imével

disponivel no acervo patrimonial do Estado

§ 1° A consulta mencionada no caput devera conter as caracteristicas de imével que
atenda as necessidades apontadas pelo Org&o, constando o tipo de servigo a ser
realizado e o numero de pessoas a circular sobre o imovel, as possiveis regides de
sua localizacdo, as especificidades da edificacdo - sem direciona-las a imével
especifico, sob pena de o Orgéo interessado ser responsabilizado pela frustragéo
dos objetivos da Licitagdo -, além de outros requisitos que poderdo ser solicitados

pelo Orgéo Gestor, todos devidamente fundamentados.
§ 2° Havendo imovel disponivel que atenda as caracteristicas demandadas pelo
Orgéo solicitante, ao Orgdo Gestor providenciard a sua disponibilizacdo. Em caso

contrario, a Secretaria autorizara a abertura de processo de licitagdo para locacao.

Art. 96 O processo de licitacao sera instruido com os seguintes elementos:

| declaracao sobre a necessidade de prestar servi¢o publico no respectivo local;

Il declaracdo da inexisténcia de imovel disponivel, pelo Orgdo Gestor, capaz de

atender as necessidades;

Il prévia avaliacdo escrita da Comissdo de Avaliacédo Imobiliaria;

IV declaracdo do setor financeiro sobre a existéncia de crédito orcamentario

suficiente para atender a despesa global do contrato;

V parecer da PGE sobre a juridicidade e legalidade do processo.

Art. 97 O processo de licitagdo é de responsabilidade do Orgéo interessado na

locacdo do imovel, competindo-lhe sua total execugéo e gestéo

Art. 98 Além de cumprir as exigéncias legais, o edital de licitagdo também devera

prever as seguintes responsabilidades:
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| pagamento, pelo locatario, das despesas ordinarias do condominio, se houver, tais

como, taxas, seguro obrigatorio, consumo de agua, energia elétrica e limpeza,

Il pagamento, pelo locador, das despesas com taxas e impostos que, por forca de
lei, incidam ou venham a incidir sobre o imovel, as extraordinérias do condominio, se

houver, e as de administracdo do imovel referentes a intermediacéo;
[l prorrogacédo do prazo locacional, por mutuo acordo, por meio de termo aditivo;

IV exigéncia de prova documental cabal de propriedade do imdével proposto para

locacéo.

Subsecao llI

Da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao

Art. 99 O processo de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo € de iniciativa do
Orgao ou Entidade interessada, a quem cabe sua execucéo, e devera se limitar as
hipéteses previstas nos artigos 24 e 25 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes

posteriores.

Paragrafo Unico A critério do Gestor do Orgdo ou Entidade solicitante, com a
devida justificativa, podera ser dispensada a licitacdo, desde que os precos sejam
compativeis com os de mercado, quando o locador for:

a) entidade cultural ou beneficente, declarada de utilidade publica;

b) entidade de direito publico, inclusive da Administracdo Indireta, seja federal,

estadual ou municipal.

Art. 100 O processo de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo sera instruido

com os seguintes elementos:

| declaracdo sobre a necessidade de prestar servigo publico no respectivo local;

Il declaracdo preliminar da Geréncia Executiva de que n&o existe imovel disponivel

no acervo, capaz de atender as necessidades;
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[l proposta do locador;

IV prévia avaliagcdo escrita da Comissao de Avaliacdo Imobiliaria, por meio de
Laudo de Avaliacdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive anexos,
apéndices, memoarias de célculo e todas as suas demais partes, acompanhado da
respectiva ART, elaborado ou homologado pela comissao de avaliacdo imobiliaria do
Orgdo Gestor, na forma descrita pela ABNT e pelo manual de procedimentos
técnicos da comissado de avaliacdo de bens iméveis do Estado, ambos vigentes a

ocasiao de elaboracgéao do laudo;
V motivos da escolha do imével e da aceitacédo do valor proposto;

VI declaragdo do setor financeiro sobre a existéncia de crédito orcamentario

suficiente para atender a despesa global do contrato;

VII parecer da PGE sobre a juridicidade e legalidade do processo, caracterizando as

razdes da dispensa ou da inexigibilidade da licitagdo, conforme o caso.

Art. 101 Apds o cumprimento de todas as formalidades, o termo de dispensa ou de
inexigibilidade de licitacdo sera publicado resumidamente no Diario Oficial do
Estado, observado o prazo estabelecido pelo Art. 26 da Lei Federal n® 8.666/93.

Subsecao IV

Do Contrato de Locacéao

Art. 102 A licitagdo, a sua dispensa ou inexigibilidade precede a assinatura de

contrato de locacao e do laudo de vistoria.

Art. 103 Os Orgdos ou Entidades deverdo manter arquivados, para andlise e

registro:
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| os documentos integrantes do processo licitatério (edital, propostas e recibos,
mapas de precgo, provas das publicacdes, atas de abertura e de adjudicacdo do

objeto licitado, etc.);

Il o termo de dispensa ou de inexigibilidade e demais elementos, na forma descrita
nos incisos do art. 100 deste Decreto;

[l contrato e laudo de vistoria e avaliagdo devidamente preenchidos e assinados;
IV ato de homologacgéo do processo pela autoridade competente;
V pareceres técnicos e juridicos emitidos no curso do processo;

VI  outros documentos, tais como a procuracdo do representante legal do

proponente, avaliacdo do preco proposto, etc.

Art. 104 No caso de locacdo de imovel de propriedade do Estado a terceiros, ao ser
devolvido o imo6vel por término da locacdo, ao Orgdo Gestor emitira o Termo de
Recebimento Provisério, no qual sera consignada a necessidade da realizacdo de
vistoria, para caracterizar o seu recebimento definitivo no estado original e em

condicdes de uso, com a finalidade de liberar o locatario das obriga¢des contratuais.

Paragrafo Unico Caso ndo sejam consideradas satisfatorias as condicbes do
imovel pelo Orgdo Gestor, ser4 devida a cobranca do valor correspondente a

restauracdo, na forma da lei, salvo se as obras forem realizadas pelo locatario.

Art. 105 A minuta padrdo do contrato de locacdo, de observacéo obrigatdria por
todos os Orgdos e Entidades solicitantes, sera disponibilizada pela PGE, que podera

ser atualizada a qualquer tempo

Subsecao V

Das Obrigacdes dos Locatarios
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Art.106 Além do aluguel, todos os impostos, taxas e encargos que incidam ou
venham a incidir sobre os imoéveis/espacos fisicos locados sdo de inteira

responsabilidade do locatario, a quem cabera a quitagcdo e comprovacao semestral.

Art. 107 No caso de locacao a terceiros, qualquer alteracdo na qualidade da
personalidade juridica do locatario ou de seu fiador implicara a atualizagdo da

documentacdo necessaria.

Art. 108 Em imovel ocupado por servicos administrativos, devera ser previsto o
rateio das despesas que ocorrerem, correspondente a area ocupada pelo locatério
O setor responsavel pela administracao do edificio apurard, mensalmente, o aludido

valor e providenciard a cobranca juntamente com o aluguel mensal.

Subsecao VI

Das AlteracGes no Contrato de Locacao

Art. 109 A alteracao contratual devera conter justificativa explicando os motivos da
alteracéo pelo Orgéo ou Entidade interessada.

Art. 110 Sera aplicado o disposto neste Capitulo as alteracBes contratuais, no que

couber.

Subsecao VII

Das Prorrogacao do Prazo

Art. 111 O contrato de locacdo podera ser prorrogado, desde que haja previsdo
contratual, mediante termo aditivo, por mdtuo acordo entre as partes, observando o
gue dispde o Art. 3° da Lein®8.245/91, o art. 57, 3° da Lei Federal n® 8.666 /93 e

suas alteracdes posteriores.
Art. 112 O processo para prorrogar o prazo da locacdo devera ser concluido até o

término da vigéncia do contrato original, devendo ser iniciado com no minimo 90

(noventa) dias antes da prorrogacgéao.
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Art. 113 O processo de prorrogacdo do prazo da locacao serd instruido e enviado ao
Secretario da pasta, para analise e manifestacdo, contendo 0s seguintes

documentos:

| justificativa da prorrogacao;

Il aditivo ao contrato de locacéo de imovel,

[l outros documentos que deram origem as alteracdes contratuais.

Art. 114 O disposto neste capitulo se aplica as prorrogacdes contratuais, no que

couber.

Subsecéo VIl

Do Valor e Reajustamento

Art. 115 O valor pactuado é imutavel durante o periodo contratual, salvo nas
hipoteses restritas estabelecidas na legislacdo ou no contrato.

Art. 116 E admitida a iniciativa da diminuicdo do valor da locacdo, por parte do
locador, quando nao contrariar o interesse publico, devendo o agente dar imediato

andamento no processo com esta finalidade.

Art. 117 O processo de alteracdo do valor da locacdo sera instruido com os

seguintes documentos:

| 0os mencionados nos incisos IV do art 96, e Il alll do art. 113 deste Decreto;

Il justificativa da alteracdo do valor locaticio e da necessidade de a locacgao

prosseguir.
Art. 118 O Orgéo ou Entidade fica obrigado a repactuar o valor locaticio, no caso de

diminuicdo da area alugada originalmente, aplicando o disposto no Art. 117, no que

couber.
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Art. 119 A periodicidade de reajuste dos contratos de locacdo de imoveis realizados
pelos Orgdos e Entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta, esta no que

couber, sera anual.

Art. 120 O reajuste a que se refere o Art. 119 sera calculado com base no indice
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

Subsecao IX

Do Distrato e Rescisao Contratual

Art. 121 O distrato sera escrito e assinado pelas partes, sem prejuizo das medidas
necessarias a defesa do interesse publico, sob responsabilidade primaria do Orgdo

ou Entidade que subscreveu o contrato.

Art. 122 A rescisdo do contrato sera exigida por interesse publico e a iniciativa do

processo compete ao Orgéo ou Entidade que pactuou a locacéo.

Art. 123 A rescisdo anterior ao término contratual se dara com justificado interesse
publico e apo6s anélise da justificativa do Orgdo ou Entidade interessado, que

registrara a rescisdo contratual nas vias devidas.
Secao Vv

Da Servidao

Subsecao |

Da Servidao Administrativa em Favor do Estado

Art. 124 Quando identificada a necessidade de realizagdo ou a manutencdo de obras e
servigos publicos ou de utilidade publica, em imdvel cujo dominio pertenca a outra pessoa, 0
Estado procederd a serviddo administrativa, mesmo que imposta, mediante indeniza¢do dos

prejuizos efetivamente suportados pelo proprietario.

Art. 125 A serviddao administrativa se processara mediante justificativa de interesse publico,

autorizacdo do Governador e publicagdo do Decreto de Necessidade ou Utilidade Publica.

Art. 126 A serviddo administrativa podera ser instituida por decisdo judicial, ou por acordo

com o proprietario do imével serviente.
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Art. 127 Incorrendo o proprietario do imével serviente em prejuizo, este sera apurado por
Laudo de Avaliacdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive anexos, apéndices,
memorias de célculo e todas as suas demais partes, acompanhado da respectiva ART,
elaborado ou homologado pela comiss&o de avaliacdo imobiliaria do Orgdo Gestor, na forma
descrita pela ABNT e pelo manual de procedimentos técnicos da comissédo de avaliacao de

bens iméveis do Estado, ambos vigentes a ocasiao de elaboracéo do laudo.
Art. 128 Nao havendo acordo quanto ao valor da indenizacdo, serd ele fixado judicialmente.

Art. 129 O instrumento do acordo ou a decisao judicial que fixar o valor da indenizacao sera

registrado no cartério de registro de imoveis competente.

Art. 130 Quando se tratar de servidao para fins de Concessado Administrativa, incumbe ao
Poder Concedente expedir declaracdo de necessidade ou utilidade publica dos bens
necessarios a execucao de obra publica para fins de instituicdo de serviddo administrativa,
promovendo diretamente ou mediante outorga de poderes a concessionaria, caso em que

sera desta a responsabilidade pelas indeniza¢des cabiveis.

Art. 131 As disposi¢Oes desta Subsecdo ndo se aplicam a casos especiais de serviddo

publica regulados por normas especificas, salvo se com estas forem compativeis.

Subsecao Il

Da Servidao Sobre Iméveis do Estado

Art. 132 Poderéa ocorrer a constituicdo da servidao, onerosa ou gratuita, sobre bens

imoéveis de propriedade do Estado, por meio de Contrato de Servidao.

§ 1° A servidao poderé ser resgatada a qualquer tempo, sem indenizacoes.

§ 2° A serviddo serd precedida de autorizacdo do Governador, em processo
instruido pelo Orgdo Gestor, com manifestacdo do seu Secretario, parecer técnico-
juridico da PGE e Laudo de Avaliacdo de Modelo Completo, em inteiro teor, inclusive
anexos, apéndices, memorias de calculo e todas as suas demais partes,
acompanhado da respectiva ART, elaborado ou homologado pela comisséo de

avaliacdo imobiliaria do Orgéo Gestor, na forma descrita pela Norma Técnica ABNT

117



e pelo manual de procedimentos técnicos da comissdo de avaliacdo de bens imoveis

do Estado, ambos vigentes a ocasido de elaboracéo do laudo.

3° A indenizacao que porventura recaia sobre o imével do Estado se processara nos

termos do artigo 127.

Capitulo VI

Dos Registros Contabeis

Secéo |

Da Incorporacdo de Bens Imoveis ao Ativo Imobilizado

Art. 133 Os bens iméveis serdo incorporados ao Ativo Imobilizado pelo seu custo de
aguisicdo ou construcao, segregando o valor do terreno e o valor das edificacdes,

conforme critérios definidos a seguir:

| o custo de aquisicdo dos bens imdveis que ingressarem por meio de transacao
com contraprestacdo serd mensurado pelo seu valor de aquisicdo, acrescido de
impostos de importacdo e tributos ndo recuperaveis sobre a compra, depois de

deduzidos os descontos comerciais e abatimentos.

Il o custo de aquisicdo dos bens imdveis que ingressarem por meio de transacéo
sem contraprestacdo sera mensurado pelo seu valor justo na data da aquisicao,
devendo ser considerado o valor resultante da avaliacdo obtida com base em

procedimentos técnicos ou o valor patrimonial definido nos termos da doacéo.

[l o custo de aquisicdo dos bens imoéveis que ingressarem por meio de construcéo
sera mensurado pelo total dos custos incorridos diretamente atribuiveis na sua
construgdo, até que esteja em condicdes operacionais pretendidas para sua

utilizagéo.

§ 1° Quando o valor justo na data da aquisicdo ndo for conhecido ou o valor
patrimonial definido nos termos da doag&o néo representar o valor justo do imoével,
este serd apurado por meio de laudo de avaliagdo imobiliaria, emitido pelo Orgéo

Gestor.
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§ 2° Também fardo parte do valor dos imdveis quaisquer outros custos diretamente
atribuiveis para colocar o ativo no local e condi¢cdes necessérias para ser capaz de

funcionar da forma pretendida pela Administracao.

§ 3° Os custos incorridos na construcado de imoveis serdo acumulados, durante o
periodo de execucéo da obra, em conta especifica de OBRAS EM ANDAMENTO, de
natureza transitéria, que tera seu saldo transferido para a conta especifica a que se
refere 0 imdvel depois de concluida a constru¢cdo, mediante documentacdo que

formalize a entrega e aceitacéo da obra.

Art. 134 Os bens imoveis adquiridos por meio de transagdo sem contraprestacéo

serdo incorporados ao Ativo Imobilizado quando o Estado obtiver a posse do imével.

Art. 135 Os bens imoveis, em poder do Orgdo, objeto de Cessdo de Uso, nos
termos deste Decreto, serdo transferidos e/ou incorporados ao Ativo Imobilizado do
Orgéo que detiver a sua posse, pelo valor contabil do ativo cedido, pelo custo de
construcéo ou pelo valor justo, quando o valor contabil ndo for conhecido ou néo

representar a realidade.

Art. 136 Os gastos posteriores a aquisicdo ou constru¢cdo do imével devem ser
incorporados ao valor do respectivo bem, quando houver possibilidade de geracgéao

de beneficios econémicos futuros ou potenciais de servicos.

Art. 137 Deverd ser incorporado ao valor contéabil de um imével o custo da reposicao
de parte do imével quando o custo € incorrido, desde que haja uma melhoria ou
adicdo complementar significativa no bem e se o custo puder ser mensurado com

seguranca Além disso, o valor contabil das partes substituidas deve ser baixado.
Art. 138 As benfeitorias em imoéveis de terceiros serdo incorporadas ao Ativo

Imobilizado em conta contabil especifica do Orgdo ou Entidade que realizou as

benfeitorias.
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Paragrafo unico A amortizagdo das benfeitorias em imoveis de terceiros devera ser
realizada em funcdo da vida util estimada da benfeitoria ou do periodo de

arrendamento/locacéo/concesséao, dos dois, 0 menor.

Art. 139 Apo6s a incorporagdo de bens imoOveis ao Ativo Imobilizado, os valores
desses bens poderao sofrer alteracdes em virtude de reavaliagao, reducao ao valor

recuperavel ou qualquer outro ajuste necessario ao respectivo valor.

Secao |l

Da Baixa de Bens Iméveis do Ativo Imobilizado

Art. 140 O valor dos bens imdveis registrados no Ativo Imobilizado sera baixado

total ou parcialmente quando ocorrer uma das seguintes hipéteses:

| a alienacdo do imovel,

Il os atos de subscricdo de capital em empresas publicas ou sociedades de
economia mista que envolvam integralizacdo por meio de transferéncias de bens

imoéveis;

Il o termo de constatacdo de demolicdo de imével incorporado ao Patrimdnio
Estadual. Neste caso, realizar-se-a a baixa apenas do valor referente a benfeitoria/

edificacao;

IV quando ndo houver expectativa de beneficios econémicos futuros ou potencial de

servigcos com a sua utilizagdo ou alienacao;

V reconhecimento de reducéo a valor recuperavel ou reavaliacao; e

VI quando o imovel ndo mais se enquadrar no conceito de ativo imobilizado.

Art. 141 Os valores referentes a benfeitorias em iméveis de terceiros serao

baixados do Ativo Imobiliz ado , quando o correr a devolugdo do imovel ao
proprietario do bem.
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Art. 142 As baixas parciais de bens imoveis serdo realizadas respeitando a

proporcao em relacéo ao valor total do imovel.

Secao Il

Das Disposicdes Gerais

Art. 143 Os bens imdéveis serdo identificados e controlados de forma individualizada,
segregando o valor do terreno do valor das edificagdes.

Art. 144 Os materiais provisoriamente separados de uma edificacdo para nele se
reempregarem serdo registrados em conta especifica no Ativo Imobilizado enquanto
estiverem separados e serdo reincorporados ao valor do imével quando forem nele

reempregados.

Art. 145 Os iméveis pertencentes a pessoa juridica de direito publico interno Estado
cuja posse esteja com Orgdo integrante da Administracdo Direta Estadual,
representando um fluxo de beneficios inerentes a prestacdo de servicos publicos
vinculados as atribuicbes administrativas do Orgéo deverdo estar registrados no

Ativo Imobilizado do respectivo Orgao.

8 1° Os valores referentes a imoveis serdo inicialmente incorporados ao Ativo do
Orgdo que executou a despesa orcamentéria referente a sua aquisicdo ou
construcdo. Posteriormente serdo transferidos para o Ativo do Orgdo que estiver

com a posse do imoével.

8§ 2° Os iméveis adquiridos pela pessoa juridica de direito publico interno Estado
por meio de transacdo sem contraprestacao serdo inicialmente incorporados ao
Ativo do Orgéo Gestor e, posteriormente, serdo transferidos para o Ativo do Orgéo

gue estiver com a posse do imovel, mediante o respectivo Termo de Cesséo.
Art. 146 As benfeitorias realizadas em iméveis recebidos por Cessdo de Uso seréo

incorporadas ao valor das edificagdes dos imdveis cedidos, no Orgdo onde o imovel

esta registrado contabilmente.

121



Art. 147 Os bens imoveis de posse do Orgdo ou Entidade recebidos por meio de
Concesséao de Uso ou Concesséo de Direito Real de Uso, nos termos deste Decreto,
serdo registrados e controlados em conta contabil especifica no Orgédo ou Entidade
gue estiver de posse do bem, pelo valor contabil do ativo cedido ou pelo valor justo,

quando o valor contabil ndo for conhecido ou ndo representar a realidade.

Art. 148 Os imOveis pertencentes a pessoa juridica de direito publico interno Estado

que estiverem desocupados deverao estar registrados no Ativo do Orgéo Gestor.

Art. 149 Os imoveis alugados a terceiros ficardo registrados em conta especifica do
Ativo.

Art. 150 Os imoveis pertencentes a pessoa juridica de direito publico interno Estado,
antes de terem sua posse transferida para terceiros a titulo de Concesséo de Uso ou
Concessdo de Direito Real de Uso, deverdo estar registrados no Ativo do Orgéo

Gestor.

Paragrafo Unico Concluida a transferéncia da posse do imével para terceiros a
titulo de Concessao de Uso ou Concessao de Direito Real de Uso, seu valor deve
estar registrado no Orgdo Gestor em conta contabil especifica, enquanto durar a

Concessao.

Art. 151 Os imoveis pertencentes a Administracdo Indireta Estadual que forem
objeto de Concessédo de Uso ou Concessao de Direito Real de Uso, nos termos
deste Decreto, deverdo estar contabilizados e controlados pela Entidade cedente em

conta contabil especifica enquanto durar a Concesséo.

Art. 152 Terrenos e outros imoOveis adquiridos e destinados a venda seréo

registrados em conta contabil de estoque.

Art. 153 Nos registros contabeis pertinentes aos bens imoveis, deverdo ser
observadas as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,
emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade, e as demais normas emitidas pela

Secretaria do Tesouro Nacional.
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Art. 154 Fica a Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, por meio da Geréncia de
Contabilidade, autorizada a emitir orientagbes complementares a este Decreto

guanto aos registros contabeis pertinentes aos imoéveis.

Art. 155 As disposi¢des contidas neste Titulo aplicam, no que couber, aos Fundos.

Capitulo VII

Do Inventario

Art. 156 O inventario € o instrumento de controle que tem por finalidade confirmar a
existéncia fisica e a verificacdo dos iméveis em uso no Orgéo ou Entidade, de forma
a possibilitar as condicdes de ocupacdo dos imolveis e necessidades de

manutencgao.

Art. 157 A elaboracdo dos inventérios é de exclusiva responsabilidade do Orgéo
responsavel pelo uso dos iméveis e devera ser providenciada anualmente, ou
quando solicitado, constando o seguinte:

| os imoveis utilizados pelo Orgdo ou Entidade pertencentes ao Estado e os

pertencentes a terceiros;

Il informacdes resumidas do instrumento que viabilizou a utilizacdo do imével e o

prazo de vigéncia;
Il caracteristicas dos imoéveis;
IV relatério das benfeitorias realizadas no imével.

Art. 158 Sempre que entender necessario, o Orgdo Gestor e/ou Geréncia Executiva
podera requerer a exibicdo do inventario a ser elaborado pelas Unidades de

Controle Patrimonial.

Capitulo VIII

Disposicfes Finais e Transitorias
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Art. 159 Os imoveis ndo regularizados documentalmente perante o Cartorio de
Registro de Imdveis, a Municipalidade e a Unido, até a data da publicacdo deste
Decreto, deverdo ser regularizados pelos Orgéos ou Entidades ocupantes, podendo

a Geréncia Executiva subsidia-los no que for possivel.

Art. 160 As Escrituras Publicas originais ficardo armazenadas nos arquivos
imobiliarios da Geréncia de Patrimdnio Imobiliario Estadual, do Orgdo Gestor, e

serdo considerados documentos de guarda permanente.

Art. 161 Os Orgdos da Administracdo Direta e as Entidades da Administracéo
Indireta, estas no que couber, por meio de seus setores competentes, séo
responsaveis pela aplicagcdo, cumprimento e observancia rigorosa das normas

estabelecidas neste Decreto.

Art. 162 Quaisquer dificuldades surgidas no cumprimento destas normas, bem

COMO 0s casos omissos, serdo dirimidos pelo Orgdo Gestor.

Art. 163 Fica o Orgdo Gestor autorizado a expedir normas e instrucdes
complementares para o perfeito cumprimento do aqui determinado, sendo
obrigatéria a utilizacdo por todos os Orgédos da Administracdo Estadual das

instrucdes, dos modelos e dos formularios que ela venha a alterar ou modificar.

Art. 164 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 165 Ficam revogados os dispositivos referentes aos bens iméveis
constantes do Decreto 1110-R/2002.

Palacio Anchieta, em Vitoria, aos 11 dias de outubro de 2012; 191° da
Independéncia; 1 24 ° da Republica; e, 478° do Inicio da Colonizacdo do Solo

Espiritossantense.

JOSE RENATO CASAGRANDE

Governador do Estado

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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1.6 Lein®9.372, de 27 dezembro de 20009.
D.O.E. de 28.12.2009

Autoriza o Poder Executivo, por meio dos érgéos e entidades
competentes, a regularizar as inconsisténcias dos saldos dos
inventarios fisicos dos bens patrimoniais permanentes e dos
registros contdbeis correspondentes, visando a implantacao do

Sistema Integrado de Gestao Administrativa - SIGA.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Faco saber que a Assembléia Legislativa decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo, por meio dos 6rgdos e entidades competentes,
autorizado a regularizar as inconsisténcias dos saldos dos inventérios fisicos dos

bens patrimoniais permanentes e dos registros contabeis correspondentes.

Art. 2° A Gestdo dos bens patrimoniais permanentes méveis e iméveis (patrimonio) e
de consumo (almoxarifado) dos Orgdos do Poder Executivo Estadual, da
Administracdo Direta, das Autarquias, Fundacdes e Orgdos de Regime Especial
sera realizada, obrigatoriamente, por meio do Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa - SIGA, instituido pelo Decreto n° 2.340-R, de 26.8.2009.

Art. 3° A insercdo, no SIGA, das informacdes relativas aos bens permanentes
(patriménio) e de consumo (almoxarifado) devera ser precedida de realizacdo de
Inventario Fisico dos bens efetivamente existentes e de conciliagdo dos saldos com
0S respectivos registros contabeis do Sistema de Administragdo Financeira dos
Estados e Municipios - SIAFEM.

Art. 4° Os oOrgdos e entidades cujos saldos dos inventarios fisicos e contabeis
apresentem inconsisténcias deverdo proceder a regularizacdo desses saldos até o

término do exercicio de 2011.
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§ 1° Os atos de regularizacdo das inconsisténcias, para compatibilizar os referidos
saldos, deverdo ser respaldados por manifestacao técnica especifica evidenciando

os fundamentos pertinentes.

§ 2° Decorrido o prazo estipulado no caput, os orgaos de Controle Interno e de
Controle Externo procederdo a avaliacdo da efetividade da implementacdo das

acOes estabelecidas.

Art. 5° A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, a
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ e a Secretaria de Estado de Controle e
Transparéncia - SECONT, 6rgaos estaduais responsaveis pela gestdo patrimonial,
contabilidade e controle, respectivamente, deverao conduzir e acompanhar as acoes

de regularizacéo das inconsisténcias identificadas.

Art. 6° As disposicfes previstas nesta Lei aplicam-se, no que couber, aos demais

Poderes do Estado do Espirito Santo.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio Anchieta, em Vitoria, 27 de Dezembro de 2009.

PAULO CESAR HARTUNG GOMES

Governador do Estado

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

1.7 PORTARIA N° 36-R - SEGER, de 21 de junho de 2011.
D.O.E. de 27.6.2011

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS, no uso de

suas atribuicdes legais, e considerando o disposto no Decreto n° 2.340-R, publicado
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em 27 de Agosto de 2009, que institui 0 Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
no ambito do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo,

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido como de uso obrigatério o Médulo Almoxarifado do Sistema

Integrado de Gestado Administrativa — SIGA para 0s seguintes orgaos/entidades:

e Secretaria de Estado de Gestédo e Recursos Humanos (SEGER);

e Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia (SECONT);

e Instituto de Tecnologia da Informagcdo e Comunicacdo do Estado do Espirito
Santo (PRODEST);

e Secretaria de Estado de Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca
(SEAG);

e Secretaria de Estado de Planejamento (SEP);

e Procuradoria Geral do Estado (PGE);

e Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ);

e Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Recursos Hidricos (SEAMA);

¢ Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos (IEMA);

Secretaria de Estado do Turismo (SETUR).
Art. 2° Os atos e procedimentos relativos a entrada e saida de bens do almoxarifado

serdo obrigatoriamente realizados no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —
SIGA.
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Art. 3° Bens permanentes cujos registros de entrada tenham sido realizados no
Moédulo de Almoxarifado do SIGA deverao ser tombados no SIGA.

Art. 4° Essa portaria retroage seus efeitos a 01/06/2011.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Vitoria, 21 de junho de 2011

JOSE EDUARDO FARIA DE AZEVEDO

Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

1.8 Portaria SEGER N° 38—-R, de 6 de Julho de 2011.
DOE de 7.7.2011

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS, no uso de
suas atribuicdes legais, e considerando o disposto no Decreto n° 2340-R, publicado
em 27 de Agosto de 2009, que institui o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

no ambito do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo,

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido como de uso obrigatério o Modulo Almoxarifado do Sistema

Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA para o0s seguintes érgaos/entidades:

- Secretaria de Estado do Governo (SEG);

- Secretaria de Estado de Saneamento, Habitacdo e Desenvolvimento Urbano
(SEDURB);

- Casa Militar da Governadoria do Estado (CM);

. Casa Civil (CV);
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- Vice Governadoria;

- Superintendéncia Estadual de Comunicacao (SECOM);

- Instituto Estadual de Protecéo e Defesa do Consumidor (PROCON));

- Faculdade de Musica do Espirito Santo (FAMES);

- Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo (APEES);

Art. 2° Os atos e procedimentos relativos a entrada e saida de bens do almoxarifado
seréo obrigatoriamente realizados no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —

SIGA.

Art. 3° Bens permanentes cujos registros de entrada tenham sido realizados no

Médulo de Almoxarifado do SIGA deverao ser tombados no SIGA.

Art. 4° Essa portaria entra em vigor a partir de 01/07/2011.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Vitoria, 06 de julho de 2011.

HERACLITO AMANCIO PEREIRA JUNIOR

Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

1.9 Portaria Conjunta SECONT/ SEGER/ SEFAZ N° 002-R,
de 28 de Setembro de 2011.
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DOE de 7.7.2011

Institui normas e procedimentos operacionais para analise,
verificacdo e regularizacdo das inconsisténcias dos saldos dos
inventarios fisicos dos bens patrimoniais permanentes e dos registros
contdbeis correspondentes no ambito da Administracdo Publica
Estadual do Poder Executivo.

O Secretario de Estado de Controle e Transparéncia, Secretario de Estado de

Gestdo e Recursos Humanos e o Secretario de Estado da Fazenda, no uso das

atribuicdes legais que Ihes conferem o art. 98, incisos | e Il, da Constituicdo Estadual
e o art. 46, alinea “0”, da Lei n°® 3.043, de 31/12/1975; e considerando:

0 processo de implantacdo do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa -
SIGA, ferramenta tecnoldgica que possibilitara a eficiéncia no controle e na
gestdo das aquisicdes de bens e servicos, de forma integrada aos demais

sistemas corporativos do Poder Executivo;

a necessidade de adequacdo as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade (CFC), num processo resultante da convergéncia das Normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (IPSAS) visando

um padréo internacional de contabilizagéo;

a edicao da Lei n° 9.372, de 28/12/2009 que autoriza o Poder Executivo a
proceder a regularizagcdo das inconsisténcias resultante das conciliacbes dos

inventarios fisicos com os respectivos saldos contabeis.

RESOLVEM:

Art. 1° - Instituir normas e procedimentos operacionais para analise, verificacdo e

regularizacdo das inconsisténcias dos saldos dos inventérios fisicos dos bens

patrimoniais permanentes e dos registros contabeis correspondentes, no ambito da

Administragédo Publica Estadual do Poder Executivo, em atendimento a Lei Estadual
n° 9.372, de 28/12/2009.
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Art. 2° - Os orgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo, inclusive Fundos Especiais, que apresentarem inconsisténcias entre o s
saldos dos inventéarios fisicos dos bens patrimoniais permanentes e 0s registros
contabeis adotardo, no minimo, os procedimentos descritos no Anexo | — ROTEIRO
DE ANALISE, VERIFICA(;AO E REGULARIZAQAO DE INCONSISTENCIAS ENTRE
OS SALDOS DOS INVENTARIOS FISICOS, DOS BENS PATRIMONIAIS
PERMANENTES, E DOS RESPECTIVOS REGISTROS CONTABEIS.

Art. 3° - As inconsisténcias identificadas deverdo ser regularizadas no prazo
determinado pela Lei Estadual n® 9.372, de 28/12/2009.

§ 1° — Excepcionalmente, para viabilizar a migracdo dos dados ja conciliados para o
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA, as inconsisténcias nos saldos
contébeis identificadas implicardo em inscricdo automatica do respectivo valor na
conta contabil de Diversos Responsaveis 112291900 — Inconsisténcias de Saldos
Patrimoniais e na responsabilizacdo do Ordenador de Despesa caso ndo tenha
adotado as providéncias necessarias a sua regularizacao.

§ 2° — A'inscricdo na conta contabil de Diversos Responsaveis, prevista no § 1°, sera

contabilizada pelo responsavel do Grupo Financeiro Setorial ou Setor Equivalente.

§ 3° — O saldo contébil dessa conta devera ser regularizado, obrigatoriamente, até a

data limite estabelecida no caput.

§ 4° — Nao ocorrendo a regularizacdo até 30 dias antes de expirar 0 prazo da lei
estadual n°® 9.372/2009, o responsavel pelo Grupo Financeiro Setorial ou Setor
Equivalente deverd comunicar ao Secretario de Estado ou autoridade equivalente o
saldo existente na conta citada no 81° para que sejam adotadas as providéncias

estabelecidas no inciso Il do artigo 78 do Decreto Estadual n° 1.110-R/2002.

Art. 4° - Aplicam-se, no que couber, aos procedimentos instituidos por esta portaria

as demais legislacdes pertinentes.

Art. 5° - Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacao.
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Vitéria (ES), 28 de setembro de 2011.

ANGELA MARIA SOARES SILVARES
Secretario de Estado de Controle e Transparéncia

HERACLITO AMANCIO PEREIRA JUNIOR

Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos

MAURICIO CEZAR DUQUE

Secretario de Estado da Fazenda

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

1.10 RESOLUCAO n° 164, de 5 de junho de 2001
DOE 8.6.2001

ESTABELECE NORMAS PARA DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES
DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL E ADMINISTRACAO PATRIMONIAL

E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas

prerrogativas constitucionais e legais e, considerando:

- a importancia de dotar a administracdo de um instrumento mormativo eficiente,
visando padronizar procedimentos nas atividades ligadas a compra, recebimento,
distribuicdo e ao controle de materiais que € feito pelo Nucleo de Controle de Bens
(NCB) deste tribunal;

- a necessidade da administracdo adotar medidas no sentido de organizar,
racionalizar e normantizar os procedimentos relativos a guarda, controle e baixa do

seus bens patrimoniais;
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- a recomendagdes contidas na instrugdo n° 036/2000, da Consultoria Juridica deste
Tribunal, constante do processo TC n° 3466/2000.

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam instituidas e aprovadas normas para desenvolvimento das atividades
de administracdo de material e administracdo patrimonial deste Tribunal de Contas,

na forma dos anexos que integram esta resolucao.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente, nas ordens de
servi¢co n° 002/84, 003/85 e 002/95.
Sala das Sessoes, 05 de junho de 2001.

MARIO ALVES MOREIRA
Conselheiro

UMBERTO MESSIAS DE SOUZA

Conselheiro

DAILSON LARANJA

Conselheiro

ENIVALDO EUZEBIO DOS ANJOS

Conselheiro

MARCOS MIRANDA MADUREIRA

Conselheiro

MARIA THEREZA FEU ROSA PASOLINI

Conselheira

Dra.CELIA LUCIA VAZ DE ARAUJO
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Procuradora-Chefe em substituicao

NORMAS DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL E
ADMINISTRACAO PATRIMONIAL

Capitulo |

Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° - As atividades ligadas a compra, recebimento, distribuicdo e controle do
material serdo exercidas pela 22 Controladoria Administrativa por meio do Nucleo de
Controle de bens (NCB).

Art. 2° - O Nucleo de Controle de Bens (NCB), para melhor desempenho de suas

funcdes, subdivide-se em NCB/Compras, NCB/Almoxarifado e NCB/Patriménio.

Art. 3° - Cabera ao NCB/Compras as atividades de:

- Compra do material solicitado;
- Acompanhamento das compras efetuadas;
- Negociagdo com os fornecedores de problemas ocorridos com o

fornecimento do material.

Art. 4° - Caberd ao NCB/Almoxarifado as atividades de:

- Recebimento das Solicitagdes de Compra;

- Preparo do Pedido de Compra de Material de Consumo;
- Preparo do Pedido de Aquisicdo de Servicos;

- Controle Gerencial do Material;

- Catalogacgéo do material de consumo;

- Conferéncia do material;

- Recebimento do Material de Consumo e Permanente;
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- Registro;
- Armazenagem;
- Distribuicéo;

- Inventario.
Art. 5° - Cabera ao NCB/Patrimonio as atividades de:

- Preparo do Pedido de Compra de material permanente;
- Controle do Material permanente;

- Conferéncia do material permanente;

- Reqistro patrimonial;

- Distribuicdo do material permanente;

- Inventario do material permanente.

Capitulo Il

Da Requisicdo de Material

Art. 6° Todo material sera solicitado através do Sistema Integrado de Suprimentos
(SIS)

Art. 7° - A requisicdo de material podera ser feita diariamente sendo que o material

sera disponibilizado no dia posterior ao requisitado.

Paragrafo Unico - No caso de ndo existir saldo suficiente nos estoques, o material

sera fornecido nos prazos legais necessarios a obtencédo do mesmao.

Art. 8° - A unidade requisitante sera informada do atendimento da requisicdo, bem
como das quantidades fornecidas do material requisitado, através de informacao

gerada pelo Sistema.

Capitulo Il

Da Compra de Material
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Art. 9° - A compra de material sera para se repor o material de estoque ou adquirir

um material especifico.

Art. 10 - O NCB/Almoxarifado verificara, regularmente, a necessidade de reposicéo
de estoque e encaminhara diretamente ao NCB/Compras o pedido de compra de

material de estoque.

Art. 11 - No caso de material especifico, a unidade solicitante, utilizara o Sistema

Integrado de Suprimentos, detalhando o material desejado.

Art. 12 - O NCB/Almoxarifado se encarregara das providéncias necessarias no
sentido de classificar e catalogar o material solicitado sendo que o material s6 sera

adquirido ap0s a aprovacéao prévia da Chefia da 22 Controladoria Administrativa.

Art. 13 - Em se tratando de compra de material permanente, o NCB/Patrimdnio
verificard a real necessi8dade da compra e efetuara o pedido de compra de material

permanente.

Paragrafo Unico - Qualquer aquisicdo de materiais permanentes devera, onde for o

caso, indicar os materiais de consumo necessarios as atividades dos mesmos.

Art. 14 - Em se tratando de aquisicdo de Servicos, o NCB/Almoxarifado, apés o
recebimento da solicitagdo através do Sistema, providenciard a classificacdo e

efetuara o pedido de aquisicao de servigos.

Capitulo IV

Da Classificacao e Descricao do Material

Secéo |

Da Classificacéo

Art. 15 - Para efeito desta Resolucéo, entende-se como:
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a) Material de consumo

Aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo conferida pela Lei
Federal n°® 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizacao limitada ha dois anos.

b) Material Permanente

Aquele que, em razdo do seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica

e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Art. 16 - Para identificacdo do material permanente serdo adotados 0s seguintes

parametros excludentes, tomados em conjunto:

a) Durabilidade

Quando o material em uso normal perde ou tem reduzido as suas condi¢cdes de

funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b) Fragilidade

Cuja estrutura sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformavel,

caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) Perecibilidade

Quando sujeito a modifica¢des (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora e perde

sua caracteristica normal de uso;

d) Incorporabilidade

Quando destinado a incorporacdo a outro bem, ndo podendo ser retirado sem

prejuizo das caracteristicas do principal;

e) Transformabilidade
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Quando adquirido para fim de transformacao.

Art. 17 - A despesa com confeccdo de material por encomenda s6 devera ser
classificada como Servicos de Terceiros se for fornecida, por esta Corte, a matéria
prima. Caso contrario devera ser classificada como material de consumo ou

permanente.

Paragrafo Unico - No caso de confeccdo de formularios com o fornecimento de
matéria prima pela Administracdo, a despesa devera ser classificada como Servicos
de Terceiros. Sendo a matéria prima fornecida pelo préprio contratado, a despesa

devera ser caracterizada como material de consumo.

Secéo |l

Da Descricdo do Material

Art. 18 - O NCB/Almoxarifado na compra de material de consumo descrevera o
material através do método descritivo que compreende o nome padronizado, a

descricdo complementar e a identificacdo auxiliar.

§ 1° - No nome padronizado ndo se deve utilizar palavra genérica, girias ou
regionalismos, o nome do fornecedor ou marca do produto, palavras estrangeiras e

palavras no aumentativo.

§ 2° - A descricdo complementar é o detalhamento dos materiais identificando a

matéria-prima, o acabamento, as dimensfes, as cores e a utilizagdo do material.
§ 3° - A identificacdo auxiliar destina-se a complementar os dados ja existentes

informando as caracteristicas de preservacdo, embalagem, acondicionamento e

unidade de esticagem.
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Art. 19 - Quando se tratar de descricdo de material que exija maiores conhecimentos
técnicos, poderdo ser juntados ao pedido os elementos necessarios tais como:

modelos, gréficos, desenhos, prospectos e amostras.

Art. 20 - O NCB/Patriménio quando da elaboracao do pedido de compra de material

permanente utilizara, sempre que possivel, o método descritivo.

Capitulo V

Do Recebhimento

Secéo |

Do Recebimento Provisoério de Material

Art. 21 - Recebimento provisério € o ato pelo qual o material encomendado é
entregue ao 0rgdo no local previamente designado, ndo implicando em sua
aceitacao.

Art. 22 - Todo material adquirido por esta Corte, seja consumo ou permanente,
transitara pelo NCB/Almoxarifado que fara a conferéncia quantitativa e atestara o

recebimento provisério através de carimbo padronizado.

Art. 23 - Os materiais que, devido sua natureza, volume ou peso, devam ser
entregues nos proprios locais de utilizacdo terdo também o seu recebimento

provisorio executado pelo setor solicitante.

Art. 24 - Os documentos habeis para o recebimento provisoério, séo:

- Nota Fiscal, Fatura e Nota Fiscal/Fatura;
- Termo de Cessao/Doacéo;

- Guia de Remessa de Material ou Nota Transferéncia.

Art. 25 - No ato do recebimento provisério, 0 material devera estar acompanhado

obrigatoriamente do documento habil que descrevera corretamente o material,
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guantidade, unidade medida, precos unitario e total, como também do processo

referente a compra.

Art. 26 - O NCB/Almoxarifado no ato de recebimento provisorio efetuara a
conferéncia quantitativa do bem, observando o correto preenchimento do documento

fiscal, segundo a legislacédo em vigor.

Art. 27 - Em se tratando de material permanente, serd efetuado o recebimento

provisorio e as etapas posteriores serdo acompanhadas pelo NCB/Patriménio.

Secéo |l

Do Recebimento Definitivo de Material (Aceite)

Art. 28 - Aceite € o ato onde se declara, na documentacao fiscal, que o material

recebido satisfaz as especificacées contratadas.

Art. 29 - O responsavel pelo recebimento definitivo do material procederd a
conferéncia do material com base nas especificagdes constantes no Documento

Fiscal e no processo referente a compra.

Art. 30 - Se o material depender de exame qualitativo para sua aceitacdo, o
NCB/Almoxarifado indicara esta condicdo no documento de entrega do fornecedor e
solicitara, no prazo maximo de 48h apds o recebimento provisério, ao setor
requisitante, providéncias necessarias para o aceite definitivo no prazo maximo de 5

(cinco) dias.

Art. 31 - Caso ndo seja emitido o laudo técnico especializado no prazo maximo de 5
(cinco) dias a partir da data da solicitagdo, a inspecdo sera feita pelo pessoal do
NCB/Almoxarifado que fara o recebimento definitivo. Contudo a responsabilidade por

qualquer irregularidade constatada a posteriori sera do setor requisitante.
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Art. 32 - Quando o material ndo for aceito, total ou parcialmente, por qualquer
motivo, o NCB/Almoxarifado devera devolvé-lo, em até 48h apds constatada a

irregularidade, ao fornecedor para que este regularize a entrega.

Paragrafo Unico — Eventuais problemas com o fornecimento de material seréo
imediatamente comunicados ao NCB/Compras para que este tome as providéncias

necessarias.

Art. 33 - O material referente a Suprimento de Fundos devera obrigatoriamente ser
registrado nos controles do NCB/Almoxarifado de forma que as colunas de entrada e
saidas do relatério de prestagdo de contas do almoxarifado estejam compativeis
com as contas contabeis constantes do plano de contas facilitando assim o controle

contabil.

Art. 34 - O material de consumo imediato, ou seja aquele que nao seja estocavel ou
nao possa ser, sera obrigatoriamente registrado no controle do NCB/Almoxarifado,

através do documento habil cuja aceitacdo definitiva dependera do setor solicitante.

Art. 35 - Em se tratando de material permanente, o aceite definitivo sera efetuado
pelo NCB/Patriménio que também se encarregard dos registros patrimoniais

adequados.

Capitulo VI

Da Armazenagem

Art. 36 - Os principais cuidados na armazenagem, dentre outros sao:

a) Os materiais estocados a mais tempo devem ser fornecidos em primeiro lugar

com a finalidade de evitar o envelhecimento do estoque;

b) Os materiais que possuem grande movimentacdo devem ser estocados em
lugar de facil acesso e proximo da area de expedicdo e os de pequena
movimentacdo devem ser estocados na parte mais afastada da éarea de
expedicao;
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C)

d)

e)

f)

¢))

h)

j)

Os materiais jamais devem ser estocados em contato direto com o piso;

Os materiais devem ser resguardados contra furto ou roubo, e protegidos
contra a acdo dos perigos mecanicos e das ameacas climaticas, bem como

de animais daninhos;

A arrumacdo dos materiais ndo deve prejudicar 0 acesso as partes de
emergéncia, aos extintores de incéndio ou a circulacdo de pessoal

especializado para combater incéndios;

Os materiais da mesma classe devem ser concentrados em locais adjacentes,

a fim de facilitar a movimentacéo e inventario;

Os materiais pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas partes
inferiores das estantes e nos estrados, eliminando-se os riscos de acidentes

ou avarias e facilitando a movimentacao;

Os materiais devem ser conservados nas embalagens originais e somente
abertos quando houver necessidade de fornecimento parcelado ou por

ocasido da utilizacao;

Quando o material tiver que ser empilhado, deve-se atentar para a seguranca
e altura das pilhas, de modo a nédo afetar sua qualidade pelo efeito da

pressdo decorrente;

A armazenagem de materiais explosivos ou infamaveis deve ser em local
apropriado de acordo com a orientacdo do Corpo de Bombeiros Militar do

Estado do Espirito Santo.

Capitulo VII

Da distribuicdo do Material
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Art. 37 - Distribuicdo € o processo pelo qual se faz chegar o material solicitado em

perfeitas condi¢cdes ao usuario.

Art. 38 - Em se tratando de material de consumo pertencente aos estoques, 0

instrumento habil é a Requisicdo de Material via Sistema Integrado de Suprimentos.

Art. 39 - No caso de material de consumo inexistente em estoque, a emissao da

Requisicdo de Material sera efetuada automaticamente pelo NCB/Almoxarifado.

Art. 40 - O NCB/Almoxarifado podera fornecer material de consumo mediante
tabelas de provisdo onde o material sera fornecido nas quantidades previamente
estabelecidas e nas épocas fixadas independentemente de qualquer solicitagdo

posterior do usuario.

Paragrafo Unico — Essas tabelas sdo normalmente preparadas para material de
limpeza e conservacdo, material de expediente de uso rotineiro e géneros

alimenticios.

Art. 41 - sendo o material permanente, a saida no NCB/Almoxarifado sera registrada
diretamente no NCB/Patrimbnio que se encarregara de distribuir fisicamente o

material e emitir o respectivo termo de responsabilidade.

Capitulo VIII

Do Registro do Material

Art. 42 - Todo material sera registrado individualmente no NCB/Almoxarifado, com os

seus respectivos lancamentos devidamente atualizados.

Art. 43 - As incorporagfes orgamentarias, ou seja aquelas cuja nota de empenho
tenham sido emitidas no préprio exercicio serdo langcadas nos registros do
NCB/Almoxarifado na coluna de entradas orcamentarias tendo por base o

documento fiscal e o processo referente a compra.
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Art. 44 - As incorporacdes extra-orcamentarias, que sao aquelas que independem da
execucao do orcamento no exercicio, serdo registradas na coluna de entradas extra-
orgcamentérias. Séo elas:

a) Aquisicao por Restos a Pagar ndo processados (néo liquidados).

O documento héabil serd o documento fiscal.

b) Retorno de Material de consumo requisitado e ndo consumido.

O lancamento sera feito tendo por base o documento Devolucdo de Material de

Consumo.

c) Doacao.

O langamento sera baseado no termo de doacéo.
Art. 45 - As desincorporacfes sdo as operacoes de baixa de material de consumo
que irdo representar as saidas no relatério de prestacdo de contas mensal do

NCB/Almoxarifado.

a) Baixas por requisicdo — sera efetuada pelo consumo interno das unidades

sendo solicitada através do Sistema.

b) Devolucdo a fornecedores — ocorre quando o material € recebido, aceito e

posteriormente é detectado que o mesmo ndo condiz com o que foi comprado.
Somente acontecera quando o fornecedor ndo efetuar a troca imediata da

mercadoria.

c) Saneamento de estogue — Periodicamente o NCB-Almoxarifado levantara a

relacdo dos itens que n&do sdo mais necessarios a esta Corte e solicitara ao

Ordenador de Despesa autorizagéo para retira-los do estoque.

Secéo |
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Do Registro do Material Permanente

Art. 46 - Para efeito de identificacdo e controle, os equipamentos e materiais

permanentes receberdo numeros seqienciais de registro patrimonial.

Art. 47 - O namero de registro patrimonial devera ser aposto ao material mediante
fixacdo de plaqueta apropriada e, nos casos onde nao for possivel a utilizacdo da

plagueta, através de gravacao.

Paragrafo unico — A plaqueta de tombamento podera ser substituida por cédigo de

barras a ser gerado pelo Sistema Integrado de Suprimentos.

Art. 48 - Para o material bibliografico, 0 nimero de registro patrimonial podera ser

aposto mediante carimbo.

Capitulo IX

Do Controle Armazenagem

Secao |

Do Controle do Material de Consumo

Art. 49 - Mensalmente serdo elaborados o relatério de Consumo por Unidade, a
Prestacdo de Contas Mensal do NCB/Almoxarifado e o Relatério de Entradas que
deverdo ser encaminhadas a CGA e ao Servi¢co de Controle Contabil, até o 2° dia util

do més subsequente.

Art. 50 — O relatério de entradas tera uma via afixada no quadro de avisos na
entrada desta Corte pra efeito de cumprimento do principio da publicidade conforme
preceitua a Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

Art. 51 — Anualmente o NCB/Almoxarifado efetuara o inventério fisico objetivando
verificar a exatiddo dos saldos fisicos e as condicbes dos materiais estocados e

emitird o Relatorio de Prestacdo de Contas Anual do NCB/Almoxarifado que sera
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encaminhado a CGA e ao Servigco de Controle Contabil, até o 2° dia util do ano

subsequente.

Art. 52 - O NCB/Almoxarifado solicitard as unidades o envio da previsdo dos
eventos, quando houver, para que estes eventos entrem na programacao de

compras.

Art. 53 - O NCB/AImoxarifado acompanhara periodicamente os niveis de estoque

para efeito de planejamento da renovacao dos estoques.

Secéo |l

Do Controle do Material Permanente

Art. 54 - O Nucleo de Controle de Bens/Patrimbnio efetuara, periodicamente,
levantamento dos equipamentos e materiais permanentes em uso junto as diversas
unidades desta Corte, com a finalidade de constatar os aspectos quantitativos e

qualitativos desses.

Paragrafo Unico — Semestralmente, o Nucleo de Controle de Bens/Patrimbénio

procedera o inventario dos Bens Patrimoniais para efeito de balanco.

Art. 55 - Nenhum bem movel permanente podera ser distribuido ou redistribuido sem
prévia comunicacdo ao Nucleo de Controle de Bens/Patrimbnio que se encarregara

da emisséo do respectivo termo de responsabilidade.

Art. 56 - Sera responsabilizado por omissdo o servidor que ndo comunicar a

alteracdo na lotagdo de um bem movel sob sua guarda.
Art. 57 - A saida de um bem movel das dependéncias do Tribunal, somente podera

se processar apos devidamente autorizado pelo NCB/Patrimbénio através de

formulério préprio, dando ciéncia a Portaria Geral.
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Art. 58 - As ocorréncias constatadas pelo NCB/Patrimbnio, quando da conferéncia
semestral dos bens patrimoniais, serdo comunicadas por escrito a C.G.A., para as

providéncias cabiveis.

Secao Il

Do Controle Geral e da Fiscalizacao

Art. 59 - O controle geral dos bens patrimoniais deste Tribunal de Contas sera
efetuado periodicamente pela Controladoria Geral Administrativa, como unidade

gestora do sistema de administracao patrimonial desta Corte.

Art. 60 - Compete a Controladoria Geral Administrativa, por intermédio das unidades
a ela subordinadas, manter um controle atualizado dos bens, pormenorizando, de
forma clara e objetiva, a especificacédo e localizacédo fisica do bem, o seu nimero de
registro patrimonial, o valor (de compra ou de avaliagdo), o nome do responsavel e

outros dados que se fizerem necessarios a sua identificacao.

Art. 61 - O Controle Interno de que se trata o presente capitulo devera ser realizado
por meio de fichas de registro, arquivadas por ordem crescente dos numeros de
registro patrimonial, e dos Termos de Responsabilidade, arquivados por ordem

alfabética dos nomes das unidades onde estiverem localizados.

Art. 62 - Compete ainda a CGA, independentemente de qualquer solicitacdo e/ou
comunicacao, realizar inspecfes e proceder a conferéncia e verificacao fisica dos

bens patrimoniais do TCEES, em qualquer tempo.

Art. 63 - As demais unidades deste Tribunal manterdo de forma integrada com a
CGA, sistema de controle interno, encaminhando trimestralmente aquela unidade,

por meio da comunicagéo interna, a relagdo dos bens patrimoniais sob a sua guarda.

Capitulo X

Da Baixa Patrimonial
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Art. 64 - Os bens patrimoniais do Tribunal de Contas estdo sujeitos a baixa em

decorréncia da inutilizacdo por uso ou acidente, extravio, desuso ou alienacao.

Art. 65 - Os pedidos de baixa patrimonial que se enquadrarem, comprovadamente,
em qualquer dos casos acima citados, deverdo ser encaminhados a Controladoria

Geral Administrativa por meio de comunicacao interna.

Art. 66 — O NCB/Patrimbnio adotara as providéncias necessarias no sentido de que
seja procedida a identificacdo dos bens, sua conferéncia, avaliagcdo e posterior baixa

patrimonial.

Art. 67 — A baixa de um bem patrimonial, por qualquer motivo, sé ocorrera apés a

conclusao final do processo correspondente ao caso.

Art. 68 - Os bens maoveis, considerados inserviveis, serdo relacionados pelo Controle
Patrimonial e submetidos a aprovacdo da autoridade competente providenciando-se
a baixa patrimonial, para posterior comunicacdo ao Departamento de Patriménio do
Estado.

Art. 69 - Os casos de baixa patrimonial decorrentes de alienacdo se processardo na
forma da Legislacdo em vigor, especialmente, a Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes

posteriores.

Art. 70 - Ocorrendo pedido de baixa em virtude de extravio ou acidente, a mesma sé
se procedera apés a concluséo final do processo de sindicancia ou inquérito que,
obrigatoriamente, sera instaurado pela Presidéncia do Tribunal de Contas ou
autoridade por esta designada, com vistas a apuracdo de responsabilidade, a qual

determinara o ressarcimento em dinheiro ou a reposi¢do do bem, quando for o caso.

Art. 71 — A baixa de qualquer bem patrimonial, nos casos mencionados, sera

autorizada pela Presidéncia do TCEES ou autoridade por esta designada.
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Art. 72 — O NCB/Patrimbnio, de posse da citada autorizacdo, providenciara as

devidas anotacfes e o termo de baixa nos registros patrimoniais.

Capitulo Xl

Das disposicdes Finais

Art. 73 - As diversas unidades deste Tribunal de Contas, por intermédio de suas
chefias/coordenacdes, também sdo responsaveis pela aplicagcdo, cumprimento e

observancia rigorosa das normas aqui estabelecidas.

Art. 74 - Quaisquer dificuldades verificadas no cumprimento destas normas seréo
dirimidas pela Diretoria Geral de Secretaria, por meio da Controladoria Geral
Administrativa, como unidade responséavel pelo Controle de fiscalizacdo dos bens

patrimoniais deste Tribunal de Contas.

Art. 75 - Aplicam-se ao exato cumprimento destas normas, em especial, aos casos
omissos, as disposicdes da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, Lei
Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, Codigo Civil Brasileiro, e demais preceitos
de direito publico pertinentes a espécie.

Art. 76 - Integram esta Resolucéo os Anexos I, I, lll e IV.

Vitéria, 05 de junho de 2001.

— ANEXO |

N -

TCEES - Sistema de Controle de Suprimentos Data: / /
TRIBUNAL DE CONTAS Prestacdo de Contas Mensal do NCB-Almoxarifado
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Refernte a /2001 Pagina:
Saldo Anterior Entradas Entradas Extrs-Org. Saidas Saldo Anual

MATERIAL | Cad. Elemento Quant Val Quant Val Quant Val Quant Val Quant Val
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Totais

__
p— ANEXO Il
N -
TCEES - Sistema de Controle de Suprimentos Data: / /
TRIBUNAL DE CONTAS Prestacéo de Contas Anual do NCB-Almoxarifado
DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
Refernte a /2001 Pagina:
Saldo Anterior Entradas Entradas Extrs-Org. Saidas Saldo Anual
MATERIAL | Cad. Elemento Quant Val Quant Val Quant Val Quant Val Quant Val
Totais
__
— ANEXO Il
- PERIODO
TRIBUNAL DE CONTAS RELATORIO DOS BENS MOVEIS MOVIMENTADOS NO PERIODO
DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
Saidas Saldo Atual
MATERIAL | Cad. Data de | N° do | N° do Elemento Quant Val Quant Val
Aquisigdo Doc Processo

Fiscal

150




Totais

Ill\l

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DA ESPIRITO SANTO

ANEXO IV

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS

PERIODO

UNIDADE CEDENTE

CARIMBO/ASS.:

UNIDADE CESSIONARIA

CARIMBO/ASS.:

ITEM

N° REGISTRO PATRIMONIAL

ESPECIFICACAO DO BEM

ESTADO DE CONSERVACAO
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000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

2. LEGISLACAO FEDERAL

2.1 DECRETO N° 99.658, de 30 de Outubro de 1990.

DOU 31.10.1990
(Atualizado até o Decreto n° 6.087. de 20 de Abril de 2007)

Regulamenta, no ambito da Administracdo Publica Federal, o
reaproveitamento, a movimentacdo, a alienacdo e outras

formas de desfazimento de material.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84,
inciso 1V, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 8.028, de 12.4.1990,
no Decreto-Lei n°® 200, de 25.2.1967, e no Decreto-Lei n°® 2.300, de 21 de novembro
de 1986,

DECRETA:
Art. 1° O reaproveitamento, a movimentacdo e a alienacdo de material, bem assim
outras formas de seu desfazimento, no ambito da Administragédo Publica Federal,

sao regulados pelas disposicdes deste decreto.

Art. 2° Este decreto ndo modifica as normas especificas de alienacdo e outras
formas de desfazimento de material:
| - dos Ministérios Militares e do Estado-Maior das For¢cas Armadas;

Il - do Departamento da Receita Federal, referentes a bens legalmente apreendidos;
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Il - dos orgaos com finalidades agropecuarias, industriais ou comerciais, no que

respeita a venda de bens maoveis, por eles produzidos ou comercializados.

Art. 3° Para fins deste decreto, considera-se:

| - material - designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou
passiveis de emprego nas atividades dos 6rgdos e entidades publicas federais,
independente de qualquer fator;

II - transferéncia - modalidade de movimentacdo de material, com troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro do mesmo
orgao ou entidade;

IIl - cessao - modalidade de movimentacao de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo
ou entre estes e outros, integrantes de qualquer dos demais Poderes da Uniao;

IV - alienacdo - operagéo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacao;

V - outras formas de desfazimento - renuncia ao direito de propriedade do material,

mediante inutilizacdo ou abandono.

Paragrafo Unico. O material considerado genericamente inservivel, para a
reparticdo, 6rgdo ou entidade que detém sua posse ou propriedade, deve ser
classificado como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condicdes de uso, nao estiver sendo
aproveitado;

b)  recuperavel - quando sua recuperacdo for possivel e orcar, no ambito, a
cinquenta por cento de seu valor de mercado;

c) antieconbmico - quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de

sua recuperacao.

Art. 4° O material classificado como ocioso ou recuperavel sera cedido a outros

orgaos que dele necessitem.
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1° A cesséo sera efetivada mediante Termo de Cessdo, do qual constardo a
indicacdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a
cessionaria, e o valor de aquisi¢cdo ou custo de producao.

2° Quando envolver entidade autarquica, fundacional ou integrante dos Poderes

Legislativo e Judiciario, a operacao so podera efetivar-se mediante doacao.

Art. 5° Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional informardo, mediante oficio ou meio eletrénico desde que certificado
digitalmente por autoridade certificadora, credenciada no ambito da Infra-Estrutura
de Chaves Publicas Brasileira- ICP - BRASIL, a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao a
existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras e
demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliario, pecas-parte ou
componentes, classificados como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou
irrecuperavel, disponiveis para reaproveitamento. (Redacdo pelo Decreto n° 6.087, de
20 de abril de 2007)

Redacéo Anterior:

Art. 5° Os o6rgaos e entidades integrantes do Poder Executivo enviardo
anualmente & Secretaria da Administracdo Federal da Presidéncia da
Republica (SAF/PR) relacdo do material classificado como ocioso,
recuperavel ou antiecondmico, existente em seus almoxarifados e

depdsitos, posto a disposicao para cessao ou alienagéo.

§ 1° As entidades indicadas no art. 22, quando optarem pela doacdo desses bens,
poderdo adotar os mesmos procedimentos previstos no caput. (Incluido pelo Decreto
n° 6.087, de 20 de abril de 2007)

§ 2° A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo indicard a instituicéo
receptora dos bens, em consonancia com o Programa de Inclusdo Digital do

Governo Federal. (Incluido pelo Decreto n° 6.087, de 20 de abril de 2007)

§ 32 NA&o ocorrendo manifestacédo por parte da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacédo no prazo de trinta dias, o 6rgdo ou entidade que houver prestado a
informacéo a que se refere o caput podera proceder ao desfazimento dos materiais.
(Incluido pelo Decreto n° 6.087, de 20 de abril de 2007)
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Art. 6° (Revogado pelo Decreto n° 6.087, de 20.4.2007 - DOU 23.4.2007)

Redacao Anterior:

Art. 6° A SAF/PR desenvolvera sistema de geréncia de material
disponivel para reaproveitamento pelos 6rgéos e entidades referidos
neste decreto.

Paragrafo Unico. ApOs a implantagdo do sistema de que trata este
artigo, os orgaos e entidades integrantes da Administracdo Publica
Federal, antes de procederem a licitacGes para compra de material
de uso comum, consultardo a SAF/PR sobre a existéncia de material

disponivel para fins de reutilizacéo.

Art. 7° Nos casos de alienacdo, a avaliacdo do material devera ser feita de
conformidade com os precos atualizados e praticados no mercado.

Paragrafo Unico. Decorridos mais de sessenta dias da avaliacdo, o material devera
ter o seu valor automaticamente atualizado, tomando-se por base o fator de corregéo
aplicavel as demonstracdes contabeis e considerando-se o periodo decorrido entre a

avaliacdo e a conclusdo do processo de alienacéo.

Art. 8° A venda efetuar-se-a mediante concorréncia, leildo ou convite, nas seguintes
condicgdes:

| - por concorréncia, em que sera dada maior amplitude a convocacgao, para material
avaliado, isolada ou globalmente, em quantia superior a Cr$ 59.439.000,00

(cinglienta e nove milhdes, quatrocentos e trinta e nove mil cruzeiros);

Il - por leildo, processado por leiloeiro oficial ou servidor designado pela
Administracéo, observada a legislacéo pertinente, para material avaliado, isolada ou
globalmente, em quantia ndo superior a Cr$ 59.439.000,00 (cinqienta e nove

milhdes, quatrocentos e trinta e nove mil cruzeiros);

[Il - por convite, dirigido a pelo menos trés pessoas juridicas, do ramo pertinente ao
objeto da licitagdo, ou pessoas fisicas, que ndo mantenham vinculo com o servi¢co
publico federal, para material avaliado, isolada ou globalmente, em quantia nao

superior a Cr$ 4.160.000,00 (quatro milhdes, cento e sessenta mil cruzeiros).
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1° A Administracdo podera optar pelo leildo, nos casos em que couber o convite, e,
em qualquer caso, pela concorréncia.

2° O material devera ser distribuido em lotes de:

a) um objeto, quando se tratar de veiculos, embarcacdes aeronaves ou material
divisivel, cuja avaliacdo global seja superior a quantia de Cr$ 199.000,00 (cento e
noventa e nove mil cruzeiros);

b) varios objetos, preferencialmente homogéneos, quando a soma da avaliacdo de
seus componentes for igual ou inferior a Cr$ 199.000,00 (cento e noventa e nove mil
cruzeiros), ou se compuser de jogos ou conjuntos que nao devam ser desfeitos.

3° Os valores estabelecidos neste artigo serao revistos, periodicamente, e fixados
em Portaria, pelo Secretario da Administragédo Federal.

4° A alienacdo de material, mediante dispensa de prévia licitacdo, somente podera
ser autorizada quando revestir-se de justificado interesse publico ou, em caso de
doacdo, quando para atendimento ao interesse social, observados os critérios
definidos no art. 15 deste decreto.

Art. 9° A publicidade para os certames licitatorios fora do Distrito Federal sera
assegurada com a publicacdo de resumo do edital no Diario Oficial da Unido, da
seguinte forma:

| - na concorréncia trés vezes no minimo, com intervalo de sete dias;

Il - no leildo duas vezes no minimo, com intervalo de cinco dias;

Il - no convite uma Unica vez.

Paragrafo Unico. A Administracdo podera utilizar outros meios de divulgacdo para
ampliar a area de competicdo, desde que economicamente vidavel, em cada

processo.

Art. 10. Os prazos para a realizacao dos certames, contados da primeira publicagcéo
no Diéario Oficial da Unido, serdo, no minimo, de:

| - trinta dias para a concorréncia;

Il - quinze dias para o leiléo; e

Ill- trés dias Uteis para o convite.
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Art. 11. Quando ndo acudirem interessados a licitacdo, a Administracdo devera
reexaminar todo o procedimento, com objetivo de detectar as razbes do
desinteresse, especialmente no tocante as avaliacdes e a divulgacdo, podendo
adotar outras formas, nas tentativas subseqientes para alienacdo do material, em

funcdo do que for apurado sobre as condi¢cdes do certame anterior.

Art. 12. Qualquer licitante poderé oferecer cotagcdo para um, varios ou todos os lotes.

Art. 13. 0 resultado financeiro obtido por meio de alienacéao devera ser recolhido aos

cofres da Unido, da autarquia ou da fundacao, observada a legislacdo pertinente.

Art. 14. A permuta com particulares podera ser realizada sem limitagdo de valor,

desde que as avaliacfes dos lotes sejam coincidentes e haja interesse publico.

Paragrafo Unico. No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade
competente, o material disponivel a ser permutado podera entrar como parte do
pagamento de outro a ser adquirido, condicdo que devera constar do edital de

licitacdo ou do convite.

Art. 15. A doacao, presentes razfes de interesse social, podera ser efetuada pelos
orgaos integrantes da Administracdo Publica Federal direta, pelas autarquias e
fundacdes, apds a avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a
escolha de outra forma de alienagdo, podendo ocorrer, em favor dos 6rgéos e
entidades a seguir indicados, quando se tratar de material: (Redacdo dada pelo
Decreto n°® 6.087, de 20.4.2007 - DOU 23.4.2007)

| - ocioso ou recuperavel, para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica ou fundacional ou para outro 6rgao integrante de qualquer
dos demais Poderes da Unido; (Redacdo dada pelo Decreto n® 6.087, de 20.4.2007 -
DOU 23.4.2007)

Il - antiecondmico, para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal,
empresas publicas, sociedade de economia mista, instituicdes filantropicas,

reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e Organizacbes da
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Sociedade Civil de Interesse Publico; (Redacdo dada pelo Decreto n® 6.087, de
20.4.2007 - DOU 23.4.2007)

[Il - irrecuperavel, para instituicbes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica
pelo Governo Federal, e as Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico;
(Redacéo dada pelo Decreto n° 6.087, de 20.4.2007 - DOU 23.4.2007)

IV - adquirido com recursos de convénio celebrado com Estado, Territorio, Distrito
Federal ou Municipio e que, a critério do Ministro de Estado, do dirigente da
autarquia ou fundacao, seja necessario a continuacdo de programa governamental,
apos a extincdo do convénio, para a respectiva entidade convenente; (Redacéo dada
pelo Decreto n° 6.087, de 20.4.2007 - DOU 23.4.2007)

V - destinado a execucdo descentralizada de programa federal, aos 6rgédos e
entidades da Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios e aos consorcios intermunicipais, para exclusiva utilizacéao
pelo 6rgdo ou entidade executora do programa, hipétese em que se podera fazer o
tombamento do bem diretamente no patriménio do donatério, quando se tratar de
material permanente, lavrando-se, em todos 0s casos, registro no processo
administrativo competente. (Redacédo dada pelo Decreto n° 6.087, de 20.4.2007 -
DOU 23.4.2007)

Paragrafo Unico. Os microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras
e demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliario, pecas-parte ou
componentes, classificados como 0ciosos ou recuperaveis, poderdo ser doados a
instituicBes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e
OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico que participem de projeto
integrante do Programa de Inclusédo Digital do Governo Federal. (Redacdo dada pelo
Decreto n°® 6.087, de 20.4.2007 - DOU 23.4.2007)

Redacéao anterior:

Art. 15. A doacdo, presentes razdes de interesse social, podera ser
efetuada pelos 6rgéos integrantes da Administragdo Publica Federal direta,
pelas autarquias e fundacdes, apés a avaliagdo de sua oportunidade e

conveniéncia, relativamente a escolha de outra forma de alienagéao,
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podendo ocorrer, em favor dos 6rgdos e entidades a seguir indicados,
guando se tratar de material:

| - ocioso ou recuperavel, para outro 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica ou fundacional ou para
outro 6rgao integrante de qualquer dos demais Poderes da Uniéo;

Il - antiecondmico, para os Estados e Municipios mais carentes, Distrito
Federal, empresas publicas, sociedades de economia mista e instituicées
filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal;

Il - irrecuperavel, para instituicbes filantropicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal.

Il - antiecondmico, para Estados e Municipios mais carentes, Distrito
Federal, empresas publicas, sociedade de economia mista, instituicbes
filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e
OrganizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico; (Redacdo dada pelo
Decreto n® 4.507, de 12.12.2002)

Il - irrecuperavel, para instituicbes filantropicas, reconhecidas de

utilidade publica pelo Governo Federal, e as Organizacbes da Sociedade

Civil de Interesse Publico;(Redacdo dada pelo Decreto n® 4.507, de

12.12.2002)

IV - adquirido com recursos de convénio celebrado com Estado,

Territorio, Distrito Federal ou Municipio e que, a critério do Ministro de
Estado, do dirigente da autarquia ou fundagdo, seja necessério a
continuacdo de programa governamental, apds a extingdo do convénio,
para a respectiva entidade convenente.

V - destinado a execucdo descentralizada de programa federal, aos
Estados, Distrito Federal e Municipios, compreendidas as entidades de
administragdo indireta, e, ainda, aos consoércios intermunicipais, em todos
0S casos para exclusiva utilizagdo pelo 6rgdo ou entidade executora do
programa, hipétese em que se poderd fazer o tombamento do bem
diretamente no patrim6nio do donatario, lavrando-se registro no processo
administrativo competente. (Inciso incluido pelo Decreto n° 3.771, de

13.3.2001)

V - destinado a execucdo descentralizada de programa federal, aos

orgaos e entidades da Administracdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e aos consércios
intermunicipais, para exclusiva utilizacdo pelo 6rgdo ou entidade executora
do programa, hip6tese em que se podera fazer o tombamento do bem
diretamente no patriménio do donatério, quando se tratar de material
permanente, lavrando-se, em todos 0Ss casos, registro no processo

administrativo competente.(Redacdo dada pelo Decreto n® 4.245, de

22.5.2002)
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Paragrafo Unico. Somente poderdo ser beneficiadas pelo disposto nos
incisos Il e 1, as Organizac®es da Sociedade Civil de Interesse Publico, que
tenham como objetivos sociais:(Incluido pelo Decreto n® 4.507, de
12.12.2002)

| - implantagéo de ensino gratuito;(Incluido pelo Decreto n° 4.507, de

12.12.2002)

Il - implantacdo gratuita do ensino especial ou de atividade de

atendimento a pessoas portadoras de  deficiéncias;(Incluido pelo Decreto
n° 4.507, de 12.12.2002)

Il - implantacdo de atividade cultural;(Incluido pelo Decreto n° 4.507,
de 12.12.2002)

IV - implantagdo de atividade de assisténcia social;(Incluido pelo
Decreto n® 4.507, de 12.12.2002)

V - implantacdo de atividade de saude gratuita;(Incluido pelo Decreto
n° 4.507, de 12.12.2002)

VI - implantagdo de atividade de seguranca alimentar e nutricional
gratuita;(Incluido pelo Decreto n°® 4.507, de 12.12.2002)

VII - implantacéo de atividade de defesa, preservacdo e conservacao

do meio ambiente e do desenvolvimento sustentavel;(Incluido pelo Decreto
n° 4.507, de 12.12.2002)

VIl - promogéo da ética, da paz, da cidadania, dos direitos humanos,

da democracia e de outros valores universais;(Incluido pelo Decreto n°
4.507, de 12.12.2002)

IX - promogdo do voluntariado; e(Incluido pelo Decreto n°® 4.507, de

12.12.2002)

X - implantacéo de atividades do desenvolvimento social de combate a

pobreza e experimentagdo, ndo lucrativa, de sistemas alternativos de

produgdo, comércio, emprego e crédito.(Incluido pelo Decreto n® 4.507, de

12.12.2002)

Art. 16. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material
classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua descarga
patrimonial e sua inutilizacdo ou abandono, apdés a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporados ao
patrimonio.

1° A inutilizagao consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou inconvenientes, de
qualquer natureza, para a Administracdo Publica Federal.

2° A inutilizagdo, sempre que necessario, sera feita mediante audiéncia dos

setores especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.
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3° Os simbolos nacionais, armas, municdes e materiais pirotécnicos serao

inutilizados em conformidade com a legislacao especifica.

Art. 17. S&o motivos para a inutilizacdo de material, dentre outros:

| - a sua contaminagcdo por agentes patologicos, sem possibilidade de
recuperagao por assepsia,;

Il - a sua infestag&@o por insetos nocivos, com risco para outro material;

lll - a sua natureza téxica ou venenosa;

IV - a sua contaminacao por radioatividade;

V - 0 perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros.

Art. 18. A inutilizacdo e o abandono de material serdo documentados mediante
Termos de Inutilizacdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o

respectivo processo de desfazimento.

Art. 19. Art. 19. As avaliacdes, classificacdo e formacéo de lotes, previstas neste
decreto, bem assim os demais procedimentos que integram o processo de alienagao
de material, serdo efetuados por comissdo especial, instituida pela autoridade
competente e composta de, no minimo, trés servidores integrantes do 6rgdo ou

entidade interessados.

Art. 20. A Administracdo podera, em casos especiais, contratar, por prazo
determinado, servico de empresa ou profissional especializado para assessorar a
comissao especial quando se tratar de material de grande complexidade, vulto, valor
estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalacbes ou ao

meio ambiente.

Art. 21. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, no exercicio das suas
competéncias definidas no inciso XVII do art. 27 da Lei n® 10.683, de 28 de maio de

2003, podera expedir instrucbes que se fizerem necessarias a aplicacdo deste
Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n°m 6.087, de 20.4.2007 - DOU 23.4.2007).

Redacao Anterior:
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Art. 21. A SAF, no exercicio da competéncia definida no art. 15, da lei
n° 8.028/1999, baixara as instru¢bes complementares que se fizerem
necessarias a aplicacao deste decreto.

Art. 22. O disposto neste decreto aplica-se, no que couber, as empresas publicas,

sociedades de economia mista e respectivas subsidiarias ou controladas.

Art. 23. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 24. Revogam-se os Decretos n°s 96.141, de 7 de junho de 1988, n°® 98.249, de 6
de outubro de 1989, n° 98.798, de 5 de janeiro de 1990, n° 99.198, de 29 de margo
de 1990, e demais disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 30 de outubro de 1990; 169° da Independéncia e 102° da Republica.

FERNANDO COLLOR

Jarbas Passarinho
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