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EXPECTATIVAS E CONTRIBUICOES



COMPETENCIAS

Desenvolvepessoagjue trabalhnamnos almoxarifados
dos orgaos e entidades da Administracéo Publica
Estadual tfreinando-as nos conhecimentogécnicosde
administracdode materiais, nas boas praticas e na
utilizacao do sistemacorporativo do Estadoaplicado
aos normativosvigentes,gerandoum nivel de servico
satisfatorio para os clientes e reduzindoos custosda
maquinapublica
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HABILIDADES

A Entender as atividades de almoxarifado
segundoosnormativosvigentes

A Esclarecera relacdo Almoxarifado e Setor
FinanceirQ

A Gerenciare controlarestogues

A Absorveras boaspraticasno ambito da gestao
de materials

A PrestarContasaosoérgdosde controle.
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CONTEUDO

A Introducéo

A Conceitos Basicos

A Almoxarifado x Setor Financeiro

A Vis&o Sistémica

A Normativos

A Modulo - AlImoxarifadoMaterial de Consumo
A Relatérios Materialde Consumg

A Médulo - AlmoxarifadoPermanente

A Relatérios Material Permanente

A Relatériosxc TCEES
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NA PRATICA...............OQUE E
ALMOXARIFADO?

Almoxarifado € um IMPORTANTE setor das empresas,
sejam publicas ou privadas, e consiste no lugar destinado

a armazenagem em condicdes adequadas de produtos para
uso interno.

https://pt.wikipedia.org/wiki/Almoxarifado_(log%C3%ADstica)

Almoxarifado: unidade administrativa destinada a guarda e
conservacao de materiais e bens maoveis novos, com controle
do saldo fisico e do registrado, visando atender as
necessidades internas de suprimento do orgao ou entidade.

(Caderno de Orientacéo i Gestao de Estoquesi Governo de Pernambuco)
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https://pt.wikipedia.org/wiki/Empresa
https://pt.wikipedia.org/wiki/Armazenagem

Almoxarifado

Unidadeadministrativague tem por finalidade suprir de
material, nagquantidade certa nomomento certoe na
gualidade certa pelomenor custopossivel, a todos 0%

setores dos 0rgaos ou entidade.

Qualquer Qualquer De qualquer Qualquer
quantidade? Tempo? Qualidade? Custo?
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FLUXO BASICO DE ALMOXARIFADO

Recebimento =) Armazenamento - Distribuicao

C O N T R O L E S

Planejamento
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QUEM REALIZA ESSAS OPERACOES?

O Almoxarife




Curiosidade

AA palavra almoxarifado teve
origem na Peninsula Ibérica
(765 a 1031), quando
ocorreu a invasao arabe. O
vocabulo al-xarif designava a
pessoa de confianca do
Sultao, responsavel pela
guarda dos bens do seu
senhor.

Fonte: Prof. Luciano Pereira
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FLUXO BASICO DE ALMOXARIFADO

e B 2

Recebimento =) Armazenamento =) Distribuicao

C ONTROTLE S,
QSIGA Fisico G SIGA >

| Seres Financeiro  sceres J>
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Recomendagdes 47,

A Aberturade processode prestagdode contasqué™
transitara entre Almoxarifado e Financeiro
mensalmente

Isso facilitara a identificacao de divergéncias
providéncias quanto a correcao no mes subsequent

e 12
se
' 1 1]

esesp



O SIGA Visao Sistemica
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- ALMOXARIFADO
& s COMPRAS
Modalidade de
Compra/Contratagéo e
- ALMOXARIFADO
CATALOGO -CONCORRENCIA; PERMANENTE
DE i _ /
TOMADA DE PRECOS; CONTRATOS

MATERIAIS
-CONVITE;

-PREGAO
PRESENCIAL;

CADASTRO DE CONVENIOS

FORNECEDORES

-PREGAO
ELETRONICO;

- COMPRA DIRETA.

CONTROLE DE

INiCIO COMPRA INSTRUMENTO MATERIAIS OU
CONTRATUAL
BENS
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O SIGA Visao Sistéemica

QI\/IOXARIF@
/ \\

COMPRD —> | CONTRATOS
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MACRO FLUXO

AA entrada de bens (consumo e
permanentg seusdesdobramentoqo
ambiente de uma unidade publica
representaum macrofluxo.



INiCIO

SOLICITAR
COMPRA

ITEM
CADASTRA
DO?

SIM

REALIZAR
COMPRA

CONTRATO ou
Instrumento
Contratual /
Ordem de
Fornecimento/
Nota de
Empenho

MACRO FLUXO

SOLICITAR

CADASTRAMENTO

DE ITEM

CADASTRAR
ITEM

CATALOGO DE
MATERIAIS E
SERVICOS

BEM

SERVICO

CONSUMO

PERMANENT E

Doacao,
permuta,
transferéncia,

outros

4

ALMOXARIFADO

SE
PERMANENTE

PATRIMONIO
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MACRO FLUXO

Aquisicao de
Bens consumo

Doacéao, permuta,

transferéncia, Dacao
em Pag., Convénio,
etc.

Ou permanente

‘ OBRIGATORIAMENTE ‘

1
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Almoxarifado
Almoxarifado - Consumo CONSUMO J_) PERMANENTE Permanente &

Patrimonio
Interagcdo com o Patriménio l

para ingressar e distribuir os

bens
W
@
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A movimentacdo fisica € acompanhada /#s
em todas as fases por registro nas ™=
Demonstracdes contabeis do Orgéo;

( SIGA Registro Saida Correcoes C/

de Entrada debens e ajustes Saldo :
fisico e -
1 1 financeiro
iguais?
Baixa Correcoes
GIGEFeS | Ingresso a el
Contabil Contabill e ajustes C/
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Legislacao

Constituicad~ederalde 1988
Constituicadestaduable 1989

Lei 4.320 de 17/03/1964 - Estatui Normas Geraisde Direito
Financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e

balancosda Unido, dos Estados,dos Municipiose do Distrito
Federa]

Lei 2.583 de 12/03/1971 ¢ Dispbe sobre o Codigo da
Administracad-inanceireEstadug|

PortariaSTNn° 467/2009 ¢ Aprovavolumesda 22 edicaodo
Manual de ContabilidadeAplicadaao SetorPublicog MCASRe
obrigautilizacaopelosdemaisentes

Portaria ConjuntaSTN/SOMNC° 1, DE10/12/2014 - Aprovaa
Partel - ProcedimentosContébeisOrc;amentériosda 62 edicao
do MCASP
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Legislacao

I Instrucao Normativa TCEES® 34/2015 e 40/2016¢ Dispoe
sobre a composicace a forma de prestacboesde contasanuais
dosChefesdosPoderes demaisordenadoresde despesas

I ResolucaoTCEES® 221/2010 e 2582013 ¢ DispOe sobre
orientacao e fiscalizacao das questdes patrimoniais nos
jurisdicionadogio TCEES

I Decreton® 2.340-R- Institui o SIGA

I Lel Estadualn® 9.372 de 28/12/2009 ¢ Gestao dos bens
permanentese de consumopor meio do Sistemalntegradode
GestacAdministrativag SIGA
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Legislacao

I Decreton® 4.258N de 14/04/1998 ¢ Normasdo Sistemade
Administracaale Materiaisda Administracadireta Estadual

I Decreto n°® 1.110R de 12/12/2002 ¢ Normas de Gestao
PatrimonialEstadual

I Portaria SEGER/PGE/SECQONNT049-R/2010 de 24/08/2010 ¢
Disp0e sobre normas e procedimentosrelativos a gestao de
ContratosAdministrativosno ambito da AdministracdoPublica
Estadual

I ResolucaoTCEEX61 04/06/2013 ¢ Regimento Interno do
TCEES

®
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DIRETRIZES BASICAS

A Os materiais devem estar no almoxarifado,
devidamente armazenados e identificados, para
guando forem requisitados serem localizados,
separado e entregues ao o setor solicitante.

A O Planejamento também é importante.
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A Essa importancia fica ainda mais evidente
guando a falta de um material essencial, pode ter
como custo a vida de alguém, como ocorre no
caso das entidades do setor de saude.

HOSPITAL PUBLICO

VOU ESCREVER
A RECEITA NA SUA
MAO. O HOSPITAL
ESTA SEM PAPEL!

ﬂ'ﬂﬂ%ﬂbﬂﬂ@‘b

www_humortadela.com.br

e 23

esesp



CONCEITOS
GERAIS

Material Permanente X Material de Consumo

A Material de Consumo aqueleque, em raziode seu
uso corrente e da definicaoda Lein® 4.32(0/1964
perde normalmentesuaidentidadefisicae/ou tem
suautilizacaolimitadaa doisanos

A Material Permanente aqueleque, em raziode seu
uUso corrente, nao perde a sua identidade fisica,
e/ou tem umadurabilidadesuperiora doisanos
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CONCEITOS GERAIS

A Um material é consideradode consumocasoatenda um, e pelo
menosum, doscritérios a seqguir.

T

Critérioda Durabilidade
Critérioda Fragilidade
Critérioda Perecibilidade S Consu mo
Critérioda Incorporabilidade
Critérioda Transformabilidade

—

Bens que tenham valor menor do que 80 + w ¢ @ (Zam
caracteristicasde bens Patrimoniais Moveis ou Material
permanente que possuemvida Util superior a 2 (dois) anos
seraoclassificadogomobem de consumoduravele devemter
controlesimplificado (Decretol.110/2002
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Estoques s
Osestoguessaoativos P4

A Naforma de materiaisou suprimentosa serem
usadosno processade producaq

A Naforma de materiaisou suprimentosa serem
usadosou distribuidosna prestacaade servigcos

A Mantidos paraa vendaou distribuicdono curso
normaldasoperacoes

A Usadoso cursonormaldasoperacées
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Definicoes
A Estoques

O método paramensuracace avaliacidadassaidasdos
estoguese o customédio ponderada

Pelo método do custo médio ponderado,o custo de
cadaitem e determinadoa partir da mediaponderada
do custo de itens semelhantesno comeco de um
periodo, e do custo de itens semelhantescomprados
ou produzidosdurante o perioda A media pode ser
determinada através de uma base periodica ou a
medida que cada entrega adicional seja recebida, o

gue dependedascircunstanciaslaentidade "



Decreto n° 1.110-R/2002

Il - inserviveis- quandoo bem n&o tem mais utilizacdopara a reparticéo, 6rgao ou
entidadeque detéma suaposse emdecorrénciade ter sidoconsiderado

U ocioso - quando, embora em perfeitas condicdoesde uso, ndo estiver sendo
aproveitadq

U obsoleto- guandotornar-se antiquado,caindoem desuso,sendoa suaoperacao
consideradaonerosa

U antieconomico - quando sua manutencéao for onerosa, ou seu rendimento
precario,em virtude do uso prolongado,desgasteprematuro, obsoletismoou em
razaoda inviabilidadeeconOmicade suarecuperacagpe

U irrecuperavel- quandonao mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devidoa perdade suascaracteristicas

A Materiais ociosos em almoxarifado:
A Revisido do planejamento de compras;
A Finalidade Publica:

A Decreto de Almoxarifado atual.
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Decreto n° 4.258N de
14/04/1998

Art. 2° - A presente norma objetiva propiciar o
estabelecimentode uma politica de padronizacdode
procedimentosna administracaode material e tem por
finalidadeo planejamento,o controle e a coordenacaale
todas as atividadesligadasa compra ao recebimento, a
distribuicaoe ao controledosestoquesde material

ParagrafoUnico - Caberaaos AlmoxarifadosSetoriaisas
atividades de: Requisicaode compras (de material de
consumo)  Recebimentgp  Conferéncia  Reqistrg
ArmazenagembDistribuicaoe Inventaria

*Obs.: APrestacaale Contagsambémé umaatividadedos
AlmoxarifadosSetoriais
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Armazenamento

CONTROLES
Prestacao
de
Contas

Recebimento

Distribuicao

Planejamento
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